@ MAS

Wir fordern Gesundheit.

Anleitung —Portal zur digitals

Leistungsbestatigung

{
-
we
Herzlich willkommen auf unserem Portal zur digitalen Leistungsbestatigung. Diese Anleitung soll hnen bei der
Navigation und Bedienung unserer neuen Software helfen. Wir wiinschen lhnen gutes Gelingen und freuen uns

auf die erfolgreiche Zusammenarbeit mit lhnen.

Bild: freepik.com

Navigation

“«

1. Uber unsere Homepage gelangen Sie durch Driicken des Buttons ,Infoportal Land Hessen
auf das Infoportal Land Hessen.

| Infoportal Land Hessen ‘ Blog | Newsletter
v,

Angebot einholen

2. Uber das Infoportal Land Hessen gelangen Sie durch Driicken des Buttons ,Leistungs-
nachweise" auf die Landingpage unserer digitalen Leistungsbestatigung.

Landesverwaltung Offentliche Schulen

3. Uber die Landingpage gelangen Sie dann durch Driicken des Buttons ,Jetzt starten” oder
,Leistungsnachweise” auf unser Portal zur digitalen Leistungsbestatigung.

Q, +49(0)6105-3413-0 | 3 debitoren@medical-gmbh de
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http://www.medical-airport-service.de

Login

Loggen Sie sich bitte mit Ihren individuellen

Zugangsdaten ein. Bestatigen Sie daraufhin lhre Identitat
durch die Eingabe des zweiten
N Faktors, den Sie per E-Mail erhalten.
Mit lokalem Konto anmelden el

Code

Sehen Sie in lhren E-Mails nach dem Sicherheitscode.

in diesem Browser angemeldet blziben

* Benutzername

* Kennwort
[ Angemeldet bleiben
‘ Kennwort vergessen?

Organisation

Bevor Sie nun mit der initialen Bearbeitung beginnen konnen, sollten Sie die Daten zur besseren Ubersicht und
einfacheren Handhabung filtern.

1. Offnen Sie nun die Filterung, indem Sie auf den Button
,Leistungsnachweise (Filter)” driicken.

‘ M A S Leistungsnachweise (Filter) v
K

2. Setzen Sie die gewunschten Filter und bestatigen Sie Ihre Auswahl durch Dricken des
Buttons ,Filter anwenden”.

‘ M A S Leistungsnachweise (Filter) v

Status Vertragsart Betreuungsart Lei: t Datum
@ Zur Freigabe @ Alle @ Alle @ Alle Von: [FTmmjj
(O Freigegeben (O Arbeitsmedizin (O Grundbetreuung (O Betriebsbezogen Bis:  [TT.mm.jjjj
) Abgelehnt ) Arbeitssicherheit O Betriebsspezifisch O Probandenbezogen
Filter anwenden

™

3. Die getroffene Filterung wird Ihnen jederzeit entsprechend angezeigt.

1 M A s Leistungsnachweise (Filter) v

Leistungsnachweise (Zur Freigabe) - Vertragsart (Arbeitsmedizin) - Betreuungsart (Betriebsspezifisch) - Leistungsart (Probandenbezogen) - Datum (01.01.2026 - 31.01.2026)
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4. Sollten Sie noch kleinteiliger filtern wollen, nutzen Sie hierzu die jeweiligen Spaltenfilter der Tabelle.
Es ist dabei moglich, auf- oder absteigend zu sortieren und nach festen Werten zu filtern sowie nach Text

zu suchen.

B Status [:_] Datum [ Betreuer Dienststelle
[ «Korrigiert ‘Aufsteigend sortieren r
D] wiedervoriag ADStelGENG sOTtIeren Portal Test Leistungsanschrift 2
[0 zurfreigabe Zur Freigabe tor Portal Test Leistungsanschrift 2
[0 wiedervorlag - <or
0 PLEERIEEDR Portal Test Leistungsanschrift 2

Wiedervorlag <or
[0 «orrigiert ootk o Portal Test Leistungsanschrift 2
[ | 2ur Freiqabe, Filtern anwenden... b

Filter zuriicksetzen... Portal Test Leistungsanschrift 2

&

Zur Freigabe M S

(] Lstg.Nr @ Lsto.HK. B8
-‘

Aufsteigend sortieren lizin
Absteigend sortieren

‘ Suche... ‘

Filter zuriicksetzen...

02114 Arbeitsmedizin

5. Ob Sie in einer Spalte einen Filter gesetzt haben oder nicht, erkennen Sie an der Lupe.

Dienststelle ® ~ |

6. Sollten Sie Ihre Spaltenfilterung wieder I6schen wollen, kdnnen Sie dies entweder in der jeweiligen Spalte
direkt oder uber den Button ,Alle Spaltenfilter [dschen” fur alle Filter gesamt tun.

( Alle Spaltenfilter loschen )

DS

Auswahl und Bearbeitung mehrerer Datensatze

1. Esist Ihnen moglich, durch Setzen eines Hakens in der
ersten Spalte der Kopfzeile der Tabelle, alle Datensatze Ihrer
Filterung auszuwahlen und entsprechend zu verarbeiten. Sie
konnen aber auch nur eine gezielte Auswahl an Datensatzen
anhaken und zur weiteren Verarbeitung auswahlen.

2. Eine Mehrfachauswahl von Datensatzen ist dann uber die
beiden Buttons ,Auswabhl freigeben" oder ,Auswahl teilen”
entsprechend zu verarbeiten.

é‘i-@uuswahlfreigeben ) ((Auswahltgilen ) (_Alle Spaltenfilter Ioschen )

B stwus® 8

E Zur Freigabe % Zur Freigabe
|Z| Zur Freigabe D Zur Freigabe
E Zur Freigabe E Zur Freigabe
E Zur Freigabe D Zur Freigabe
|Z| Zur Freigabe % Zur Freigabe
E Zur Freigabe Zur Freigabe
E Zur Freigabe E Zur Freigabe
E Zur Freigabe [J  zurFreigabe
|Z| Zur Freigabe |Z| Zur Freigabe
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3. Durch Drucken des Buttons ,Auswahl freigeben” 6ffnet sich ein Dialogfenster, welches die ausgewahlten
Leistungen in Ihrer Anzahl und Ihrem Umfang zusammenfasst. Die finale Freigabe erfolgt dann Uber den

Button ,Freigabe”.

Leistungsbestitigung - Freigabe

,Freigegeben”.

Die von Ihnen ausgewshiten offenen Leistungen werden nach Bestéitigung

Freigegeben. Bitte priifen Sie Ihre Auswahl
Summe der Stunden: 12,50

D Freigegeben
Frigave

5. Durch Drucken des Buttons ,Auswabhl teilen” 6ffnet sich das
gleiche Dialogfenster. Nur hier werden durch Betatigung des
Buttons ,Teilen” die Datensatze in einer E-Mail-Vorlage gene-

riert und im Browser heruntergeladen.

6. Offnen Sie nun die heruntergeladene E-Mail-Vorlage tiber den Button ,Datei 6ffnen”, dies erfolgt
dann automatisch in lhrem als Standard hinterlegten E-Mail-Progralmm. Passen Sie die E-Mail

A 4. Wichtig: Datensatze erhalten nach ihrer Freigabe den Status

Leistungsbestatigung - Teilen

Die von Ihnen ausgewshiten Leistungen werden nach Bestétigung per E-Mail geteilt.

Bitte priifen Sie Ihre Auswahl.
Anzahl der Leistungen: 4

Summe der Stunden: 12,50

=

nach lhrem Belieben an, z. B. mit lhrer individuellen E-Mail-Signatur und versenden Sie diese intern
an entsprechende Kollegen:innen zur Kenntnisnahme und/oder Prifung.

© @ -

Downloads e

@' mas-share-31df27a7-3a99-450d-8f68-05916417 1edf.em!

Datei 6ffnen

Mehr anzeigen

7. Wichtig: Datensatze erhalten nach dem Teilen den Status ,Wiedervorlage”.

= . o YO

D Wiedervorlage
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Detailansicht und Ablehnung einzelner Datensatzes

1. Wenn Sie mehr Detailinformationen zu einem Datensatz bendtigen,
driicken Sie bitte den Button ,Details”.

\

1,25
D

2. In diesem Dialogfenster sehen Sie nun weitere Informationen, die die Daten aus der Tabellenansicht er-
ganzen, wie:

+ Beiallen Datensatzen:
+  Aktivitat Kontakt = Ansprechpartner des MAS-Betreuers in lhrem Haus
+  Aktivitat Beschreibung = Beschreibung der Leistung oder des Besuchs durch den MAS-Betreuer

+ Bei abgelehnten und korrigierten Datensatzen:
+  Begriindung Kunde = Ihr Ablehnungsgrund
+  Begrtindung MAS = Unser Korrekturvermerk

+ Bei freigegebenen Datensatzen:
+  Bearbeitet am = Tag und Uhrzeit Ihrer Freigabe
+  Bearbeitet durch = Name des Freigebenden

Falls Sie das Fenster fUr eine bessere Lesbarkeit maximieren mochten, so konnen Sie dies in der rechten
oberen Ecke des Dialogfensters tun.

o N
Leistungsbestatigung - Detailansicht [E’>
Status: Zur Freigabe Aktivitidt Kontakt: Frau Maxi Portal Test Kontakt
Datum: 18.11.2025 Aktivitdt Beschreibung: Test Beschreibung des Besuchs/der Leistung
Betreuer: Markus Kor Lstg. HK: Prévention
DST. Nr.: A0070_

Dienststelle: Portal Test Leistungsanschrift 2
Lstg. Nr: 14125
Leistung: Einzelberatung / Einzelcoaching Fiihrungskraft
Ergebnis: 5,00
V.




3. Nurin diesem Dialogfenster haben Sie die Moglichkeit, einen Datensatz abzulehnen. Dies erfolgt durch

Drlcken des Buttons ,Ablehnen”.

<

Bei bereits freigegebenen oder abgelehnten Datensatzen steht lhnen in diesem Dialogfenster nur noch
der Button ,Teilen” zur Verfigung.

> €@

Durch Drlcken des Buttons ,Ablehnen” 6ffnet sich ein weiteres Dialogfenster, in welchem Sie gebeten
werden, uns den Grund Ihrer Ablehnung schriftlich mitzuteilen. Wichtig: Diese Eingabe ist verpflichtend
um den Datensatz Uber den Button ,Ablehnen” abzulehnen. Je praziser lhre Begrindung ist, desto besser
und schneller konnen wir eine entsprechende Korrektur fur Sie vornehmen.

{ )

Leistungsbestatigung - Ableh 6. Wichtig: Datensatze erhalten nach der Ablehnung den Status
"Abgelehnt".
D Abgelehnt
TEL
\_ o\,
(f-‘

Ein abgelehnter Datensatz wird durch unsere Kolleg:innen des Debitorenmanage- \\_7 m
ments intern geprlft und entsprechend fur Sie korrigiert. Nach einiger Zeit steht
Ihnen dieser korrigierte Datensatz dann inklusive eines Vermerks unserer Mitarbei-
tenden im Status ,Korrigiert” mit der Bitte um erneute Prifung und Freigabe zur
Verflgung.

D Korrigiert

Sollten Sie darUber hinaus noch Fragen haben schauen Sie sich gerne unser Video- @
Tutorial an oder schauen Sie in unserem FAQ-Bereich vorbei.

Ansonsten stehen wir Ihnen unter folgenden Kontaktmaoglichkeiten zur Verfigung:

Telefonisch: 06105-3413-0
Per E-Mail: debitoren@medical-gmbh.de
Medical Airport Service GmbH V.i.S.d. P:
' Hessenring 13a Thomas Barth, Bernd Engel, Dr. Annegret Schumacher,
64546 Morfelden-Walldorf Geschaftsfiihrung

www.medical-airport-service.de Icons: Flaticon.com | 12| 2025



