
 
ประกาศ บริษัท ที.เจ.ซี. เคมี จํากัด 

     เรืÉอง ประกวดราคาจ้างเหมาบริษัททัวร์ท่องเทีÉยวเพืÉอจัดกิจกรรมสัมมนา ที.เจ.ซี. แฟมิลีÉ  โดยวธีิยืÉนซองประกวดราคา 
บริษทั ที. เจ. ซี. เคมี จาํกดั มีความประสงคที์Éจะประกวดราคาจา้งเหมาบริษทัทวัร์ท่องเทีÉยว เพืÉอดาํเนินการ จดัทริปท่อง
เทีÉยว พร้อมกิจกรรมสมัมนา ใหก้บักลุ่มลูกคา้ของบริษทัฯ ภายใต้ชืÉองาน “ที.เจ.ซี. แฟมิลีÉ”  ณ จังหวดักรุงเทพมหานคร – 
สุพรรณบุรี  โดยบริษทัทีÉเขา้ร่วมประกวดราคาจะตอ้งเป็นผูเ้สนอแผนการดาํเนินงานทีÉครอบคลุมถึงการวางแผนและ
บริหารจดัการกิจกรรมโดยรวม รับผิดชอบการเดินทาง รวมถึงการจองตัÌวเครืÉองบิน ทีÉพกั อาหาร และสิÉงอาํนวยความ
สะดวกต่าง ๆ ตลอดระยะเวลาการจดักิจกรรม โดยมีกําหนดขอบเขต ดงัต่อไปนีÊ 

 กาํหนดการระหวา่งวนัทีÉ řš - Śř ธนัวาคม ŚŝŞŠ    
 จาํนวนลูกทวัร์ 120 ท่าน (โดยประมาณ) 
 จดัรถรับ - ส่ง เดินทางไป-กลบั ตามแผนกิจกรรม  
 ทีÉพกั 
 โรงแรมระดบั 5 ดาว หรือเทียบเท่า ในพืÊนทีÉกรุงเทพฯ และปริมณฑล พร้อมบริการอาหารเชา้ทีÉสะอาด ถูก

สุขลกัษณะ และเหมาะสมกบัคณะผูเ้ดินทาง 
 อาหาร และ เครืÉองดืÉม รวมถึง เมนูพิเศษ (เผืÉอคนทีÉมีขอ้จาํกดั เช่น มงัสวิรัติ หรืออาหารฮาลาล) อาหารว่าง 

และ  ขนมขบเคีÊยว  
 ราคาทวัร์รวมค่าธรรมเนียมในการเขา้ชมสถานทีÉต่าง ๆ ทิปหวัหนา้ทวัร์ ทิปมคัคุเทศกท์อ้งถิÉน ทิปคนขบัรถ 

และภาษีทุกชนิดแลว้ 
 จดัหารถบสั หรือ พาหนะทีÉมีมาตรฐานทีÉไดรั้บการยอมรับ ความเหมาะสม และ ปลอดภยั 
 จัดทาํประกันอุบัติเหตุสําหรับการเดินทางโดยมีความคุ้มครองการประกันอุบัติเหตุส่วนบุคคลและค่า

รักษาพยาบาล ภายในวงเงิน ř,000,ŘŘŘ บาทต่อท่าน  
 นาํลูกทวัร์เดินทาง ทาํกิจกรรมตามแผน และ นาํท่องเทีÉยวตามทีÉผูร่้วมประกวดราคาเป็นผูน้าํเสนอ   
 จดักิจกรรมงานเลีÊยงสันทนาการ พร้อมอาหารมืÊอเยน็ และ เสนอแนวคิดธีมงาน  
 รับผดิชอบ ดูแล ติดต่อประสานงานกบัลูกทวัร์ทุกท่านตลอดการท่องเทีÉยว นบัตัÊงแต่การออกเดินทางจนถึง

ส่งลูกทวัร์กลบัยงัจุดหมายปลายทาง 
 รูปแบบการเสนอราคา ให้ผู้ประกวดเสนอราคาใน 2 รูปแบบ ดงันีÊ 

Option 1: เสนอราคาทวัร์ ต่อท่าน ในราคา ไม่เกิน 16,000 บาท  
Option 2: เสนอราคาทวัร์ ต่อท่าน ในราคา 16,000 บาทเท่านัÊน  

 การเสนอราคาให้แยกส่วนการเสนอราคาดงันีÊ  
o ค่าใชจ่้ายในประเทศ (รวมภาษีทุกชนิด) เช่น ร้านอาหาร โรงแรม  ฯลฯ 
o ค่าบริการ (รวมภาษีทุกชนิด) 

 
 
 
 



 ค่าใช้จ่ายทีÉอยู่นอกเหนือจากรายการ การจัดกิจกรรมท่องเทีÉยว ดงันีÊ  
o ค่าตัÌวเครืÉองบินสาํหรับการเดินทางของลูกคา้ ทัÊงขามา และ ขากลบั ใหผู้ร่้วมประกวดราคาเป็น

ผูด้าํเนินการจดัหาและสาํรองทีÉนัÉงทัÊงหมด โดยสามารถนาํค่าใชจ่้ายดงักล่าวมาเบิกกบัทางบริษทัฯ ได้
ตามจริง ทัÊงนีÊ  งบประมาณในส่วนของค่าตัÌวเครืÉองบินจะไม่รวมอยูใ่นงบประมาณการจดักิจกรรม
ท่องเทีÉยว 

o ค่ายานพาหนะสาํหรับรับ – ส่ง ลูกคา้ขามา - ขากลบั ทีÉสนามบิน ตามกาํหนดการเดินทาง ไม่รวมอยูใ่น
งบประมาณการจดักิจกรรมท่องเทีÉยว 

o ค่าจดักิจกรรมงานเลีÊยง เช่น เวที ดนตรี และศิลปิน  ไม่รวมอยูใ่นงบประมาณการจดักิจกรรมท่องเทีÉยว 
 การเสนอโปรแกรมการเดนิทาง   กรุณาระบุรายละเอียดโปรแกรมให้ชัดเจน ดงันีÊ: 

o ชืÉอสถานทีÉพกั (ระบุชืÉอโรงแรม/รีสอร์ท พร้อมระดบัดาวหรือมาตรฐาน) 
o รายชืÉอสถานทีÉท่องเทีÉยวทีÉจดัในโปรแกรม 
o ประเภทรถทีÉใชใ้นการเดินทาง (เช่น รถบสัปรับอากาศ ขนาดกีÉทีÉนัÉง มีสิÉงอาํนวยความสะดวกใดบา้ง) 
o รายละเอียดมืÊออาหาร พร้อมระบุเมนูอาหารทีÉนาํเสนอในแต่ละมืÊออยา่งชดัเจน 

กําหนดการโดยสังเขป 
วนัทีÉ řš ธันวาคม ŚŝŞŠ  

o นดัพบ ณ โรงแรมทีÉผูเ้ขา้ประกวดเป็นผูจ้ดัหา โดยลูกคา้แบ่ง เป็น Ś กลุ่ม  
 กลุ่มทีÉ ř ลูกคา้เดินทางมาดว้ยตนเอง  
 กลุ่มทีÉ Ś ลูกคา้เดินทางดว้ยสายการบิน ซึÉงผูช้นะประกวดราคา ดาํเนินการจดัเตรียมการเดินทางให ้

o นาํลูกทวัร์เขา้พกัทีÉโรงแรม   
 กลุ่มทีÉ ř พกัผอ่นตามอธัยาศยั และ ทานมืÊอเยน็ทีÉโรงแรม โดยผูช้นะประกวดเป็นผูจ้ดัเตรียมให ้  
 กลุ่มทีÉ Ś หลงัเช็คอิน  นาํลูกทวัร์เดินทางสู่ งานคอนเสิร์ต ทีÉ อ.เมือง จงัหวดัสุพรรณบุรี และ 

กลบัโรงแรมทีÉพกั   
วนัทีÉ ŚŘ ธันวาคม ŚŝŞŠ  

o นาํลูกทวัร์ท่องเทีÉยวตามแผนโปรแกรมทีÉผูป้ระกวดราคานาํเสนอ  
 ช่วงเชา้: นาํท่องเทีÉยวกรุงเทพฯ หรือ จงัหวดัใกลเ้คียง เยีÉยมชมสถานทีÉสาํคญั จุดแลนดม์าร์ก 

วฒันธรรมและวิถีชีวติ ชอ้ปปิÊ ง หรือ สถานทีÉน่าสนใจอืÉนๆ รวมถึงจดัเตรียมมืÊออาหารและเครืÉองดืÉม 
 เยน็ : จดักิจกรรมงานเลีÊยงสงัสรรคภ์ายในโรงแรม ซึÉงจดัโดยผูช้นะประกวดราคา  

วนัทีÉ Śř ธันวาคม ŚŝŞŠ  
o หลงัรับประทานอาหารเชา้ นาํส่งลูกทวัร์สู่สนามบิน เดินทางกลบัโดยสวสัดิภาพ 

 
หมายเหตุ:  กาํหนดการขา้งตน้เป็นแนวทางขอบเขตในการเสนอราคา ผูเ้สนอราคาสามารถเสนอรายละเอียดเพิÉมเติมได้
ตามความเหมาะสม  
 
 
 
 



วนัเวลา และ สถานทีÉสําหรับผู้สนใจ สามารถยืÉนซองประกวดราคาทางช่องทางใดช่องทางหนึÉง  
โดยมีการกาํหนดเงืÉอนไข ดงันีÊ  
 ř.  ยืÉนซองดว้ยตนเอง ระบุ “ประกวดราคาท่องเทีÉยวประจาํปี งาน ที.เจ.ซี. แฟมิลีÉ ” 
 Ś.   อีเมล  tor_tour@tjc.th.com ระบุ “ประกวดราคาท่องเทีÉยวงาน ที.เจ.ซี. แฟมิลีÉ ” 
 ś.  ส่งจดหมายลงทะเบียน วงเลบ็มุมซอง (ประกวดราคาท่องเทีÉยวงาน ที.เจ.ซี. แฟมิลีÉ) ไปทีÉ  

บริษทั ที.เจ.ซี. เคมี จาํกดั ทีÉอยู ่ 56/19-20 อาคารบิสโก ้ชัÊน 15 ถนนทรัพย ์แขวงสีÉพระยา เขตบางรัก กทม. 10500 
 สามารถยืÉนซองประกวดราคาไดต้ัÊงแต่วนัทีÉ  Śš กรกฎาคม  2568 เวลา š.30 ถึง 13 สิงหาคม ŚŝŞŠ  
  เวลา  10.00 น. โดยบริษทัฯ จะทาํการเปิดซองประกวดราคาในวนัทีÉ ř3 สิงหาคม ŚŝŞŠ เวลา řŘ.ŘŘ น.  
  ณ หอ้งประชุมพระอาทิตย ์สาํนกังานใหญ่ บริษทัฯ  

Ŝ. คุณสมบติัผูร่้วมประกวดราคา 
Ŝ.ř เป็นผูมี้อาชีพประกอบกิจการเกีÉยวกบัการใหบ้ริการจดัการท่องเทีÉยว 
Ŝ.Ś เป็นผูมี้ประสบการณ์และผลงานเกีÉยวกบัการใหบ้ริการจดัการท่องเทีÉยว อยา่งนอ้ย ś ปี 
Ŝ.ś มีใบอนุญาตธุรกิจนาํเทีÉยว 
Ŝ.Ŝ ยอมรับเงืÉอนไขการชาํระเงิน และ รับเช็คของทางบริษทัฯ 
 ก. ชาํระเงิน şŘ% ภายใน řŝ วนั นบัจากการทาํสญัญาเรียบร้อยสมบูรณ์ทัÊง Ś ฝ่าย 
 ข. ชาํระเงิน śŘ% หลงัจากการท่องเทีÉยวแลว้เสร็จสมบูรณ์ ภายใน řŝ วนันบัจากไดเ้อกสารทีÉเกีÉยวขอ้ง  
 ค. ในกรณีไม่สามารถรับเงืÉอนไขในขอ้ ก. และ ข. ไดผู้เ้สนอราคาสามารถนาํเสนอเงืÉอนไขไดต้ามความ
 เหมาะสม แต่ตอ้งวางหลกัประกนัจาํนวนร้อยละ ŝŘ ของราคาจา้งรวม โดยอาจเป็นในรูปแบบเงินสด , 
 เช็ค หรือ หนงัสือคาํประกนัของธนาคาร  และ หลกัประกนันีÊจะคืนให้ผูเ้สนอราคาหลงัจากดาํเนินงาน
 แลว้เสร็จภายใน řŝ วนั โดยไม่มีดอกเบีÊย  
4.5 ค่าใชจ่้ายเกบ็ตามผูที้Éเดินทางจริง ตามทีÉเสนอในจดหมายเสนอราคา กรณีถา้มีการยกเลิกการเดินทาง  

ทาง บริษทัฯ จ่ายตามความเป็นจริงทีÉเกิดขึÊน  
Ŝ.Ş คุณสมบติัอืÉน ๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งตามดุลพินิจของกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนับริษทัฯ  

   ŝ. เอกสารและหลกัฐานประกอบการพิจารณาการประกวดราคา 
        5.1 ใบเสนอราคา พร้อมยนืยนัราคา อยา่งนอ้ย ś เดือน นบัจากวนัทีÉ ř3 สิงหาคม ŚŝŞŠ 

หากมีราคาสาํหรับเดก็ ใหร้ะบุช่วงอายขุองเด็ก โดยเด็กจะตอ้งพกัแยกเตียงกบัผูป้กครอง 
5.2   ใหย้ืÉนสาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล มีอายไุม่เกิน šŘ วนั โดยผูมี้อาํนาจลงนามรับรอง 
 สาํเนาพร้อมประทบัตรา  
 ก. กรณีบุคคลธรรมดา ใหย้ืÉนสาํเนาบตัรประชาชน พร้อมลงนามรับรองสาํเนา  
 ข. กรณีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิÉมใหย้ืÉนเอกสารการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิÉม (ภ.พ.ŚŘ)  
 โดยผูมี้อาํนาจ ลงนามรับรองสาํเนา พร้อมประทบัตรา  
5.3 หลกัฐานผลงาน แสดงประสบการณ์ในระยะช่วง ś ปีทีÉผา่นมา  
ŝ.Ŝ เอกสารการวางแผนท่องเทีÉยว และ เอกสารประกอบอืÉน ๆ เพืÉอประกอบการพิจารณา  
 

 
 



Ş. เอกสารต่าง ๆ เช่น ใบวางบิล ใบแจง้หนีÊ  ใบเสร็จรับเงิน ระบุทีÉอยูข่องสาํนกังานใหญ่ ของบริษทัฯ 
       Ş.ř กรณีค่าใชจ่้ายทีÉเกิดขึÊนซึÉ งอยูน่อกเหนือจากรายการทีÉไดร้วมไวใ้นราคาการจดัท่องเทีÉยว สามารถนาํมา
เบิกกับทางบริษทัไดต้ามจริง โดยสามารถดาํเนินการเบิกไดท้ัÊงก่อนการเดินทาง หรือหลงัจากเสร็จสิÊนการ
เดินทางแลว้ ทัÊงนีÊตอ้งแนบเอกสารหลกัฐานการใชจ่้ายใหค้รบถว้น 
7.  การตดัสินของคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา 
       ş.ř บริษทัฯ จะพิจารณาคดัเลือกผูป้ระกวดราคาทีÉผ่านเกณฑ์การพิจารณาดา้นเอกสาร แผนงานทีÉนาํเสนอ  
และ ราคาทีÉอยูใ่นเกณฑที์Éกาํหนดไว ้      
       7.2 หลงัจากการเปิดซองประกวดราคา จะมีการเปรียบเทียบกาํหนดการเดินทางรวมถึงรายละเอียดอืÉน ๆ ทีÉ
เกีÉยวขอ้ง บริษทัฯจะเปิดซองประกวดราคาเพียงครัÊ งเดียวเท่านัÊน ขอใหผู้เ้สนอราคาเสนอราคาหรือส่วนประกอบ
การเดินทางอนัเป็นประโยชน์สูงสุดกบับริษทัฯ ดงันัÊนทางบริษทัฯจะมีการติดต่อกลบัต่อเมืÉอไดพ้ิจารณาคดัเลือก
ผูป้ระกวดราคาแลว้เท่านัÊน 
       ş.ś ผูป้ระกวดราคาจะตอ้งแสดงให้เห็นถึงความแตกต่างของรูปแบบการเสนอราคาทัÊงสองรูปแบบตามทีÉ
กาํหนด หากการเสนอราคาทัÊงสองรูปแบบไม่ปรากฏความแตกต่างกนั จะถือว่าผูป้ระกวดราคาดงักล่าวขาด
คุณสมบติัในการพิจารณาโดยทนัที 
       ş.Ŝ บริษทัจะประกาศผลผูป้ระกวดราคาทีÉไดรั้บการพิจารณาคดัเลือกโดยกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนั
บริษทั ใหท้ราบภายในวนัทีÉ 13 สิงหาคม ŚŝŞŠ  
Š. ผูที้Éไดรั้บการคดัเลือก ส่งเอกสารใหบ้ริษทัฯพิจารณาและอนุมติัแผนภายใน řŝ วนั นบัจากไดรั้บทราบผลการ    
    พิจารณา 
     Š.ř แผนงานการจดัการท่องเทีÉยว รวมถึง แผนการรับ-ส่ง  และอืÉนๆทีÉเกีÉยวขอ้ง 
     Š.Ś สญัญาวา่จา้ง 
9. ผูป้ระกวดราคาตอ้งดาํเนินการจดัการท่องเทีÉยวตามรายชืÉอทีÉบริษทัฯกาํหนดเท่านัÊน หากผูป้ระกวดราคา 
    จดัการท่องเทีÉยวใหก้บับุคคลอืÉนนอกเหนือจากรายชืÉอทีÉบริษทักาํหนด บริษทัฯขอสงวนสิทธิÍ ในการชาํระค่า     
    ดาํเนินการในส่วนของบุคคลนอกเหนือจากรายชืÉอทีÉบริษทัฯกาํหนด ยกเวน้ไดรั้บการอนุมติัเป็นกรณีพิเศษ 
řŘ. บริษทัขอสงวนสิทธิÍ ในการเปลีÉยนแปลงแกไ้ขหรือยกเลิกการประกวดราคาไดทุ้กเมืÉอ และการตดัสินของ  
    บริษทัฯ ถือเป็นทีÉสิÊนสุด โดยผูย้ืÉนเสนอราคาไม่มีสิทธิในการโตแ้ยง้หรือฟ้องร้องใด ๆ กบับริษทั 
11. บริษทัฯ ขอสงวนสิทธิÍ ทีÉจะทาํสญัญากบัผูป้ระกวดราคารายใดกไ็ดที้Éเห็นสมควร โดยอาจยกเลิกการประกวด   
     ราคาครัÊ งนีÊกไ็ดโ้ดยไม่ตอ้งชีÊแจงเหตุผล และรับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ทีÉอาจมีขึÊนต่อผูเ้สนอราคา    
     ทัÊงสิÊน 
 
 ผูส้นใจยืÉนซองประกวดราคา สามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิÉมเติมไดที้Éเบอร์โทร 02-2352513   
 ต่อ 502 คุณโกลญัญา ในวนัจนัทร์ – วนัศุกร์  เวลา Š.30 – 16.30 น.  

 
 
ลงประกาศ ณ วนัทีÉ  Śš กรกฎาคม ŚŝŞŠ 
 



T.J.C. Chemical Co., Ltd. 
Subject: Invitation to Tender for T.J.C. Family Seminar Activity via Tender of references 

T.J.C. Chemical Co., Ltd. Hereby invites to participate in TOR for hiring a tour company to 
organize a tour trip with activities for the company’s customers under the event title "T.J.C. 
Family" in Bangkok – Suphanburi Province. The tenderers are required to submit a 
comprehensive operational plan covering itinerary planning and full tour management 
responsibilities, including flight bookings, accommodation, meals, and all necessary 
arrangements for the entire duration of the trip and scope of work is as below; 

 Schedule: 19 – 21 December 2025 
 Number of Participants: Approximately 120 persons 
 Provide round-trip transportation according to the activity plan 
 5-star or equivalent Hotel in Bangkok or metropolitans area with breakfast. 
 Meals and drinks, including special menus (e.g., vegetarian, halal), snacks, and 

refreshments 
 Tour Price Includes: Entry fees for all sites, tips for tour leader, local guide, driver, and all taxes 
 Provide bus or transportation with recognized standards and safe. 
 Travel accident insurance covering personal accident and medical expenses up to THB 

1,000,000 per person 
 Tour must follow the plan proposed by the selected tenderer. 
 Arrange an event with dinner and propose the theme for an event 
 Responsible, take care and contact with participants during the tour from departure until 

return, including assistance during travel 
Option for tenderers to propose 2 types as follows; 
 Option 1 : Propose price per person not exceeding 16,000 Baht 
 Option 2 : Propose price per person equal to 16,000 Baht only 
Price Proposal: Must be separated into: 

 Domestic expenses (including all taxes) such as restaurants, hotels, etc. 
 Service fees (including all taxes) 

 



Excluded expenses from the tourism activity budget: 
 Airfare for participants round-trip: Tenderers must arrange and reserve all seats; The expenses 

can be reimbursed by the company based on actual costs. This airfare budget is excluded 
from the tour budget 

 Airport transfers (pickup/drop-off): Excluded from the tour budget. 
 Party activity costs (e.g., stage, music, performers): Excluded from the tour budget 

Travel Program Proposal: Please specify clearly: 
 Name of accommodation (hotel/resort, with star rating or standard) 
 List of tourist attractions included in the program 
 Type of transportation used (e.g., air-conditioned bus, number of seats, amenities) 
 Meal details with clearly stated menus for each meal 

Tentative Schedule: 
19 December 2025 

 Meeting point: at the hotel arranged by the tenderers; participants divided into 2 groups: 
▪ Group 1: Participants traveling by themselves 
▪ Group 2: Participants traveling by flight – tenderers is responsible for travel arrangement 

 Participants check in at the hotel: 
▪ Group 1: Free time and dinner at hotel, arranged by tenderer 
▪ Group 2: After check-in, travel to concert event in Mueang District, Suphanburi, and 
return to hotel 

20 December 2025 
 Sightseeing per program proposed by tenderers 

▪ Morning: Sightseeing in Bangkok or nearby provinces, visiting important landmarks, 
cultural sites, lifestyle venues, shopping, or other interesting places. Meals and drinks 
arranged 
▪ Evening: Host an evening party at the hotel, arranged by tenderer. 

21 December 2025 
 After breakfast, transfer customers to the airport for return journey with safety 

Note: The above schedule is for price proposal scope only. tenderers may propose additional 
details as appropriate. 



Submission Date, Time & Place: 
Tenderers can submit sealed tender through any of the following methods: 

1. Submit in person, labeled “Annual T.J.C. Family Tour Tender” 
2. Email: tor_tour@ tjc.th.com, subject “Annual T.J.C. Family Tour Tender” 
3. Send via registered mail (label envelope “Annual T.J.C. Family Tour Tender”) to: 

T.J.C. Chemical Co., Ltd., 56/19-20, 15th Floor, BISCO Building, Surasak Road, Si 
Phraya Subdistrict, Bang Rak District, Bangkok 10500 Submission Period from 29 July 
2025, 9:30 AM – 13 August 2025, 10:00 A.M. Opening Envelope: 13 August 2025, 10:00 
A.M. at “Sun Room,” Head Office 

4. Tender Qualifications: 
4.1 Must be a registered business in the tourism industry 
4.2 At least 3 years of experience in organizing tours 
4.3 Valid tourism business license 
4.4 Accept the company’s payment terms: 

1. 70% payment within 15 days of contract signing complete for both parties 
2. 30% after the tour, within 15 days upon document submission 
3. If unable to accept these terms (No.1 and No.2), tenderers must place a 50% 

security deposit (cash, cheque, or bank guarantee) refundable within 15 days 
after completion without any interest. 

4.5 Actual charges will apply per the final number of travelers. In the event of 
cancellation, the company will reimburse verifiable actual expenses. 
4.6 Other qualifications as determined by company’s authorized persons. 

5. Required Documents: 
5.1 Price quotation valid for at least 3 months from August 13, 2025 

o For child rates, indicate age ranges and note that a separate bed is required 
5.2 Copy of business registration certificate (not older than 90 days), signed and 

stamped 
1. For individuals: Copy of national ID with signed. 
2. If VAT registered: Copy of VAT certificate (PP.20 form) 

5.3 Evidence of relevant work within the last 3 years 
5.4 Proposed travel itinerary and other supporting documents 



6. All financial documents, including invoice, billing note, and receipt must state the head 
office address. 
6.1 In the case of expenses incurred that are not included in the tour budget, 
reimbursement can be claimed from the company based on actual costs. Such 
reimbursement may be processed either before the trip or after its completion. 
Supporting documents for all expenses must be fully submitted. 

7. Decision of Tender Evaluation Committee 
7.1 The company will consider and select tenderers based on documents, proposed 
plan, and price mentioned as above. 
7.2 After opening the tenders, comparison will be made on the travel plan and other 
details. There will be only one tender opening. Tenderers are encouraged to propose the 
most beneficial travel plan for the company. Only the selected tenderer will be contacted. 
7.3 Tenderers must demonstrate the differences between the two proposed options. If 
the two proposed options show no differences, the tenderer shall be deemed 
immediately disqualified. 
7.4 Results of the selected tenderer will be announced on 13 August 2025 after 
consideration by company’s authorized persons. 

8. The selected tenderer must submit documents for approval within 15 days from 
notification, including: 

8.1 Tour management plan, including pick-up and drop-off plan and other related details 
8.2 Contract of tour 

9. The selected tenderer must conduct the tour for the listed participants only. If the tour is 
extended to persons outside the list, the company reserves the right to not pay for the 
additional persons unless special approval is granted. 

10. The company reserves the right to amend or cancel the tender at any time. The decision 
of the company is final. Tenderers have no right to appeal or take legal action. 

11. The company reserves the right to enter into a contract with any tender deemed 
appropriate or to cancel the entire tender process without giving reasons and without 
being liable for any damages. 
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