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Sekretarin / Verwaltungsfachkraft (w/m/d)

Teilzeit, ab sofort, unbefristet

Fir das Sekretariat der Vorsitzenden suchen wir zum nachstmdglichen
Zeitpunkt eine Verwaltungsfachkraft in Teilzeit mit 20-30 Wochenstunden.

DRK-Anschar-Schwesternschaft Kiel e.V.

Seit Uber 150 Jahren sind wir eine mo-
derne Organisation von Pflegekraften.

Wir sind in unseren eigenen Einrichtun-

- abgeschlossene Ausbildung Kauffrau/-mann fir Blirokommunikation gen, einem Pflegewohnheim, in der Am-
. bulanten Pflege sowie in der spezialisier-
oder vergleichbar

) ) o ) . ten ambulanten palliativen Versorgung
+ idealerweise erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position (SAPV) tatig. Unsere rund 200 Mitglieder

« strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise sind in vielen Bereichen des Gesund-

+ routinierter Umgang mit MS-Office heitswesens in der Region eingesetzt.
. . . Ebenso bilden wir junge Menschen in

* gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift Pflegeberufen aus.

 Organisationstalent und —freude sowie IT-Affinitat

* sicheres Auftreten und hohe Kommunikationsfahigkeiten Gern stehen wir lhnen fiir

* hohes Mal} an Sozialkompetenz lhre Fragen zur Verfiigung:

* Flexibilitat und Belastbarkeit

« freundlicher, fairer und zuverlassiger Umgang mit den Kolleg:innen

* Interesse an personlicher Fort- und Weiterbildung

0431 122 11-17/-21
info@drk-schwestern-kiel.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung an:

DRK-Anschar-Schwesternschaft Kiel e.V.
Stefanie Strobel
Kronshagener Weg 128a, 24116 Kiel

Gute Grunde zu uns zu kommen:

info@drk-schwestern-kiel.de

* eine interessante eigenverantwortliche Tatigkeit in einem motivierten,
fachkompetenten Team

 qualifikationsbezogene Vergltung in Anlehnung an den TVGD in einem
unbefristeten Beschaftigungsverhaltnis

* betriebliche Altersvorsorge zu 100% durch den Trager und das Ange-
bot der betrieblichen Gesundheitsvorsorge

» Forderung lhrer beruflichen Weiterentwicklung durch ein breites Fort-
und Weiterbildungsangebot

» Vertretung berufspolitischer Interessen und Vernetzungsmaglichkeiten
innerhalb des Verbandes der Schwesternschaften des DRK

* Bike-Leasing, Hansefit und weitere Mitarbeitervorteile durch Einkaufs-

verbund

gute Anbindung an den 6ffentlichen Nahverkehr

www.drk-schwesternschaften-kiel.de




