PARTNER

in der Region

Oberbayern West

Diakonisches Werk des Ev.-Luth.
Dekanatsbezirks Furstenfeldbruck e.V.

Oberbayern West

Willkommen im Team!

Fir die DSB Diakonium Serviceleistungsbetriebs GmbH in Auf was Du Dich bei uns freuen kannst:

Furstenfeldbruck suchen wir ab sofort eine*n . . .
‘6 Flexible Arbeitszeiten, gut vereinbar

mit Studium oder anderen Verpflichtungen

Werkstudent*in mmwrq)

Einblick in administrative Ablaufe

fu r d e ve rwaltu ng im sozialen und dienstleistungsorientierten Umfeld
Die DSB Diakonium Serviceleistungsbetriebs GmbH ist eine @ Angenehmes Arbeitsumfeld in

100%-Tochter des Diakonischen Werkes Oberbayern West und
bietet Dienstleistungen in den Bereichen Unterhaltsreinigung,

einem engagierten Team

Hausmeisterdienste und Catering an. Zur Unterstiitzung unseres Faire verQUtung entsprechend der
Verwaltungsteams suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt Beschaftigungsart

eine engagierte Persdnlichkeit im Rahmen einer Werkstudenten-
tatigkeit, auf Minijob-Basis oder in Teilzeit (bis max. 20

Wochenstunden). Die Stelle ist zunachst befristet. Hab en wi r De i n

Dein Profil Interesse geweckt?
— Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

- Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

- Sicherer Umgang mit géngigen MS-Office-Anwendungen Bitte per E-Mail an karriere@diakonieffb.de

— Diskretion im Umgang mit sensiblen personenbezogenen Daten
— Idealerweise erste Erfahrungen im Verwaltungsbereich
(keine Voraussetzung)

oder ganz einfach Uber unsere Homepage

Mehr Uber die Diakonie Oberbayern West erfahrst Du

Deine Aufgaben: auf unserer Homepage unter www.diakonieffb.de

— Digitalisierung papierhafter Personalakten

— Pflege und strukturierte Ablage digitaler Dokumente und auf unseren Social-Media-Kanalen. n
— Unterstltzung bei allgemeinen Verwaltungstatigkeiten

— Datenubertragung und -kontrolle im Rahmen der Digitalisierung

— Mitarbeit bei organisatorischen Aufgaben im Tagesgeschéft


https://www.diakonieffb.de/stellenanzeigen

