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Utbildning MinSida och SpineWeb

MinSida och SpineWeb är våra digitala system för att ge dig som anställd verktyg att på egen hand kunna ta till dig information om bland annat din anställning och din arbetsmiljö.
 Här hittar du också bibliotek över våra instruktioner och rutiner samt att du även kan ta del av våra mål och hur vi ligger till med inrapporterade avvikelser (ärenden)

Syftet med den här utbildningen är att du på egen hand tar dig igenom systemen och den information som finns tillgänglig för att på så sätt få koll på innehållet och hur MinSida och SpineWeb fungerar och är uppbyggda.

Tillvägagångsätt:

1. Logga in på www.minsida.aalogistik.se och http://spineweb.se/aalogistik (har du ingen fungerande inloggning kontaktar du Caroline eller Teres)

2. Börja med att på MinSida ta dig till fliken ”Policys”
Läs igenom samtliga policys.
(självklart kan du ta en ”paus” emellan och fortsätta ta dig runt på sidorna för att sen återgå till ”Policy” igen 😊)

3. Navigera runt på sidorna och skapa dig en förståelse för hur allt hänger ihop och ta till dig av informationen som finns.

4. Avslutande test
Som avslutning på utbildningen och för att få en kvittens på att du genomgått utbildningen besvarar du frågorna som finns här: https://forms.gle/a8uDpWevD8JZcHPr9

5. När du är klar och har skickat in svaret på frågorna meddelar du Caroline eller Teres om det:
caroline.ekblom@aalogistik.se
teres.jensen@aalogistik.se

alt. ringer om berättar:
Caroline: 021-34 91 13
Teres: 021-34 91 04


Lycka till!
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