Peppol invoicing: notification to suppliers


English
Subject: Receiving our invoices via Peppol
Dear Sir or Madam,
For the administrative processing of our invoices, our mission works with Diplomatic Card, a company authorised by the Belgian State to process the VAT exemption for diplomatic missions, embassies and international organisations in Belgium.
Diplomatic Card is a certified Peppol Access Point.
From now on, in addition to the usual way, we would like to also receive our invoices digitally through the Peppol network.
What we ask of you as our supplier. When you invoice us, please:
1. Save our organisation number in your e-invoicing system. This number is our official Peppol identification number.
1. In addition to sending the invoice the way you do today, also send it via Peppol to that same organisation number.
Nothing else changes in your existing invoicing process, and you continue to invoice us as usual as well.
	Our organisation number (KBO/BCE):  ______________________________



If you have any questions about Peppol or need assistance, you can contact Diplomatic Card directly at info@diplomaticcard.be or +32 2 402 30 93.
Thank you in advance for your cooperation.
Kind regards,
[Name / Mission]


Français
Objet : Réception de nos factures via Peppol
Madame, Monsieur,
Dans le cadre du traitement administratif de nos factures, notre mission collabore avec Diplomatic Card, une entreprise agréée par l’État belge pour le traitement de l’exonération de la TVA des missions diplomatiques, ambassades et organisations internationales en Belgique.
Diplomatic Card est un Point d’Accès Peppol certifié.
Désormais, en plus de la manière habituelle, nous souhaitons également recevoir nos factures de façon numérique via le réseau Peppol.
Ce que nous vous demandons en tant que fournisseur. Lorsque vous nous facturez, veuillez :
1. Enregistrer notre numéro d’organisation dans votre système de facturation électronique. Ce numéro est notre numéro d’identification Peppol officiel.
1. En plus de votre envoi habituel, envoyer également la facture via Peppol vers ce même numéro d’organisation.
Rien d’autre ne change dans votre procédure de facturation actuelle, et vous continuez à nous facturer comme d’habitude.
	Notre numéro d’organisation (KBO/BCE) :  ______________________________



Pour toute question concernant Peppol ou pour toute assistance, vous pouvez contacter directement Diplomatic Card à l’adresse info@diplomaticcard.be ou au +32 2 402 30 93.
Nous vous remercions d’avance pour votre collaboration.
Cordialement,
[Nom / Mission]
Diplomatic Card   ·   info@diplomaticcard.be   ·   +32 2 402 30 93
