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Electronlc Invoicing via Peppol: how
it \

Faster VAT handling for your mission, with nothing extra to do.

With electronic invoicing via Peppol, a copy of every invoice your suppliers send you Is forwarded to
Diplomatic Card digitally and automatically. Your VAT exemption Is then processed faster, with no
more emaills or uploads from your side.

Nothing changes on your side. You keep receiving invoices from your suppliers exactly as today. Electronic invoicing via
Peppol iIs simply added on top, fully included in your service and at no extra cost.

STEP BY STEP

You are already set up
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One action: tell your supplier

Every mission in Belgium already has a Peppol Share your organisation number and ask your

identifier through its organisation number. Nothing supplier to also send their electronic invoices via
to Install. You can look up your organisation number

on kbopub.economie.fgov.be.

Peppol by using your organisational number. That
is all you do.

Invoices arrive automatically

A digital copy of every electronic invoice Is sent to

Diplomatic Card automatically through Peppol —
you keep the original. No more forwarding by emaill
or portal uploads. All your electronic Peppol invoices
can also be viewed and downloaded in your Official
Use online account at
clientportal.diplomaticcard.be.

Automatic VAT handling

We sort each invoice for you — refund, C-
151 pre-filled, or not eligible — and submit
the qualifying ones to the FOD Financién.
Pause any Invoice at any time with the
status "On Hold".

IN SHORT

Daily overview by email

Each morning you receive one emall listing the
INnvolices recelved the day before, ready to download.

GAME-CHANGING FOR OFFICIAL USE

Request 0% VAT-Free invoices

Where the supplier allows it, we request a
credit note and a new 0% VAT-Free
iInvoice directly from your supplier. You
pay without VAT from the start — no pre-
financing, nothing to reclaim.

One small action from you: share your organisation number. From then on, your VAT Is handled

automatically and faster — no uploads, no emails.

Questions? Diplomatic Card - info@diplomaticcard.be - +32 2 402 30 93 EN -1/ 2
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NOUVEAU FACTURATION ELECTRONIQUE PEPPOL - USAGE OFFICIEL

Facturation électronique via Peppol :
comment ? a marche

Un traitement de la TVA plus rapide pour votre mission, sans

effort suppléementaire.

Avec |a facturation électronique via Peppol, une cople de chague facture gue vos fournisseurs vous envolent est
transmise a Diplomatic Card de maniere numerigue et automatique. Votre exoneration de TVA est alors traitee

plus rapldement, sans e-malls ni telechargements de votre part.

Rien ne change de votre co6té. Vous continuez a recevoir les factures de vos fournisseurs exactement comme aujourd'hui. La
facturation électronigue via Peppol s'ajoute simplement par-dessus, entierement inclus dans votre service et sans frais

supplémentaires.

ETAPE PAR ETAPE
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Vous etes déja pret

Chague mission en Belgique dispose déja d'un
identiflant Peppol via son numeéro d'organisation. Rien a
INnstaller. Vous pouvez retrouver votre numero

d'organisation sur kbopub.economie.fgov.be.

Les factures arrivent automatiguement

Une cople numeérigue de chaque facture électronique
est envoyee automatiqguement a Diplomatic Card via

Peppol — vous conservez l'original. Fini les transferts par
e-mall ou les téléchargements sur le portail. Toutes vos

factures Peppol électroniques peuvent aussi etre
consultées et téléchargées dans votre compte en ligne

Usage Officiel sur clientportal.diplomaticcard.be.

Traitement automatique de la
TVA

Nous trions chaque facture pour vous —
remboursement, C-151 pré-rempli ou non

eligible — et soumettons les factures éligibles
au SPF Finances. Mettez n'importe quelle

facture en pause a tout moment avec le statut
« On Hold ».

EN BREF

Une seule action : prévenez votre
fournisseur

Communiquez votre numero d'organisation et

demandez a votre fournisseur d'envoyer aussi ses
factures électroniques via Peppol en utilisant votre

numero d'organisation. C'est tout ce que vous avez
a faire.

Apercu quotidien par e-maill

Chague matin, vous recevez un e-mall reprenant les
factures recues la vellle, prétes a télecharger.

UNE AVANCEE MAJEURE POUR L'USAGE
OFFICIEL

Demandez des factures a 0 % de
TVA

Lorsque le fournisseur le permet, nous
demandons une note de crédit et une nouvelle

facture exoneréee de TVA directement aupres
de votre fournisseur. Vous payez sans TVA

des le départ — sans préfinancement, rien
a recuperer.

Une seule petite action de votre part : communiguer votre numero d'organisation. Ensuite, votre

TVA est tralitée automatiguement et plus rapidement — sans téeléchargements, sans e-malils.
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