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lhre Veranstaltung im forum M - FAQ
Allgemein

e Ist meine Buchung flexibel?

o Die Zeiten lhrer Veranstaltung konnen, sofern unser Veranstaltungskalender dies
zulasst, auch nach Vertragsabschluss angepasst werden. Bei Bedarf versuchen wir
gerne Kleinigkeiten in der Planung kurzfristig anzupassen. Sprechen Sie uns gerne an,
falls sich lhre Planungen andern.

o Extra Zeit fur lhren Dekoaufbau, Technikchecks oder Ahnliches erfordern eine
zusatzliche Buchung.

e Gibt es eine Sperrstunde?

o Da wir unsere Raumlichkeiten individuell auf Stundenbasis vermieten, gibt es keine
Sperrstunde. Ab 22 Uhr sind auf der Terrasse lediglich Unterhaltungen in normaler
Gesprachslautstarke erlaubt. Die Tiiren miissen ab dieser Zeit geschlossen bleiben,
sodass keine laute Musik nach auRen dringt. Zudem behalten wir es uns vor nach 22
Uhr ggfls. die Lautstarke anzupassen.

Ablauf

e  Wo kann ich parken?

o  Wir verfligen lGber keine eigenen Parkpldtze. Zum Parken wahrend der Veranstaltung
empfehlen wir die Parkhduser am Dom und am Rathaus, die fullldufig erreichbar sind.
Zum Anliefern kdnnen Sie in der Haltebucht hinter dem Rossmann und vor dem Hotel
Aquis Grana unmittelbar neben der Mayerschen Buchhandlung halten.

e Wann kann ich aufbauen?

o Der Aufbau lhrer persénlichen Dekoration fallt in Ihre Buchungszeit. Nach Absprache
kénnen Sie gerne vor lhrer Veranstaltung Aufbauzeit hinzubuchen. Diese wird mit 150€
netto/ Stunde berechnet.

o Eine Anlieferung und Zwischenlagerung lhrer Materialien ist am Vortag lhrer
Veranstaltung moglich, sofern unsere Raumlichkeiten zu dieser Zeit nicht vollstandig
ausgebucht sind. Gerne sprechen wir uns diesbeziiglich einen Monat vor lhrer
Veranstaltung mit Ihnen ab.

e Wer ist mein Ansprechpartner wahrend der Veranstaltung?

o Unser Personal ist wahrend Ihrer gesamten Veranstaltung vor Ort und steht fiir Fragen
zur Verflgung.

e Muss ich flr unsere Abiturfeier Security einplanen?

o Das Beauftragen eines Sicherheitsdienstes fiir Abiturfeiern im forum M ist zwingend
erforderlich.

e Bendtigen unter 18-Jahrige wahrend Partys im forum M eine Aufsichtsperson?

o Unter 18-Jdhrige benétigen wahrend Feiern und Partys in unseren Rdumlichkeiten eine
volljahrige Aufsichtsperson. Diese ist fiir die Einhaltung der gesetzlichen
Jugendschutzbestimmungen verantwortlich und muss wahrend der gesamten
Veranstaltung anwesend sein.
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e Darf ich meine Buchung am Veranstaltungstag spontan verlangern, wenn die Veranstaltung
langer dauert als geplant?
o Am Veranstaltungstag dirfen Sie die Buchungszeit nach Absprache mit unserem
Aufsichtspersonal kostenpflichtig um maximal eine Stunde verlangern.

Catering

e Welche Cateringoptionen stehen mir zur Verfigung?

o Gerne diirfen Sie lhren Wunschcaterer fir lhre Veranstaltung beauftragen. In unserer
Catererliste finden Sie unsere, mit den Raumlichkeiten vertrauten, professionellen
Partner. Falls Sie einen anderen Caterer buchen moéchten, muss dieser vorab eine
Vereinbarung unterzeichnen. Bitte geben Sie uns Bescheid, welches
Cateringunternehmen Sie gebucht haben.

e Brauche ich Servicepersonal?

o Um einen reibungslosen Ablauf Ihrer Veranstaltung zu gewahrleisten, ist geschultes
Servicepersonal unbedingt erforderlich. Bitte buchen Sie dieses, wenn moglich, direkt
bei lhrem Caterer oder alternativ extern dazu.

e Wann darf mein Caterer anliefern?

o Cateringanlieferungen bitte nur nach Absprache mit dem forum M-Team vereinbaren.
Gerne sprechen wir uns direkt mit dem Caterer ab.

e Darf mein Caterer seine Materialien unabhangig von meiner Buchungszeit aufbauen?

o |hrem Caterer stehen vor lhrer Veranstaltung zwei Stunden zuséatzliche Aufbauzeit zur
Verfligung. Die Terminvereinbarung erfolgt bitte Uber das forum-M-Team. Gerne
koordinieren wir dies direkt mit dem Caterer.

Bestuhlung

e Missen wir den Aufbau der Tische (ibernehmen?

o Die Bestuhlung inklusive der Tischwédsche in den Raumlichkeiten bereiten wir fir Sie
nach lhren Vorstellungen vor. Auch den Abbau nach der Veranstaltung Gbernehmen
wir.

e Wie viele Personen kénnen an einem runden Tischen platziert werden?

o An einen runden Tisch kénnen 8 bis 10 Personen Platz nehmen, je nachdem wie nah

beieinander Sie gerne sitzen moéchten.
e Wie ist die Dachterrasse bestuhlt?

o Auf der Dachterrasse stehen insgesamt 8 Tische und 36 Stiihle, die kostenfrei fiir Sie

zur Verfligung stehen.
e Gibt es eine Bihne?

o Gerne bauen wir eine Blihne im Saal auf. Die Biihne besteht aus 7 Elementen mit einer
Grofle von je 1x2m. Die Hohe betragt 0,41m. Wir kénnen sowohl einzelne Elemente
also auch die gesamte Biihne fiir Sie vorbereiten.

o Diese bestiicken wir auf Wunsch auch gerne mit unserem Rednerpult und
Referentenbildschirm.
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o Welche Dekorationen darf ich mitbringen?

o Grundsatzlich lassen wir lhnen freie Wahl bei lhrer Dekoration. Die Wande diirfen
dekoriert werden, wenn die Dekoration sich riickstandslos entfernen ldsst. Bitte
beachten Sie, dass kein offenes Feuer gestattet ist. Kerzen in Glasern sind in Ordnung.
Dennoch empfehlen wir LED-Kerzen.

Dekoration

e Dirfen meine Dienstleister ihre Materialien unabhangig von meiner Buchungszeit aufbauen?

o |hren Dienstleistern stehen vor lhrer Veranstaltung zwei Stunden zusatzliche
Aufbauzeit zur Verfligung. Die Terminvereinbarung erfolgt Gber das forum-M-Team.
Gerne sprechen wir dies direkt mit Ihrem Dienstleister ab.

e Wie muss ich die Raumlichkeiten hinterlassen?

o Am Ende lhrer Veranstaltung sollten Sie alle personlichen Materialien aus den
Raumlichkeiten entfernen und mitnehmen. Eine Zwischenlagerung von Materialien in
unseren Raumlichkeiten ist nach vorheriger Absprache und nur bei entsprechender
Verfligbarkeit unserer Raumlichkeiten moglich, sofern diese am Abend
ordnungsgemaR zusammengerdumt wurden. Die Reinigung wird von uns
Ubernommen.

o Bei starker Verschmutzung halten wir uns vor eine Sonderreinigung zu berechnen.

Technik

e Wo befinden sich die vorhandenen LEDs?
o Die LEDs im Foyer befinden sich an der Decke auf der gesamten Lange des forum M.
Zusatzlich gibt es Spots an den Saulen in Richtung Dachterrasse. Im Saal befinden sich
LED-Leisten an beiden kurzen Saalseiten, sowie direkt an der Traverse.
e Brauche ich zusatzliche Licht- und Tontechnik?
o Inden meisten Fallen unterstiitzt Sie unsere Technik fir jeden Anlass. Gerne stellen wir
Ihnen unsere Licht- und Tontechnik nach Ihren Wiinschen ein. Unser Team berat Sie
gerne individuell bei Ihren spezifischen Anforderungen. Wir behalten uns vor, unter
bestimmten Umstanden, den Aufbau zusatzlicher Technik einzuschranken.
o Bitte beachten Sie, dass eine Nebelmaschine oder ein Hazer nicht genutzt werden
dirfen.
e Was muss mein DJ beachten?
o lhr DJ kann sich gerne mit einem XLR-Anschluss mit unserer Anlage verbinden. Dieser
befindet sich vorne im Saal neben der Gblichen Tanzflache. Fiir einen unkomplizierten
Aufbau bringt der DJ bitte ein eigenes XLR-Kabel mit. Gerne bereiten wir einen DJ-Tisch
vor. Die Lichttechnik stellen unsere Mitarbeitenden vor und wahrend lhrer
Veranstaltung fiir Sie ein.
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e Was muss ich bei der Zapfanlage beachten?

o Wenn Sie die Zapfanlage nutzen moéchten, bringen Sie bitte eine CO2 Flasche mit. Sie
haben die Moglichkeit bis zu zwei 50 Liter Fasser zu kiihlen. Vor Ort verfligen wir tGber
Flach-KEG-Anschliisse. Andere KEG-Anschliisse miissen (ber den Caterer oder
Getrankelieferanten hinzugebucht werden.

e Steht eine Kaffeemaschine zur Verfiigung?

o Wir stellen Ihnen gerne unsere Siebtragermaschine zur Verfligung. Bitte bringen Sie

Bohnen sowie ggf. Milch und Zucker mit.

Thekenanlage

e Gibt es Kiihimdglichkeiten?

o Es gibt ausreichend Moglichkeiten |hre Getranke in Schubladen an der Theke zu
kiihlen. Zudem steht lhnen ein Kiihlschrank mit 60cm Hoéhe fir Torten und Weiteres
zur Verfligung. Bitte beachten Sie jedoch, dass es keinen Gefrierschrank gibt.

e Kannich Geschirr und Besteck von der Location nutzen?

o Fir den Fall, dass Sie unser Getrankepaket gebucht haben, stellen wir lhnen
entsprechendes Kaffeegedeck und Glaser zur Verfligung.

o Andernfalls bitten wir Sie, Glaser, Geschirr und Besteck extern Gber Ilhren Caterer zu
buchen oder eigenes mitzubringen.

e Was muss ich an Kiichenmaterialien mitbringen?

o Bitte bringen Sie Kiichenhandtiicher, Spilmaterial sowie bei Bedarf Messer,
Tortenheber etc. selbst mit.

e  Was ist bei der Nutzung der Spiilmaschine zu beachten?

o Da wir eine Industriespiilmaschine in unserer Theke eingebaut haben, stellen wir
entsprechendes Spllmittel zur Verfligung. Bitte beachten Sie, dass keine
Spulmaschinentabs benétigt werden.

e Darfich einen Ofen mitbringen?

o Die Nutzung eines Ofens ist in unseren Raumlichkeiten nicht gestattet. Bitte bringen

Sie Ihre Speisen verzehrfertig mit.

Sanitdranlagen

e Womit sind die Toiletten wahrend meiner Veranstaltung bestickt?
o Die Toiletten werden fir Ihre Veranstaltung mit Toilettenpapier, Papierhandtiichern
und Seife ausgestattet.

Dachterrasse

e Darf man sich nachts auf der Dachterrasse aufhalten?

o Sofern die Dachterrasse Teil Ihrer Buchung ist, kbnnen Sie diese nachts gerne nutzen
und sich dort aufhalten. Ab 22 Uhr sind dort lediglich Unterhaltungen in normaler
Gesprachslautstarke erlaubt. Die Tiren muissen ab dieser Zeit geschlossen bleiben,
sodass keine laute Musik nach aufRen dringt.
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Darf auf der Dachterrasse geraucht werden?
o Auf der Dachterrasse ist das Rauchen gestattet. Aschenbecher stehen zur Verfligung.
In den Innenraumen des forum M ist das Rauchen nicht erlaubt.
Ist die Dachterrasse wettergeschiitzt?
o Uber der Dachterrasse gibt es kein Dach, allerdings stehen Ihnen zwei groRe
Sonnenschirme zur Verfligung.
Darf ich auf der Dachterrasse Musik abspielen?
o Musik auf der Dachterrasse ist erlaubt. Es sind jedoch keine fest installierten
Lautsprecher vorhanden. Die Musik aus dem Innenbereich ist auf der Terrasse
horbar. Alternativ dirfen nach Absprache mit unserem Team eigene Boxen im
Aullenbereich bis 22:00 Uhr genutzt werden. Wir behalten uns vor, unter
bestimmten Umstdanden, den Aufbau zusatzlicher Technik einzuschranken.
Darf ich ein BBQ auf der Dachterrasse organisieren?
o Gerne darf ein Live-BBQ auf unserer Dachterrasse ausgerichtet werden. Bitte bringen
Sie entsprechende Materialien mit.
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