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Ihre Veranstaltung im forum M - FAQ 

Allgemein 

• Ist meine Buchung flexibel? 

o Die Zeiten Ihrer Veranstaltung können, sofern unser Veranstaltungskalender dies 

zulässt, auch nach Vertragsabschluss angepasst werden. Bei Bedarf versuchen wir 

gerne Kleinigkeiten in der Planung kurzfristig anzupassen. Sprechen Sie uns gerne an, 

falls sich Ihre Planungen ändern.  

o Extra Zeit für Ihren Dekoaufbau, Technikchecks oder Ähnliches erfordern eine 

zusätzliche Buchung.  

• Gibt es eine Sperrstunde? 

o Da wir unsere Räumlichkeiten individuell auf Stundenbasis vermieten, gibt es keine 

Sperrstunde. Ab 22 Uhr sind auf der Terrasse lediglich Unterhaltungen in normaler 

Gesprächslautstärke erlaubt. Die Türen müssen ab dieser Zeit geschlossen bleiben, 

sodass keine laute Musik nach außen dringt. Zudem behalten wir es uns vor nach 22 

Uhr ggfls. die Lautstärke anzupassen. 

 

Ablauf 

• Wo kann ich parken? 

o Wir verfügen über keine eigenen Parkplätze. Zum Parken während der Veranstaltung 

empfehlen wir die Parkhäuser am Dom und am Rathaus, die fußläufig erreichbar sind. 

Zum Anliefern können Sie in der Haltebucht hinter dem Rossmann und vor dem Hotel 

Aquis Grana unmittelbar neben der Mayerschen Buchhandlung halten. 

• Wann kann ich aufbauen?  

o Der Aufbau Ihrer persönlichen Dekoration fällt in Ihre Buchungszeit. Nach Absprache 

können Sie gerne vor Ihrer Veranstaltung Aufbauzeit hinzubuchen. Diese wird mit 150€ 

netto/ Stunde berechnet. 

o Eine Anlieferung und Zwischenlagerung Ihrer Materialien ist am Vortag Ihrer 

Veranstaltung möglich, sofern unsere Räumlichkeiten zu dieser Zeit nicht vollständig 

ausgebucht sind. Gerne sprechen wir uns diesbezüglich einen Monat vor Ihrer 

Veranstaltung mit Ihnen ab. 

• Wer ist mein Ansprechpartner während der Veranstaltung? 

o Unser Personal ist während Ihrer gesamten Veranstaltung vor Ort und steht für Fragen 

zur Verfügung.  

• Muss ich für unsere Abiturfeier Security einplanen? 

o Das Beauftragen eines Sicherheitsdienstes für Abiturfeiern im forum M ist zwingend 

erforderlich. 

• Benötigen unter 18-Jährige während Partys im forum M eine Aufsichtsperson? 

o Unter 18-Jährige benötigen während Feiern und Partys in unseren Räumlichkeiten eine 

volljährige Aufsichtsperson. Diese ist für die Einhaltung der gesetzlichen 

Jugendschutzbestimmungen verantwortlich und muss während der gesamten 

Veranstaltung anwesend sein. 
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• Darf ich meine Buchung am Veranstaltungstag spontan verlängern, wenn die Veranstaltung 

länger dauert als geplant? 

o Am Veranstaltungstag dürfen Sie die Buchungszeit nach Absprache mit unserem 

Aufsichtspersonal kostenpflichtig um maximal eine Stunde verlängern. 

 

 

Catering 

• Welche Cateringoptionen stehen mir zur Verfügung? 

o Gerne dürfen Sie Ihren Wunschcaterer für Ihre Veranstaltung beauftragen. In unserer 

Catererliste finden Sie unsere, mit den Räumlichkeiten vertrauten, professionellen 

Partner. Falls Sie einen anderen Caterer buchen möchten, muss dieser vorab eine 

Vereinbarung unterzeichnen. Bitte geben Sie uns Bescheid, welches 

Cateringunternehmen Sie gebucht haben. 

• Brauche ich Servicepersonal? 

o Um einen reibungslosen Ablauf Ihrer Veranstaltung zu gewährleisten, ist geschultes 

Servicepersonal unbedingt erforderlich. Bitte buchen Sie dieses, wenn möglich, direkt 

bei Ihrem Caterer oder alternativ extern dazu.  

• Wann darf mein Caterer anliefern? 

o Cateringanlieferungen bitte nur nach Absprache mit dem forum M-Team vereinbaren. 

Gerne sprechen wir uns direkt mit dem Caterer ab.  

• Darf mein Caterer seine Materialien unabhängig von meiner Buchungszeit aufbauen? 

o Ihrem Caterer stehen vor Ihrer Veranstaltung zwei Stunden zusätzliche Aufbauzeit zur 

Verfügung. Die Terminvereinbarung erfolgt bitte über das forum-M-Team. Gerne 

koordinieren wir dies direkt mit dem Caterer. 

 

Bestuhlung 

• Müssen wir den Aufbau der Tische übernehmen? 

o Die Bestuhlung inklusive der Tischwäsche in den Räumlichkeiten bereiten wir für Sie 

nach Ihren Vorstellungen vor. Auch den Abbau nach der Veranstaltung übernehmen 

wir.  

• Wie viele Personen können an einem runden Tischen platziert werden? 

o An einen runden Tisch können 8 bis 10 Personen Platz nehmen, je nachdem wie nah 

beieinander Sie gerne sitzen möchten.  

• Wie ist die Dachterrasse bestuhlt? 

o Auf der Dachterrasse stehen insgesamt 8 Tische und 36 Stühle, die kostenfrei für Sie 

zur Verfügung stehen.  

• Gibt es eine Bühne?  

o Gerne bauen wir eine Bühne im Saal auf. Die Bühne besteht aus 7 Elementen mit einer 

Größe von je 1x2m. Die Höhe beträgt 0,41m. Wir können sowohl einzelne Elemente 

also auch die gesamte Bühne für Sie vorbereiten.  

o Diese bestücken wir auf Wunsch auch gerne mit unserem Rednerpult und 

Referentenbildschirm. 
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Dekoration  

• Welche Dekorationen darf ich mitbringen? 

o Grundsätzlich lassen wir Ihnen freie Wahl bei Ihrer Dekoration. Die Wände dürfen 

dekoriert werden, wenn die Dekoration sich rückstandslos entfernen lässt. Bitte 

beachten Sie, dass kein offenes Feuer gestattet ist. Kerzen in Gläsern sind in Ordnung. 

Dennoch empfehlen wir LED-Kerzen. 

• Dürfen meine Dienstleister ihre Materialien unabhängig von meiner Buchungszeit aufbauen? 

o Ihren Dienstleistern stehen vor Ihrer Veranstaltung zwei Stunden zusätzliche 

Aufbauzeit zur Verfügung. Die Terminvereinbarung erfolgt über das forum-M-Team. 

Gerne sprechen wir dies direkt mit Ihrem Dienstleister ab. 

• Wie muss ich die Räumlichkeiten hinterlassen? 

o Am Ende Ihrer Veranstaltung sollten Sie alle persönlichen Materialien aus den 

Räumlichkeiten entfernen und mitnehmen. Eine Zwischenlagerung von Materialien in 

unseren Räumlichkeiten ist nach vorheriger Absprache und nur bei entsprechender 

Verfügbarkeit unserer Räumlichkeiten möglich, sofern diese am Abend 

ordnungsgemäß zusammengeräumt wurden. Die Reinigung wird von uns 

übernommen.  

o Bei starker Verschmutzung halten wir uns vor eine Sonderreinigung zu berechnen.  

 

Technik 

• Wo befinden sich die vorhandenen LEDs? 

o Die LEDs im Foyer befinden sich an der Decke auf der gesamten Länge des forum M. 

Zusätzlich gibt es Spots an den Säulen in Richtung Dachterrasse.  Im Saal befinden sich 

LED-Leisten an beiden kurzen Saalseiten, sowie direkt an der Traverse.  

• Brauche ich zusätzliche Licht- und Tontechnik? 

o In den meisten Fällen unterstützt Sie unsere Technik für jeden Anlass. Gerne stellen wir 

Ihnen unsere Licht- und Tontechnik nach Ihren Wünschen ein. Unser Team berät Sie 

gerne individuell bei Ihren spezifischen Anforderungen. Wir behalten uns vor, unter 

bestimmten Umständen, den Aufbau zusätzlicher Technik einzuschränken. 

o Bitte beachten Sie, dass eine Nebelmaschine oder ein Hazer nicht genutzt werden 

dürfen.  

• Was muss mein DJ beachten? 

o Ihr DJ kann sich gerne mit einem XLR-Anschluss mit unserer Anlage verbinden. Dieser 

befindet sich vorne im Saal neben der üblichen Tanzfläche. Für einen unkomplizierten 

Aufbau bringt der DJ bitte ein eigenes XLR-Kabel mit. Gerne bereiten wir einen DJ-Tisch 

vor. Die Lichttechnik stellen unsere Mitarbeitenden vor und während Ihrer 

Veranstaltung für Sie ein.  
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Thekenanlage 

• Was muss ich bei der Zapfanlage beachten? 

o Wenn Sie die Zapfanlage nutzen möchten, bringen Sie bitte eine CO2 Flasche mit. Sie 

haben die Möglichkeit bis zu zwei 50 Liter Fässer zu kühlen. Vor Ort verfügen wir über 

Flach-KEG-Anschlüsse. Andere KEG-Anschlüsse müssen über den Caterer oder 

Getränkelieferanten hinzugebucht werden. 

• Steht eine Kaffeemaschine zur Verfügung? 

o Wir stellen Ihnen gerne unsere Siebträgermaschine zur Verfügung. Bitte bringen Sie 

Bohnen sowie ggf. Milch und Zucker mit.  

• Gibt es Kühlmöglichkeiten? 

o Es gibt ausreichend Möglichkeiten Ihre Getränke in Schubladen an der Theke zu 

kühlen. Zudem steht Ihnen ein Kühlschrank mit 60cm Höhe für Torten und Weiteres 

zur Verfügung.  Bitte beachten Sie jedoch, dass es keinen Gefrierschrank gibt.  

• Kann ich Geschirr und Besteck von der Location nutzen? 

o Für den Fall, dass Sie unser Getränkepaket gebucht haben, stellen wir Ihnen 

entsprechendes Kaffeegedeck und Gläser zur Verfügung.  

o Andernfalls bitten wir Sie, Gläser, Geschirr und Besteck extern über Ihren Caterer zu 

buchen oder eigenes mitzubringen. 

• Was muss ich an Küchenmaterialien mitbringen? 

o Bitte bringen Sie Küchenhandtücher, Spülmaterial sowie bei Bedarf Messer, 

Tortenheber etc. selbst mit.  

• Was ist bei der Nutzung der Spülmaschine zu beachten? 

o Da wir eine Industriespülmaschine in unserer Theke eingebaut haben, stellen wir 

entsprechendes Spülmittel zur Verfügung. Bitte beachten Sie, dass keine 

Spülmaschinentabs benötigt werden. 

• Darf ich einen Ofen mitbringen? 

o Die Nutzung eines Ofens ist in unseren Räumlichkeiten nicht gestattet. Bitte bringen 

Sie Ihre Speisen verzehrfertig mit. 

 

Sanitäranlagen 

• Womit sind die Toiletten während meiner Veranstaltung bestückt? 

o Die Toiletten werden für Ihre Veranstaltung mit Toilettenpapier, Papierhandtüchern 

und Seife ausgestattet. 

 

Dachterrasse 

• Darf man sich nachts auf der Dachterrasse aufhalten? 

o Sofern die Dachterrasse Teil Ihrer Buchung ist, können Sie diese nachts gerne nutzen 

und sich dort aufhalten. Ab 22 Uhr sind dort lediglich Unterhaltungen in normaler 

Gesprächslautstärke erlaubt. Die Türen müssen ab dieser Zeit geschlossen bleiben, 

sodass keine laute Musik nach außen dringt.  
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• Darf auf der Dachterrasse geraucht werden? 

o Auf der Dachterrasse ist das Rauchen gestattet. Aschenbecher stehen zur Verfügung. 

In den Innenräumen des forum M ist das Rauchen nicht erlaubt.  

• Ist die Dachterrasse wettergeschützt?  

o Über der Dachterrasse gibt es kein Dach, allerdings stehen Ihnen zwei große 

Sonnenschirme zur Verfügung.  

• Darf ich auf der Dachterrasse Musik abspielen? 

o Musik auf der Dachterrasse ist erlaubt. Es sind jedoch keine fest installierten 
Lautsprecher vorhanden. Die Musik aus dem Innenbereich ist auf der Terrasse 
hörbar. Alternativ dürfen nach Absprache mit unserem Team eigene Boxen im 
Außenbereich bis 22:00 Uhr genutzt werden. Wir behalten uns vor, unter 
bestimmten Umständen, den Aufbau zusätzlicher Technik einzuschränken. 

• Darf ich ein BBQ auf der Dachterrasse organisieren? 

o Gerne darf ein Live-BBQ auf unserer Dachterrasse ausgerichtet werden. Bitte bringen 

Sie entsprechende Materialien mit. 


