DTP Services Berlin Prozessleitfaden - Bei der Lieferung

Ihr barrierefreies PDF: was
Sie erhalten haben und

wie es barrierefrei bleibt

Die Datei ist so aufgebaut, dass Screenreader und andere Hilfstechnologien
sie richtig lesen. Dieser Leitfaden zeigt, was zur Lieferung gehort und wie Sie
die Datei prufen.

Was zur Lieferung gehort

Das barrierefreie PDF Eine Datei pro Sprache, mit Tags, Lesereihenfolge,
Alternativtexten, Tabellenstruktur, Lesezeichen,
Dokumenttitel und Dokumentsprache.

Der Prufbericht Der Prufbericht nach PDF/UA-1. Vor der Lieferung
wird jede Datei auBerdem von Hand und mit einem
Screenreader gepruft, fur das, was Werkzeuge nicht
beurteilen kénnen.

Was ,,konform*“ bedeutet Die Datei erfullt den technischen Standard, so wie er
gepruft wurde. Ob ein Dokument eine rechtliche
Pflicht erfullt, beurteilt die Stelle, die es veroffentlicht.

Selbst prifen

1 In Acrobat Offnen Sie die Datei in Adobe Acrobat Reader. Unter
Reader 6ffnen Datei, Eigenschaften sehen Sie den Titel und ,PDF
mit Tags: Ja“.
2 PAC ausfihren Prufen Sie die Datei mit dem kostenlosen PAC (PDF

Accessibility Checker) unter Windows auf PDF/UA-1.

3 E€ine Seite anhoéren Horen Sie eine Seite mit einem Screenreader
an, etwa dem kostenlosen NVDA, um die
Lesereihenfolge zu prufen.



So bleibt es barrierefrei

Unbedenklich

Auf eine Website hochladen, an eine E-
Mail anhangen oder verlinken.

Die Datei umbenennen.

Drucken.

Mit einem klaren Linktext verlinken, etwa
mit dem Dokumenttitel.

Muss etwas gedndert werden?

Senden Sie die Datei zuruck, statt das
PDF zu bearbeiten. Die Anderung wird
in der Quelldatei umgesetzt, und das
PDF wird neu erstellt und erneut
gepruft, damit es barrierefrei bleibt.

Kann die Barrierefreiheit zerstéren

Text oder Bilder im PDF bearbeiten.

Uber ,Als PDF drucken" oder in der Mac-
Vorschau neu speichern.

Mit Online-Werkzeugen oder
Optimierern komprimieren.

Seiten hinzufugen, entfernen oder
zusammenfuhren, etwa ein
neues Deckblatt.

Stempel, Kommentare oder
Signaturfelder hinzufugen.

Sicherheitseinstellungen, die
Screenreadern den Zugriff auf
den Text sperren.

Fragen zu
einer gelieferten Datei?

Melden Sie sich, bevor Sie sie
andern oder neu veroffentlichen.

dtp-services.de/de/kontakt
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