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ORGANIZACNI RAD

€.j.: DML/39/2024

Vypracovala: Mgr. Tana Kadlecova, feditelka $kolské pravnické osoby, Ing. Radka Mickova
Schvdlila: Rada $kolské prdvnické osoby Domov mladeZe Mozaika, Skolska pravnicka osoba dne 5. 6.
2024, ve sloZeni: Zderika Lipkova, Lenka Bojdova, Martin Tetik

Zaméstnanci byli seznameni s dokumentem na poradé dne 27. 8. 2024

Spisovy znak: 1.1.6.

Skartacni znak: A10

U¢innost od: 1. 9. 2024

Na zékladé ustanoveni § 132 odst. 1 pism. e) zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, schvaluje rada
Skolské pravnické osoby Domov mladeZe Mozaika, $kolska pravnicka osoba (déle téz jako Domov
mladeze Mozaika, nebo Domov mlddeZe) tento vnitfni pFedpis.

1.

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

Postaveni domova mladeze

Domov mlddeZe Mozaika je skolskou pravnickou osobou zfizenou ZFizovatelskou listinou ze
25.9. 2015 ve znéni jejich dodatkl ¢. 1 a 2. Ke dni vydani tohoto organizaéniho fadu je jedinou
ztizovatelkou Domova mladeze Mgr. Tariou Kadlecova. Domov mlddezZe je zapsan v rejstiiku
Skolskych pravnickych osob, ICO: 04 803 981, RED 1Z0: 691 008 752. Sidlo 3kolské pravnické
osoby je na adrese 251 64 Mnichovice, Myslin, Myslinska 30.

Domov mlddeZe Mozaika je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje
svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. PFi pInéni svych tkoll se fidi obecné
zavaznymi pravnimi piredpisy a Géelem vyplyvajicim ze zfizovatelské listiny.

Domov middeze Mozaika hospodafi sfinantnimi prostfedky poskytnutymi ze statniho
rozpoétu podle § 160 odst. 4 a § 162 Skolského zdkona, s finanénimi prostfedky ziskanymi
z dotaci z vefejnych prostiedkd, s finanénimi prostfedky zdkonnych zastupcl déti a Zakd,
finan¢nimi prostfedky poskytnutymi jinymi pravnickymi nebo fyzickymi osobami, rovnéz také
s finanénimi prostiedky ziskanymi vlastni €innosti.

Domov mlddeZe Mozaika je platcem dané z pFijmu fyzickych osob, dané z pfijmi pravnickych
osob, neni platcem DPH.

Domov mlddeZe Mozaika nabyvad do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu
¢innosti, pro kterou byl zfizena.



2. Pasobnost a zisady organizaéniho fadu

2.1. Tento organizacni fad stanovi organizalni strukturu, zdsady Fizeni, kompetence a z toho

2.2,

vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci Domova mlddeie Mozaika,
specifikuje zakladni Gkoly, které jsou pro né stanoveny ve zfizovatelské listiné, stanovi Fidici
vazby vzafizeni formou organizac¢niho schématu, stanovi vzijemné vztahy podfizenosti a
nadfizenosti a stanovuje systém uspofadani, tj. Fidicich drovni, poradnich orgéni a podil
zaméstnancl na Fizeni.
Zasady organizac¢niho fadu:

- musi byt vydan pisemné a musi byt schvdlen radou Domova mlddeZe Mozaika,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou Gcinnosti,

- je vydavan na dobu neurditou,

- je zdvazny pro vSechny zaméstnance,

- Feditel Skolského zafizeni je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo

zruSenim tohoto Ffadu nejpozdéji do 15 dnd,

- musi byt pFistupny vSéem zaméstnanciim.

3. Predmét éinnosti Domova mladeZe Mozaika

3.1

3.2,

s s v

Hlavni ¢innosti Domova mladeZe Mozaika dle zfizovatelské listiny je vykondvani &innosti
domova mlddeZe. Domov middeZe zajistuje celodenni vychovu, ubytovani, vzdélavani,
sportovni a zajmové &innosti, moZnost stravovani. Domov mlddeie vede ubytované k
plnohodnotnému vyuzivani volného ¢asu formou zajmovych &innosti.

Domov mladeze Mozaika déle provozuje od 1. 9. 2021 dopliikovou €innost, jejimz pfedmétem
jsou ubytovaci sluzby. DoplRkova &innost je blize specifikovana ve Smérnici pro doplfikovou
¢innost. Tento organizaéni fad se tak na doplrikovou €innost Domova mladeZe nevztahuje.

4. Organizacni clenéni

4.1.

4.2,

Statutarnim orgdnem Domova mladeZe Mozaika je Feditel, jmenovany do funkce
zfizovatelem.

Zakladni organizacni jednotkou vychovné-vzdéldvaci €innosti v Domové mladeie je vychovna
skupina. Kazdou vychovnou skupinu vede jeden skupinovy vychovatel.

5. Rizeni Domova mladeie

5.1

Reditel 3kolského zafizeni

- fizeni zajistuje pfedeviim prostfednictvim Fada, smérnic a jinych vniténich predpist a
pokynd, které vydava pisemné, a Gstnich pFikazQ,

- rozhoduje o obsazeni pracovnich pozic zaméstnanc(, Fidi jednotlivé zaméstnance a
koordinuje jejich praci zejména prostfednictvim porad,

- schvaluje viechny dokumenty tykajici se ¢innosti Domova mladeze,

- jedna ve viech zileZitostech jménem Domova mladeZe, pokud nepFenesl svoji pravomoc
¢astecné ¢i zcela na jiné pracovniky,

- povéfuje dalsi pracovniky Domova mladeZe, aby &inili vymezena pravni jednani zavazujici
Domov mladeze,



v s v

- urcuje organizacni strukturu Domova mladeZe a persondini zajisténi ¢innosti Domova
mladeZe,

- rozhoduje o obsahu pracovnich smluv, které se zaméstnanci uzavira,

- rozhoduje o odméniovani zaméstnancq,

- Fidi a kontroluje praci podiizenych pracovnikd,

- bez zbyte¢ného odkladu upozoriiuje své podfizené pracovniky na porudeni jejich
povinnosti, vyplyvajicich z pravnich pfedpis(i a pfedpisti zaméstnavatele, vztahujicich se
k vykonadvané praci, pou€uje o nespravnosti jejich jednani a stanovuje ndpravna opatieni,

- vdobé své nepfitomnosti urci povéfeného zastupce,

- vytvafi fyzicky i psychicky priznivé pracovni prostiedi,

- odpovida za dodrZovani finan¢niho rozpoctu,

- pfipravuje a podepisuje svym podfizenym zaméstnancim naplné prace,

- kontroluje dodrZovani a vedeni evidence pracovni doby,

- nafizuje praci pfesCas a nafizuje Cerpani nahradniho volna v rozsahu prace konané
pfescas,

- urcuje a schvaluje svym podfizenym pracovnikiim €erpéni dovolené,

- schvaluje u svych podfizenych pracovnikd vykon prace v reZimu Home Office,

- v ramci ,Pracovniho postupu provadéni orientacni dechové zkousky na zjisténi
pfitomnosti alkoholu” provadi orientaéni vySetfeni pfi podezieni na ovlivnéni alkoholem
nebo jinou ndvykovou latkou pomoci dechové zkousky.

Reditel mlZe pfenést ¢asteéné &i zcela svoji pravomoc v rdmci kol administrativni povahy na
povéieného zaméstnance.

6. Vnitini pfedpisy a smérnice

6.1. Domov mlddeZe se pfi své Cinnosti Fidi zejména zakladnimi vnitfnimi pFedpisy, vede jejich
evidenci a ukldda jejich aktudlni znéni. Pfedpisy a dokumenty jsou zvefejiiovany dle své
povahy v pracovné a/nebo online v SharePointu ve sloice 0_Mozaika Team.

7. Organy Domova mladeze Mozaika

Reditel
Nejvy3sim Fidicim ¢ldnkem a statutarnim orgéanem je feditel.

Rada Skolské pravnické osoby

V souladu s ustanovenim § 130 3kolského zdkona zfidil zfizovatel Domova mladeze Mozaika svym
rozhodnutim radu $kolské pravnické osoby jako jeden z povinnych orgdnd Skolského zafizeni.
Pravomoci rady vymezuje ustanoveni § 132 Skolského zékona.




8. Porady zaméstnancli Domova mlddeze

Porada zaméstnancd je zékladnim poradnim nastrojem pro Fizeni Domova mladeZe. Uéastni se
jich Feditelka a vSichni zaméstnanci, pFipadné dalsi pfizvané osoby. Porady véech zaméstnancti
jsou vénovany otazkam organizaénim a provoznim. O jednani se vyhotovuje zépis.

9. Organizaéni schéma Domova mladeze

Reditel

—Vychovatel

— Lektor

| Asistent
pedagoga

10. Zivéreéna ustanoveni

10.1. Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto vnitfniho pfedpisu provadi feditel skolského zafizeni.
10.2. Zrusuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho predpisu &.j.: DML/72/2023.

V Mnichovicich dne 5. 6. 2024

Zdenka Lipkova, ¢len rady Skolské pravnické osoby /‘f‘j)(t_ W(K(
- \

Lenka Bojdova, clen rady Skolské pravnické osoby /;W
Martin Tetik, ¢len rady Skolské pravnické osoby ; W

Tana Kadlecova, Feditelka 3kolského zafizeni / /



