Zakladni skola a Matefska skola Mozaika, 3kolska pravnicka osoba
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ORGANIZACNI RAD

€.j.: MOZ/262/2025

Vypracovala: Mgr. Tana Kadlecovd, feditelka 3koly, JUDr. Hana Mesthene

Schvalila: Rada 3kolské pravnické osoby Zakladni Skoly a MateFské $koly Mozaika, Zkolskd pravnicka
osoba dne 17. 6. 2025, ve sloZeni: Tomas Rozsypal, Jifi Prochazka, Petr Mrkos

Zaméstnanci byli seznameni s dokumentem na poradé viech zaméstnanct dne 19. 6. 2025.

Spisovy znak: 1.1.6.

Skartacni znak: A10

Uginnost od: 1. 9. 2025

Na zékladé ustanoveni § 132 odst. 1 pism. e) zakona &. 561/2004 Sb., 3kolsky zakon, schvaluje rada
Skolské pravnické osoby Zédkladni $kola a Matefska $kola Mozaika, Skolska pravnicka osoba (déle téz
jako Zékladni 3kola a Matefskd $kola Mozaika, nebo Skola) tento vnitfni pfedpis.

1. Postaveni skoly

1.1. Zakladni Skola a Matefska Skola Mozaika je $kolskou pravnickou osobou zfizenou Zfizovatelskou
smlouvou ze dne 20. 9. 2011 ve znéni jejich dodatk( €. 1 aZ 5. Ke dni vydani tohoto organizaéniho
fadu je jedinou zfizovatelkou Skoly Mgr. Tafiou Kadlecova. Skola je zapsana v rejstiiku $kolskych
prévnickych osob, 1CO: 71 341 447, Red 1ZO: 691 003 840. Sidlo $kolské pravnické osoby je na
adrese 251 64 Mnichovice, Myslin, Myslinska 30.

1.2. Zékladni3kola a Matefska Skola Mozaika je samostatnym prévnim subjektem. V pravnich vztazich
vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pi plnéni svych ukoll se fidi
obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy a iéelem vyplyvajicim ze zfizovatelské smlouvy.

1.3. Zakladni Skolu a Matef'skou skolu Mozaika tvori:

e matefska Skola, kterd je v rejstfiku Skol a skolskych zafizeni M3MT vedena pod
identifikaénim znakem organizace (1ZO) 181 034 018

e zikladni Skola, kterd je v rejstfiku $kol a Skolskych zafizeni MSMT vedena pod
identifikaénim znakem organizace (1ZO) 181 033 704

e 3kolni jidelna, kterd je v rejstfiku 8kol a Zkolskych zafizeni MSMT vedena pod
identifika¢nim znakem organizace (1Z0) 181 072 921

e 3kolni druZina, kterd je vrejstfiku Skol a S$kolskych zafizeni MSMT vedena pod
identifikacnim znakem organizace (1Z0) 181 072 939
(dale jednotlivé soucasti Skolské pravnické osoby téZ jako , organizace”).

1.4. Zakladni 3kola a Mateiska Skola Mozaika hospodafi s finanénimi prostiedky poskytnutymi ze
statniho rozpoctu podle § 160 odst. 4 a § 162 $kolského zidkona, sfinan&énimi prostfedky



1.5.

1.6.

3

ziskanymi z dotaci z vefejnych prostiedkd, s financnimi prostfedky zdkonnych zastupct déti a
zaku, finan¢énimi prostfedky poskytnutymi jinymi pravnickymi nebo fyzickymi osobami, rovnéz
také s finanCnimi prostfedky ziskanymi vlastni ¢innosti.

Zakladni 3kola a Matefska skola Mozaika je platcem dané z pfijmu fyzickych osob, dané z pfijma
pravnickych osob, neni platcem DPH.

Zakladni Skola a Matefska Skola Mozaika nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k
vykonu cinnosti, pro kterou byla zfizena.

2. Pusobnost a zdsady organizacniho fadu

2.1.

2.2,

Tento organizaCni fad stanovi organizacni strukturu, zdsady fizeni, kompetence a z tcho
vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci Zdakladni Skoly a Matefské Skoly
Mozaika, specifikuje zakladni ukoly, které jsou pro né stanoveny ve zfizovatelské smlouvé,
stanovi fidict vazby v zafizeni formou organizaéniho schématu, stanovi vzajemné vztahy
podfizenosti a nadfizenosti a stanovuje systém usporadani, tj. Fidicich rovni, poradnich organl
a podil zaméstnanci na Fizeni.
Zasady organizacniho Fadu:

- musi byt vydan pisemné a musi byt schvdlen radou Zakladni $koly a Matefské $koly Mozaika,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi ptfedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou UGcinnosti,

- je vydavan na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance,

- feditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto

fadu nejpozdéji do 15 dnd,

- musi byt pfistupny véem zaméstnancim.

3. Predmét &innosti Zakladni skoly a Matefské Skoly Mozaika

3.1

3.2.

Zakladnim pfedmétem cinnosti Zakladni Skoly a Materské Skoly Mozaika dle zfizovatelské
smlouvy je poskytovani pifedskolniho, zakladniho a zdjmového vzdélavani a stravovacich sluzeb.
Zakladni skola a Matei'ska Skola Mozaika dale provozuje dopliikovou Cinnost, bliZe specifikovanou
ve Smérnici pro dopliikovou ginnost. Tento organizaéni fad se tak na dopliikovou Einnost Skoly
nevztahuje.

Vzdélavani se uskutecnuje podle vzdélavacich programi uvedenych v § 3 zdkona c.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani (3kolsky
zakon), v platném znéni.



4. Organizacni ¢lenéni

4.1. Statutdrnim organem Zakladni Skoly a Materské Skoly Mozaika je Feditel, jmenovany do funkce
zfizovatelem.

s

4.2. Zdakladni $kola a Matefska Skola Mozaika zahrnuje tyto organizaéni Gtvary:

Organizaéni Administrativa a Sprava Skolni Kabinet vyuky Materska gkola Zékladni §kola 1.- | Program pro
utvar, ndzev | provoz budovy poradenské angligtiny 6. rocnik dospivajici
tymu pracoviité
Vedouci VEDOUCI SPRAVCE HLAVNI UCITEL | HLAVNI UCITEL HLAVN[ UCITEL
zaméstnanec | ADMINISTRATIVNE- MATERSKE 1.-6. ROCNIKU PROGRAMU PRO

PROVOZNIHO SKoLy ZAKLADNf KoLy | Dospivalicl

TYMU
Podfizené Koordinator Vedouci $kolntho | Koordinator
profese komunitniho centra poradenského vyuky angliétiny
s Fidici funkd | Vedouci 3kolni pracovisté

jidelny
Podfizené Administrativni Skolnik Utitel Ugitel Ugitel
vykonné pracovnik Uklize¢ Chiva Vychovatel Asistent pedagoga
profese bez Lektor Asistent pedagoga | Lektor
Fidici funkce Asistent Lektor

pedagoga
Podfizené Kucha¥ Vychovny Ucitel
vykonné Pomocny kuchaf poradce Lektor
profese bez Uklize¢ Specialni
fidici funkce | Lektor pedagog
Metodik
prevence

Zahrnuta Administrativa Sprava Vychovné Vyuka anglictiny | Materska skola Zékladni 8kola Zékladni skola
€innost viech tymui budovy poradenstvi Zajmové krouzky, | (tfidaminiskolka, | 1.-6. roénik 7.-9. roénik
organizace Personaini agenda | Uklid Prevence letni tabory, trida skolka) Skolni druZina

Ueetni agenda Specialni kurzy angli¢tiny | Klubitko

BOZP, PO, civilni pedagogicka

obrana péce

GDPR

Archivni a spisova
sluzba

Provoz

Skolni jidelna
Uklid

Zéjmové krouzky
Letni tabory
Kurzy (Maxik,
Klubigko)
Komunitni akce

Pozn. Uklid mize dle aktuéIni potfeby spadat pod Administrativu a provoz nebo pod Spravu budovy.

5. Rizeni Skoly

5.1. Reditel $koly
- fizeni zajistuje pfedeviim prostiednictvim Fadd, smérnic a jinych vnitfnich pFedpisd a
pokynu, které vydava pisemné, a Ustnich pfikazu,
rozhoduje o obsazeni pracovnich pozic vedoucich zaméstnanct, fidi vedouci zaméstnance
jednotlivych organizaénich ttvar( a koordinuje jejich praci zejména prostiednictvim porad,
schvaluje vechny dokumenty tykajici se &innosti Skoly,
jednd ve viech zaleZitostech jménem Skoly, pokud neprenesl svoji pravomoc ¢aste¢né &i
zcela na jiné pracovniky,
povéfuje dal3i pracovniky Skoly, aby &inili vymezena pravni jednani zavazuijici Skolu,
uréuje organizaéni strukturu Skoly a persondlni zajidténi &innosti Skoly,
rozhoduje o obsahu pracovnich smluv, které se zaméstnanci uzavira,

v v




rozhoduje o odménovani zaméstnancl, pokud nepfenesl tuto pravomoc Castec¢né Ci zcela
na vedouci zaméstnance organizacniho Utvaru.

5.2. Vedouci zaméstnanci Skoly

ridi Cinnost pfislusného organizacniho Gtvaru, fidi a kontroluji praci podiizenych pracovniki
svého Utvaru,

predavaji zaméstnancim svého Utvaru informace jménem zaméstnavatele,

zajistuji v€asné a hospodarné plnéni ukoll podtizenymi pracovniky, kontroluji provedeni
praci,

v ramci své pravomoci jsou opravnéni vydavat pokyny a prikazy, disledné vyZadovat jejich
plnéni od podfizenych pracovniki a odpovidajicim zplsobem postihovat pripadné
nesplnéni zadanych dkol(,

bez zbyte¢ného odkladu upozornuji své podrizené pracovniky na poruseni jejich povinnosti,
vyplyvajicich z pravnich predpish a predpisti zaméstnavatele, vztahujicich se k vykonavané
praci, pouéuji o nespravnosti jejich jednani a stanovuji napravna opatreni,

jednaji jménem 3koly v rozsahu opravnéni stanovenych statutadrnim organem v pracovni
naplni,

dodrZuji ustanoveni viech platnych pravnich a vnitfnich pfedpis,

v dobé& nepfitomnosti vedouciho zaméstnance jsou zastupovani povéfenou osobou, kterou
si urci se souhlasem statutdrniho orgdnu (povéreny zastupce),

vytvareji fyzicky i psychicky priznivé pracovni prostiedi,

odpovidaji za organizaci pisemné agendy, za vécnou a obsahovou spravnost vsech
pisemnych material( pfedkladanych utvarem, za vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd
tykajicich se jejich utvaru,

provadéji opatfeni statutdrniho orgdnu a zajistuji v€as vyfizovani stiznosti a podnéti
zaméstnanc( svého Gtvaru,

odpovidaji za dodrZovani finanéniho rozpoctu svého ttvaru,

pfipravuji a podepisuji svym podfizenym zaméstnanclm naplné prace, jejichz obsahem je
rovnéz uréeni vztahu podfizenosti zaméstnance ke konkrétnimu vedoucimu zaméstnanci,
kontroluji dodrZovani a vedeni evidence pracovni doby podfizenych zaméstnancd,

nafizuji konani pfimé pedagogické ¢innosti nad rozsah stanovenych hodin,

nafizuji praci prescas a nafizuji cerpani nahradniho volna v rozsahu prace konané prescas,
urcuji a schvaluji svym podfizenym pracovniklim Cerpani dovolené,

navrhuji tediteli ke schvaleni u svych podfizeny pracovnik(l vykon prace v rezimu Home
Office,

ve vztahu ke svym podFizenym pracovnikim jsou statutarnim orgéanem Skoly — feditelem -
pisemné vramci pfilohy tohoto organizatniho fadu oznacené jako ,Pracovni postup
provddéni orientaéni dechové zkousky na zjisténi pritomnosti alkoholu” povéfeni k
provadéni orientacniho vySetfeni pfi podezieni na ovlivnéni alkoholem nebo jinou
navykovou latkou pomoci dechové zkousky.

6. Vnitini pfedpisy a smérnice

6.1. Skola se prisvé ¢innosti fidi zejména zakladnimi vnitfnimi pfedpisy, vede jejich evidenci a uklada
jejich aktualni znéni. Predpisy a dokumenty jsou zvefejfiovany dle své povahy v pracovné a/nebo
online v SharePointu ve sloZce 0_Mozaika Team.



7. Organy Zakladni Skoly a Mateiské $koly Mozaika

Reditel
Nejvyssim Fidicim ¢ldnkem a statutdrnim orgdnem je feditel.

Rada Skolské pravnické osoby

V souladu s ustanovenim § 130 3kolského zakona zfidil zfizovatel Zakladni skoly a Materské $koly
Mozaika svym rozhodnutim radu 3kolské pravnické osoby jako jeden z povinnych organ( skoly.
Pravomoci rady vymezuje ustanoveni § 132 skolského zakona.

Skolska rada

V souladu s ustanovenim § 167 Skolského zakona zfidil zfizovatel Zakladni $koly a Matefské $koly
Mozaika svym rozhodnutim 3kolskou radu zakladni koly. Skolskd rada je organ zakladni 3koly
(,Z5“) umoZfujici zdkonnym zdstupclm nezletilych #akd, zletilym Zakam, pedagogickym
pracovnikim ZS, zfizovateli a dal$im osobam podilet se na spravé Z3. Pravomoci $kolské rady

vymezuje ustanoveni § 168 Skolského zakona. Prabéh voleb &lenl $kolské rady vymezuje § 167
Skolského zdkona a volebni Fad.

Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim §164 odst. 2 Skolského zdkona byla Feditelem Zakladni skoly a Matefské
$koly Mozaika zfizena pedagogicka rada jako poradni organ feditele. Reditel s ni projednava
vdechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci éinnosti Zakladni skoly a
Matefské Skoly Mozaika. PFi svém rozhodovani feditel k nazorim pedagogické rady pfihlédne, neni
v3ak timto nazorem vazan. Pedagogickou radu tvoii viichni pedagogiéti pracovnici Zakladni $koly
a Matefské skoly Mozaika.

Porady pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé étvrtleti skolniho roku, dale se
kona pedagogicka rada na konci srpna jako pfiprava 3kolniho roku. Podle potieby se pedagogické
rady konaji i mimoradné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné& seznamujf
viichni zaméstnanci. Pedagogické radé predseda a jeji jednani Fidi feditel Zakladni $koly a Matefské
Skoly Mozaika.

8. Porady zaméstnanci 3koly

Porada vedeni

Porada vedeni je zékladnim poradnim nastrojem pro Fizeni Skoly.

Porady vedeni se zpravidla konaji jako porady spoleéné, Ucastni se jich vedouci zaméstnanci a
feditelka, pfipadné dalsi pfizvané osoby. Porada se kond zpravidla 2-4x mésiéné.

O jednani se vyhotovuje zapis.

Porada vSech zaméstnanci

Probiha zpravidla 3-5x ro€né v ndvaznosti na pedagogickou radu.
Porady vSech zaméstnancll jsou vénovany otdzkdm organiza¢nim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. O jednani se vyhotovuje zapis.




Porady pfedmétovych komisi a metodickych sdruZeni
Vzhledem kmalému poftu pedagogl se konaji porady podle potfeby, na rlznych drovnich.
Pfedmétové komise a metodickd sdruzeni nejsou v tuto chvili stanoveny.

9. Organizaéni schéma Skoly

Reditel

Vedoucl
Sprivce administrativn&-
pravoznfho tymu
Keordinktor Vedoucf Skolni Koordindtor (O
komunitniho ; - poradenského
- jidelny vyuky anglitiny pracovidts
I "ma.
béZnl zaméstnanci
i Vychovny =
Skolnik Lektor [—Kuchaf —UEitel = poradce —Eitel Utitel —Ugltel
Pomocny
L Ukiizez — ot | Asistent | Asistent
| Administrativnf specidini pedagoga pedagoga | Aslstent
pracovnik —Uklizet — Lektor —pedagog pedagoga
—=Lektor —Lektor
| Metodik |0, —Vychovatel —Lektor
prevence

10. Zavérecna ustanoveni
10.1. Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto vnitfniho pfedpisu provadi feditel skoly.
10.2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho predpisu ¢.j.: MOZ/186/2024.

V Mnichovicich dne 17. 6. 2025

Clenové rady gkolské pravnické osoby

] ’
Petr Mrkos / / 4 / To Jifi Prochazka
' — R /
Mgr. Tana Kadlecova, feditelka skoly " N \ ,»'I'\ ;/\




