Evolu
Z Formation

Formation
Google Slides - Les bases

Public : Toute personne souhaitant utiliser Google Slides.

Objectifs :
e Créer une présentation professionnelle
e Appliquer un theme
o Insérer et mettre en forme du texte
e Insérer et manipuler des images, formes, objets, tableaux
e Préparer et exécuter un diaporama

Prérequis : Connaitre I'environnement Windows.
Durée : 1 jour / 07 heures

Nombre de stagiaires : 5 maximum

Validation de la formation : Attestation de fin de formation envoyée par mail.
Pour valider votre montée en compétences vous pouvez passer une certification.

Tarif : 360€ net (nos formations ne sont pas soumises a la TVA)

Financement CPF : oui (certification ICDL-PCIE)

PROGRAMME

Découverte de Google Slides

- présentation de l'interface et des fonctionnalités

- les avantages de I'outil

- paramétrer Google Drive

- modifier / supprimer / renommer une présentation
- enregistrer la présentation sous différents formats
- partager la présentation

- créer un lien vers la présentation

Création d’une présentation

- choisir son theme et sa mise en page

- les themes déja existants

- la création de son propre theme

- définir les pages et les arrieres plans

- insérer et modifier des images et du texte
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- ajouter, déplacer, modifier, supprimer une diapositive
- ['utilisation du mode masque

Dynamiser sa présentation

- animer les images et des objets

- créer des effets et ajouter des transitions
- ajuster la vitesse de son animation

- modifier le minutage des diapositives

- ajouter des vidéos

- insérer des tableaux

Partage et diffusion du diaporama

- ajouts de commentaires (mode présentateur et impression)

- ajouts de commentaires entre collaborateurs pour échanger en temps réel
- impression de la présentation

Profil formateur :

Formateur expert en bureautique et en outils Google. Il accompagne avec
pédagogie et dynamisme les professionnels souhaitant exploiter pleinement le
potentiel de Google Slides dans leur activité.

Méthodes pédagogiques et moyens techniques :

e Apports théoriques guidés

e Exercices en autonomie

e Démonstrations

e Pédagogie active afin de favoriser I'apprentissage

e Un ordinateur par personne

e Acces a Google Slides

e Support de cours numérique

e Les besoins et prérequis sont validés en amont avec le formateur.
e Les modalités pédagogiques sont adaptées

Evaluation des résultats :

e Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée tout au long de
votre formation afin d'attester I'acquisition de connaissances.
e Exercice de synthese.

Nous contacter :
Evolu Formation

contact@evoluformation.com
04 28 29 25 33
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