WORK PROCESSES (WP)

STEP-BY-STEP

Instrucciones paso a paso del proceso de trabajo.  scanmetostart

You can now easily complete your WP on your phone or computer, we recommended daily.
Ahora puedes completar tu WP fdcilmente en tu teléfono o computadora, como recomendamos a diario.

@ Log in to MyLTS, and if you don't know your 4

‘ student ID, click on “I do not know my ID St:p
number.” You'll then be asked to enter your full % fno oriLne
Social Security number. Then press GO!

Inicie sesion en MyLTS y, si no sabe su ndmero de  |cusouzzs
Enter your Student ID and date of birth, /dgﬂt/f/(_:g(:/or?,o’e’: estudiante, haga Q//c en “No sé minumero | g roous
Student 1D de identificacion”. Luego, se le pedird que ingrese su ndmero |z
completo de Seguro Social. Después, presione “jIR!”.

Date: 04/05/2019
04/04/2020)

Date of Birth (MMIDDIYYY) step | Click on the WP icon below to continue. GRANDFATHERED HOURS
2 Haga clic en el icono de WP a continuacion para
continuar. — |-EADWoRker
@ Click on “Add Month" to start adding a new osHato
month. o B

Upcomin | WP

Haga clic en “Agregar mes” para comenzar a agregar
un NUevo mes.

APPLESEED, JOHNNY - 0000

Choose the current year and month. If you

APPLESEED, JOHNNY - 0000}

worked this month, swipe right under “Did you

work this month?” If you didn't, leave it as is.

2024 - February N Repeat the same process for the section below

Sueees about classes. Then, scroll down and click “Next. e

2020 - August . - s o

Vi o > Seleccione el ano y el mes actual. Si trabajo este mes,

2020 - July deslice a la derecha en “;Trabajo este mes?” Si no lo hizo, Apri

G ves ’ déjelo como estd. Repita el mismo proceso para la seccion

2020 - June N de abajo sobre las clases. Luego, despldcese hacia abajo y Did you work this morih

cte haga clic en “Siguiente”.

ot > ‘ Click “Add Date” in the top right-hand corner,
select a date from the drop-down menu. Next,

oy e beside the job description, slide right or left to

Upcomin WP Links choose the number of hours worked based on
the description. Follow the same process for
class hours. Once you're done, press “Save”.

APPLESEED, JOHNNY - 0000
APPLESEED, JOHNNY - 0000

Haga clic en “Agregar fecha” en la esquina superior
derecha y selecciona una fecha del menu desplegable.

either edit it or add new dates for the current
month in the top right corner.
T Ahora puedes ver la fecha ingresada y editarla o agregar
nuevas fechas para el mes actual en la esquina superior
derecha.

www.laborerstrainingschool.com . (626) 610-1700

. Luego, al lado de la descripcion del trabajo, desliza a R
Sotect Date . X i ) 04/03/2024,
I 5 la derecha o a la izquierda para elegir la cantidad de Wednesday >
- horas trabajadas segun la descripcion. Sigue el mismo L~ End——
RN proceso para las horas de clase. Una vez que termines,
Hours oo 4 presiona “Guardar”. Submit daily
You can now view the entered date and right after work

or class.
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