Indkaldelse til ordinær generalforsamling i [GRUNDEJERFORENINGENS NAVN]
Vejledning: Gul tekst skal udfyldes, kontrolleres, tilpasses eller slettes, før indkaldelsen sendes. Tjek altid foreningens egne vedtægter, da de kan stille særlige krav til frister, dagsorden, bilag, fuldmagt, stemmeret og udsendelsesform.
Bestyrelsen i [GRUNDEJERFORENINGENS NAVN] indkalder hermed til ordinær generalforsamling.
	Dato
	[dd.mm.åååå]

	Tidspunkt
	[kl. xx.xx]

	Sted
	[adresse eller lokation]

	Tilmelding
	[indsæt eventuel information om tilmelding, eller slet rækken hvis ikke relevant]


Dagsorden
Vejledning: Dagsordenen nedenfor er en almindelig dagsorden for en ordinær generalforsamling. Ret den, så den følger foreningens vedtægter.
Valg af dirigent
Valg af referent
Bestyrelsens beretning for det forløbne år
Fremlæggelse og godkendelse af årsregnskab
Fremlæggelse og godkendelse af budget for det kommende år
Fastsættelse af kontingent og eventuelle øvrige bidrag
Behandling af indkomne forslag
Valg til bestyrelsen
Valg af suppleanter
Valg af revisor
Eventuelt
Kan tilføjes eller fjernes: Hvis vedtægterne kræver særlige punkter, fx valg af formand, valg af kasserer, vedtægtsændringer, anlægsprojekter eller optagelse af lån, skal de indsættes som selvstændige punkter på dagsordenen.
Indkomne forslag
Forslag, der ønskes behandlet på generalforsamlingen, skal være bestyrelsen i hænde senest [indsæt frist jf. vedtægterne].
Forslag sendes til: [kontaktperson og e-mail/postadresse].
Vejledning: Slet eller tilpas dette afsnit, hvis jeres vedtægter har en anden procedure for medlemsforslag, eller hvis fristen allerede er udløbet og forslagene er vedlagt indkaldelsen.
Regnskab, budget og bilag
Årsregnskab, budget og øvrige bilag til generalforsamlingen [vedlægges indkaldelsen / udsendes senest [antal dage] før generalforsamlingen / gøres tilgængelige i Vores Forening].
Medlemmerne kan finde generalforsamlingsmaterialet i foreningens dokumentarkiv i Vores Forening under [indsæt mappe eller placering].
Vejledning: Tilpas teksten, så den passer til jeres vedtægter og den måde, materialet deles på. Hvis bilagene udsendes sammen med indkaldelsen, kan sætningen om senere udsendelse slettes.
Fuldmagt og stemmeret
Valgfrit afsnit: Slet hele afsnittet om fuldmagt, hvis foreningens vedtægter ikke giver mulighed for at stemme med fuldmagt.
Hvis du er forhindret i at deltage, kan du give skriftlig fuldmagt til et andet medlem, hvis det er tilladt efter foreningens vedtægter.
Fuldmagt skal afleveres eller sendes til [kontaktperson og e-mail/postadresse] senest [indsæt eventuel frist].
Stemmeret og brug af fuldmagt følger foreningens vedtægter.
Praktiske oplysninger
Har du spørgsmål til generalforsamlingen, kan du kontakte bestyrelsen på [mail/telefon].
Kan tilføjes: Indsæt eventuelt praktiske oplysninger om parkering, adgangsforhold, forplejning, tilmelding eller digital deltagelse, hvis det er relevant for jeres generalforsamling.

Vi håber at se mange medlemmer til generalforsamlingen.
Med venlig hilsen
Bestyrelsen i [GRUNDEJERFORENINGENS NAVN]
Internt afsnit til bestyrelsen: Tjeklisten nedenfor er vejledning og bør slettes, før indkaldelsen sendes til medlemmerne.
Tjekliste før indkaldelsen sendes
Tjek, at indkaldelsesfristen i vedtægterne er overholdt.
Tjek, at dagsordenen følger vedtægterne og indeholder alle nødvendige punkter.
Tjek, at fristen for medlemsforslag er korrekt angivet.
Tjek, at regler om fuldmagt, stemmeret og eventuelle særlige flertal er korrekt beskrevet.
Tjek, at regnskab, budget og øvrige bilag er vedlagt eller gjort tilgængelige for medlemmerne.
Tjek, at indkaldelsen er sendt til de rette medlemmer via den udsendelsesform, som vedtægterne kræver.
Gem indkaldelse, dagsorden og bilag i foreningens dokumentarkiv i Vores Forening.
Opret eventuelt indkaldelsen som opslag i Vores Forening, så medlemmerne kan finde den igen i medlemsportalen.
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