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Prezentul document a fost tradus si adaptat dupa Template for Data Management Plans, parte a Practical
Guide to the International Alignment of Research Data Management - Extended Edition, Science Europe
(2021).

Documentul are caracter orientativ si are rolul de a sprijini elaborarea si actualizarea Planurilor de
Management al Datelor (DMP). Acesta poate fi adaptat in functie de specificul proiectului, al
domeniului de cercetare si al datelor gestionate.

DMP-ul este un document dinamic, care poate fi dezvoltat si actualizat pe parcursul implementarii
proiectului, pe masura ce sunt disponibile informatii noi sau apar schimbari privind datele generate ori
reutilizate si modul de gestionare a acestora. Nu este necesar ca toate aspectele sa fie cunoscute in detaliu
inca de la inceputul proiectului; acolo unde anumite informatii nu sunt inca disponibile, acestea pot fi
completate sau revizuite ulterior.

Principiile Findable, Accessible, Interoperable, Reusable (FAIR) nu presupun ca toate datele de cercetare
trebuie sa fie disponibile Tn mod deschis. Se recomanda ca datele sa fie gestionate astfel incat sa fie cat
mai usor de identificat, accesat, interoperat si reutilizat, in conditiile permise de natura datelor si de
eventualele constrangeri etice, juridice, contractuale, de securitate, de proprietate intelectuald sau de
valorificare a rezultatelor. Atunci cand este posibil si adecvat, se recomanda facilitarea accesului deschis
la date, potrivit principiului ,cat mai deschis posibil, atat de inchis cat este necesar”.

! practical Guide to the International Alignment of Research Data Management - Extended Edition, Science Europe (2021)
https://zenodo.org/records/4915862



https://www.gofair.foundation/fair-principles
https://zenodo.org/records/4915862

Document suport pentru elaborarea Planului de Management
al Datelor

I Informatii generale despre proiect
Pentru contextualizarea Planului de Management al Datelor, este util ca acesta sa includa informatii
generale care permit identificarea proiectului, cum ar fi, dupa caz: titlul si codul proiectului,
programul/instrumentul de finantare, institutia coordonatoare si institutiile partenere, directorul de
proiect, domeniul de cercetare, perioada de implementare, precum si website-ul proiectului si DOI-ul,
daca sunt disponibile.

Il. Informatiile aferente managementului datelor de cercetare
Urmatoarea listd prezinta sase teme principale care pot fi avute in vedere in elaborarea unui DMP, fiecare
fiind Tnsotita de intrebari si recomandari orientative. Echipele de proiect pot aborda aceste teme in functie
de relevanta lor pentru proiect, natura datelor generate sau reutilizate si etapa de implementare a
cercetarii. Intrebarile si recomandarile asociate au rolul de a sprijini structurarea DMP-ului si pot fi
adaptate la specificul fiecarui proiect.

1 Descrierea datelor si modul de colectare sau (re)utilizare a datelor existente
Pentru aceasta sectiune, daca este util, puteti structura informatiilor dupa exemplul de la finalul documentului.

la. Cum vor fi colectate sau ® Puteti descrie metodologiile sau software-ul pe care
produse date noi si/sau cum vor intentionati sa le utilizati pentru colectarea sau producerea
fi reutilizate alte date existente? de date noi.

e Daca este cazul, puteti indica eventualele constrangeri
privind reutilizarea datelor existente.

® Puteti preciza modul in care va fi documentata provenienta
datelor.

e Daca este relevant, puteti prezenta pe scurt motivele
pentru care reutilizarea anumitor surse de date existente a
fost luata in considerare, dar ulterior abandonata.

1b. Ce date (de exemplu tipul, in e Puteti oferi informatii despre tipurile de date preconizate,
ce format si volumul) vor fi de exemplu: date numerice (baze de date, foi de calcul),
colectate sau produse? text (documente), imagini, audio, video etc.

e Puteti preciza formatele in care vor fi generate sau stocate
datele (de exemplu: pdf, xIs, doc, txt, rdf).

e Acolo unde este relevant, puteti explica alegerea anumitor
formate, tinand cont, de exemplu, de expertiza disponibila
in organizatia gazda, standardele acceptate de depozitele
digitale, practicile comunitatii de cercetare sau
compatibilitatea cu software-ul si echipamentele utilizate.

® Atunci cand este posibil si adecvat, este recomandata
utilizarea formatelor deschise? si standard, deoarece

2 Format deschis inseamn3 un format de fisier care este independent de platformele utilizate si care se afla la dispozitia
publicului fara nicio restrictie de natura sa impiedice reutilizarea documentelor in cauza (Legea 179/2022 privind datele
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acestea pot facilita accesarea si reutilizarea datelor pe
termen lung.

Este indicat sa oferiti o estimare a volumului datelor,
exprimata, dupa caz, prin spatiul de stocare necesar si/sau
prin numarul de obiecte, fisiere, randuri, coloane etc.

2 Documentatia datelor si asigurarea calitatii

2a. Ce metadate si
documentatie (de exemplu,
metodologia de colectare a
datelor si modul de organizare
a acestora) vor insoti datele?

Puteti indica ce metadate si alte informatii descriptive vor
insoti datele, pentru a facilita identificarea si intelegerea
acestora.

Acolo unde exista standarde de metadate specifice
domeniului sau comunitatii de cercetare, este recomandata
utilizarea si mentionarea acestora, in masura in care sunt
adecvate proiectului (de ex. DDI, TEl, EML, MARC, CMDI).
Puteti descrie modul in care intentionati sa organizati
datele pe parcursul proiectului, de exemplu conventiile de
denumire, controlul versiunilor si structura folderelor.
Datele de cercetare consistente si bine ordonate vor fi mai
usor de gasit, inteles si reutilizat.

Puteti avea in vedere si documentatia necesara pentru
intelegerea si eventuala reutilizare a datelor, precum
informatii despre metodologie, proceduri, definirea
variabilelor sau unitatile de masura.

Puteti preciza modul si locul in care aceste informatii vor fi
inregistrate, de exemplu intr-o baza de date, intr-un fisier
»,readme”, in registre de coduri (,,codebooks”) sau in note
de laborator.

2b. Ce masuri de control al
calitatii datelor vor fi utilizate?

Puteti descrie masurile avute in vedere pentru asigurarea si
documentarea calitétii si consistentei datelor. In functie de
specificul cercetadrii, acestea pot include: calibrarea,
probele  sau masuratorile repetate, colectarea
standardizatda a datelor, validarea introducerii datelor,
evaluarea ,peer review” a datelor sau reprezentarea cu
vocabulare controlate.

3 Stocarea datelor si backup-ul in timpul procesului de cercetare

3a. Cum vor fi stocate si facute
copiile de rezerva (backup-urile)
pentru date si metadate pe
durata cercetarii?

Puteti descrie unde vor fi stocate datele pe parcursul
activitatilor de cercetare si cu ce frecventa vor fi realizate
copiile de rezerva (backup). Ca buna practica, se recomanda
pastrarea copiilor de siguranta in locatii distincte.

Atunci cand sunt disponibile, este recomandata utilizarea
solutiilor institutionale de stocare, gestionate si prevazute
cu backup automat. Pentru reducerea riscului de pierdere a
datelor, este de preferat sa se evite ca solutie unicad de
stocare laptopuri, hard disk-uri independente sau
dispozitive externe, precum stick-urile USB.

deschise si reutilizarea informatiilor din sectorul public. Parlamentul Romaniei.
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/256414);



https://ddialliance.org/
https://tei-c.org/
https://eml.ecoinformatics.org/
https://www.loc.gov/marc/
https://www.clarin.eu/content/cmdi-component-metadata-infrastructure
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/256414

3b. Cum vor fi asigurate
securitatea si protectia datelor
sensibile in timpul cercetarii?

Puteti descrie modul in care datele ar putea fi recuperate in
urma unui incident.

Puteti preciza cine va avea acces la date pe parcursul
cercetarii si, daca este cazul, cum va fi controlat acest acces.
Tn cazul datelor sensibile, este recomandat s3 aveti in
vedere masuri adecvate de protectie si sa descrieti
principalele riscuri identificate si modul in care acestea vor
fi gestionate.

Daca este relevant, puteti mentiona politicile institutionale
aplicabile privind protectia si securitatea datelor.

4 Cerinte legale si etice, inclusiv coduri de conduita

4a. n cazul in care sunt e 1n cazul prelucrdrii datelor cu caracter personal, trebuie
prelucrate date cu caracter respectata legislatia aplicabild privind protectia datelor. Tn
personal, cum va fi asigurata DMP puteti descrie, dupa caz, masurile avute in vedere,
respectarea legislatiei privind precum
protectia datelor cu caracter > Obtineti  consimtdmantul  informat  pentru
personal si securitatea pastrarea si/sau partajarea datelor cu caracter
acestora? personal.
> Luati in considerare anonimizarea datelor cu
caracter personal pentru pastrare si/sau partajare
(datele cu adevarat anonime nu mai sunt
considerate date cu caracter personal).
> Luati Tn considerare pseudonimizarea datelor cu
caracter personal (spre deosebire de anonimizare,
pseudonimizarea este reversibila).
> Luati in considerare criptarea, care este un caz
special de pseudonimizare (cheia de criptare
trebuie stocatd separat de date, de exemplu, de o
terta parte de incredere).
> Explicati daca exista o procedura de acces gestionat
pentru utilizatorii autorizati ai datelor cu caracter
personal.
4b. Cum vor fi gestionate alte e Puteti preciza cine detine drepturile asupra datelor si cine
aspecte legale, cum ar fi poate decide asupra conditiilor de acces la acestea
drepturile de proprietate e Puteti preciza conditiile de acces avute in vedere si daca
intelectuala si care este datele vor putea fi accesibile in mod deschis sau daca vor
legislatia aplicabila? exista restrictii. In cazul existentei unor restrictii, este
important sa specificati care sunt acestea.
e Luati Tn considerare utilizarea licentelor care sa permita
accesul si reutilizarea datelor.
e 1n cazul proiectelor implementate in parteneriat, este

recomandat ca acordul de parteneriat sa clarifice
responsabilitatile si drepturile privind controlul si accesul la
date.




Tn cazurile care implica drepturi de proprietate intelectual3,
este important sa explicati care sunt acestea si cum vor fi
gestionate.

Daca utilizati date provenite de la terti, puteti indica
eventualele restrictii privind reutilizarea acestora.

4c. Ce aspecte de etica si coduri
de conduita exista si cum vor fi
abordate?

Puteti avea in vedere modul in care aspectele etice pot
influenta stocarea si transferul datelor, accesul la acestea,
utilizarea lor si perioada de pastrare. Daca este cazul, puteti
descrie masurile relevante pentru proiect

Respectati codurile de conduita nationale si internationale,
precum si ghidurile de etica institutionale si, daca este
cazul, luati in considerare necesitatea unei evaluari sau
aprobari etice.

5 Partajarea datelor si pastrarea pe termen lung

5a. Cum si cand vor fi partajate
datele? Exista restrictii posibile
privind partajarea acestora sau
un embargo?

In ceea ce priveste partajarea datelor, puteti descrie
modalitatea avutad in vedere (de exemplu, printr-un depozit
de date de incredere, un catalog, un serviciu de date
securizat, acces la cerere sau printr-un alt mecanism).
Estimati perioada de pastrare a datelor; puteti descrie un
plan de pastrare a datelor.

Este utild estimarea momentului in care datele vor fi
disponibile. Specificati daca va fi revendicata utilizarea
exclusiva a datelor, explicand motivele si durata. Indicati
daca partajarea datelor va fi amanata sau restrictionata, de
exemplu, pentru publicare, protejarea proprietatii
intelectuale sau obtinerea brevetelor.

Indicati cine va putea utiliza datele. Daca este necesar sa
restrictionati accesul pentru anumite comunitati sau sa
aplicati un acord de partajare a datelor, explicati cum si de
ce. E util sa mentionati si ce masuri vor fi luate pentru a
depasi sau a minimiza aceste restrictii.

5b. Cum vor fi selectate datele
care vor fi pastrate si unde vor fi
stocate pe termen lung (de
exemplu, intr-un depozit digital
de date sau intr-o arhiva)?

Puteti indica daca exista date care trebuie pastrate sau
eliminate Tn temeiul unor cerinte legale, contractuale, etice
sau institutionale.

Specificati criteriile pe baza carora vor fi selectate datele
pentru pastrare pe termen lung.

Descrieti datele care trebuie pastrate pe termen lung.
Puteti explica utilizarile previzibile (si/sau utilizatorii)
pentru datele de cercetare.

Este important sa indicati unde intentionati sa pastrati
datele pe termen lung. Atunci cand este relevant si posibil,
se recomanda utilizarea unui depozit digital adecvat tipului
de date si domeniului de cercetare. Este recomandat sa
verificati politicile si procedurile depozitelor (inclusiv
standardele pentru metadate si costurile implicate).

5c. Ce metode sau instrumente
software sunt necesare pentru
accesarea si utilizarea datelor?

Puteti indica daca sunt necesare instrumente sau aplicatii
software specifice pentru accesarea si reutilizarea datelor.




Luati in considerare sustenabilitatea software-ului necesar
pentru accesarea acestora.

® Puteti preciza daca datele vor fi partajate prin intermediul
unui depozit, prin tratarea directa a cererilor sau printr-un
alt mecanism.

5d. Cum va fi asigurata aplicarea
unui identificator unic si
persistent (precum un
identificator de obiect digital -
DOI) fiecarui set de date?

e |dentificatorii persistenti ar trebui utilizati pentru ca datele
sa poata fi localizate si citate in mod fiabil si eficient.
Identificatorii persistenti contribuie, de asemenea, la
urmarirea citarilor si la facilitarea reutilizarii.

e Daca unidentificator persistent va fi aplicat datelor, avetiin
vedere sa mentionati mecanismul pentru atribuirea unui
astfel de identificator. De obicei, un depozit de incredere,
pe termen lung, furnizeaza un identificator persistent.

e Aveti In vedere si detalierea modului in care datele pot fi
reutilizate n alte contexte.

6 Responsabilitati si resurse pentru managementul datelor

6a. Cine (de exemplu, rolul,
functia si institutia) va fi
responsabil pentru
managementul datelor (de
exemplu, administratorul de
date)?

e Este recomandat ca echipa de proiect sa desemneze o
persoana responsabila pentru coordonarea
managementului datelor si a DMP-ului (de exemplu, un
data steward, acolo unde acest rol existd), inclusiv pentru
monitorizarea si actualizarea acestuia pe parcursul
implementarii proiectului. DMP-ul poate fi revizuit si
actualizat pe parcursul proiectului, in special atunci cand
apar modificari relevante privind datele sau modul de
gestionare a acestora.

e Este important de mentionat rolurile si responsabilitatile
aferente activitatilor de management si administrare a
datelor, cum ar fi colectarea si producerea datelor si
metadatelor, asigurarea calitatii datelor, stocarea si
backup-ul, arhivarea datelor si partajarea acestora. Acolo
unde este posibil, puteti indica persoanele sau rolurile
responsabile.

® Pentru proiectele implementate in parteneriat, puteti
descrie  modul in care responsabilitatile privind
managementul datelor sunt coordonate intre parteneri.

6b. Ce resurse (de exemplu,
financiare si de timp) vor fi
alocate pentru managementul
datelor si pentru aplicarea
principiilor FAIR (date
identificabile, accesibile,
interoperabile, reutilizabile)?

Puteti estima resursele necesare pentru managementul datelor pe
parcursul proiectului si, dupa caz, pentru pregatirea si pastrarea
acestora pe termen mai lung. in functie de specificul proiectului, pot
fi avute in vedere, printre altele, costuri de stocare, infrastructura
sau hardware, timpul personalului, pregatirea datelor pentru
depozitare si eventualele costuri asociate utilizarii unui depozit
digital.




Exemplu optional de structurare a informatiilor aferente Sectiunii 1

Pentru a facilita elaborarea DMP, echipele de proiect pot utiliza, dacd considerd util, modelul de mai jos
pentru inventarierea principalelor seturi de date. Tabelul are caracter orientativ si poate fi adaptat, extins
sau inlocuit cu o altd modalitate de organizare a informatiilor, in functie de specificul proiectului.

Nume si Activitate Partener Scopul datelor | Mod de Dimensiune Regim de
descrierea aferenta responsabil  generate generare/cole  estimata acces estimat

setului de date Ctare (de ex. volum (de ex. deschis /

aprox. in acces restrictionat/

MB/GB/TB si/sau confidential/de
nr. fisiere, stabilit)
inregistrari, imagini

etc.)

1. Alte informatii si resurse utile pentru elaborarea DMP

Pentru elaborarea si actualizarea Planului de Management al Datelor pot fi utilizate, in functie de
nevoile proiectului, instrumente si resurse online care ofera ghidaj suplimentar. Acestea au caracter
orientativ si nu inlocuiesc cerintele specifice aplicabile proiectului sau institutiei.

Ghiduri Science Europe: https://scienceeurope.org/our-priorities/open-science/research-data-
management.

Principiile FAIR: https://www.gofair.foundation/fair-principles

DMPonline - instrument dezvoltat de Digital Curation Centre (DCC), care sprijina elaborarea Planurilor
de Management al Datelor prin ghidaj structurat si modele adaptate diferitelor organizatii si finantatori:
https://dmponline.dcc.ac.uk/

Argos (OpenAIRE) - platforma pentru elaborarea, gestionarea si actualizarea Planurilor de
Management al Datelor, dezvoltata in contextul infrastructurii europene OpenAIRE si al practicilor de
Open Science si FAIR: https://argos.openaire.eu/

re3data - Registry of Research Data Repositories - registru international care poate fi utilizat pentru
identificarea depozitelor de date de cercetare, inclusiv in functie de domeniul stiintific si caracteristicile
acestora: https://www.re3data.org/

Resursele din Portalul national Open Science: https://www.open-science.ro/resurse-open-science



https://scienceeurope.org/our-priorities/open-science/research-data-management
https://scienceeurope.org/our-priorities/open-science/research-data-management
https://www.gofair.foundation/fair-principles
https://dmponline.dcc.ac.uk/
https://argos.openaire.eu/
https://www.re3data.org/
https://www.open-science.ro/resurse-open-science

Resursele din Comunitatea Open Science Brainmap: https://www.brainmap.ro/



https://www.brainmap.ro/

