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1. Syfte och omfattning

Syftet med detta policydokument ar att komplettera stadgar och budget samt att faststalla
ramar for budgetprocessen, bokféringsprocessen och askningsprocessen. Policyn galler for
SAKS och dess utskott: Systerskapet, SaksMasteriet och AKTU. SaksMasteriet innefattar
aven SunTrip-kontot.

2. Definitioner

Askning: En formell begaran om ekonomiska medel fér ett planerat andamal eller
evenemang.

Askningsperiod: En tidsperiod da &skningar kan lamnas in infér kommande verksamhet
eller termin.

Beslutsinstans: Den person eller det organ som fattar beslut om en askning

3. Overgripande ekonomiska principer

Respektive organisationer ansvarar for sin ekonomi: SAKS, Systerskapet och
SaksMasteriet. Ekonomiska ramar i form av budget, eget kapital och malsattningar ska
sakerstalla att respektive verksamhetsuppdrag kan uppfyllas.

All redovisning ska genomféras enligt god redovisningssed.

SAKS och utskotten ska efterstrava en langsiktigt hallbar ekonomi. Detta inkluderar att:
uppratthalla en rimlig buffert i eget kapital
undvika strukturella underskott over tid

sakerstalla att storre ekonomiska ataganden ar forankrade i budget eller sarskilt
beslut



4. Faststallande av budget

4.1 Upprattande och faststallande
Respektive utskott ansvarar for att ta fram ett budgetférslag infér det gemensamma

arsmotet. Budget ska beslutas av medlemmarna enligt stadgar. Budget och
verksamhetsplan ska vara samstdmmiga.

4.2 Beslutsunderlag

Motioner och propositioner med ekonomiska konsekvenser ska innehalla en tydlig
beskrivning av dessa konsekvenser.

4.3 Ansvarsfordelning
e Styrelsen ansvarar for |6pande ekonomiska beslut
e Medlemmarna beslutar om budget och ansvarsfrihet
e Revisor ansvarar fér oberoende granskning

5. Bokforingsprocessen

All bokforing ska ske med god redovisningssed och bokféringen ska ske kontinuerligt under
verksamhetsaret.

SAKS, SaksMasteriets och Systerskapets bokforing ska senast vara fardigstallt innan den
30 april det aktuella rakenskapsaret.

Kassdrerna for SAKS, SaksMasteriets och Systerskapets ansvarar for att i bérjan av
verksamhetsaret ge atkomst till bokforingen till revisorn.

6. Kontohantering

Kassor och ordférande i SAKS har tillgang till samtliga konton som tillhér sektionen under
organisationsnumret.

Kassor och ordférande i SAKS har inte ratt att flytta medel fran Systerskapets eller
SaksMasteriets konton utan skriftligt godkannande fran ansvarig kassor.

Systerskapet och SaksMasteriet ansvarar for och har tillgang till sina respektive konton.

7. Askning av ekonomiska medel

Syftet med denna sektion ar att tydliggoéra hur SAKS utskott, Saksmasteriet, Systerskapet
och AKTU begar ekonomiska medel fran sektionsstyrelsen, samt hur dessa askningar
behandlas och beslutas. Policyn syftar till att skapa transparens, rattvisa och effektivitet i
sektionens ekonomiska hantering.

7.1 Process



Askningar lamnas in via ett standardiserat formulér till sektionskasséren och
sektionsordféranden.

Formularet ska innehalla:
o Namn pa utskott/ansvarig
Beskrivning av aktivitet/syfte
o Specificerad budget (kostnader och intakter)
o Tidsplan
o Eventuella sponsorer eller externa medel
Askningen ska presenteras for styrelsen pé ett styrelseméte.
Om de medel som askas inte anvands ska dessa tillbaka féras till SAKS.

7.2 Tidsramar

Askningar kan ldmnas in I6pande, men bér géras minst 10 lisdagar innan planerat
genomforande.

Styrelsen kan faststalla sarskilda “askningsperioder” per termin, t.ex. i samband med
verksamhetsplanering.
7.3 Beslutsnivaer

Styrelsen tar beslut om att godkénna askningsférfragan genom enkel majoritet.

7.4 Perioritering

Vid begransade medel prioriteras:
1. Verksamhet som ligger i linje med SAKS verksamhetsplan.
2. Aktiviteter med bred medlemsnytta.

3. Evenemang som gynnar utbildning, arbetslivskontakt eller gemenskap.

7.5 Rapportering
Efter genomford aktivitet ska ansvarig lamna:

e En kort utvardering (vad gick bra, vad kan forbattras).
Detta lamnas till sektionskassoren inom 15 lasdagar efter genomférandet.

e Om alla pengar inte har anvants pa grund av minskade utgifter eller inkommande av
andra inkomster ska pengarna lamnas tillbaka till SAKS senast 15 lasdagar efter
genomférandet.

7.6 Ansvar och uppfdljning



Sektionskassoren ansvarar for att policyn efterlevs och har ratten att ensam neka
askningsforfragningar som inte anses ga att beviljas enligt rAdande ekonomiska
férutsattningar.

8. Uppfdljning och ansvar
Styrelsen ansvarar for I6pande uppféljning av ekonomin i forhallande till budget.
Avvikelser fran budget ska hanteras genom aktiva beslut och vid behov revideringar.

Revisor granskar verksamhetens ekonomiska hantering och rapporterar till medlemmarna
under arsmotet.

9. Andringar i policy

Datum Mote Andring Vem

2026-XX-XX Arsméte Forsta utgavan Styrelsen 25/26

20XX-XX-XX Andra utgavan Styrelsen xx/xx
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