
Checkliste Formalitäten um die Geburt herum 

Was Wann Wo Benötigte Unterlagen 

Elternzeit Mind. 7 Wochen 

vor geplantem 

Beginn der 

Elternzeit 

Arbeitgeber Schriftliche Anmeldung beim Arbeitgeber mit geplanter Dauer der 

Elternzeit (auch Angabe, ob Teilzeitarbeit während der Elternzeit 

geplant ist), kein standardisierter Antrag vorhanden! 

Mutterschaftsgeld 7 Wochen vor 

Geburtstermin 

Krankenkasse Schriftlicher Antrag 

Bescheinigung vom Frauenarzt mit voraussichtlichem 

Geburtstermin 

Geburtsurkunde Schnellstmöglich 

nach Geburt 

Standesamt  Geburtsbescheinigung der Klinik 

Kopien der Personalausweise beider Eltern 

Geburtsurkunden der Eltern und ggf. älterer Geschwister 

Heiratsurkunde der Eltern 

Ggf. Vaterschaftserkennung bei nicht verheirateten Eltern 

Bargeld für die Kosten der Geburtsurkunden 

Vaterschaft 

(bei unverheirateten 

Eltern) 

Vor oder nach 

Geburt möglich, 

Zustimmung der 

Mutter 

notwendig 

Standesamt, 

Jugendamt oder 

Notar 

 

Geburtsurkunden der Eltern 

Personalausweise 

Geburtsurkunde des Kindes 

Zustimmung der Mutter (falls diese nicht anwesend sein sollte) 

Krankenversicherung Schnellstmöglich 

nach Geburt 

Krankenkasse Krankenkasse zunächst telefonisch informieren diese schickt 

dann schriftliche Versicherungsbestätigung 

Geburtsurkunde einreichenetwa nach 2 Wochen Eintreffen der 

Versicherungskarte 

Antrag auf Familienversicherung 

Elterngeld Ausfüllen 

bereits vor der 

Geburt, nach 

der Geburt 

Elterngeldstelle 

(online) 

Bescheinigung von Krankenkasse 

Antrag auf Elterngeld: 

https://www.zbfs.bayern.de/familie/elterngeld/antraege/index.php 

Geburtsurkunde des Kindes 

https://www.zbfs.bayern.de/familie/elterngeld/antraege/index.php


Eintragen 

fehlender Daten 

Bescheinigung des Arbeitgebers über Zuschuss zum 

Mutterschaftsgeld 

Kopie Personalausweis (Vorder-/Rückseite) 

Vordruck „Erklärung zum Einkommen“ 

Steuer-ID beider Elternteile 

Steuerbescheide beider Eltern aus dem Kalenderjahr vor der Geburt 

Lohn-/Gehaltsnachweise der letzten 12 Monate 

An Elterngeld schließt sich bay. Familiengeld an, ein separater 

Antrag ist nicht erforderlich 

Kindergeld Nach Erhalt der 

Geburtsurkunde 

und Steuer-ID 

des Kindes 

Familienkasse 

(Agentur für Arbeit) 

Antrag auf Kindergeld: https://kindergeld-antrag-

online.de/formular/ 

Geburtsurkunde des Kindes 

Steuer-ID der Eltern und des Kindes 

Kinderreisepass Nach Erhalt der 

Geburtsurkunde 

(falls Reise 

geplant ist) 

Einwohnermeldeamt Biometrisches Passfoto 

Bargeld 

Zustimmung beider Elternteile, falls 1 Elternteil nicht anwesend ist 

Kinderfreibetrag Nach Geburt Finanzamt Antrag auf Lohnsteuerermäßigung 

Kinderzuschlag 

(bei geringem 

Einkommen) 

Nach Geburt Familienkasse 

(Agentur für Arbeit) 

 

Kinderbetreuung Bereits nach 

Geburt 

informieren 

KITA-Finder der 

Stadt Ingolstadt 

Jährlich Tag der 

offenen Tür in den 

meisten 

Einrichtungen 

 

Bayerisches 

Krippengeld 

Nach Geburt Zentrum Bayern 

Familie und Soziales 

Antrag online: 

https://www.zbfs.bayern.de/familie/krippengeld/antrag/index.php 
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