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Agenda

* Warum Formularmanagement!?
* Welche Dokumente betrifft das!?
* Wie entsteht ein Dokument in gypsilon?

* Formulare & Vorlagen
* Textvorlagen, Textbausteine und Zusatzfemg‘;

* E-Rechnung/X-Rechnung
* Automatikbriefe



Warum
Formularmanagement?



Warum Formularmanagement?

Dokumente effizient erstellen, pflegen und bereitstellen.

Einheitlich

(mandantenabhangig)

e Wiedererkennbares
Erscheinungsbild

Beispiel: Eine neue
Bankverbindung wird
einmal in der Vorlage
geandert und gilt sofort
fur alle Dokumente.

Flexibel

e Individuelle
Anforderungen abbilden

Beispiel: Ein Kunde
bendtigt eine zusatzliche
Angabe im Dokument.
Diese kann Uber ein
Zusatzfeld erganzt
werden, ohne ein neues
Formular zu erstellen.

Automatisiert

e Wiederkehrende
Prozesse unterstutzen

Beispiel: Das
Anschreiben bei falsch
gezogenem Skonto
entsteht direkt aus der
Bankbuchung.

Zukunfts-
sicher

e Gesetzliche
Anforderungen erfillen

Beispiel: Die Umstellung
auf die X-Rechnung
erfolgt, ohne das
bestehende
Formularlayout neu
erstellen zu massen.




Statt jedes Dokument einzeln zu
pflegen, wird einmal die Vorlage

angepasst — alles Weitere folgt
daraus.




Welche Dokumente betrifft das?

Eine Auswahl relevanter Dokumentarten im Formularmanagement.

Zahlung &

Vertrieb & Faktur & Klirung

Auftrag Belege

e Mahnungen
e Saldenbestdtigungen
e Zahlungsavise
e Lastschriftavise
e Automatikbriefe

e Angebote e Rechnungen
e Auftragsbestatigungen e Gutschriften
e Lieferscheine e E-Rechnungen

Alle Dokumente, die den Abrechnungsbelege

Verkaufsprozess vom gegenuber Kunden —
Angebot bis zur klassisch gedruckt oder
Lieferung begleiten. elektronisch Ubermittelt.

Schreiben rund um
offene Posten,
Zahlungseingange und
deren Abstimmung.




Die Dokumentarten unterscheiden
sich in Inhalt, Aufbau und
fachlichen Anforderungen.

Genau deshalb braucht es eine
saubere Struktur fur Vorlagen,
Felder und Pflege.




Dokumente und Vorlagen

Vom Layout Uber Formulare bis
zu Textbausteinen
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Wie entste

Vom Layout bis zur fertigt

Friihlingserwachen GmbH & CO KG, An der Fahrt 13, 55124 Mainz

$RECHADRE$
Rechnung
Rechnung $RECHNR$
Bestellnummer $BESTNR$
Rechnungsdatum $RECHDAT$
Kundennummer $NUMMER $
Auftragsnummer $AUFNRS$
$ANREDE$
$TEXTKOPF$
Position Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Betrag €
$POSNR$#  $ARTNR$ $MENGE$  $MENEINH $PREIS$ $ZPREIS$
$ARTNRBEZ2$ BEZ$
$POSTEXT$
Summe Netto: $ENDPREISN$
+ 19% Mwst: $MWSTGES$
Gesamtbetrag: $ENDPREISBS
$KONDTEXT$

Bitte liberweisen Sie den Betrag auf folgende Bankverbindung:
IBAN: DE86 3900 0000 0100 1001 00
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Wie entsteht ein Dokument in gypsilon?

E pi - Textbausteine anzeigen
‘B 0701/2026/EUR/vpi - Textbaust X
w Textbaustein Bezeichnung
||| 5ED Posionen BRAUF Abrufautt [
H —
| \E,'] Konten zu Position b ¥ rutautiragsnummer L
lﬁ Mandant = TANFDATANKOS Anfragedatum (Angebot)
4 -3 Kunde == SANFNRANKOS Anfragenummer (Angebot) -
lﬁ Vertreter = SANFZEIANKOS Anfragezeichen (Angebot)
{E] Verzandadrezse = SANGNRANKOS Angebotsnummer
L | i Bearbeer = SANREDES Anrede -
-1 BKM = SARSUMBRUTTOS Summe Brutto Rechnung zum Abruf
{a Abrufe = FARSUNMWMWSTS Summe Steuer Rechnung zumAbruf
lﬁ Rechnungen zu den Abrufen
{E:l Anlagen = ZARSUNMNETTOS Summe Metto Rechnung zum Abruf
\E:l Fusatzfelder = ZARSUNMZAHLBETRS Summe Zahlbetrag Rechnung zum Abruf
| = BAUFARTS Auftragsart
| = SAUFDATS Auftragsdatum (
L = ZAUFNRE Auftragsnummer L
o = FAUFSUMMES Auftragssumme (Metto) -
| = SAUFSUMME_MANDS Auftragssumme in Fremdwahrung (Netto) =
b == SAUFTEXTS Auftragstext
b = EBESTNRS Bestellnummer
1 = SCODES alphanumisches Zusatzfeld aus dem Personenstamm a
1 = F0ATUNS heutiges Datum
= FEMAILALUFS Email an die die Rechnung ge=andt wird
== SENDPREISBS Endpreis Brutto (abzgl Gesamtrabatt)
= TEKINDDOFICKIS Frdnraic latn fahrnal MRacarmdrabhatt
Auflisten oK

]



Wie entst

Vom Layout bis zur fer

EriHings erwadhen GrobH & CO KG, An der Fahrt 13, 55124 Mainz

$RECHADRES
Rechnung
Rechnung $RECHMRE
Bestellnummer $BESTNRE
Rechrnungsdatum $RECHDATE
Kundennurmrmer $NUMMER $
Auftragsnummer FALURNRE
$ANREDES
£ TEXTKOPFE
Position Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Betrag €
$POSHRE# $ARTHRE $MENGES $MENEINH $PREISE $ZPREISE
FARTHNRBEZZE BEZE
$POSTEXTE
Summe Metto: $ENDFREISHE
+ 19% Mwst: EMWSTGESE
Gesamtbetrag: GSENDPREISB$
$KONDTEXTE
Bitte Uberweisen Sie den Betrag auf folgende Bankverbindung:
IBAM: DESG 3900 0000 0100 1001 00
avpsilon S oftware GmbH Telefon: +49 2403 6072110 Geschattsfithrering Svea Sachs
Pascal Arale 71 Telefa: +49 2408 6072-113 Amtsgericht Azchen - HRB 18992

52076 Aachen E-Mail: info@oypsilon.de UStddir.: DE294691623
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Formularvorlagen & Formulare

Die Grundlage der Dokumentausgabe.

Formularvorlagen Formulare

e Logo, Kopf- und FuBbereich e Enthalten die Texte der

e Einheitliches Layout Dokumente

e Anderungen zentral pflegbar * Bearbeitung in Word

e Fiir mehrere Dokumente nutzbar * Nutzen Textbausteine

Information Formularverlagen ¥ Mahnformulare

Sprache - MName Eezeichnung

Deufsch KOPF&FUS Kopf- und Fulzeile fiir alle Dokumente

Allgemeines
KOPF&FUS, Kopf- und FuRzeile fur alle Dokumente

F o rm u I a rvo rl age n Mandant |D7EH - FRUHLINGSERWACHEN v
Hame KOPF&FUS
anlegen e g

Bezeichnung Kopf- und Fulkzeile fir alle D
Dateiart
Vorlage fiir |Kopf- und Fuzeile “

Ein Dokument ist hinterlegt.

r Bearbeiten Formatierung



Formularvorlage und Formular
trennen Layout und Inhalt

voneinander.




Textvorlagen, Textbausteine & Zusatzfelder

Standardtexte, Datenfelder und individuelle Informationen im Formular nutzen.

Textvorlagen
(nur Faktur)

e \orbereitete
Standardtexte
e z. B. Kopftexte oder
wiederkehrende
Schreiben
e Als Kopf- oder FuBtext
im Beleg nutzbar

Textbausteine

e Fligen Datenfelder in
Texte ein
e 7. B. Name, Adresse
oder Auftragsnummer
¢ Je Formularart eigene
Textbausteine

Zusatzfelder
(nur Faktur)

e Bis zu 99 Zusatzfelder
e Flr kunden- oder
prozessspezifische

Angaben
e Im Formular frei
positionierbar



E-Rechnung /
X-Rechnung

Voraussetzungen, Erstellung, Versand
und Ablage



E-Rechnung: gesetzlicher Rahmen

Wer ab wann zur E-Rechnung verpflichtet ist.
Rechtliche Grundlage: § 14 Umsatzsteuergesetz (UStG).

Seit 2020:
Behorden

e Rechnungen an
Bundesbehdrden seit
27.11.2020 elektronisch
e X-Rechnung als
fuhrendes Format
e Leitweg-ID als
Pflichtangabe

Seit 2025:
Empfangspflicht

e Gilt flr alle
inlandischen
Unternehmen im B2B
e E-Rechnungen miissen
empfangen werden
kdnnen
e Papier und PDF nur mit
Zustimmung

Ab 2027:
Ausstellung

e Ab 2027 bei Uber
800.000 €
Vorjahresumsatz
e Ab 2028 fiir alle
Unternehmen
e Bis dahin gelten
Ubergangsfristen




E-Rechnung / X-Rechnung

Was muss vorbereitet sein?

Person  Debitorenrolle  Mahnung  Zahlung/Lastschrift  Bankverbindung  USt-ldentnummer  Ansprechpartner Zahlungsverhalten Klasgifizierung  Kreditvergabe Text Zusatzinformationen  Fakturierung Wersandadresse Kontakte Dateianlagen

MUSTERMANN, Max Mustermann, Debitor: 500006

MaRknahme B [:] Projektnummer Auftraggeber
Lager »

Standarddokumente Versandoptionen Lieferdaten
Angebot | | Versand per E-Mail an Muster@mustermail net 2] ersandart |
Auftragsbestitigung “ | ersand per Email in CC an ;)l Lieferbedingung ~ |
Lieferschein s | Lieferzeit s |
Rechnung | XRechnung
Gutschrift w | H XRechnung erstellen XRechnung (Standard) 3.0 Ausgabe e | Sonstige Informationen
LeitweglD Wertreter 2]

Kostendimensionen Kundenrabatt o5
Kostenstelle ;)l Kundenzpezifische Pflichtangaben
Objekt 3 [ LeitweglD
AE 3| [] Bestellnummer
Projekt 2| (] Ansprechpartner
Abteilung ] [ Wersandadresse

2|

2]




X-Rechnung in gypsilon

Erstellung, Versand und Ablage.

Erstellung

« Pflichtfelder missen
gefillt sein
e X-Rechnung wird im
Auftrag erzeugt
e Ausgabe als
XML-Dokument

Versand

e \ersand per E-Mail als
XML-Datei
e PDF-Rechnung ist in
der XML-Datei
eingebettet
e XML ist das relevante
Austauschformat

Ablage

* Kopie auf dem Fibu-
Server unter

...\Export\xrechnungen

e Zusatzlich als
Dokument im Auftrag
e Jederzeit im Auftrag

nachvollziehbar




Nach vollstandiger Erfassung erzeugt
gypsilon die X-Rechnung als XML-
Dokument, versendet sie und legt sie
nachvollziehbar ab.

Damit wird aus der fachlichen Rechnung
ein strukturiertes elektronisches
Rechnungsdokument.




Automatikbriefe

Kundenanschreiben direkt aus der
Finanzbuchhaltung
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Automatikbriefe
Kundenanschreiben aus Bankbuchungen und Kontoanzeige.
Wofiir? Pflege
e Vorgeferti i
gefertigte Anschreiben an Kunden 2. o GrapirREE S FarlEe &
¢ z.B. wenn Skonto falsch gezogen Automatikbriefe
wurde e Word-Dokument als Grundlage
» Direkt aus Bankbuchungen oder - (e Uiel Fubveeear
Kontoanzeige P g
fvvam ¢ Loe wees SEHE A 8@ Ch @ © i
1 gypsilon software G nometen  Sankouchungen  Automatiorete X ‘
sprace [%. Name Bezcichnung |

Pflege in den

[
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Name.

Stammdaten
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Automatikbriefe sind getrennt von
den Faktur-Funktionen wie Textvorlagen
und Zusatzfeldern.

Sie unterstutzen schnelle und
einheitliche Kundenanschreiben aus
der Finanzbuchhaltung.




Zusammenfassung
und nachste Schritte

« Vorlagen und Formulare trennen Layout
und Inhalt

« Textbausteine und Zusatzfelder erganzen
die Inhalte

« Automatikbriefe entstehen aus der
Buchhaltung
« Versionsstand fur die X-Rechnung klaren

« Stammdaten und Pflichtangaben
vervollstandigen

« Bestehende Vorlagen aktualisieren

Softwarepionier

Textvorlagen fur wiederkehrende Texte
anlegen

Automatikbriefe fur typische Falle einrichten

Vorhandene Formulare optimieren und
erweitern

Gern unterstiitzen wir Sie bei der
Einrichtung und Umstellung.




Noch Fragen?



Agenda Kundentage 2026 gypsilon’

Softwarepionier
Saal 1 Saal 2 Raum 1
BegriiBung & gypsilon gestern, heute und morgen
09:00 — 09:45 gruEuing & gypstion 9 9
(SSA)
Einsatz von KI bei der gypsilon:
09:45 - 10:30 Status, Entwicklungen und Prognosen
(RKR)
10:30 - 11:00 Foyer: Kaffeepause, Ausstellung & Networking
GRW 2.0: Onboarding-Erfahrungen Update aus dem Prioritétenkreis sowie FAQ (nur gypsilon)
11:00 - 12:00 und neue Funktionalitaten Neuigkeiten in K-ZWO an unsere Experten
(MBO) (TUL & MIQ) (CLA & SSA)
12:00 - 13:00 Mittagessen
Formularmanagement in gypsilon:
Anlage und Pflege relevanter Dokumente Nebenkostenabrechnung: Neue Funktionalitaten
13:00 — 14:00 (u.a. E-Rechnung, Automatikbriefe) Stand der Widerspruchsbearbeitung in Jedox
(VPI & SSA) (TUL & MIQ) (GDR & MZI)
14:00 — 14:30 Foyer: Kaffeepause, Ausstellung & Networking
) ) ) Import von Daten, Export von Daten, die
Kontenpflege in gypsilon: Ausziffern, Rent Roll und csv Datenausgabe. Mahnprozess in der
14:30 — 15:30 Verrechnen, Umbuchen und Stornieren Anbindung der Heizkostenabrechnung Finanzbuchhaltung
(CLA & SSA) (TUL & MIQ) (TBL)
15:30 — 15:35 Raumwechsel in Saal 1

15:35 - 15:45 AbschlieBende Worte
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