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ol FUTUROG :

PROGRAMA HEAD START / EARLY HEAD START

De conformidad con la Ley Nim. 107 del 14 de agosto de 2020, segin enmendada, conocida como
“Cddigo Municipal de Puerto Rico”, El Municipio Auténomo de Aguadilla esta aceptando solicitudes para
la:

Convocatoria Num. 07-2025-HSA

Ayudante de Maestro
(Head Start)

Escala: 3 Salario Mensual: Desde $1,961 Jornada de Trabajo: 7.5

Estatus del Nombramiento: Transitorio

Tiempo para Radicar Solicitudes: Hasta el 18 de julio de 2025.

Puestos y Ubicacién: Un (1) puesto, Head Start.

Naturaleza del Trabajo:

Trabajo técnico que consiste en ayudar al Maestro/a en las tareas de un salén de clases de una
Subdestinataria del Programa Head Start.

Ejemplos de Trabajo:

Realizar las tareas que le fueran delegadas por el maestro en el proceso de crear un ambiente seguro y
propiciar el desarrollo integral de la nifiez.

Ayudar en el arreglo de los salones y velar porque los materiales que van a utilizar los nifios/as estén
disponibles, ubicados y apropiados. Cotejo del interior y exterior en las areas de interés y cumplimentar
la Planilla de Ambiente Seguro. (Guia de Inspeccidn para un centro Head Start/Early Head Start).

Ayudar a recibir a los nifios/as en su llegada y anotan observaciones relevantes de estos.

Participar y observar a los nifios/as en sus actividades espontaneas, desayuno, almuerzo, meriendas y
descanso. Participar de la zonificacion (Supervision Activa).

Redactar observaciones diarias sobre la conducta del nifio/a y las comparte con el Maestro/a.

Colaborar con el Maestro/a en los proyectos de investigacion y utilizar las herramientas de la practica
diaria bajo la supervision de este.

Orientar a los nifios/as en la salud oral.

Ayudar a la maestra en la preparacion de informes electrénicos en el sistema de automatizacion del
Programa.

En el periodo de descanso de los nifios sustituir al Maestro/a.

Conocimientos, Habilidades v Destrezas Minimas

Algun conocimiento de las medidas de salud, higiene personal y de seguridad.
Habilidad para entender y seguir instrucciones de trabajo.

Habilidad para expresarse verbalmente y por escrito.

Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones interpersonales.

Habilidad con el uso de las computadoras.
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Requisitos Minimos:

Cuarto afo de Escuela Superior acreditada y credencial CDA en Preescolar.
O en su lugar

Cuarto afio de Escuela Superior acreditada y Curso Técnico relacionado con el Cuidado y Desarrollo
Infantil Preescolar de una institucién educativa acreditada.

O en su lugar

45 créditos aprobados de una institucion educativa acreditada que incluya nueve (9) créditos (certificados)
en Educacion Preescolar.

Condiciones del Trabajo:

Ambiente de trabajo que envuelve exposicion a riesgos fisicos de magnitud moderada.

Esfuerzo fisico moderado que requiere mover con cierta frecuencia objetos de peso promedio de 25 libras,
o estar de pie o caminar por periodos de tiempo prolongados.

Esfuerzo visual normal.
Esfuerzo mental normal.

De ser necesario se requiere salidas dentro del turno de trabajo para capacitacion (adiestramiento).

Aviso:

El Registro de Elegibles que se establezca para esta clase, quedara cancelado tan pronto se cubra el
puesto vacante para el cual se convocd a examen.

Interesados pueden solicitar en la Oficina de Administracion de Recursos Humanos, ubicada en el
Segundo Piso de |la Casa Alcaldia, frente a la Plaza de Recreo de Aguadilla, Puerto Rico.

Los solicitantes deberan cumplir con los requisitos de preparacion académica y experiencia de trabajo
requeridos al momento de solicitar. Ademas, las solicitudes de Examen deberan incluir evidencia
acreditativa de haber rendido Planillas de Contribucion sobre ingresos de los tltimos cinco (5) afios,
Certificacion de No Deuda de Hacienda, Certificacion Negativa de Antecedentes Penales y de
ASUME, Certificacion de No Deuda del CRIM, Evidencia de preparacién académica y certificacion
de experiencias de empleo.

Una vez pasen por el proceso de entrevista y sean seleccionados, deberan aprobar un Examen Médico
y Prueba de Drogas.

Se aceptaran solicitudes solamente de ciudadanos de Estados Unidos de América, de Puerto Rico y de
extranjeros autorizados a trabajar en Puerto Rico por el Servicio de Inmigracion Federal.

El Municipio Autonomo de Aguadilla no discrimina por razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento,
condiciéon de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicién social, orientacién sexual o
identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental, ni por ser victima de violencia
domestica, agresion sexual o acecho. La publicacién de este anuncio es requerida por la Ley NUm. 107
del 14 de agosto de 2020, segiin enmendada, conocida como “Cédigo Municipal de Puerto Rico”.

Recomenda/ho por:

_—

Hon. Julio/Roldan Concepcidn
Alcalde
MunicipioAuténomo de Aguadilla

Fecha de emisidn: 2 de julio de 2025

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO | MUNICIPIO AUTONOMO DE AGUADILLA
Programa Head Start & Early Head Start / Aguadilla
Edificio 503, Ramey, Apartado 250122, Aguadilla, P.R. 00604-0122
Tel. (787) 890-6330 Email: hs.aguadilla@gmail.com



