ADMINISTRACION DE
REHABILITACION VOCACIONAL
[JEL DEPARTAMENTO DEL TRABAJO
¥ RECURSOS HUMANOS

ARV

GOBIERNO DE PUERTO RICO.

Y

La Oficina de Recursos Humanos de la Admlmstracmn de .Rehablhtac;on Vocacmnal esta =
reclutando personal para el siguiente puesto:

Titulo: Funcionario Administrativo
Ubicacion: Nivel Central (Division de Servicios Generafes
Tipo de Nombramiento: Transitorio ‘

Salario: $2,208.00

Requisito minimo: e
Estar ocupando o haber ocupado un puesto_ dé AuXiliar Administrétivo( a) en el Ser\ncno de
Carrera del Gobierno de Puerto Rico, con dos (2) afios de experiencia en la clase.

0 eh _s'u Iugar ‘,f:

Graduacién de Cuarto Afc de Escuela Supenor o su equfvalente de una lnstitucwn educatlva
licenciada y/o acreditada y cuatro (4) afios. de _experiencia en trabajo oficinesco, 0~ i

administrativo; dos (2) de estos en funciones de natura!eza y complejzdad similar -4 lag” que
realiza un Auxiliar Administrativo(a) en el Serwcm_ de Carrera del Goblerno de Puerto Rlco

Oen su lu_gar

Haber aprobado treinta (30) créditos de una |nst|tu0|on /
tres (3) afos de experiencia en trabajo .oficinesco 0 admmlstratlvo dos (2) de estos en .-
funciones de naturaleza y complejidad stmllar alas que reallza un Aux:llar Admmlstratlvo(a) en
el Servicio de Carrera del Gobierno de Puerto Rico. B - ’

O en su lugar

Haber aprobado sesenta {60) créditos de una institucién educativa Ilcen0|a \a‘ ylo acreditada Y,
dos (2) afios de experiencia en trabajo oficinesco o administrativo; en funciones. de naturaleza y
complejidad similar a las que realiza un Auxiliar Administrativo(a) en el Servicio de Carrera del
Gobierno de Puerto Rico.

iintegrando a las Personas con Impedimentos a la Fuerza Laboral y una Vida més Independiente!
PO BOX 198, San Juan PR 00219-1118

DIVISION DE RECURSOS HUMANOS
c@ 787-729-0160 @ arv,pr.gov




O en su lugar

Naturaleza del Trabajo:

Trabajo administrativo que consiste en reahzanfuncwnés variadas relacmnadas con servicios
actividades operacionales en una Agencia del Goblerno de Puerto RICO

Destrezas Preferibles:

Microsoft Office, Atencion al Cliente, Trabajo":*QGn Equlpo
de Oficinas, Facturacién, Gestion de Tiempo, Gestion Lo:
Comunicacién Interpersonal Informes, Conommtent" !

De estar interesado(a), favor enviar resu' SItos minimos 7a |gU|ente correo
electrénico: reclutamiento@vra.pr.qoveinciuiren“'él\\é'sunt : PORTUNIDAD;“DE EMPLEO”.

Dra. RosaH Lugo/Caban
Admmlstradora Y4
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