
ADMIN!STRAOl6N DE
R£HABIUrAC!6N VOOAOIONAL
DEt DEPARTAMENTO DEL TRABAJO
Y RECURSOS HUMANOS

ARV
008t£RNO DE PUERTO RICO

AVISO PUBLICO

La Ofidna de Recursos Humanos de la Administraciori de Rehabilitacion Vocacional esta
reclutando personal para ei siguiente puesto: ' : ; . _

Titulo: Funcionario Administrativo ''•- '•""~~'"" " :

Ubicacion: Nivef Central (Division de Servidos Generaies)
Tipo de Nombramiento: Transitorio
Salario: $2,208.00 ;

Reqyisito mmimo: :

Estar ocupando o haber ocupado un puesto de Auxiliar Administrativo(a) en e! Servicio de
Carrera del Gobierno de Puerto Rico, con dos (2) anos de experienda en la clase.

0 en su lugar

Graduacion de Cuarto Ano de Escuela Superior osu equivalente^de
licenciada y/o acreditada y cuatro (4) anos de experiencia
administrativo; dos (2) de estos en funciones de naturaleza- y compl

reaiiza un AuxiliarAdministrativo(a) en el Servicio de Carrera del Gobierno

0 en su lugar ^;;\ .: ^

una institucion educativa

en trabajp ofidnesco o

lejidad similar a las que
de Puerto Rico.

Haber aprobado treinta (30) creditos de una institucion educatiya iicendada y/o acreditada y
tres (3) anos de experienda en trabajo oficinesco o :administrativo; dos (2) de estos en
funciones de naturaleza y complejidad similar a las que realiza un,Aux!liarAdmEnistrativo(a) en
e! Servicio de Carrera del Gobiemo de Puerto Rico. \ : - / ^-S::^;^^

0 en su lugar ^^\ ""••--

Haber aprobado sesenta (60) creditos de una institucion educativa licenciada y/o acreditada y
dos (2) anos de experiencia en trabajo oficinesco o administrative); en funciones de naturaieza y

complejidad similar a las que realiza un Auxiliar Administrativo(a) en ei Servicio de Carrera del
Gobiemo de Puerto Rico.

ilntegrando a ias Personas con Impedimentos a la Fuerza Laboral y una Vida m6s independiente!

PO BOX 191118, San Juan PR 00919-1118

DEVISION DE RECURSOS HUMANOS

(^ 787-729-0160 ^ arv.pr.gov



0 en su lugar
'X. /"'

; ^ '.,

Haber aprobado noventa (90) creditos de una ins,titucion educgtiva licenciacia y/o acredit^id^y. /
un (1) ano de experiencia en trabajo oficinesco o;administratitf~o; en\f0nciones,de natyraleza y ';

complejidad similar a las que realiza un Auxiliar AdmnnjstratiVo(a) en/el^Serviao^de Carreradel ^
Gobierno de Puerto Rico. \^ . '. ^^G -^^^";:^:-v^-:'
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0 en su lugar ^-["^^^^

Bachillerato de una institucion educativa li6en6iad^y/(5\ac*reditada.
•\::^ j"-~-

\.i.'.^..::'..

Naturaleza del Trabajo: T ,/ I / ^~~.

Trabajo administrativo que consiste en realizar\funcipnes variadas relacionadas con sen/icios o
actividades operacionales en una Agenda del Go^ierno de Puerto Rico. :;:,

Destrezas Preferibles: \i ' ^., \ i I \\

Microsoft Office, Atendon al Cliente, Trabajo ^n/Equipo, Gestion d^ Archivos, Admii)Jstraci6n,
de Oficinas, Facturacion, Gestion de Tiempo, Qe^tion Lolgfstrcg, -Tratamiento de Documentqs, /
Comunicacion Interpersonal, Informes, CppQcin^nto^deJ::y'.Tjrabajo, .Pro^ionalismo,
Comunicacion Profesional, Desarrollo Profesional,VEntraida ye-batbs.l

,. ^\'.'

/ .,- 's..^:

De estar interesado(a), favor enviar resurine^'yl requisitos m[n(mos al \isiguiente? correo

electronico: reclutamiento^vra.pr.pov e incluir ene[asuntb:-"OPORtUN]DAODE EMPLEO".,

^;w.
Fecha: 15 de abnl c(e'2Q26

ARV-2026-001\wM\r
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\Dra. Rpsa^H. Lugci Gaban

Administradora
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