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PROGRAMA HEAD START Y EARLY HEAD START

De conformidad con la Ley Num. 107 del 14 de agosto de 2020, segiin enmendada, conocida como
“Cddigo Municipal de Puerto Rico”, El Municipio Autonomo de Aguadilla esta aceptando solicitudes para

la:
Convocatoria Num. 05-2026-HSA
Encargado/a de Servicios de Alimentos
(Early Head Start)
Escala: 2 Salario Mensual: Desde $1,900 Jornada de Trabajo: 7.5

Tiempo para Radicar Solicitudes: Hasta el 17 de julio de 2026.

Puestos y Ubicacidn: Un (1) puesto, Early Head Start

Naturaleza del Trabajo:

Trabajo semidiestro que consiste en la preparaciéon y confeccion del servicio de alimentos, trabajos de
limpieza y custodia relacionados con este servicio en un centro de una Subdestinataria del Programa Early
Head Start.

Ejemplos de Trabajo:

Administrar el servicio de alimentos, para asegurar la preparacion de los mismos.
Realizar el conteo de participantes y raciones a servir en los servicios diariamente ofrecidos.
_—Servir los alimentos a los nifios de acuerdo con el ment modificado; seguin preparado.

Informar al supervisor la necesidad de alimentos, materiales de limpieza, gas licuado y situaciones
relevantes que puedan afectar los servicios que se ofrecen.

Participar en la confeccion de servicio de alimentos, ademas de consumir los alimentos junto a los
niflos para servir de modelo.

Mantener la limpieza general diaria, antes y después del uso de las areas utilizadas para el servicio de
alimentos.

Hacer requisiciones por comestibles para excursiones y actividades educativas especiales.

Participar en coordinacion con el personal educativo, la planificaciéon y ejecucion de actividades para
los nifios.

Cotejar los alimentos, al momento de recibo para verificar cantidad, calidad, prontitud, y tomar las
acciones correctivas necesarias.
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Recoge y dispone adecuadamente los desperdicios sélidos y alimentos.

Almacenar los alimentos y materiales de limpieza cumpliendo con los reglamentos de salud y
seguridad establecidos por el Departamento de Salud de Puerto Rico y la regulacién federal vigente.

Mantener actualizado el inventario de equipo y utensilios de cocina.

Supervisar y adiestrar a los Ayudantes de Servicios de Alimentos y voluntarios en la preparacion de
comidas sencillas, higiene de equipo y utensilios y seguridad de alimentos.

Mantener récords sencillos y preparar informes relacionados con el recibo y uso de alimentos y
reclamos de reembolso del Programa de Alimentos (PACNA).

Conocimientos, Habilidades y Destrezas Minimas

Conocimiento de las practicas y métodos usados en la confeccion de alimentos.
Conocimiento del equipo, utensilios y materiales que se utilizan en la confeccion de alimentos.
Conocimiento de las practicas de saneamiento e higiene aplicables a su area de trabajo.
Habilidad para seguir instrucciones de trabajo

Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones interpersonales.

Habilidad para realizar calculos sencillos de matematicas.

Habilidad para trabajar con nifios, infantes y maternales.

Requisitos Minimos:

Cuarto afio de Escuela Superior acreditada y un (1) afio de experiencia en la confeccion de alimentos.

Periodo Probatorio:

Cuatro (4) meses

Condiciones del Trabajo:

Ambiente de trabajo que envuelve exposicién a riesgos de magnitud moderada.

Esfuerzo fisico moderado gue requiere mover con cierta frecuencia objetos de peso promedio de 25
libras, estar de pie o caminar por periodos de tiempo prolongados.

Esfuerzo visual rutinario.

Esfuerzo mental minimo.
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Aviso:

El Registro de Elegibles que se establezca para esta clase, quedara cancelado tan pronto se cubra el
puesto vacante para el cual se convocé a examen.

Interesados pueden solicitar en la Oficina de Administracién de Recursos Humanos, ubicada en el
Segundo Piso de la Casa Alcaldia, frente a la Plaza de Recreo de Aguadilla, Puerto Rico.

Los solicitantes deberan cumplir con los requisitos de preparacién académica y experiencia de trabajo
requeridos al momento de solicitar. Ademas, las solicitudes de Examen deberan incluir evidencia
acreditativa de haber rendido Planillas de Contribucién sobre ingresos de los tltimos cinco (5) afos,
Certificacion de No Deuda de Hacienda, Certificacion Negativa de Antecedentes Penales y de
ASUME, Certificacion de No Deuda del CRIM, Ley 300 (emitida por el Departamento de Salud),
evidencia de preparaciéon académica y certificacion de experiencias de empleo.

Una vez pasen por el proceso de entrevista y sean seleccionados, deberan aprobar un Examen Médico
y Prueba de Drogas.

Se aceptaran solicitudes solamente de ciudadanos de Estados Unidos de América, de Puerto Rico y de
extranjeros autorizados a trabajar en Puerto Rico por el Servicio de Inmigraciéon Federal.

El Municipio Auténomo de Aguadilla no discrimina por razon de edad, raza, color, sexo, nacimiento,
condiciéon de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicién social, orientaciéon sexual o
identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental, ni por ser victima de violencia
domeéstica, agresién sexual o acecho. La publicacion de este anuncio es requerida por la Ley Num. 107
del 14 de agosto de 2020, seglin enmendada, conocida como “Cédigo Municipal de Puerto Rico”.

Recomendado por:

0

Hon. Jglio Roldan Concepcidn
Alcald
Municjpio Autonomo de Aguadilla

Fecha de emisidn: 2 de julio de 2026
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