EServ

Instrucciones: Como Navegar en Etiquetas en el Panel de Configuracion

Proposito: Esta guia explica como encontrar y navegar la seccion de ‘Etiquetas’ en el Panel de
Configuracion.

Paso 1: Navegar al Panel de Configuracion

1. Haz clic en las tres lineas horizontales en la esquina superior izquierda.
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2. Selecciona "Configuracion" del menu.
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Paso 2: Navegar por ‘Etiquetas’ en el Panel de Configuracion
1. Selecciona ‘Etiquetas’ en el Panel de Control o selecciona ‘Etiquetas’ en el ment
desplegable ‘Configuracion y Ajustes’.
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2. Las etiquetas son identificadores personalizados que se pueden asignar a

Clientes/Propiedades o Inventario. Esto te permite filtrar, ordenar y organizar tu base de
datos.

o En esta pagina, puedes ver todas las etiquetas, de Clientes/Propiedades o de
Inventario, haciendo clic en los interruptores (toggles)
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3. Selecciona ‘Archivar’ para archivar las etiquetas que ya no estés utilizando.

o Puedes editar y restaurar las etiquetas segin sea necesario.
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4. Selecciona ‘Nuevo’ en la esquina superior derecha para crear nuevas etiquetas.
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o Esto abrird una ventana emergente donde se te pedira crear una nueva etiqueta,

asignandole un nombre, seleccionando el tipo y el color.
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Nueva Etiqueta X

Etiqueta Vista previa

Descuento Militar

Type

Seleccionar un tipo A
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