
Wir suchen Dich
Rezeptionist/in mit 

MICE-Erfahrung 60-100%

✓ Kollegiales Umfeld

✓ Mitarbeiter-Events

✓ Gratis Parkplatz

✓ Weiterbildungen

✓ Raum für Ideen

✓ lockere Stimmung

✓ Abwechslung

χ Langeweile

χ Steife Hierarchie

Über uns  
Ein innovativer Betrieb in Steffisburg – lebhaft, herzlich, kreativ. 
 
Deine Aufgaben
•	 Operatives Tagesgeschäft an der Rezeption in jedem Dienst
•	 Telefon- und Mailbeantwortung
•	 Reservationswesen
•	 Check-in und Check-out
•	 Wochen- und Monatsrechnungen erstellen
•	 Reservationswesen Outlook, Protel Air, MICE, Foratable
•	 Kommunikation mit den anderen Abteilungen
•	 Bearbeiten von Seminar- und Bankettanfragen
•	 Erstellung von Offerten und Bestätigungen
•	 Besprechung von Veranstaltungen
•	 Stellvertretendes Leiten der F&B Sitzung
•	 Cateringeinsätze unterstützen

Dein Profil
•	 Abgeschlossene Ausbildung EFZ oder Studium im Bereich 

Hotellerie oder Gastronomie
•	 Erfahrung an der Rezeption
•	 Erfahrung im F&B Bereich von Vorteil
•	 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
•	 Französisch in Wort und Schrift
•	 Effizient, zuverlässig, teamfähig, flexibel
•	 Kommunikationstalent
•	 Freude am Umgang mit Gästen 

Was du bekommst
•	 Lebhafter & moderner Arbeitsplatz
•	 Viel Abwechslung
•	 Einen wilden und einzigartigen Haufen Teamkollegen
•	 Mitarbeiterschulung & Weiterbildungsmöglichkeiten
•	 Reduktion in den Partnerbetrieben (Krone Thun & 

Vennerhus Grosshöchstetten)
•	 Viele Vergünstigungen dank der Thunersee Staff-Card 
•	 Sonderkonditionen in verschiedenen Schweizer Hotels 

durch Staffdeals von Hotelleriesuisse
•	 Faire Trinkgeldregelung
•	 Anstellung gemäss L-GAV
•	 Gratis Mitarbeiterparkplatz & nur 10 Meter zum Öv

S C H Ü T Z E N
S T E F F I S B U R G

H O T E L  &  R E S T A U R A N T

Per sofort
oder nach 

Vereinbarung

Melde dich per E-Mail bei 
Evelyne Morf
(em@schuetzen-steffisburg.ch)


