
Základní škola Leela  
sídlo: Stráž 240, 348 02 Bor 
dat. schránka: vdk6wsr 
mail: info@skola-leela.cz 
tel. č. : +420 725 529 902 
IČ: 23 350 075 
www.skola-leela.cz 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
 

 
 
 

 
 
 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY v 1.1. 
Základní školy Leela 

 
Číslo jednací: LE 178/2025  Spisový / Skartační znak:  A.1.2 / S 5  
Vypracoval: RNDr. Lenka Vašíčková 
Schváleno Radou ŠPO dne: 28. 10. 2025 
Pedagogická rada projednala / 
schválila dne: 

            28. 10. 2025 

 
Vydává: RNDr. Lenka Vašíčková, 
ředitelka školy 
 

Datum Podpis 
 

1. 11. 2025 
 

Dnem nabytí účinnosti se ruší všechny předchozí vydané verze tohoto 
dokumentu. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 

mailto:info@skola-leela.cz


Základní škola Leela  
sídlo: Stráž 240, 348 02 Bor 
dat. schránka: vdk6wsr 
mail: info@skola-leela.cz 
tel. č. : +420 725 529 902 
IČ: 23 350 075 
www.skola-leela.cz 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
 
Obsah:  
 
1. Obecná ustanovení​ 2 
2. Práva a povinnosti účastníků a zákonných zástupců​ 3 

2.1 Každý účastník má právo:​ 3 
2.2 Každý účastník má povinnost:​ 3 
2.3 Zákonní zástupci účastníků mají právo:​ 4 
2.4 Zákonní zástupci účastníků mají povinnost:​ 4 

3. Provoz a vnitřní režim​ 4 
4. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků​ 5 
5. Ochrana účastníků před rizikovými projevy chování a před projevy 
diskriminace, nepřátelství nebo násilí​ 7 
6. Podmínky zacházení s majetkem​ 7 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

mailto:info@skola-leela.cz


Základní škola Leela  
sídlo: Stráž 240, 348 02 Bor 
dat. schránka: vdk6wsr 
mail: info@skola-leela.cz 
tel. č. : +420 725 529 902 
IČ: 23 350 075 
www.skola-leela.cz 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
 
1. Obecná ustanovení 
Činnost školní družiny vykonává školská právnická osoba Základní škola Leela. 

Školní družina je školské zařízení určené k zájmovému vzdělávání, umožňuje 
zájmové i odpočinkové činnosti a různé formy přípravy na vyučování. 

Vnitřní řád je závazný pro všechny účastníky zájmového vzdělávání, jejich 
zákonné zástupce a všechny pracovníky družiny. 

Školní družina je umístěna v budově školy. V případě volné kapacity do družiny 
mohou být přijati i žáci 2. stupně. 

Na jednoho pedagogického pracovníka v ŠD připadá maximálně 30 účastníků. 

2. Práva a povinnosti účastníků a zákonných 
zástupců 

2.1 Každý účastník má právo: 
●​ právo na vzdělání dle ŠVP školní družiny, být v družině sám sebou a mít 

možnost projevovat sebe včetně svých emocí, 
●​ na uspokojení lidských potřeb včetně práva na odpočinek a na důvěru, 
●​ na respektující jednání, bezpečí, ochranu před jakoukoliv formou 

diskriminace a násilí, na úctu a respektování individuality a soukromí, 
●​ na svobodu myšlení, projevu, shromažďování a náboženství  
●​ na výběr činností na základě vlastní volby dle dohodnutých pravidel, 
●​ zapojit se a angažovat se do tvorby a sestavování vnitřních pravidel 

chování a jednání, která jsou pak pro všechny závazná, 
●​ aktivně se zúčastňovat všech činností družiny podle společně 

dohodnutých pravidel a podmínek; navrhnout a samostatně nebo 
s pomocí vychovatele je i organizovat,  

●​ navrhovat a přinášet materiály k realizaci školního programu,  
●​ vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí 

vzdělávání, které se dotknou jeho osoby,  
●​ na podporu vychovatelů, pokud o to požádá. 
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2.2 Každý účastník má povinnost: 

●​ respektovat odlišnosti jiných lidí a vyvarovat se projevů netolerance, 
●​ dodržovat pravidla respektujícího soužití s ostatními lidmi, 
●​ dodržovat pravidla přijatá Shromážděním školy nebo na kruhu školy 
●​ dodržovat vnitřní řád školní družiny, 
●​ plnit pokyny pedagogických pracovníků a ostatních pověřených osob 

vydané v souladu s právními předpisy, 
●​ netrpět bezpráví a ničení majetku, 
●​ nenosit, nedržet, nedistribuovat a nezneužívat návykové látky, 
●​ nahradit škodu, pokud ji způsobí. 

2.3 Zákonní zástupci účastníků mají právo: 
●​ být bráni jako partneři a být informováni o všem, co souvisí s jejich dětmi 

a s jejich docházkou do družiny, 
●​ vyjádřit svůj názor ke způsobu vzdělávání svých dětí a dostat odpovědi 

na všechny své otázky s tím, že jejich vyjádření bude věnována náležitá 
pozornost, 

●​ vyjádřit svůj názor týkající se provozu družiny a dostat odpovědi na 
všechny své otázky, které s ním souvisejí. 

2.4 Zákonní zástupci účastníků mají povinnost: 
●​ řídit se vnitřním řádem, 
●​ zajistit řádnou a pravidelnou docházku svých dětí do družiny a 

v případě jejich nepřítomnosti zajistit řádnou omluvu a informovat 
družinu o důvodech takové nepřítomnosti, 

●​ informovat družinu o zdravotním stavu účastníka, specifických 
zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by 
mohly mít vliv na průběh vzdělávání, a zejména o všech změnách, které 
v průběhu školního roku nastaly, a to neprodleně poté, co se o takových 
změnách dozví 
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●​ oznámit družině údaje, které jsou důležité pro průběh vzdělávání nebo 
bezpečnost účastníka, a údaje, které družina vyžaduje na základě 
dalších právních předpisů. 

3. Provoz a vnitřní režim 
Školní družina je v provozu ve dnech školního vyučování. Provoz ranní družiny 
začíná vždy ráno od 8.10 hod. a končí v 8:50 hod., provoz odpolední družiny 
začíná bezprostředně po konci vyučování 1. ročníku základní školy a končí vždy 
ve 14.30.  

8:10 - 8:50 - ranní příchody účastníků, rekreační a zájmové činnosti (hromadné 
nebo dle individuálního přání) 

po skončení vyučování do 14.30 - příchody účastníků, rekreační a zájmové 
činnosti, pobyt venku, vycházka dle počasí a přání, prostor pro individuální 
a spontánní aktivity, individuální odpočinkové činnosti, odchody účastníků 

 
Účastník je zapsán do školní družiny na základě písemné přihlášky vyplněné 
zákonným zástupcem a odevzdané ředitelce. Odhlásit účastníka ze školní 
družiny je možné kdykoli v průběhu školního roku. 

V případě nevyzvednutí žáka, který nemá na základě přihlášky dovoleno 
odcházet samostatně, se vychovatel telefonicky spojí se zákonným zástupcem 
žáka a domluví s nimi další postup předání dítěte. Pokud toto spojení nelze 
navázat, řeší situaci vychovatel s vedením podle aktuálních možností.  

Úplata za školní družinu se nevybírá. 

Podmínky docházky a vyzvedávání účastníka určí zákonný zástupce 
v přihlášce. 

Ze školní družiny je účastník uvolněn na základě písemného požádání rodičů 
nebo v jejich doprovodu. Pokud má žáka, který nemá v přihlášce povoleno 
odcházet samostatně, vyzvedávat jiná osoba než zákonný zástupce nebo jím 
pověřená osoba k vyzvedávání dítěte uvedená v přihlášce do družiny, 
informuje o tom zákonný zástupce vychovatele (mailem, telefonicky, osobně).  
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Při organizaci akcí mimo budovu jsou zákonní zástupci informováni 
vychovatelem, seznámeni s náplní činnosti, termínem odchodu/odjezdu a 
návratu. 

Kontakt se zákonnými zástupci je možný při vyzvednutí žáka ze školní družiny 
nebo kdykoliv v případě potřeby po písemné nebo telefonické domluvě. 

4. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany 
zdraví účastníků  
V družině a na jí pořádaných akcích se všichni chovají tak, aby předcházeli 
ohrožení zdraví svého či druhých. 

Žáci jsou povinni dbát na ochranu svého zdraví a zdraví a životů svých 
spoluúčastníků, neprodleně informovat kteréhokoli vychovatele o nevolnosti, 
úrazu, fyzickém napadení nebo jiné formě útisku vlastní osoby nebo jiné osoby, 
jimž byli přítomni. 

V případě úrazu účastníka v družině je povinen pedagog provést ošetření, 
provést záznam o úrazu a informovat rodiče.   

Ve všech vnitřních i vnějších prostorách družiny a na akcích pořádaných 
družinou je zakázáno kouřit, požívat či distribuovat alkohol, omamné a 
psychotropní látky a pod vlivem těchto látek do družiny vstupovat.  

Ve všech vnitřních i vnějších prostorách družiny a na akcích pořádaných 
družinou je zakázáno používat zbraně, výbušniny, střelivo nebo pyrotechniku a 
je rovněž zakázáno tyto předměty do všech prostor družiny přinášet. Porušení 
tohoto zákazu je posuzováno jako zvlášť hrubé porušení vnitřního řádu. 

Ve všech prostorách družiny se zakazuje manipulovat bez dozoru pedagoga 
s otevřeným ohněm. Při zjištění požáru jsou žáci povinni ihned uvědomit 
kteréhokoliv zaměstnance a řídit se protipožárními předpisy a evakuačním 
plánem budovy. 

V družině není povoleno používání ani přechovávání jakýchkoliv chemikálií, 
hořlavin, těkavých a jedovatých látek, kromě prostorů k tomu určených. 
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Pro žáky platí zákaz svévolné manipulace (zapojování, vypojování) s 
elektrickými spotřebiči. 
 
Při přecházení účastníků na místa vzdělávání či jiných akcí mimo budovu 
družiny se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. 
Při pohybu po městě a na komunikacích dodržují žáci pravidla silničního 
provozu. 

O celodenních akcích mimo areál budovy jsou zákonní zástupci účastníků 
písemně informováni nejpozději dva dny před akcí.  

Ve všech prostorách družiny se zakazuje volné pobíhání psů. 

 

5. Ochrana účastníků před rizikovými projevy 
chování a před projevy diskriminace, 
nepřátelství nebo násilí 

Všichni žáci i zaměstnanci jsou povinni předcházet a zabránit výskytu šikany, 
vandalismu, brutality, rasismu a kriminality. Při jejich výskytu jsou povinni 
okamžitě informovat kteréhokoli vychovatele či vedení školy.  

V družině je zakázáno propagovat jakékoliv politické strany a hnutí, zejména ty, 
jejichž program směřuje k potlačování lidských práv či rasové nesnášenlivosti. 

Účastník má právo na pomoc při řešení problémů souvisejících se vztahy 
s ostatními účastníky nebo zaměstnanci. Má právo žádat o pomoc při řešení 
takových problémů kteréhokoliv člena komunity školy.  

Účastník, který se stal obětí diskriminace, šikany nebo jiného násilného, 
ponižujícího nebo protiprávního jednání (vandalismus, rasismus, ponižování, 
brutalita apod.), má právo oznámit takovou skutečnost kterémukoli 
zaměstnanci školy a na základě tohoto oznámení má právo na okamžitou 
pomoc a ochranu. 
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Všichni zaměstnanci jsou povinni dodržovat a respektovat účastníkova práva a 
dbají na jejich uplatňování. 

Je zakázáno do družiny přinášet předměty nebo aplikace, které by mohly 
ohrozit fyzické nebo duševní zdraví.  

6. Podmínky zacházení s majetkem 
Žáci a zaměstnanci mají právo používat podle dohodnutých pravidel zařízení 
družiny (pomůcky, učebnice, nástroje, stolní hry…) vždy tak, aby nedošlo k jejich 
poškození.  

Žáci i zaměstnanci udržují místnost družiny, vnitřní v čistotě a pořádku, chrání 
majetek družiny před poškozením.  

Účastník i zaměstnanec odpovídá za škodu, kterou svým jednáním způsobil, a 
za škodu, jejímuž vzniku nezabránil, přestože to bylo v jeho silách. Způsobenou 
a zaviněnou škodu uhradí účastník nebo jeho zákonný zástupce nebo 
zaměstnanec v plném rozsahu. Při zaviněném poškození majetku může 
účastník společně se svým zákonným zástupcem nebo zaměstnanec zjednat 
nápravu škody i tím, že na vlastní náklady uvede poškozenou věc do 
původního stavu. Neuhrazení způsobené škody je důvodem pro vymáhání 
náhrady škody soudní cestou. 

 
Platnost od: ​​ 28. 10. 2025  
Účinnost od: ​ 1. 11. 2025 
 
 
 ………………………………………….​  
RNDr. Lenka Vašíčková 
ředitelka školní družiny​ ​             

        ​                
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