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Der Kanzleimanager

Reduziert Verschwendung. Steigert Produktivitat.
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Arbeitszeitbereich

Verwaltungszeiten
-bereich

Summenbereich

Mandatsbereich

| EEd Mitarbeiter

2023

WVahr
2022
2022
2023
2023

2022
2022
2023
2022

nn

3 - Hofwald, Regina

Mitarbeiterplanung

Jahresziel Tdan Feb Mz Apr Mai Jun Jul Aug Sep Oki Nov
Arbeitstage 1800( 1600( 1800 1400| 1500( 1800| 1700 1800 17,00 16,00 17,00
Arbeitszeit 93.75| 8400 95.25| 7450 77.75| 95.25| 8875 9550 88.75| 8375 9050
voraussichtliche Uber-bzw Minderstunden 0950 0550 0575 -0550| 0250(-0150( 0550 04,75| 03,75 -17.00
Brutto Arbeitszeit 103.25|89.50 101.00 69.00 80.25 93,75 94,25 100.25 92,50 66.75| 90.50
Udaub Vorahr
Udaubsanspruch aktuelles Jahr 125.5D‘ 09.75 21,00 04.75 4200 21,00 09.75
Aus-und Weiterbildung 1325( 0100 0725 01,75 00,25 0350 0225 0025 08.00 01,25
Uberstundenabbau 0425 0425
Eigenorganisation 13150 10.75| 1450| 1075 1200| 13.50| 20.50| 09,50 1475 1350  09.50| 1250
Benufsschule/Zeiten far Ausbildung
Intemes Rechnungswesen
EDV Aufwand 03.00( 0125( 0200 01,00 00,75 00.25 0050| 0225| 0475 | 0225 00,75
Krankheit/REHA/etc. 51,75 0475 06,50 1.25
Sonstige Zeiten -04.50 00,25
Zwischensumme 3198 % 33475 27.00|21.25| 40.00 14.50 18.75|24.00 54.25 38.25|24.75 29.50 25.50
Summe Netto 68.02 % 712,00 76.25|68.25| 61.00 54,50 61.50|69.75 40.00 62,00 67.75 37.25 65.00
Finanzbuchhaltung 7100| 6375( 4575 4200| 3850( 5475| 3850 47,00 48,00 3225 51,00
Jahresabschluss 03.50| 0400 1375| 01.75| 10.00| 1375 0125 0575| 09.00| 03.50| 8425
Private Steuem 00.25| 0025 04,25 0975 0025 0875| 0925 01.25 3675
Lohn
steueriche Beratung 00.25| 00.25 00.25 01.25 00.50 | 0025 0200
Einheitsbewertung Grundbesitz
Kostenweitergabe
wirt. Beratung 00.75| 0525 | 03,25
Betriebsprifung
Bescheidprifungen 01.25 00.75 | 01.00 00,50 | 01.00 02,00
Rechtsbehelfe
Summe 76.25 68.25 61.00|54.50 61.50 69.75 40.00 62.00 67.75 37.25| 176.00
Abweichung -111,00
Mandant Auitragsart Jan Feb |Mrz Apr  Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov
11 - Horst Walter Nigkamp 11 | Finanzbuchhaltung 08.50
11 - Horst Walter Niekamp 11 |Jahresabschluss 03.50
11 - Horst Walter Nigkamp 11 | Finanzbuchhaltung 05,00 0525 0075 05,25
42 - MTV Quintkom e. V. 42 | Finanzbuchhatung 00.25
86 - IT-Hahnberg GmbH 86 |steueriche Beratung | 00,25 00.25
86 - IT-Hahnberg GmbH 86 | Bescheidpnifungen 01.25 00.75
86 - IT-Hahnberg GmbH 86 | Finanzbuchhaltung 17.00
86 - IT-Hahnberg GmbH 86 |Jahresabschluss 01.50 | 00.75
86 - IT-Hahnberg GmbH 86 | Finanzbuchhaltung 0550 | 13,00 0850 D675| D575( 0825( 0750 0750| 09.25| 07.7 08,50
176 - Zahnecke Lohkamp GmbH 176 | Jahresabschluss 00.50
1N21Q _ Faiwhaim Ritta 1218 | lahrmezharhl oo noR ms

Dr.-Ing. Marc Oellrich

wWww. symero.de

Dez Summe  Anteil
15,00 199,00
79.00 1.046.75
-13.25
65,75 1.046,75 100,00 %
2125 12950 1237%
00.25 2575 246%
0425 041%
10,00 151.78| 14.50%
15,75 150 %
2250 215%
-00.25 0050 0.05%
31.25 349.00 3334 %
34,50 697,75 66,66 %
4325 580,75 T0.24%
15050 18.20%
70,75 856 %
00,25 00,25 0.03%
02.00 06.75 0.82%
09,25 1.12%
02,00 08,50 1.03%
52.50 826.75 78.98 %
-18,00 -129.00 -12,32 %
Dez  13. Summe  Fest
08.50 07.25
03.50 00.25
16,25 23,00
00.25 00.25
00,50
02.00
17.00 10,75
02.25 02.25
10,00 98.25 141,00
00.50 00.50

nann

nann

Diff
0125
0325

06,75

0050

02,00

06.25

42,75

nenn

AV MV Partner PLAN IST

13
16

25
25
25
1
95
99
95
99
95
99

®

Gute Ubersicht, der
anstehenden Auftrage

Hohe Transparenz Gber
nicht-abrechenbare Zeiten

Initiale Bestlickung durch Ist-
Zeiten des Vorjahres

Automatisches Verschieben
von Planzeiten

Komfortables Transferieren
zwischen Mitarbeitern

Minimaler Pflegeaufwand
Jeder Mitarbeiter: 5min/Monat

Abeiten abgeschlossen Abgerechnet /Fakduriert
Nov. Begonnen Offen
Abeiten teilweise abgeschlossen | Teilweise fakturiert
Begonnen Teilweise fakturiert
Abeiten abgeschlossen Abgerechnet /Fakduriert
Ambetten abgeschlossen Abgerechnet/Fakturiert
Abeiten abgeschlossen Abgerechnet /Fakduriert
Jun. | Mai. |Ahbeiten abgeschlossen Abgerechnet/Fakturiert
Abeiten teilweise abgeschlossen | Teilweise fakturiert
Jun. | Apr. |Ambeiten abgeschlossen Abgerechnet/Fakturiert
ton | Ben | Bdctan shooocblnosan Bharmchnt ol et



Mitarbeiterplanung, Planungsassistent

%% Planung - Auftrag

- [ ®

®
Flanjahr 2023 ~1 Jahresabschluss 10319 - Zaunbaum, Britta
Veranlagungsjahr |2022

Plan-lst-Vergleich | Rechnungsbetrage I

~PLAZeter Der Kanzleimanager
Sep Okt Nov Dez 13 Summe Anteil  Fest . . .
Reduziert Verschwendung. Steigert Produktivitat.
0025 0600 08,75 2175 2175
01.25 0125 0125

Sep Okt Nov Dez Summe  Anteil
00.25 06.00 13.00
01.25 01.25

14,25 00.00
— Notizen Fertigstellung
Mitarbeiter Datum Text geplant Iﬂug_ - Ermitteln
wirklich I - Emittein
—Meue Motiz
Schnelinotizen:  Fragezettel versendet. Fragezettel noch nicht beantwartet. Urterlagen nicht eingereicht. Per E-Mail angefragt.

Per Telefon angefragt. Moch nicht angefragt, weil

Planwerte festschreiben |
Speichem | Abbrechen |
* Ubersicht der Plan- und Ist-Zeiten samtlicher beteiligter Mitarbeiter

Erfassen von Notizen (bei Nichteinhaltung des geplanten Fertigstellungsmonats)

Dr.-Ing. Marc Qellrich WwWw. symero.de



Mitarbeiterplanung, nach Monatswechsel

| ™ pssistent £

| Planjahr:

2023

[}

+ | Durchfihrung bis einschlieBlich: |Oktober

Mitarbeiter. flr welche die Verarbeitung durchgefiihrt werden soll

|| Ausw. Nummer Name

_--— S S —

13
16
25
28
23
33
40
43
a4
45
43
45
5
53
54
55
56
57
58
59
60
61
51
59

e e e A e A AR R (A A |

-

Ale auswahlen

Schafnagel-Zinkwinkel, Doris
Nienagel, llse
Uhlbach, Nicole
Zinkwinkel, Erika
Hartmut, Kleinweg
Tieholz, Gertrud
Quintberg, Doris
Fassobst, Andreas
Messthaler, Kristine
Michaus, Christa
Engelsbom, Mario
Obstsee, Christoph
Holzberger, Christa
Zahnwinkel, Klaudia
Zinkbender, Lindenkamp
Edelbusch, Mark-Olaf
Fassobst, Kleinweg
Schubach, Harald
Edelbusch, Eickbusch
Kuhffink, Harald
Winterkamp, Astrid
Six, Astrid

Seeberger, Manuela
lsenthal, Margarethe
Nienagel, Frank

Keine auswahlen

Gesamtfortschritt:

Dr.-Ing. Marc Oellrich

13
16
25
28
25
33
40
43
44
46
43
49

b4

56
57
58
59
60
&1
91

v| ™ Menatsabschiuss durchfiihren @ Hife ° Minimaler Pflegeaufwand

Planzetten vortragen & Fertigstellungsmonat emitteln

e Planung aktuell zu halten

Monatsabschluss
Planzeiten vortragen
Fertigstellungsmonate
ermitteln

a ||| Infa: Mandate gelten als abschlossen mit Abrechnungsstatus: Abgerechnet./Fakturiert I H h 1
Mur Mandate mit den ausgewahlten Leistungskategoren werden bericksichtigt: l I IO n at IC 5 I I l I n U I I I
Jahresabschluss v °
Private Steuem v 3
Lohn I - )
steueriche Beratung r r
Einheitshewertung Grundbesitz I - °
Verwaltung r -

Kostenweitergabe I I
wirt. Beratung r -
Betriebsprifung I I
Bescheidprifungen r r
Rechtsbehelfe r -

Alle auswahlen Standardauswahl wiederherstellen Keine auswahlen
Ausgabeprotokoll & Fortschrittsanzeige
Schlielen

wWww. symero.de



Mitarbeiterplanung, Mandate ubertragen

=
Mitarbeiter
WVon |3 - Hofwald, Regina J
An |1DD - Schiafnagel. Wolfgang ﬂ
Auftrage
Ausw Mand_ Nr. Name Leistungskatego VJ AV Summe Std. —
v 86 86 - IT-Hahnberg GmbH Finanzbuchhattung | 2022 Hofwald, Regina 00.0
v 36 86 - IT-Hahnberg GmbH Finanzbuchhattung 2023 Hofwald, Regina 185
v 10662 10662 - Zahnbier Neumeister GmbH Finanzbuchhalttung | 2023 Hofwald, Regina 445
v 10662 10662 - Zahnbier Neumeister GmbH Finanzbuchhaltung 2022 Hofwald, Regina 00,0
v 10475 10475 - Engelsobst, Astrid Finanzbuchhaltung 2023 Schubach, Harald 00.0x
v 10349 10345 - Kuhlmann, Andrea Finanzbuchhattung 2022 Zinkbender, Lind... 00.0
v " 11 - Horst Watter Niekamp Finanzbuchhattung | 2023 Hofwald, Regina 05.2
v 10349 10343 - Kuhlmann, Andrea Finanzbuchhattung 2023 Hofwald, Regina 00.0
v 10737 10737 - Hofbuch, Willy Finanzbuchhaltung | 2023 Quintberg, Doris 00,0
v 11 11 - Horst Walter Niekamp Finanzbuchhaltung 2022 Hofwald, Regina 00.00
v 10737 10737 - Hofbuch, Wilky Finanzbuchhattung | 2022 Cuintberg, Doris 00.0
» 10748 10748 - Igelbach Quellheim GmbH Finanzbuchhattung 2023 Hofwald, Regina 08.5
- 10319 10319 - Zaunbaum, Britta Finanzbuchhattung | 2023 Hofwald, Regina 5.0
I 10353 10353 - Zaunbaum, Detlef (Siebenhau... Finanzbuchhaltung 2023 Hofwald, Regina 135
r 10748 10748 - Igelbach Quellheim GmbH Finanzbuchhaltung 2022 Hofwald, Regina 00.00
I 10319 10315 - Zaunbaum, Britta Finanzbuchhaltung 2022 Hofwald, Regina 00.0
- 10353 10353 - Zaunbaum, Detlef (Siebenhau... Finanzbuchhaltung 2022 Hofwald, Regina 00.0
I 10536 10536 - Hufkinchen, Frank Finanzbuchhattung 2023 Mienagel, llse 00.0
- 42 42 - MTV Quintkom . V. Finanzbuchhattung | 2023 Schafnagel-Zink... 00,0
r 10475 10475 - Engelsobst, Astrid Finanzbuchhaltung 2022 Messthaler, Kristine 00.0 -
5 o
Alle
Monate
rCrrrrrrrrrrrrrrve
12 3 45 6 7 895 10112 Planung tbertragen Schiliefen

Dr.-Ing. Marc Oellrich
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Ziel-Mitarbeiter auswahlen
Mandate auswahlen
Zeitraum auswahlen
Planung Gbertragen



Offene Auftrage zum Stichtag

Kosten aus nicht abgerechneten Auftragen zum Stichtag (Belegdatum)

Eine Spalte hierher ziehen, um danach zu gruppieren.

Mandantername Vi Adtogsat  AufrBez Der Kanzleimanager
E Reduziert Verschwendung. Steigert Produktivitat.

805 Wagending, Jens-Franz Prifung Steuerbescheide ESt Uhlbach, Nicole 00.50 3250

55 Hufkirchen Emst 2016 605 Mustereinspruch Plow Uhlbach, Nicole 00.25 16,25
11430 Fassfeld, Holger 2016 604 Prifung Steuerbescheide ESt gean. Tieholz, Gertrud 00.25 17.50
12559  Siebenfink, Witfied 2016 607 Steueriche Aussenprifung Zinkowinkel, Erka 10,00 857.50
167  Zahnbusch Engelberger GmbH 2017 607 Steueriche Aussenprifung 2017-2021 Mienagel, Frank 1725 1.725.00
10625 Unterhoff & Winterfeld GbR 2017 | 607 Steuerliche Aussenprifung 20172019 Zinkwinkel, Erika 01,75 137,50
11863 Hahnwald, Kar 2017 | 810 Steuerstraf-/BuBgeldverfahren Zinkwinkel, Erika 03,50 315,00
12075 Neubuch, Kristian 2017 604 Prifung Steuerbescheide ESt Zinkwinkel, Erka 00.75 67,50
12369 Riegelsee, Marco 2017 604 Prifung Steuerbescheide ESt 2017-2020gea.  Engelsbom, Mario 02,00 120.00
60028 R. Schwarzholz 2017 | 710 GoBD-Beratung Zinkwinkel, Erika 01,75 157,50
10505 Hahngeld, Barbara 2018 203 SV/BG/AASLSt-Prifung Quellfeld, Micole 00.25 15,00
10625 Unterhoff & Winterfeld GbR 2018 604 Prifung Steuerbescheide Best.grdl., GewSt M... | Seeberger, Manu... 01,50 105,00
10676 Guthberg Uhlwinkel Roggenb. .. 2018 604 Prifung Steuerbescheide Freist. KSt und Gew... Fassobst, Andreas 00.25 20,00
12079 Neubuch, Kristian 2018 604 Prifung Steuerbescheide ESt Zinkowinkel, Erka 00.75 67.50
12075 Neubuch, Kristian 2018 604 Prifung Steuerbescheide AdVollZ ESt 2018u.... Zinkwinkel, Erka 01,75 157.50
12261 Wagenberg, Kard-Andreas 2018 604 Prifung Steuerbescheide ESt, Verd vortr. Schafnagel-Zink ... 00.75 75.00

Alle Zeiten des gewahlten Auftrags

"

Eine Spalte hierher ziehen, um danach zu gruppieren.

- itsdatum = Ist-Stund Kosten Kommentar TA-Nr. TA-Bez. Aufwandspos

* Liste aller noch nicht abgerechneten Kosten
* Erfahrungsgemald werden Betrage von in Summe 3.000 — 4.000 € ,,gefunden”

Dr.-Ing. Marc Qellrich Www. symero.de 8



Chefiibersicht

Aufiragsarten

Private Steuemn:
194.679,45¢€

Befriebsprufung:

lte hierher ziehen, um

Bezeichnung

Mandanten

ch zu gruppieren

Kosten

DB

Stunden

Name oder Nr. enthatt
T

I..hsdzpm

> T o ot g o] s

Jahresabschluss: 12.496,01¢€ 13 Unimeister Horst-Jém 174,00 01,50 116,00 De r Ka nzl ei manaaqer
437.904,61 ¢ i‘;';%ﬂigréeaBefamngi 38 | Zaunhaus, Erka 379590 307250 72340 49,00 7747 g
S Shat 40 Stockberger Erich GmoH 2323668 2014405 309263 288,50 80,54 . . s
Bescheidprufunge.. Kostenweitergabe: Reduziert Verschwendung. Steigert Produktivitat.
2812082 € rreillic : 42 MTV Quintkom . V. 17.146,00 13.276.75 385825 21450 79,93
~— A 43 Gerhard Kugbach 5926 245,00 35125 0375 153,00
Lohn: i gé";‘;&%gegen”" - 49 Chstink, Chista 522939 5506.15 72324 88.25 7059
168.277,22€ it B t ) 54 Keinkamp-Erding GmbH 19128 441500 503,71 46.00 85,03
gé SO:B%”{:"E]' 53 Buschwald, Will 53556 665,00 2705 09.50 9848
\ S 67 Buschwskd Helmuth 410000 152750 217250 29.00 14138
N Rechtsbehelfe:
N 766236 € 72 Andre Engelobst 10.308.50 5.525.00 438450 2450 12201
N e 74 RPT Rothithal Siebenbusch GirbH 557998 140576 157022 7275 82.20
. Finanzbuchhaltung: :
302322.10€ 76 Quinthoff, Gerhard 000 000 000 00.00
78 Sebastian, Brtta 10.102.44 617000 393244 33.00 11480 El
Fing Dat_zwischen
Zeitlicher Verlauf Mitarbeiter T W[onzz - w3z 3
200.000.00€ —om Umsatz Eine Spalte hierher zighen, um ch zu gruppieren.
. msa
O Kosten Mit. ster-N: Ullsaz pm o
150.000.00€ 44 Niehaus, Christa 3863763 74.305,00 2433263 106150 %25
o 13 Quelfeld, Nicole 6059313 2483500 15,756,132 4725 81.09
—u 51 Seeberger, Manuela 8043011 53.030,00 240011 829,00 9702
/ 45 Engelsbom, Mario 4126310 4303500 177150 72350 5703
100.000.00€ 74 3 33 Quirtberg, Doris 52.068.05 6424500 27.623.05 1.070.75 5.8
25 Zikwinkel, Bz 79.316.43 55,502.50 19.713.83 85225 11977
58 Kuhlfink, Harald 144684 132750 11934 2425 3270
50.000.00€ 16 Unlbach, Nicols 5490774 8055125 14,3564 123925 7658
51 Isenthal, Margarethe 127296 33645.00 508416 56075 7620
5 Nienagel, Frark 11006558 83.425,00 2164099 38425 12447
40 Fassobst, Ancress 122.801.08 9156000 3124108 114450 107.30
0.00€ S
T3 4 & & T T 0 11 Schafnagel-Zinkwinkel, D. 8220404 57.950.00 2025804 573,50 141385
<Micht zugeordnet> 1096086 1096036 000 o000 =
 Komfortabel und intuiti
omrortapel una intuitiv
+ Detaillierte Anal Auftragsarten, Mandanten, Mitarbeit
etalllierte Analyse von Autrtragsartiten, iviandanten, Itarpeltern
hl einzeln, al h kombini
sowoni einzein, ais auc ombiniert
Dr.-Ing. Marc Qellrich Www. symero.de 9



Chefiibersicht (detailliert)

Aufiragsarten

Private Steuern

194 67945¢€
Betriebsprifung:
Jahresabschluss: 12.496,01¢€
43790461¢€ steuerliche Beratung:
4270476 €
Bescheidprifunge Kostenweitergabe
28120926 1730801€
. Einheitsbewertun...
Lohn —
16827722 € 35.95004€
~_wirt. Beratung
28.600,00 €
Rechtsbehelfe
766236€
“\ Finanzbuchhaltung
39232210€
Zeitlicher Verlauf
100.000,00 € =a= Umsatz
=0= Kosten
80.000,00€ )‘
60.000.00€ I\ 5
)\\{ -
40.000,00€ \{ \
20.000.00€
l
0.00€ t
2 3 5 6 011 12

Name oder Nr. enthatt

Mandanten
Eine Spalte hierher ziehen, um ZU gruppieren.
DB ~ Sunden  Ums3zplo
l-_
0668  The Liebgartner GmbH 591421 741375 -1.499,54 7425
10381 Hoffeld Igelbenger 4.520,01 5.963,75 -1.443,74 80,50 56,15
10609 Quirtling 88895 2.265,00 -1.376,05 275 39,07
10749 Riegelkom Imgartner UG 162384 272000 -1.0%6.16 2175 58,52
10383 Hoffeld Schafmeister 372000 479750 -1.077.50 65,50 56,79
10306 Dr. Mathias Papenstein LuF 1.220,00 221125 -991.25 25,00 4880
10893 Fassfeld Rosmeister GmbH & Co. 188484 2.830.00 945,16 36.25 52,00
54 Keinkamp-Erding GmbH 248343 341000 526,51 3425 7251
10746 Oberbach Klsinbach Uhlkamp GbR 2.190.55 293500 -744 45 41,00 5343
10445 Nageling Tiemacher 355599 4.060,00 -504.0 58.75 60.53
10658 Oberkamp Hoftwein u. Krugbom 6.64551 706250 41693 5825 67.64
10768 | Wehabst & Rehnagel GbR 1.587.90 1.995.00 -407.10 28.50 55.72
10732 Lehbaum, Heidi-Madine 1.220.00 1.580.00 -360.00 2225 5433
Ring.Dat. zwischen
Mitarbeiter T ¥ m -
Eine S erhe: n, Zu gruppieren.
Mitarbeiter-Name DB ~ Umsatz pro
l
1 Schafnagel -Zinkowinkel, D.. 3802351 2532500 12.698.51 150,14
25 Zinkwinkel, Erika 4132626 29.655,00 11.671.26 32950 12542
99 Nienagel, Frank 5807578 46.950,00 11.12578 469,50 12370
13 | Nienagel, llse 35.517.18 2441625 11.100.93 287.25 12365
€1 Seeberger, Manuela 30.329.56 19.897.50 10.432.06 28425 10670
308 Schubach, Gudrun 2476865 16.065,00 870365 267.75 9251
29 Tigholz, Gertrud 48.198.83 40.057.50 814133 57225 8423
33 Quintberg, Doris 9.303.88 5.850.00 3.453.88 97.50 9542
44 Niehaus, Christa 1219329 9.450,00 274329 135,00 9032
3 Hofwald, Regina 6.846.78 5.267.50 1.579.28 75.25 9099
91 Iserthal, Margarethe 4.906,950 3.465,00 1.441,50 57,75 8497
28 Hartmut, Keinweg 398446 3.150,00 834,46 4500 8854
313 Quelifeld. Nicole 173871 1.380.00 35871 2300 7560

* Exemplarisch: Jahresabschluss , herausgelost”

* Nur noch Mandate, Mitarbeiter und zeitlichen Verlauf mit Jahresabschluss-Werten

* Mandate sortiert nach Deckungsbeitrag

Dr.-Ing. Marc Oellrich
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Der Kanzleimanager

Reduziert Verschwendung. Steigert Produktivitat.




O Oellrich Solutions

Der Kanzleimanager

Reduziert Verschwendung. Steigert Produktivitat.

Jetzt Produktvorstellung anfragen!

marc.oellrich@oellrich-solutions.de T: 05371-96 89 43-2

Dr.-Ing. Marc Oellrich www.symero.de
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