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Unsere Mission

Jede Kanzlei soll sich QM leisten kénnen und dieses auch erfolgreich umsetzen.

Unser Ansporn ist es, den Kanzleien zu helfen, ihre Ziele zu erreichen
und einen Beitrag dazu zu leisten, die Qualitat der Steuerberatungsbranche zu erhhen.
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O X Aktuelle Neuerungen
O x Prozesse - auf einen Blick
D x Tutorials - auf einen Blick
[ x Vorlagen - auf einen Blick
[ xx Podiumsdiskussion Persona
O xx QM meets Digitalisierung
W 1 Kanzlei
W 2 Strategieprozesse
+ B 3 Dienstleistungsprozesse
4 B 1 Finanzbuchhaltung
D 1 Neumandat FiBu
[ 2 Laufende Buchhaltung
[ 3 Von der Fibu zum Jahresz
[ 4 Beendigung Fibu-Mandat
B8 2 Lohnbuchhaltung
4 B 3 Jahresabschluss
[ 1 Erstellung Jahresabschlus

Noch keine Bewertung

Information '

Ertéuterungen fr ihre Kanzie!
Definition und Abgrenzung

Der Prozess der laufenden
Finanzbuchhaltung bezieht sich auf die
regelméRig wiederkehrenden, auch
unterjahrigen Arbeiten der Anfertigung
einer Finanzbuchhaltung far den
Mandanten gemag § 33 der StBVV. Der
Prozess ist abzugrenzen von den
Einrichtungstatigkeiten und Sender- sowie
Hilfeleistungen zur Finanzbuchhaltung
oder gar der Beratung zu flankisrenden

D st [ - 2 Laufende Buchhaltung

Wegweiser

iche U g In Ihrer Kanziel
Grundsétzliche Tatigkeiten

Erstellen Sie eine Bedarisanalyse zu
Schulungen (technisch, fachlich und
organisatorisch). Nehmen Sie die
erforderlichen Schulungen vor.

Legen Sie die Prozesszisle fur lhre
Kanzlei fest

Bestimmen Sie ainen
Prozessverantwortlichen fur die

steuer- oder betriebswir d
Sonderfragen

Allgemeine Marktentwicklung

In der Regel erzielt eine Steuerkanzlei
mehr als 35% Ihres Umsatzes mit der
Erstellung von laufenden
Finanzbuchhaltungen. Durch die

Fir g.

Definieren Sie den Qualititsanspruch
an die Finanzbuchhaltung nach Praduk,
Prozess- und Servicequaltét (siehe auch
Kap. "Qualitatspalitik™).

Legen Sie fest, welche Besonderheiten
fur die Mandanten zu erfassen sind und
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Unterstiitzung

Werkzeuge + Hilfen fir Ihre Kanziel
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Muster + Vorlagen

Vorlage: Kontierungs-ABC

Download Kantierungs-ABC
Muster_Finanzbuchhaltung.xisx/@

Vorlage: Potenziale zur Digitalisierung
aufnehmen und schapfen
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zum QM-System

Digitalisierungsansatze

Muster + Vorlagen

eines QM-Sstems

Wegweiser zum
Gestalten der
einzelnen Prozesse
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Das innovative Tool zum
Dokumentieren von
Prozessen und Wissen
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Noch keine Bewertung

Information ?
Erliuterungen fiir lhre Kanzlei

Definition und Abgrenzung

Der Prozess der laufenden
Finanzbuchhaltung bezieht sich auf die

[3- 2 Laufende Buchhaltung

Grundsitzliche Tatigkeiten

Erstellen Sie eine Bedarfsanalyse zu
Schulungen {technisch, fachlich und
Nehmen Sie die

unterjahrigen Arbeiten der Anfertigung
einer Finanzbuchhaltung fiir den
Mandanten geméh § 33 der SIBVV. Der
Prozess ist abzugrenzen von den
Einrichtungstatigkeiten und Sonder-
sowie Hilfeleistungen zur
Finanzbuchhaltung oder gar der
Beratung zu flankierenden stauer- oder
betriebswirtschaftlichen Sonderfragen.

Aligemeine Marktentwicklung

In der Regel erzielt eine Steerkanzlei
mehr als 35% lhres Umsatzes mit der
Erstellung von laufenden

Finan en. Durch die

[ 4 Beendigung Fibu-Mandat
B 2 Lehnbuchhaltung
B 3 Jahresabschluss
Bm 4 Einkommensteuer
M 5 Bescheidpriifung

¢
zunehmende Digitalisierung und
Automatisierung entsteht zunehmend
ein Spannungsverhalinis. Die
Bearbeitungszeiten sinken und damit
unter Umstanden auch das
Honorarvolumen.

Die Prozesse andern sich durch die
zunehmende Entgegennahme und

erforderlichen Schulungen vor.

Legen Sie die Prozessziele fiir Ihre
Kanzlei fest.

Bestimmen Sie einen
Prozessverantwortlichen fir die
Finanzbuchhaltung.

Definieren Sie den Qualititsanspruch
an die Finanzbuchhaltung nach
Produki, Prazess- und Servicequalitat
(siehe auch Kap. “Qualitatspolitik’).

Legen Sie fest, weiche Besonderheiten
fiir die Mandanten zu erfassen sind
und wie dies zu erfolgen hat (2. B.
analog Uber Besonderheitenblatt oder
digital).

Erstellen Sie den Prozessablauf
Finanzbuchhaltung und
dokumentieren Sie diesen.

Sie,

Unterstiitzung
Werkzeuge + Hilfen il Ihe Kanzlei

Muster + Vorlagen [

Vorlage: Kontierungs-ABC

Download Kontierungs-ABC
Muster_Finanzbuchhaltung.xsx(z2

Vorlage: Potenziale zur Digitalisierung
aufnehmen und schopfen

Download Potenzialanalyse
Digitalisierun:
Fibu_Finanzbuchhaltung.«lsxz

Vorlage: Musteranschreiben zum
Klrungskonto und Abgabefrist

Empfohlene
Prozess-Struktur

Integration von

Abbildungen u.
Videoclips

Leichte
Bedienbarkeit +
Support

Zeitgemalie
Losung

Textliche,
tabellarische oder
Flow-Darstllung
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