
    

Punktekonto 

Praktikumsmappe KPT (mit PC)  

   
 

Name: ..................................................     Klasse: .............. 
 

Nr. 
Tätigkeitsbeschreibung: 
Ich habe… 

Erreichbare 

Punkte 
Tätigkeitsnachweis 

Meine 

Punkte  
Lehrer 

Punkte 

1 

...ein ordentliches Titelblatt mit: 

Name des Betriebes, Zeitraum, 

Ort des Betriebes und Name des 

Verfassers erstellt. 

5P Titelblatt 

 
 

 

2 
...ein Inhaltsverzeichnis mit 

Seitenzahlen angefertigt. 

5P Inhaltsverzeichnis 

 
 

 

3 

...meine Erwartungen und 

Fragestellungen (Was will ich 

herausbekommen?) notiert. 

5P Erwartungen (beruflich, 

mind. 5 Sätze) 

Fragestellungen 

 

 

4 

...für jeden Arbeitstag einen 

Bericht von ½ Seite geschrieben. 

(entschuldigte Fehltage entfallen) 

10P pro 

Bericht 

            Berichte 

  

 

5 

...aufgeschrieben, wie mein 

Praktikum gelaufen ist und 

Antworten auf meine Fragen 

formuliert (Fazit). 

10P Fazit, 

Antworten auf meine Fragen 

 
 

 

6 
...eine Arbeitsplatzbeschreibung 

angefertigt. 

30P 

 

Internet-Recherche, 

Mitarbeiterbefragung, Fakten 

zum Betrieb (Geschichte, 

Mitarbeiter, Branche, 

Öffnungszeiten, Produkte / 

Dienstleistungen usw.) 

 

 

7 
...Informationen über meinen 

Beruf gesammelt und notiert.   

20P 

 

Internet-Recherche, 

Infos/Beruf 

typische Tätigkeiten und 

Arbeitszeiten, Ausbildung, 

Entlohnung, Aufstieg / 

Weiterbildung) 

 

 

8 

...alle Seiten ordentlich gestaltet 

und in der richtigen Reihenfolge 

eingeheftet. 

 

10P 

Mappe 

  

 

9 

...Fotos in die Berichte eingefügt, 

individuell gestaltet und 

beschriftet. 

20P 

 

Fotos 

  

 

10 
...Flyer und Prospekte oder 

anderes Infomaterial abgeheftet.  

10P 

 

Flyer/Prospekte 

 
 

 

11 
...meine Mappe pünktlich 

abgegeben 

10P zum genannten Stichtag 
 

 

12 

Zusatzpunkte:  

Unterschrift und Stempel vom 

Betrieb / Originalität oder 

besonders gute Gestaltung 

 

Je 10P 

 

 

 

 

 

 

 

Gesamtsumme:                  P von maximal             P           NOTE: 

 

 

1: 90%, 2: 75%, 3: 60%, 4: 45%, 5: 25%, 6: <25% 


