
1.	 Volg de link in de e-mail die u hebt 
ontvangen van ‘Network Console’. Het 
onderwerp is ‘Uitnodiging MAN Truck & 
Bus’.

2.	 Vul uw persoonlijke gegevens in en verifieer 
je e-mailadres. Je ontvangt een 6-cijferige 
code per e-mail om de bevestiging te 
voltooien.

3.	 Vul vervolgens je bedrijfsgegevens in.

4.	 Zodra je klaar bent, ontvang je een 
bevestiging per mail, waarin staat dat jouw 
account nu actief is.

1.	 Navigeer naar klanten: Nadat je je account 
hebt aangemaakt, navigeer je naar het 
menu en open je het gedeelte “Klanten en 
leveranciers”.

2.	 Voeg een klant toe: Klik op “+ Nieuwe klant 
toevoegen”.

3.	 Vul de klantgegevens in: Vul alle relevante 
gegevens in voor je klant.*

4.	 Schakel bijlagen in (belangrijke stap): Zorg 
ervoor dat zowel PDF- als UBL-bijlagen 
standaard zijn ingeschakeld voor deze 
klant.

Voor een visuele handleiding, bekijk de 
onderstaande screenshots met de setup voor 
MAN Truck and Bus SE.

Gefeliciteerd, je bent nu klaar om je eerste 
factuur te versturen! Hier zijn je opties:

1.	 Upload een van je bestaande facturen of

2.	 Gebruik de hulpmiddelen van Billtobox om 
een nieuwe factuur te maken.

Na het uploaden of maken van je factuur 
controleert ons OCR-systeem automatisch 
je factuur. Voeg je “Leveranciersnummer” 
toe in het veld “Klantreferentie” van de 
factuur, controleer de verzamelde gegevens 
en je factuur is klaar! De factuur wordt ook 
automatisch opgeslagen.

 

Neem voor vragen contact met ons op via 
support@billtobox.com.

Welkom bij Billtobox! Ontdek in enkele eenvoudige stappen hoe je aan de slag gaat.

Account aanmaken Klanten aanmaken Je eerste factuur versturen

* Controleer de gegevens van het factuuradres van je klant 
in het bestand met aanvullende informatie op het MAN-
leveranciersportaal: 
https://vepo.man.eu/assets/faq/files/BANQUP%20Info_EN.pdf

Voor handleidingen, video’s, veelgestelde vragen, nuttige links en contactinformatie voor digitale facturatie 
aan MAN, bezoek onze pagina: https://www.billtobox.com/be-nl/man-leveranciers

mailto:support%40billtobox.com?subject=
https://vepo.man.eu/assets/faq/files/BANQUP%20Info_EN.pdf
https://www.billtobox.com/be-nl/man-leveranciers

