
Kündigungsschreiben Vorlage (Muster 2025) 
Diese Vorlage dient als Muster für ein formgerechtes Kündigungsschreiben durch den 

Arbeitnehmer. Bitte passen Sie die persönlichen Daten, das Datum und das 

Kündigungsdatum individuell an. 

Max Mustermann 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

Firma XYZ GmbH 

Personalabteilung 

Beispielweg 10 

54321 Beispielstadt 

Musterstadt, TT.MM.JJJJ 

Betreff: Kündigung meines Arbeitsverhältnisses 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

hiermit kündige ich mein bestehendes Arbeitsverhältnis ordentlich und fristgerecht zum 

[Datum]. 

 

Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt dieser Kündigung sowie das Beendigungsdatum 

schriftlich. 

Zudem bitte ich um die Ausstellung eines qualifizierten Arbeitszeugnisses und die 

Abrechnung meiner offenen Urlaubstage. 

 

Vielen Dank für die bisherige Zusammenarbeit. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

_________________________ 

Max Mustermann 
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