Firma XYZ GmbH
Personalabteilung
Beispielweg 10
54321 Beispielstadt
 
Persönlich/Vertraulich
Herr Max Mustermann
Musterstraße 1
12345 Musterstadt
 
Musterstadt, TT.MM.JJJJ
 
Kündigung des Anstellungsverhältnisses während der Probezeit
 
Sehr geehrter Herr Mustermann,
 
hiermit kündigen wir das mit Ihnen seit dem [Datum] bestehende Anstellungsverhältnis innerhalb der Probezeit fristgerecht und ordentlich zum [Datum], hilfsweise zum nächst zulässigen Termin.  
 
Bitte geben Sie alle im Eigentum der Firma XYZ GmbH befindlichen Arbeitsmittel und Unterlagen spätestens an Ihrem letzten Arbeitstag zurück.  
 Wir weisen Sie zudem darauf hin, dass Sie verpflichtet sind, sich rechtzeitig bei der Agentur für Arbeit arbeitssuchend zu melden (§ 38 SGB III).  
 
Wir bedauern diese Entscheidung und wünschen Ihnen für Ihren weiteren beruflichen Weg alles Gute.  
 
Mit freundlichen Grüßen  
 
(Unterschrift Arbeitgeber)  
Firma XYZ GmbH
