
	Rhowch logos Sefydliadau/ enw’r prosiect


			  		 
DS: Mae hwn yn dempled Cytundeb Partneriaeth ENGHREIFFTIOL.  Nid yw hyn yn gyfystyr â chyngor cyfreithiol. Pan fydd testun mewn oren mae’n dangos lle mae angen rhoi manylion. 

Manylion y Cytundeb Partneriaeth 

Mae hwn yn Gytundeb Partneriaeth rhwng  (Enw sefydliad 1) a(c) (Enw sefydliad 2) am:

Enw’r Prosiect 

Dyddiad Dechrau: 
Dyddiad Gorffen: 
Dyddiad Adolygu: 

Y Partneriaid 
Mae’r Cytundeb Partneriaeth hwn rhwng:  

Enw Sefydliad 1 (math o sefydliad) ￼
Rhif Cwmni: xxxxxxxx
Ac; 
Enw Sefydliad 2 (math o sefydliad)
Rhif Cwmni: xxxxxxxx

DS: Nodwch a yw’r naill bartner neu’r llall yn sefydliad arweiniol



Y Prosiect

Enw’r Prosiect: 

Pwrpas y Prosiect: 

Crynodeb o Gynllun y Prosiect – Cyfnodau Allweddol:  (Os yw’n berthnasol ar yr adeg hon) 

	Partner 
	I’w ddarparu
	Dyddiad dyladwy

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




1. Cefndir:

Mae Sefydliad 1 yn sefydliad xxxxxxxxxxxxx. 

Ychwanegwch ddisgrifiad o’r sefydliad, lleoliad, cenhadaeth a gwerthoedd, math o weithgareddau mae’n cymryd rhan ynddynt ac ati.  

Prif Gysylltiadau: 

	Teitl 
	Enw 
	Cyfeiriad e-bost 
	Rhif ffôn

	Cyfarwyddwr  
	
	
	

	Arweinydd y Prosiect 
	
	
	

	Arweinydd diogelu
	
	
	







Mae Sefydliad 2 yn sefydliad xxxxxxxxxxxxx. 

Ychwanegwch ddisgrifiad o’r sefydliad, lleoliad, cenhadaeth a gwerthoedd, math o weithgareddau mae’n cymryd rhan ynddynt ac ati.  
  
Prif Gysylltiadau: 

	Teitl 
	Enw 
	Cyfeiriad e-bost 
	Rhif ffôn

	Cyfarwyddwr  
	
	
	

	Arweinydd y Prosiect 
	
	
	

	Arweinydd diogelu
	
	
	




Rhwymedigaethau’r Partïon 
Mae’r partïon yn cytuno i ymddwyn yn gyfreithlon wrth gyflawni eu rhwymedigaethau o dan y Cytundeb Partneriaeth hwn a sicrhau eu bod yn cydymffurfio â’r canlynol: 

· Telerau ac Amodau Cyffredinol y Cytundeb Partneriaeth hwn: 
· Yr holl ddeddfwriaeth berthnasol; a
· Phob polisi a chanllaw a gynhwysir isod


Rhaid i bob parti: 
fod yn gyfrifol am ei staff ei hun a ddyrennir i weithio ar y Prosiect a chydymffurfio â’i bolisïau a gweithdrefnau ei hun mewn perthynas ag unrhyw staff o’r fath; a chael ar waith a chydymffurfio â phob polisi a gweithdrefn sy’n ofynnol o dan y gyfraith neu sy’n berthnasol i’r Prosiect gan gynnwys ond heb fod yn gyfyngedig i iechyd a diogelwch, diogelu a chydraddoldeb, amrywiaeth a chynhwysiant.
Rhaid i bob partner gadarnhau bod ganddynt bolisïau sy’n ymdrin â’r meysydd canlynol.
Rhagdybir os oes gennych bolisi, ei fod yn cael ei gynnwys yn sesiynau cynefino’ch staff a’ch gwirfoddolwyr, bod hyfforddiant rheolaidd ar waith, a’i fod yn cael ei adolygu’n rheolaidd er mwyn sicrhau ei fod yn cyd-fynd ag unrhyw newidiadau ddeddfwriaethol. 

	Polisi 
	Sefydliad 1 
	Sefydliad 2 

	Gweithdrefn Cwynion Cyflogaeth 
	Oes/Nac oes/ Yn cael ei ddatblygu
	

	Iechyd a Diogelwch
	
	

	Cydraddoldeb, Amrywiaeth a Chynhwysiant
	
	

	Diogelu  
	
	

	GDPR 
	
	

	Gwrthdrawiad buddiannau
	
	

	Cwynion
	
	

	Bwlio ac Aflonyddu
	
	

	Caffael  
	
	

	Treuliau
	
	




2. Pwrpas y ddogfen hon

Mae’r ddogfen hon yn pennu paramedrau’r berthynas weithio rhwng Sefydliad 1 a Sefydliad 2 mewn perthynas â:

· Chyflenwi’r Prosiect a enwwyd 
· Yswiriant/Atebolrwydd
· Staffio ac Adnoddau 
· Asedau 
· Amserlen anfonebu a thaliadau
· Cyfathrebu rhwng Sefydliad 1 a Sefydliad 2
· Cyfrinachedd
· Polisïau a Chwynion 
· Datrys Anghydfodau
· Adrodd a Chadw Cofnodion 
· Adolygu


3.  Staffio ac Adnoddau’r Prosiect 

Amlinellwch sut y caiff adnoddau eu dyrannu i wahanol elfennau cyflenwi’r prosiect hwn yn unol ag amlinell y prosiect a’r canlyniadau mae i’w cyflenwi. 

Ychwanegwch yma unrhyw fanylion am reolaeth linell a strwythur tîm y prosiect hefyd. 


4. Yswiriant/Atebolrwydd

Amlinellwch gyfrifoldebau am y meysydd hyn h.y. pwy sy’n gyfrifol am reolaeth a chostau’r rhain. 

5. Asedau 

Bydd asedau mae pob parti yn dod â hwy i’r prosiect, fel brandio ac eiddo deallusol, yn aros o dan eu perchnogaeth wreiddiol yn ystod y prosiect. 

Rhowch unrhyw fanylion penodol am asedau yma. Os oes disgrifiad/ stocrestr manwl dan sylw, gall hyn gael ei reoli o dan gytundeb Rheoli Asedau. 

6. Cyllid a thaliadau

Amlinellwch sut y caiff cyllid a thaliadau eu rheoli lle bo’n berthnasol. Rhowch fanylion amserlenni taliadau, templedau / gofynion anfonebu ac yn y blaen yn yr atodiad. 


7. Cyfathrebu rhwng Sefydliad 1 a Sefydliad 2

Rhowch fanylion yma am sut y caiff cyfathrebu ei reoli trwy gydol y bartneriaeth. h.y. amlder cyfarfodydd diweddaru’r prosiect, dulliau cyfathrebu ac ati. 

Mae pob partner yn cytuno i weithio mewn dull cydweithredol a chwrtais gyda phartneriaid eraill, gwirfoddolwyr, cleientiaid/cwsmeriaid, gweithwyr proffesiynol e.e. awdurdodau lleol a grwpiau cymunedol.

Rhaid i’r Partneriaid ymdrechu i ddatrys unrhyw anghydfodau neu anghytundebau sy’n codi o dan y Cytundeb Partneriaeth hwn mewn ffydd dda ac yn ysbryd cydweithrediad cilyddol.


8. Cyfrinachedd 
Bydd Awesome Wales a Benthyg Cymru yn dilyn priod bolisïau cyfrinachedd a diogelu data eu sefydliadau. 

9. Datrys Anghydfodau 

Bydd unrhyw anghydfodau am gymhwysiad y ddogfen hon yn cael eu trafod rhwng Enw Cyfarwyddwr ( Sefydliad 1) a(c) Enw Cyfarwyddwr ( Sefydliad 2).   
Dylai unrhyw bryderon y mae angen eu codi yn ystod cyfnod y prosiect hwn gael eu codi gyda’r cyfarwyddwyr a enwyd. 

Pe bai’r cytundeb partneriaeth yn cael ei ddiddymu, dylai unrhyw daliadau y bernir eu bod yn ddyledus gael eu talu i’r partïon priodol fel a fanylir yn yr amserlen daliadau ac fel a gytunir, os bydd angen, gyda chefnogaeth cyfryngwr.
10. Adrodd a Chadw Cofnodion  
Dylai’r holl waith adrodd a chadw cofnodion mewn perthynas â’r prosiect hwn ddilyn yr holl ddeddfwriaeth GDPR lle bo’n gymwys a bod ar gael i bob parti priodol trwy wneud cais. 
12. Adolygu         
Caiff y ddogfen hon ei hadolygu mewn cyfarfodydd sydd wedi’u trefnu. Bydd unrhyw newidiadau’n cael eu cyfathrebu i dîm cyflenwi’r prosiect  gan y cyfarwyddwyr a enwyd. 
Dyddiad yr adolygiad nesaf: 



Lofnodwyd y Cytundeb gan:

Sefydliad 1

Enw: 

Llofnod:………………………………………………….

Swydd:…………………………………………….

Dyddiad:…………………………………………………..


Sefydliad 2 

Enw: 

Llofnod:………………………………………………….

Swydd:…………………………………………….

Dyddiad:…………………………………………………..







Atodiad 

Gwybodaeth nodweddiadol a geir yn yr Atodiad: 

Amserlen Taliadau

Templed/ gofynion anfonebu 
 
Strwythur Tîm y Prosiect 

Cytundeb Rheoli Asedau (lle bo’n berthnasol) 

Dolenni i ddogfennau / polisïau ychwanegol perthnasol – Siartiau Gantt / amserlenni prosiect 
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