
M E E T I N G A S S I S T E N T  F Ü R  G E S C H Ä F T S T E R M I N E

A U T O M A T I S C H E  G E S P R Ä C H S P R O T O K O L L E

Wissen, was im
Kundentermin
zugesagt wurde.
Auch wenn Sie nicht

dabei waren.

Der Business Assistant hört im Videocall mit und legt

danach ein gegliedertes Protokoll vor: Zusagen,

Entscheidungen, Aufgaben mit Namen. Ihr Team prüft

es und verschickt es an alle Beteiligten.

25 Min.
mögliche Ersparnis pro Termin*

2,5 h
pro Woche bei sechs Meetings*

2–4 Wochen
bis der Assistent bei Ihnen läuft

S E L B S T C H E C K

Kennen Sie das aus Ihrem Team?

Nach dem Kundentermin fragt jemand: Was hatten wir

eigentlich zugesagt?

Wer mitschreibt, ist im Gespräch nur halb dabei.

Fachkräfte schreiben abends Protokolle, statt

Angebote fertigzumachen.

Aufgaben aus der Teamrunde versanden, weil sie

nirgends stehen.

Wer hier einen Haken setzt, sollte die Demo sehen.

Selbst im Einsatz

bei fellowork für eigene

Geschäftstermine

Festpreis möglich

bei klar definiertem Umfang

Nichts geht ungeprüft raus

Sie sehen jeden Entwurf vor dem

Versand

Läuft in Ihrem Videocall

Microsoft Teams und weitere

Systeme

* Beispielrechnung auf Basis interner Kalkulationsannahmen von fellowork, keine gemessene oder garantierte Einsparung.

3 0 - M I N U T E N - D E M O  P E R  V I D E O C A L L ,  O H N E  V O R B E R E I T U N G fellowork.de



M E E T I N G A S S I S T E N T  F Ü R  G E S C H Ä F T S T E R M I N E

W A S  S I C H  Ä N D E R T

Ihr Team spricht. Das Protokoll entsteht nebenher.

Ganz im Gespräch

Sie hören zu und fragen nach, statt

nebenbei zu tippen.

Jede Zusage steht drin

Entscheidungen und Aufgaben stehen

mit Namen im Protokoll.

Alle auf demselben Stand

Alle Teilnehmenden bekommen dasselbe

Protokoll als PDF.

S O  F U N K T I O N I E R T ' S

Einladen. Reden. Prüfen. Versenden.

1 Einladen

Per E-Mail oder in der App zum Termin hinzufügen.

2 Reden

Sie führen das Gespräch, der Assistent hält fest, wer was gesagt

hat.

3 Prüfen

Transkript und gegliederter Entwurf liegen bereit. Sie ergänzen,

was fehlt.

4 Versenden

Als PDF in Ihrem Corporate Design an alle Teilnehmenden.

Transkribieren können viele Tools. Unser Assistent erkennt zusätzlich

den Meetingtyp und gliedert das Protokoll passend.

In Ihrer bestehenden Umgebung

ab 3.000 €
einmalig, plus 5 € pro Nutzer

Individuell entwickelt, z. B. in Microsoft 365

ab 9.000 €
einmalig

Richtwerte. Den Festpreis nennen wir nach der Prüfung Ihres Systemumfelds.

D E M O  A N F R A G E N  ·  3 0  M I N U T E N  P E R  V I D E O C A L L

Sehen Sie live, wie aus einem Termin ein

Protokoll wird.

fellowork.de
Sebastian Schmidt, Geschäftsführer · +49 721 945 435 50

20 Min. Lösungsbeispiel, 10 Min. für Ihre Fragen.

https://www.fellowork.de/

