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Adaptive Digital Reading

Namety na prvni setkani
expertni skupiny

01 S predstihem poskytnéte . k
informace o case a misté konani %

Informujte vSechny ucastniky, kde se setkani bude
konat, pripadné je instruujte, jak se dostat na misto
konani. Pfedem vS§em poskytnéte program setkani,
pripadné dalsi dilezité informace.

02 Pripravte pratelské prostredi

W0

Kava, ¢aj anebo drobné obcerstveni udéla pri
privitani radost. Komunikace s ucastniky se hodi
spise neformalni.

03 Predstavte projekt, kterym se Q IE
expertni skupina bude zabyvat .
Clenové expertni skupiny musi védét, eho se tyka
jejich projekt, chapat, pro¢ vznikl a jaké si klade cile.

-

04 Planujte cas na predstaveni f
vSech ucastniku setkani

Cela skupina se potrebuje znat a néco o sobé véedét.
Nepodcernujte dllezitost a vyznam vzajemného
pratelského popovidani / predstaveni (mize se hodit
i néjaka aktivita a la ice-breaker).

Jasné instrukce - datum,
/\ cas, misto konani

f\’;{a \]ﬂ‘ t\ Uvitani - neformalni

Aktivni ucast - dbejte na
L to, aby se vsichni zapojili
Smysluplny zaveér setkani
- vyzadejte si zpétnou

o5 Pobizejte k aktivité, at se | Vazbuaplanuite dalsi
y . .r pracovni setkani
vSichni zapoji.
Vyhradte si dostatek ¢asu pro aktivni icast vSech
pritomnych, zapojte je do prace.

8

06 Ukoncete setkani zpétnou
vazbou a dalsim planovanim.

Umoznéte Ucastnikiim poskytnout zpétnou vazbu,
reflektovat, co se dozvédéli a srozumitelné jim
nastinte dalsi plany.

M
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ADA%TIVE __

Plan setkavani expertni
skupiny
(CoP = Community of Practice)

Kazdé setkani expertni skupiny musi byt smysluplné a efektivni. Zde je par
nameétu, jak toho docilit.

Promyslete misto a cas setkani @. s

e Misto, datum i Cas je nutné stanovit s dostatecnym predstihem.

o Ujistéte se, Ze se vétSiné ¢lenl expertni skupiny termin hodi.

» Nalezeni shody muze chvili trvat - budte trpélivi.

e Sdélte vSem srozumitelné instrukce, jak se dostanou na misto
setkani.

Stanovte si srozumitelné cile

. Pro kazdé setkani si pfipravte zcela
zfejmy zamer, proc se setkavate.
. Expertni skupina bude vzdy mit jeden
hlavni ucel, ale kazdé setkani se musi
g ———— také zamérit na néco konkrétniho.

Kombinuijte, at je setkani pestré

« Naplanujte na kazdé setkani vice rznych témat k projednani
e Mezi jinymi Ize zahrnout nasleduijici: Q <> A
- sdileni informaci
- vymysleni dal$ich témat O Q
- rekapitulace a zpétna vazba
NOO

Navazujte na predchozi setkani

. Vzdy navazujte na predchozi probirana
témata.

* Provazanost setkani napomuze zachovat
kontinuitu a ¢inorodost skupiny.

. Pribézné sledujte pokroky.

Informujte predem

Program je zapotrebi pripravit predem

a seznamit s nim vsechny ucastniky. Stejné tak
je nutné s nimi sdilet vSechny dalsi dilezité
dokumenty.

pfl//afavyov e nez IL ro- éaqvogi @6@4&(/;«# o SoucasSne
wéorm ga/rw @,\7@@*’ ZLrw § éuf ?,
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ADATIVE

Adaptive Digital Reading

Namety na uspesné vedeni
expertni skupiny

Kazda skupina se bude liSit v zavislosti na svém tématu i slozeni ¢lend.
Pfesto nabizime par napadu, jak zorganizovat Uspésnou expertni skupinu.

Budte flexibilni

» Plany se nekdy nepodari zrealizovat do dusledku

o Zkuste to brat s nadhledem. e

o Jestli se ¢lenové skupiny prave ponorili do néjaké ¢innosti a na
programu je prestavka, nechte je pracovat a upravte program.

Planujte dostatek casu pro spolecné
interakce.

e Nechte cleny skupiny hovorit, diskutovat, sdilet
napady - prosté interagovat spolu.

. Spolec¢né povidani ma své kouzlo a posiluje

atmosféru ve skupinach.

Budte trpelivi
o Chvili potrva, nez si ¢lenové skupiny mezi sebou vybuduji vztahy.
« Nespéchejte, jen podporujte, co se pfirozené ve skupiné
odehrava.

Meéjte realisticka ocekavani

| kdyz vSe dokonale naplanujete, nemusi se
vSe povést a nékterym ¢lenim skupiny
nebudou plany vyhovovat.

V pripadé potreby najdéte nahradni termin a
rO—O—Oj misto, které budou vyhovovat vétsiné.
Méjte plan B, kdyby se néco nahle zménilo,

napr. namisto osobniho setkani naplanujte
on-line (a na kratsi ¢as).

69
S
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Pocitejte s Casem na zpétnou vazbu a g

na jeji zpracovani

At vdm ucastnici setkani poskytnou zpétnou @4 —
vazbu (napf. prostfednictvim on-line @ —
formulart). Bezprostfedné na ni reaguijte.

J&Z%Mw ao/w& /MM ZL& a/@ Soucasne (uﬁgf@
[ T
/@mg /M, ZLr elivt o ug:mzw e O&ng&'/.
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A P I I v E
Adaptive Digital Reading

Co mit na pameti pri vsech
setkanich expertnlch skupin

V avodu vzdy navazujeme na predchozi setkani
(pokud se néjaké uskutecnilo)

Vzdy se vyplati v uvodu predstavit cile W0 B
skupiny - mohou se ucastnit novacci o

(pfipomenuti se vyplati i pro stalé ¢leny).
Navazujte na predchozi setkani (pokud
nejde o prvni setkani expertu).

Shrite cile a predstavte plan

Vzdy zopakujte, co je zamérem aktualniho .
T , , . A
setkani a jaky ma skupina program. o
E
E

Hlavni téma Cas na diskusi

Vzdy planujte dostatek
casu ha spolecné
diskuse.

Z nich zpravidla vzejdou

§
)
|
' dilezité momenty
[
{
{

Kazdé setkani expertni
skupiny musi mit hlavni
téma, jimz se budou
ucastnici zabyvat.

-

a uzite¢né napady.

Prestavky i individualni konzultace jsou dulezité -
nezapominejte na né.
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Adaptive Digital Reading

Priklad programu setkani
expertni skupiny

W0

09:30 - 09:45 Uvod !

Méjte pripravené drobné obcerstveni, nez zahajite program.

09:45 - 10:00 Uvitani R B

Zrekapitulujte program celého setkani. f

10:00 - 10:45 Hlavni téma a diskuse

Planujte dostatek casu na diskusi.

W0

w

Pauza umozni ¢lenim skupiny neformalni hovory.

11:05 - 12:00 Aktivita %@

10:45 - 11:05 Prestavka

Cim vice interakce, tim lépe.

12:00 - 12:30 Sdileni vysledku aktivity

Pokud probéhla prace ve skupinach, je nutné spolecné
sdilet vystupy.

12:30 - 13:30 Obeéd

Obéd je nutny, pokud setkani expertni skupiny trva vice
hodin.

13:30 - 14:00 Diskuse o aktualnich

vystupech e

Po obédé se hodi reflektovat, co se dohodlo, vymyslelo,
co uzitecného se clenové skupiny dozvedeéli.

14:00 - 14:30 Zpetna vazba @L

Je dllezité vyzadat si zpétnou vazbu od ucastnikd,
idealné skrz on-line dotaznik. To umozni sdilet reakce
Ucastnikl setkani ihned po jejich sdéleni.
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ADATIVE

Hodnoceni ucastniku

Adaptive Digital Reading

- | ”

Ucastnici
| Ugastnici ze viech &tyf partnerskych zemi O A
.~ (Irsko, Belgie, Nizozemsko, CR) byli pozédani || — o—

0 zpétnou vazbu na projekt AdAPPtive.
.~ Odpovédi jsme ziskali od 27 respondentd.

Shrnuti

™ Celkovy zpétna vazba byla positivni, ,,
repondenti ocenovaliy expertni skupiny |

& (CoP) a praci v nich. Radi by se v

budoucnu zapojili do podobného

projektu.

Rekapitulace projektu AdAPPtive

{

I

Clenové expertnich skupin (CoP) ocenili mezinarodni j
spolupraci, vystpy projektu pokladali za uzitecné J

a srozumitelné. Projekt pro né mél pfinos. {
Review of the AdAPPtive Project \ l 7 1
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Zhodnoceni expertnich skupin (CoP) !
« Bylo uziteCné se ucit od dalsich skol. /
« Skvéla prilezitost hovofit o zacich a vyuce.
« Infografiky jsou uzitecné a srozumitelné.
« Délka setkavani skupin byla adekvatni.

Community of Practice Review

B Sirongly deapes [l Dsages Houral |l Agres |l Strongly agres ,';'
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Vyznam spoluprace £l
« Projekt byl hodnocen jako pfinosny.
« Respondenti ocenily zapojeni do expertnich skupin: B
« Vystupy z projektu budou dale vyuzivat. :
« RAdi by se zapajili do dalSich podobnych projektd.
« Doporuduji ucast na podobnych projektech koleglim.
Project Participation j
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Podpora z projektového tymu AdAPPtiv ?

Respondenti ocenili podporu ze !’
strany projektovych partner(, f
spoupraci v expertnich skupinach i
podporu celého meninarodniho
tymu. '
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Thank you. Go raibh maith agat. Bedankt. Dank u. Dékuiju.
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