TEREBA OPRETTELSE TIL CPH STAGE 2026

De produktioner og arrangementer, der indgar i CPH STAGE 26, skal alle oprettes i Tereba. Hvis du ikke
allerede har en profil i Tereba, kan du tilmelde dig via https://www.tereba.dk/- har du spgrgsmal, kan du
altid kontakte Knirke hos Scenit pa info@tereba.dk eller pa tIf. 3524 01 00

Inden du gar i gang, er her en kort forklaring om Terebas opbygning, og hvem der skal oprette hvad.
| Tereba opdeles en forestilling i en produktion (indeholdende stamdata) og et eller flere arrangementer
med oplysninger om afviklingen.

e Enproduktion oprettes i Tereba af den producent, som har det juridiske, gkonomiske og
reelle ejerskab af produktionen. Er der flere producenter til en produktion, er det normalt den,
der har modtaget stgtten fra Kulturstyrelsen, som opretter produktionen i Tereba og angiver
de andre producenter som co-producenter. En produktion oprettes kun én gangiTereba pr.
saeson, medmindre stgtteforholdene eller ejerskabet aendrer sig i lgbet af en saeson.

e Etarrangement oprettesi Tereba af den arranggr, der har billetindtaegten samt evt. tilskud
og dermed den gkonomiske risiko for afviklingen af produktionen.

For at oprette et arrangement i Tereba skal produktionen derfor f@grst veere oprettet i Tereba. Du kan evt.
spge efter den her: Scenen.dk Produktionssiden (vaelg saeson 25/26).

VIGTIGT IFM. CPH STAGE OPRETTELSER:

Titel samt beskrivelse skal udfyldes bade pa dansk og engelsk (det tilfgjes og
redigeresiproduktionen).

Spillestedets navn skal ALTID veere efterfulgt af (Cph Stage). Hvis ikke det er muligt
at sgge frem, skal du kontakte Scenit.

Farste skridt: Du skal tilmelde dig CPH STAGE via cphstage.dk, underskrive kontrakt
samt indgd en aftale med et spillested.

Andet skridt: du skal oprettes som producent eller arranggr i Tereba via
www.tereba.dk eller ved at sende en mail eller ringe til Knirke fra Scenit.

M: kc@scenit.dk, tIf.: 3524 0100



http://www.tereba.dk/
mailto:info@tereba.dk
https://www.cphstage.dk/dansk-branche/tilmelding
http://www.tereba.dk/
mailto:kc@scenit.dk

Produktioner

Her kan du se de egen-produktioner, | har registreret i Tereba.
Du kan finde og vaelge den produktion du vil arbejde med. © Kvikopret (© Opret produktion

E AF PRODUKTION

Opret en ny produktion eller aktiver/kopier en produktion fra en tidligere saeson

For at oprette en ny produktion:

Veelg fanebladet med produktioner, tryk "opret produktion’,
eller tryk pa 'veelg’ ud for den produktion, du vil benytte.

Veaer opmaerksom p3, hvilken saeson du sgger i, da alle
produktioner er tilknyttet en saeson.

Aktlvsason: Sortering: Titel | Antal prside: 10 20 30

Tryk pa ‘opret’

Du er nu ved at oprette en produktion:

Stationzer, turne- eller gastespilsforestilling /
Det betyder, at du som producent har det fulde juridiske, skonomiske og reelle

ejerskab for tilblivelsen af produktionen og ophavsretten til varket.

Vaelg her - Valgmulighederne bliver forklaret under feltet B 2025-26 8

Vaelg "Opret" for at oprette din produktion.

— For at abne en eksisterende
XX - Titel % Red > H 27 H ’
o i . Rediger produktion tryk pa ‘rediger
Bade stationzr- og S
turneforestilling & Udskriv /
ID: PD0028645-2223 Premiereform: Repremiere O Aitiver
Status: Kladde Produktionsvilkar: Egen produktion Q Valg




Herefter skal samtlige faneblade gennemgas og udfyldes.

Hvis du undlader at udfylde obligatoriske felter (markeret med en rgd stjerne), kan din/t
produktion/arrangement ikke distribueres og godkendes.

HUSK at trykke pa’gem’, nar en side er feerdig.

Stamdata
Produktions ID

PD0036824-252

Produktionens titel @ & * Produktionens engelske titel @

VIGTIGT: Produktionens
engelske titel samt beskrivelse
skal udfyldes.

Sk ttel.. ||

Produktionens undertitel © Produktionens engelske undertitel ©

| |

Produktionens teaser-tekst (Maks. 200 anslag) Rest anslag: 200 O

Produktionens engelske teaser-tekst (Maks. 200 anslag) Rest anslag: 200 ©

Produktionens originaltitel ©

Produktionsar % Aktiv saeson O * Premiereform O *

2025 @ 2025-26 e e
Produktionens oprindelsesland © * Nonverbal

Danmark B Nej 2]
Primaert sprog

Dansk (&)
Sekundzert sprog

8 ©Tifgj




TELSE AF ARRANGEMENT:

Klik pa "Opret arrangement’
OBS — veelg seeson 25/26.

Arrangementer

Her kan du se de egen-arrangementer, | har registreret i Tereba.

Du kan finde og vaelge det arrangement du vil arbejde med. © Opret arrangement

s:eson:’ 'seg  Sortering: Titel | Spilleperiode  Antal prside: 10 20 30
R —

Seg efter produktionen
(forestillingstitlen) og klik "Opret’

Arrangement
Arrangementer er delvis baseret pa data fra aktive p og aktive
Kan du ikke finde den produktion der skal bruges i arrangementet sa kontakt producenten.
Find produktion - Indtast segeord Aktiv sseson
Din gav

Nar du har fundet produktionen med den korrekte aktive saeson og producent,
som du skal bruge i dit arrangement, sa kiik "opret” for at komme i gang.

XX - Titel

XX - Undertitel

XDemo Teatret

Bade stationzr- og turneforestilling

@® Opret

Klik pa 'Bekraeft’

Det betyder, at du far billetindtaegterne
og benytter evt. formidlingstilskud.

Du er nu ved at oprette arrangementet:

XX - Titel

Det betyder, at du som arranger f.eks. har kebt produktio f producenten eller
pa anden made har det fulde juridiske, skonomiskeegTeelle ansvar for den

Fortryd Bekraeft

Tryk GEM, nar en side er udfyldt




Alle de informationer, der er tilknyttet

Du skal nu udfylde de sidste 4 faner.

produktionen, er overfgrt til arrangementet.

Rediger CPH Stage 19/20 ® Gem

Stamdata = Juridisk = Kontakiperson = Publikum = Kreditering Beskrivelse = Foto

® Gem og luk

Tid og sted ~ Billettyper  Billetsalg = Billetkontor
Spillested, festival eller region g Assistent

Her vises default spillesteq

Sag spillested Vzelg land €gen scene.
| | | vaelg v

Har | ikke egen scene, ellg

Tid og sted

Nar du veelger spillested, skal der sta:
navn(Cph Stage)

Hvis (Cph Stage) mangler i forbindelse med
spillested, kontakt Knirke (kc@scenit.dk)

Mit Tereba Profil Produktioner WLUELLELENIEIE  Spillegfeder

Log ud §

Rediger CPH Stage 19/20 @ Gem @ Gemog luk

Stamdata = Juridisk = Kontaktperson = Publikum = Kregffering Beskrivelse Foto Tid ogsted Billettyper Billetsalg = Billetkontor

Spillested, festival eller region g Assistent Hjeelp
5 Fandt du ikke spillestedet?
spillested NS Vezlg land Skriv il os her. — eller ring pa

7 ¥ / I i Vaelg v ‘ +4535240100.
Akademihaven v/Sorg Akaﬁ (Region Sjzelland, offentlige pladser og kulturhuse)

Aveny-T (Aveny-T)

[ Aveny-T (cpH sTAGE) )
Bornehaven Tusindfryd, Praeste (Region Sjaslland, offentlige pladser og kulturhuse)
Emaljehaven (Region Hovedstaden, offentlige pladser og kulturhuse)
Eventyrhaven, Odense (Region Syddanmark, offentlige pladser og kulturhuse)
Flakhaven, Odense (Region Syddanmark, offentlige pladser og kulturhuse)

Flakhaven, Odense. Rute: Flakhaven - Gigaden - Eventyrhaven (Region Syddanmark, offentlige pladser og kulturhuse)
Kinahejen, Akademihaven v/Sore Akademi (Region Sjzelland, offentlige pladser og kulturhuse)

Laven Antikvariat (Region Midtjylland, offentlige pladser og kulturhuse)

Teaterhuset, Rosenhaven (Region Syddanmark, offentlige pladser og kulturhuse)

e

Arrangementsprofil

Arrangementsprofil 0

P

omge Naaste »

® Gem ® Gem og luk




CPH STAGE er nu tilknyttet, og det er
muligt at specificere stedet yderligere med
fx scene.

l Rediger XX - Titel

Stamdata = Juridisk = Kontakiperson = Publikum = Kreditering = BegKrivelse

Spillested, festival eller region gy

CPH STAGE
Vartov, Farvergade 27
DK-1463 Kobenhavn K

Seg spillested

Spilletidspunkter ?/

Specificér spillested

[ CPH Stage - Festivalspas (CPH STAGE v |

CPH Stage - Festivalspas (CPH STAGE)

| CPH STAGE - Online (CPH STAGE) ndelig aben v
Det Jodiske Hus (CPH STAGE)

Meodested - Kulturhuset Assistens (CPH STAGE)

Odeon (CPH STAGE)

Ved Kulturcentret Assistens (CPH STAGE)

Ved Sydhavn Station - sitespecifik (CPH STAGE)ser p3 samme spilleste]

Veelg land
| | Danmark

Hvis produktionen opfares forskellige perioder eller steder, sa opret enkelte nye|

Dernaest skal dage og tidspunkter tilfgjes.

Antal opferelser i spilleperioden
[ 1

o

OBS! Ved &ndringer skal eksisterende dage
fiernes. Man kan ikke redigere i dage.

Vaer opmaerksom pa, hvis der allerede har
vaeret salg pa arrangementet.

Tryk GEM, nar en side er udfyldt




Billettyper

Af formidlingsmaessige grunde opfordrer
festivalen til at benytte de rabatstrukturer,|
normalt benytter.

Billettyper

Har | andre billettyper som f.eks. studierabat, klippekort eller lign.,
kan du angive og linke direkte il yderligere information nedenfor.

Hent priser og kriterier fra et eksisterende arrangement.

v |Hent priser 0

Indtast priser incl. moms.

PK10) PK2 PK2 PK4 PK5 PK6 PK7 PKg

Lossalg o JL I Jl=si{ JL _JL _JL |
Rabatter
Bern/Unge Q) 55

Se=rrabat til voksne )

Seniorer

Gruppe, Vioksen

Gruppe, Voksen, anden @)

Abonnement/Kiub @)

| [ NS
N L L L]
N L L L]
NS NS
N L L L]
| L L L L]
| [ | L L]
NER NN

|
|
|
|
Gruppe, Bern/Unge 0o l
|
|
|

Prisforhojelse, ssriige dage 0

Ugedage med till==g
[0 Mandag (J Tirsdag [(J Onsdag [J Torsdag [J Fredag [J Lerdag [J Sendag

Link il Seertilbud — skriv link @

Ovrige billettyper O

[0 Handicaprabat  (J Klippekort 0 Studierabat [0 Festvalarskot  [J Gawvekort
Kriterier 0

Alder fra Alder til Antal fra Antal til
Bern/Unge | 12 v I | 25 v |
covce
Gruppe, Voksen | 10 v | [25 v]
Gruppe, Barn/Unge | v || v || v || v |
Gruppe, Voksen, anden | v | I v |

Abonnement/Klub ) v

Tryk GEM, nar en side er udfyldt




Billetsalg

Hvis du saelger billetter via Teaterbilletter.dk/Billetten
A/S, bliver salgslinket indsat af Scenit.

Seelger du billetter via anden operatgr, skal du selv
indseette link.

Stamdata Juridisk Kontakiperson Publikum = Kreditering Beskrivelse Foto

Billetsalg O

Seelger i billetter direkte fra jeres egen hjemmeside, eller har
| aftale med en billetoperater s3 indtast her de direkte links til billetkeb.

F==lles rabatordning - Skriv link 0

\ http:/fiwwiw. l

Billetsalg via Billetoperater - Skriv link

{ hitp:/iwviw. |

Billetsalg via Spillested - Skriv link 0

{ hitp:/iwviw. |

Spillestedets rabatordning - Skriv link 0

\ hitp:fiwww. |

@vrige informationer
Pladstyper
| Siddepladser v |

Nummererede pladser

| Nej v |

Gennemsnitligt antal billetter i udbud pr. show *

Billetter i salg Teaterbilletter.dk Notefeltet benyttes til at
Billetter i salg pa Teaterbilletter.dk via Billetten A/S indszette info om

Antal billetter i salg per opforelse O * arrangementet, som Billetten
skal tage hensyn til ved
SRIpIE TS SRS D T oprettelsen, fx allokering.

[ ]

Derene 3bner (fer)
| v | v

Noter (Maks. 200 anslag) Rest anslag: 200 0

Tryk GEM, nar en side er udfyldt




OBS! P4 fanen Beskrivelse i produktionen:

Inden du distribuerer dit arrangement, skal du huske at
tjekke om beskrivelsen er udfyldt pa bade dansk og
engelsk.

Beskrivels Foto

4

[1+]

Tid og ste

ed

Billettyper = Billetsalg

Billetkontor

Husk ogsa at skrive CPH Stage i sggeordsfeltet.

e

Tryk GEM og LUK

Gem og Luk

Vil du distribuere dette arrangement?

Ja Nej

-

Klik “ja’ for at distribuere dit
arrangement



