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Pokyny pro vykonani odborné praxe 2. a 3. ro¢niku

Praxe potrva ve t¥idé 2. A, 2. B a 3. A dva tydny v terminu od 19. do 30. kvétna 2025. Zaci si
sami zajisti misto, kde bude praxe probihat, nechaji si jesté pfed nastupem na praxi potvrdit
Smilouvu o odborné praxi spolu s Dodatkem o pozadavcich na prabéh praxe
od zaméstnavatele a odevzdaji je Ing. Jaroslavé Franciskové nebo v sekretaridtu Skoly.
Po ukonceni praxe odevzdaji Denik praxe, Hodnoceni odborné praxe a Dochazkovy list
(zaméstnavatel vyplni jak hodnoceni, tak dochazkovy list na formular).

Klasifikace praxe

Klasifikace na vysvédceni bude vychézet z Hodnoceni zaka pii vykonu praxe (hodnoti
zamé&stnavatel), z hodnoceni Seminarni prace (hodnoti Ing. Jaroslava Franciskova)
a z hodnoceni Deniku odborné praxe (hodnoti Ing. Jaroslava Franciskova). VSechny tfi sou¢asti
nutné ke klasifikaci odevzdaji Zaci nejpozdéji do 2. ¢ervna 2025 Ing. Jaroslavé Franciskove.

Pokud Zak neodevzda nékterou z vySe uvedenych ¢asti nebude z predmétu klasifikovan
a klasifikaci vykona v ndhradnim terminu.

Celkova klasifikace bude stanovena dle nasledujiciho:
e Hodnoceni Zdka pri vykonu praxe — v celkové klasifikaci vaha 0,3
e Denik odborné praxe — véha 1,00
e Semindrni prace — obsahova cast — vaha 1,00
e Semindrni prace — formalni ¢dst — vaha 1,00

Seminarni prace z odborné praxe

Rozsah: tiida 3. A, 3. B — minimalné 4 strany textu na papir A4,
pismo Curier New, Ariel, Times New Roman, velikost 12

tiida 2. A, 2. B - minimalné 3 strany textu na papir A4,
pismo Curier New, Ariel, Times New Roman, velikost 12

Okraje budou zarovnané, bude dodrzovana norma pro psani dokument.
Obsah: bude ¢lenén do nasledujicich kapitol

Uvod: co zak od praxe oekava a proé si vybral pravé tento podnik
Nazev organizace, pravni forma podnikani, adresa, telefon, odpovédna osoba praxe

Popis organizace: jeji cile, tloha v regionu, ¢im se firma zabyv4, postaveni na trhu, zda se
roz§ifuje, zpusob vedeni uCetnictvi, ucetni a ekonomicky software apod.
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Popis jednotlivych podnikovych €innosti: hospodaieni s dlouhodobym a obéZznym majetkem,
zamestnanci a personalni politika, hlavni c¢innost podniku (vyroba, obchod, sluzby),
manazerské ¢innosti atd.

Naméty k vylepSeni ¢innosti: v oblasti napt. vyroby, komunikace, zdsobovani, ucetnictvi,
personalni politiky apod.

Pi‘ehled znalosti a dovednosti, které jste pri praxi vyuzil/a
Znalosti a dovednosti, které vam pri praxi chybély
Vlastni zhodnoceni a nazor na pribéh praxe

Seminarni prace bude hodnocena dvéma zndmkami a to za:

a) obsahovou cast — viz body 1 az 8 vyse
b) formalni c¢dst — celkova Uprava, dodrzovani normy, gramatika

Denik odborné praxe
Vyplnite do formulare, ktery si stahnete na strankach skoly.

Praxe je povinna, zndmka z odborné praxe je soucasti vysvédéeni a absolvovani praxe je
podminkou ukonéeni roéniku. Zaci, kteii ze zdravotnich & jinych zavaznych divodd praxi
nevykonaji ve vyse stanoveném terminu ji musi vykonat béhem letnich prazdnin po dohodé
s vedenim Skoly.
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