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1. PROFIL ABSOLVENTA

Skola: Soukroma obchodni akademie Sokolov, s. r. o
Adresa: Hornicka 1569, 35601

Nazev SVP: Podnikani

Kdd a nazev vzdélavaciho programu: 64-41-L/51 Podnikani

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma vzdélavani: trileté dalkové

Zpusob ukonéeni: maturitni zkouska

Certifikace: vysvédceni o maturitni zkousce

Platnost: 01. 09. 2011 pocinaje prvnim rocnikem

Absolventi denniho ndstavbového studia Podnikani jsou pfipravovani pro zvladnuti podnikatelskych
aktivit v profesni oblasti, kterou dosahli vyu¢enim v oboru. Mohou zalozit a fidit vlastni firmu, nebo
se uplatnit ve funkcich technicko-hospodarského charakteru, obchodnich, marketingovych &i jinych
¢innostech. Kompetence Zak( jsou rozvijeny v oblasti administrativné-ekonomické, ucetni, jazykové,
spolecenskovédné, estetické, matematické, informacnich a komunikacnich technologii a navazuji na
jiz ziskané kompetence ve tfiletych vzdélavacich programech. Absolventi ziskaji kompetence
potfebné pro zaloZeni a vedeni firmy, zaklady Ucetnictvi, znalosti z oblasti marketingu a elektronické
komunikace s cilem kvalitniho uplatnéni v profesnim i v ob¢anském Zivoté.

Vzdélavani v oboru sméfuje v souladu s cili stfedniho odborného vzdélavani k tomu, aby si Zaci
vytvofili na uUrovni odpovidajici jejich schopnostem a studijnim predpokladim nasledujici
kompetence, tzn. aby absolventi byli schopni:

- orientovat se v pravni Upravé pracovnépravnich vztah( a zavazkovych vztah,

- zpracovavat podklady a pisemnosti pfi sjednavani a ukoncovani pracovniho pomeéru,

- provadét zakladni mzdové vypocty (vypocet super hrubé a Cisté mzdy, vypocty zakonného pojisténi,
zdanéni pfijmu ze zavislé ¢innosti),

- vyhledavat a pracovat s pfislusné pravnimi predpisy,

- stanovovat danovou povinnost k DPH a k danim z pfijm,

- vypocitavat odvod socidlniho a zdravotniho pojisténi,

- Uctovat pohledavky, zavazky, naklady, vynosy,

- provadét ucetni zavérku a uzavérku,

- dokdzat efektivné hospodafit se svymi finanénimi prostredky,

- orientovat se v kupni smlouvé a ostatnich dokladech souvisejicich s prodejem,

- zabezpeclovat hlavni cinnost obéinym majetkem (zejména nakup materidlu a zboZi), popfr.
dlouhodobym majetkem,

- sestavovat kalkulace, provadét zakladni vypocty spojené s nakupem a skladovanim zasob,

- provadét zakladni vypocty odpisli, vypocty wvyuziti kapacity dlouhodobého majetku a
efektivnosti investic,

- zpracovavat doklady souvisejici s evidenci zasob, dlouhodobého majetku, zaméstnanc,
prodeje a hlavni ¢innosti,

- vyhotovovat typické pisemnosti v normalizované Upravé,

- provadét prlzkum trhu, vyuZivat marketingové nastroje k prezentaci podniku a jeho produktd,

- komunikovat v jednom cizim jazyku

- vhodnym zpUsobem reprezentovat firmu a spoluvytvaret image firmy na vefrejnosti,

- orientovat se v ¢innostech bank a pojistoven,

- provadét platebni styk a zpracovdvat doklady souvisejici s hotovostnim a bezhotovostnim platebnim
stykem

- zvazovat pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v béZzném Zivoté) mozné
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naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prosttedi, socidlni dopady,

jednat odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i v zajmu verejném
dbat na dodrzovani zdkonl a pravidel chovani, respektovat prava a osobnost jinych lidi,
vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci

myslet kriticky, tj. dokazat zkoumat vérohodnost informaci, nenechavat sebou manipulovat, tvofit si
vlastni Usudek a diskutovat o ném s jinymi lidmi

vyjadfovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych

a vhodné se prezentovat

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné
aktivné se Ucastnit diskuzi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat ndzory druhych
zpracovavat jednoduché texty na béina i odborna témata a rlzné pracovni materialy,
dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a Udaje z textl a projevl jinych lidi (pfednasek, diskuzi,
porad aj.)

vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

komunikovat ustni i pisemnou formou ve dvou cizich jazycich, a to v osobnim i pracovnim Zivoté
realné posuzovat své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovani

v rliznych situacich

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti,

prijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly

prispivat k vytvareni vstricnych mezilidskych vztah( a k predchazeni osobnich konflikt(i, nepodléhat
predsudkdm a stereotyplm v pristupu k jinym lidem

porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace pottebné k reSeni problému,
navrhnout zpUsob feseni, popf. varianty feseni, a zdUvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky

uplatriovat pri feseni problém rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické, heuristické)
a myslenkové operace

volit prostredky a zplsoby (pomdcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné ke splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive,

pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii

pracovat s béZznym zdkladnim a aplika¢nim programovym vybavenim

komunikovat elektronickou poStou a vyuZivat dalsi prostfedky on-line a off-line komunikace,
ziskavat informace z otevienych zdrojd, zejména pak z celosvétové sité Internet

pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuZitim prostifedkd informacnich a komunikacnich
technologii

zvolit pro feSeni Ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky a pouZivat vhodné
algoritmy

vyuZivat a vytvaret razné formy grafického zndzornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)
realnych situaci a pouzivat je pro reseni

spravné pouzivat a prevadét jednotky

pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii
orientovat se v moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuzivat poradenskych a
zprostfedkovatelskych sluzeb

vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli

znat prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnik(

osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit,
chapat kvalitu jako vyznamny ndstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku
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Vzdélavani je ukonceno maturitni zkouskou podle platnych pravnich norem. Maturitni zkouska se
sklada ze spolecné a profilové ¢asti.

Ukonéovani pro Zaky, ktefi nastoupili ke studiu ve $kolnim roce 2018/2019 a dfive do 1. roéniku:

Spolecnad ¢dst maturitni zkousky se sklada ze 2 zkousek, a to ze zkousky z ceského jazyka (didakticky
test, Ustni zkouska, pisemnad prace), z ciziho jazyka (didakticky test, Ustni zkouska, pisemnd prace) nebo
matematiky (didakticky test). Skola zaji$tuje p¥ipravu z4aké na volitelnou zkoudku z matematiky.

a

Profilova édst maturitni zkousky se sklada ze 3 povinnych zkousek:

Ekonomicky blok (Ustni forma zkousky — kombinace otazek z predmétli ekonomika, Marketing a
management, pravo), povinné volitelny pfredmét - dle nabidky reditele skola a dle zaméreni oboru
(Ustni forma zkousky) a zkousky ze souboru odbornych predmétt (prakticka forma zkousky). V rdmci
profilové casti je studentlim umoznéno vykonat nejvyse dvé nepovinné zkousky z nabidky predmét(
stanovenych feditelem Skoly.

V ramci profilové Casti je studentim umoznéno vykonat nejvyse dvé nepovinné zkousky z nabidky
predmétid stanovenych reditelem skoly
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2. Charakteristika skolniho vzdélavaciho programu

Nazev SVP: Podnikani

Kdéd a nazev vzdéldvaciho programu: 64-41-L/Podnikani

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: trileté dalkové

Zpusob ukonceni: maturitni zkouska

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Platnost: od 01. 09.2011 pocinaje 1. ro¢nikem

1. Nezbytné podminky pro prijeti ke studiu

Uchazeéi o studium ndstavbového oboru Podnikani se prokazuji vyucnim listem z 3-letého
ucebniho oboru a ddle v . kole pfijimaciho Ffizeni konaji jednotnou pfijimaci zkousku z ¢eského
jazyka a matematiky, pokud nejsou udéleny MSMT zvlastni vyjimky v pfijimani uchazeca.
Uchazedi jsou hodnoceni v souladu s ustanovenim § 60 d) zakona ¢. 561/2004 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisQ. Kritéria prijimaciho fizeni pro jsou vyhlaseny reditelem Skoly do 30. ledna
pfislusného Skolniho roku.

2. Celkové pojeti vzdélavdni v daném programu

Cilem vzdélavani je naucit Zaky potfebnym teoretickym védomostem a praktickym dovednostem
potifebnym pro orientaci v trzni ekonomice naseho typu, rozvinuti vlastnich podnikatelskych
aktivit, ziskani spravnych obcanskych postoju, posileni moralnich a etickych hodnot.

StéZejni metody vyuky

Ve viech rocnicich jsou zastoupeny nasledujici formy vyuky:

teoretickd vyuka - frontdlni a skupinova vyuka samostatné vyhleddvani informaci v dostupné
literatufe na internetu nebo v praxi a jejich zpracovavani, prakticka cvi¢eni, seminarni prace

3. Vzdélavani Zaka se specidlnimi vzdéldavacimi potfebami

Za zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami jsou povaZovani Zaci, ktefi k naplnéni svych vzdélavacich
moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na vzdélavani na rovnopravném zakladé s ostatnimi
potiebuji poskytnuti podplrnych opatreni. Tito Zaci maji pravo na bezplatné poskytovani podplrnych
opatfeni z vy¢tu uvedeného v § 16 $kolského zakona (SZ) Podpiirna opatieni realizuje $kola. Podp@irna
opatteni se podle organizacni, pedagogické a financni ndroc¢nosti ¢leni do péti stupnd.

Podplrna opatfeni prvniho stupné Ize uplatnit i bez doporuceni skolského poradenského zafizeni a
nemaji normovanou finanéni naro¢nost. Podplrna opatreni druhého az patého stupné muze Skola
uplatnit pouze s doporucenim Skolského poradenského zarizeni (SPZ)
a s informovanym souhlasem zletilého Zdka nebo zdkonného zastupce Zdka. Zaclenéni podplrnych
opatreni do jednotlivych stupril stanovi Priloha ¢. 1 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., (dale jen vyhlaska). Razné
druhy nebo stupné podptrnych opatteni Ize kombinovat za podminek danych 57 a vyhlaskou. Pro zaky
s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi prvniho stupné je SVP podkladem pro zpracovani planu

Kapitola: Charakteristika Skolniho vzdélavaciho programu
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pedagogické podpory (PLPP) a pro zaky s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi od druhého stupné je
podkladem pro tvorbu individuainiho vzdélavaciho planu (IVP). PLPP a IVP zpracovava skola.

PFi poskytovani podplrnych opatieni je mozné zohlednit také § 67 odst. 2 SZ, ktery uvadi, Ze feditel
Skoly mlze ze zavainych ddvodd, zejména zdravotnich, uvolnit zaka na Zadost zcela nebo zE3asti z
vyu€ovani nékterého predmétu. Zak uvedeny v § 16 odst. 9 SZ mGZe byt uvolnén (nebo nemusi byt
hodnocen) také z provadéni nékterych ¢innosti, ovsem nemdze byt uvolnén z predmétu rozhodujiciho
pro odborné zaméfeni absolventa. Tzn., Ze zak nemUzZe byt uvolnén z odbornych teoretickych i
praktickych pfedmétd (ekonomika, Ucetnictvi, pisemnd a elektronickd komunikace, Géetni software a
odbornd praxe) nezbytnych pro dosazeni odbornych kompetenci a vysledkd vzdélavani vymezenych
SVP. V pfipadé potfeby $kola nabidne #akovi takovd podprna opatieni, kterd mu umozni zvlddnout
odborné vzdélavani v celém rozsahu a Uspésné vykonat maturitni zkousku (Upravu podminek maturitni
zkousky pro Zéky se SVP stanovi prislusné provadeéci predpisy v¢. vyhlasky ¢. 27/2016 Sh.).

Zaklim mohou byt poskytnuty podle jejich potfeb a na doporugeni SPZ i dal3i druhy podp(irnych
opatfeni, napf. vyuziti asistenta pedagoga, specidlniho pedagoga a dalSich odbornikd (tlumocnika
Ceského znakového jazyka, prepisovatele pro neslysici aj.), poskytnuti kompenzacénich pomlcek a
specialnich didaktickych prostredkd, Uprava materidlnich a organizacnich podminek vyuky nebo Uprava
podminek pfijimani a ukoncovani vzdélavani. Pro zaky s priznanymi podplrnymi opatifenimi mdze byt v
souladu s principy individualizace a diferenciace vzdélavéni zafazovana do IVP na doporugeni SPZ
specialné pedagogicka intervence nebo pedagogicka intervence. Casové dotace na predméty specialné
pedagogické péce je poskytovana nad ramec ¢asové dotace stanovené SVP. Ve vyjimeénych pripadech
muUze feditel Skoly vzdélavani prodlouZit, nejvyse vsak o 2 skolni roky.

Za nadaného Zaka se podle § 27 odst. 1 vyhlasky povaZuje predevsim zak, ktery pfi adekvatni podpore
vykazuje ve srovnani s vrstevniky vysokou Uroven v jedné Ci vice oblastech rozumovych schopnosti. Za
Zzdka mimoradné nadaného se pak povaZzuje predevsim Zak, jehoZ rozlozeni schopnosti dosahuje
mimoradné Urovné pfi vysoké tvorivosti v celém okruhu ¢innosti nebo v jednotlivych oblastech
rozumovych schopnosti.

Zjistovani mimoradného nadéni a vzdéldvacich potfeb mimoradné nadaného 7dka provadi SPZ ve
spolupraci se $kolou, kterd 7aka vzdélava. Zakovi s mimorddnym naddnim moze $kola povolit
vzdélavani podle IVP nebo ho preradit na zakladé zkousek do vyssiho rocniku bez absolvovani
predchoziho roéniku (§ 17 odst. 3 SZ; § 28 — § 31 vyhlagky).

Je Zadouci vénovat témto Zaklm zvySenou pozornost a vyuzivat pro rozvoj jejich nadani také podp(irna
opatfeni vymezena pro vzdélavani téchto 74k( SZ a vyhlaskou. Jedna se nejen o vzdélavani podle IVP u
Zaku s diagnostikovanym mimofadnym naddnim, ale také o moznost rozsifit obsah vzdélavani, popf. i
vystupy vzdélavani, nad SVP.

Studium je organizovano jako tfileté dalkové. Vyuka je realizovdna vzdy jednou tydné v odpolednich
hodinach, pricemz jednotlivé hodiny predmétl jsou rovnomérné rozvrzeny do jednotlivych

pololeti. V hodinach je probirano ucivo v zdkladnim rozsahu, vyuka dalkového oboru pocitd s domaci
pfipravou zaklv.. PoZzadované podminky ke klasifikaci z jednotlivych pfedmétl jsou stanoveny

v Pravidlech pro hodnoceni. — pozn.*

Charakteristika Skolniho vzdélavaciho programu
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Hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd vychazi ze zakona €. 561/2004 Sb., skolského zakona a vyhlasky
¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani.

Zasady hodnoceni

Hodnoceni zaka je organickou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu a jeho fizeni. Pfi hodnoceni zaka
klasifikaci jsou vysledky vzdélavani zaka hodnoceny tak, aby byla zfejma Uroven vzdélani zaka, které
dosahl zejména vzhledem k oéekdvanym vystuplm, jeZ jsou formulovany v odbornych a klicovych
kompetencich, k jeho vzdélavacim a osobnostnim predpokladiim. Celkové hodnoceni Zaka zahrnuje
ohodnoceni pile zdka a jeho pfistupu ke vzdélavani i v souvislostech, které ovliviiuji jeho vykon. P¥i
hodnoceni pedagogicky pracovnik uplatiiuje pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt vici Zakovi.
Klasifika¢ni stupen urci pedagog, ktery vyucuje pfislusSnému predmétu.

Na pocatku klasifikaéniho obdobi vyucujici prakaznym zptisobem seznami zaky s Pravidly a podminkami
hodnoceni.

Ohodnocenim vykonu Zaka klasifikacnim stupném posuzuje uditel vysledky prace objektivné a
pfimérené narocné. Reditel Skoly je povinen plsobit na sjednocovani hodnoticich méritek vsech
uciteld.

Podklady pro hodnoceni vysledkid vzdélavani Zaka ziskava ucitel zejména témito metodami, formami a
prostredky :

e  Znamky ziskavaji vyucujici v pribéhu jednotlivych pololeti. Kazdy vyucujici ma stanovenych pro
svilj predmét minimalni pocet znamek a to dle charakteristiky predmétu a ¢asové dotaci.

e Vyucujici oznamuje Zakovi hodnoceni, které zd(ivodnuje a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevli, vykon(. Po uUstnim vyzkouseni ozndmi vyucujici zZakovi vysledek
hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a samostatnych praci oznami
zakovi nejpozdéji do 14 dnl. Tyto opravené prace je vsem zak(lm povinen predloZit.

e Pfi nedostatecné klasifikaci v fadném terminu n ma student k dispozici pouze jeden opravny
termin.

e Vyucujici zajisti ve stanoveném terminu zapsani znamek do elektronického vykazu a dba o
jejich uplnost.

e Vyucujici dodrzuji zasady pedagogického taktu, zejména:

ucelem zkouseni neni nachazet mezery ve védomostech Zaka, ale hodnotit to, co Zak umi

ucitel hodnoti jen probrané ucivo

Reditel 8koly seznamuje ostatni vyuéujici s doporuéenim psychologickych vy3etfeni, které maji vztah
ke zplsobu hodnoceni Zaka a zplsobu ziskavani podklad(.

Charakteristika Skolniho vzdélavaciho programu
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Na konci kazdého pololeti se vyddva Zakovi vysvédceni. Na konci prvniho pololeti Ize Zakovi vydat misto
vysvédceni vypis z vysvédceni.

Hodnoceni vysledk(l vzdélavani zaka na vysvédceni je vyjadieno klasifikacni stupnici, nikoli slovné nebo
kombinaci obou zplsobu.

Do vyssiho roéniku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti prislusného roéniku prospél ze vsech
povinnych pfedmétid stanovenych u¢ebnim planem s vyjimkou pfedmét(, z nichz je Zak uvolnén. Nelze-
li Zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni ndhradni termin, a to
tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce cervna. Neni-li mozné
hodnotit ani v ndhradnim terminu, Zak se za prvni pololeti nehodnoti. Nelze-li Zdka hodnotit na konci
druhého pololeti, urci feditel sSkoly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za
druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby
hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li Zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmét(, kond z téchto
predmétl opravnou zkousku nejpozdéji do konce prislusného skolniho roku, v terminu stanoveném
reditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni, vysledek opravné komisiondlni zkousky —
prospél/a/, neprospél/a/.

74k, ktery nevykond opravnou zkousku Uspééné nebo se k jejimu konani nedostavi bez fadné omluvy
do 3 dnlU od konani zkousky, neprospél. Ze zavainych divod( muze reditel skoly Zakovi stanovit
nahradni termin opravné zkousky, a to nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Ma-li
zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci
prvniho nebo druhého pololeti, mzZe do tfi pracovnich dnd ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné
dozvédél, nejpozdéji vsak do tfi pracovnich dnl od vydani vysvédceni, pozadat reditele skoly o
komisiondlni prezkouseni Zaka; je-li vyucujicim zdka v daném predmétu feditel Skoly, pozadda o
prezkouseni krajsky Urad. Komisionalni prezkouseni se kona nejpozdéji do 14 dnl od dorudéeni Zadosti
nebo v terminu dohodnutém se zletilym Zakem nebo zakonnym zdstupcem nezletilého Zaka.

Vysledky vzdéldvani Zzdka v jednotlivych povinnych, volitelnych a nepovinnych predmétech
stanovenych uc¢ebnim pldnem se hodnoti na vysvédceni stupni prospéchu:

a) 1-vyborny b) 2 - chvalitebny c) 3 —dobry. d) 4 - dostate¢ny e) 5 - nedostatecny
Celkové hodnoceni Zaka se na vysvédceni vyjadfuje stupni:

a) prospél(a) s vyznamenanim
b) prospél(a)
c) neprospél(a)

74k prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace v 24dném povinném pfedmétu horsi ne stupefi 2 -
chvalitebny a primérny prospéch z povinnych predmétd neni horsi nez 1,50. Zak prospél, neni-li
klasifikace vyjadiena stupném 5 - nedostatecny.

Zak neprospél, je-li klasifikace vyjadfena stupném 5 - nedostateény.

V poslednim vyucovacim dnu obdobi skolniho vyucovani se predava zakam vysvédceni. V zavérecném
roc¢niku stfedniho vzdélavani se predava zakiim vysvédcéeni v poslednim vyucovacim dnu posledniho
tydne pred zahajenim Ustnich zkousek maturitni zkousky.

Charakteristika Skolniho vzdélavaciho programu
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Na vysvédceni neni pfipustné provadét opravy zapisu. Podpisy na vysvédcenich musi byt originalni.
Skoly vydavaji stejnopisy a opisy vysvédéeni, za vystaveni tohoto stejnopisu ¢i opisu lze pozadovat
Uhradu vynalozenych nakladd, jejiz vySe nesmi prekrocit 100 K¢.

Skola vede evidenci tiskopist vysvédéenti, které jsou dokladem o dosazeném stupni vzdélani.

Kritéria pro jednotlivé klasifikacni stupné jsou formulovana predevsim pro celkové hodnoceni.
Vyucujici viak neprecenuje Zzadné z uvedenych kritérii, posuzuje Zakovy vykony komplexné, v souladu
se specifikou predmétu.

PFi hodnoceni vysledk( vzdélavani se v souladu s pozadavky ucebnich osnov hodnoti:

- ucelenost, presnost a trvalost osvojeni poZzadovanych poznatk(, faktd, pojmu, definic,
zakonitosti a vztah(, kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykonavat poZzadované
intelektudlni a motorické Cinnosti

- schopnost uplatiovat osvojené poznatky a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych
ukold, pti vykladu a hodnoceni spolecenskych, popf. pfirodnich jev( a zakonitosti

- kvalita mysleni, pfedevsim jeho logika, samostatnost a tvofivost
aktivita v pristupu k ¢innostem, zdjem o né a vztah k nim
presnost, vystiznost a odborna i jazykova spravnost Ustniho a pisemného projevu - kvalita
vysledkl ¢innosti
osvojeni ucinnych metod samostatného studia

Komisionalni zkousku kona zak v téchto pripadech:

a) kona-li opravné zkousky (§ 69 odst. 7 zdkona ¢. 561/2004 Sb.),

b) pozada-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka o jeho komisionalni prezkouseni z
dlvodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni (§ 69 odst. 9 zdkona ¢. 561/2004 Sb.).

c) kona-li rozdilovou zkousku

Reditel $koly nafidi komisiondlni pfezkouseni 74ka, jestlize zjisti, Ze vyucujici porusil pravidla
hodnoceni. Termin komisiondlniho prezkouseni stanovi feditel Skoly bez zbyte¢ného odkladu.

Komise pro komisionalni zkousky je nejméné tficlenna. Jejim predsedou je feditel skoly nebo jim
povéreny pedagog, zkousejici ucitel vyucujici Zaka danému predmeétu a pfisedici, ktery ma odbornou
kvalifikaci pro vyuku tého? nebo piibuzného pfedmétu, popt. jiny pedagog $koly. Cleny komise
jmenuje feditel Skoly. Vysledek zkousky vyhlasi predseda verejné v den konani zkousky.

Komisionalni zkousku muze zak konat v jednom dni nejvyse jednu.

Charakteristika Skolniho vzdélavaciho programu
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10. Kompetence a prirezovd témata

Klicové kompetence

a)

b)

Kompetence k celoZivotnimu uceni — vzdéldavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni
samostatné se vénovat a rediné si stanovovat potreby a cile svého dalsiho vzdéldvdni, tzn., Ze
absolventi

Znat moznost svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

Ovladat rGizné metody uceni a uZivat osobni strategie uceni, umét si vytvorit vhodny studijni
rezim a podminky

Byt motivovan k celoZivotnimu ucéeni

Ziskavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat dostupné moznosti a
prostifedky k uceni, pomoc a podporu

Kompetence k fesSeni problém — vzdéldavdni sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni resit
samostatné bézné pracovni i mimopracovni problémy, tzn., Ze by absolventi méli:

Porozumét zadani ukolu nebo urcit jddro problému, ziskat potiebné informace k reseni
problému, navrhnout zpUsob feseni, popt. varianty feseni a zdivodnit je, vyhodnotit a ovérit
ziskané vysledky

Uplatiovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné

Volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a
védomosti nabytych dfive

Spolupracovat pfi feseni problému

Komunikativni kompetence — vzdéldvdni sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni
vyjadrovat se v pisemné i ustni formé v rlznych ucebnich Zivotnich i pracovnich situacich, tzn.,
Ze by absolventi méli:

Vyjadfovat se pfimérené k ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentovat

Formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat své nazory a postoje
Zpracovdavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i
odborna témata
DodrzZovat jazykové i stylistické formy
Chapat vyhody znalosti cizich jazyk( pro Zivotni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovani
svych jazykovych dovednosti i v celoZivotnim uceni

Personalni a socidlni kompetence — vzdélavani sméruje k tomu

posuzovat redlné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat disledky svého jednani a chovani
v rliznych situacich,

stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace a
Zivotnich podminek,

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych lidi,
pfijimat radu i kritiku,
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f)

mit odpovédny vztah ke svému zdravi, pecovat o svij fyzicky i dusevni rozvoj, byt si védomi
dlsledkd nezdravého Zivotniho stylu a zavislosti,

adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a moznosti je
pozitivné ovliviiovat, byt pfipraveni fesit své socidlni i ekonomické zalezitosti, byt financné
gramotni,

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti,

pfijimat a plnit odpovédné svérené ukoly,

podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a feseni Ukoll, nezaujaté zvazovat
navrhy druhych,

prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a k predchazeni osobnim konfliktlim,
nepodléhat predsudkim a stereotyplim v pfistupu k druhym.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi - vzdéldvdni sméfuje k tomu, aby absolventi
uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot v demokratické spole¢nosti a dodrzovali je,
jednali v souladu s trvale udrZitelnym rozvojem a podporovali hodnoty ndrodni, evropské i svétové
kultury, tzn., ze absolventi by méli:

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve vefejném zajmu,
dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi (popf. jejich kulturni specifika),
vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci,

jednat v souladu s moralnimi principy a zdsadami spolecenského chovani, pfrispivat k
uplatfiovani hodnot demokracie,

uvédomovat si — v ramci plurality a multikulturniho souziti — vlastni kulturni, narodni a
osobnostni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci k identité druhych,

zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svété,

chapat vyznam Zivotniho prosttedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrZitelného rozvoje,
uznavat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich,

uzndvat tradice a hodnoty svého naroda, chdpat jeho minulost i soucasnost v evropském a
svétovém kontextu,

podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a mit k nim pozitivni vztah.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam - vzdéldvani sméruje k tomu,
aby absolventi byli schopni optimdlné vyuZivat svych osobnostnich a odbornych piedpokladti pro
uspésné uplatnéni ve svété prdce, pro budovdni a rozvoj své profesni kariéry a s tim souvisejici potfebu
celoZivotniho uceni, tzn., Ze absolventi by méli:

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani; uvédomovat si
vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplisobovat se ménicim se pracovnim
podminkam,

mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru; cilevédomé a zodpovédné
rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze,

mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o pozadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady,
umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfileZitostech, vyuZivat
poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélavani,
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g)

vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny potencial a
své profesni cile

Matematické kompetence -vzdéldvdni sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni funkéné
vyuZivat matematické dovednosti v riiznych Zivotnich situacich, tzn., Ze absolventi by méli:
pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru,

provadét redlny odhad vysledku feseni dané ulohy,

nachdazet vztahy mezi jevy a pfedméty pfri reseni praktickych ukoll, umét je vymezit, popsat a
spravné vyuzit pro dané feseni,

Cist a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.),
aplikovat znalosti o zakladnich tvarech pfedmétl a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru,
efektivné aplikovat matematické postupy pfi fesSeni rGznych praktickych dkold v béznych
situacich.

Kompetence vyuZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a

pracovat s informacemi - vzdéldvdni sméruje k tomu, aby absolventi pracovali s osobnim
pocitacem a jeho zdkladnim a aplikacnim programovym vybavenim, ale i s dalsimi prostiredky

ICT a vyuZivali adekvatni zdroje informaci a efektivné pracovali s informacemi, tzn.

absolventi by méli:

pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii,

pracovat s béZznym zdkladnim a aplikacnim programovym vybavenim,

ucit se pouzivat nové aplikace,

komunikovat elektronickou posStou a vyuzivat dalsi prostfedky online a offline komunikace,
ziskavat informace z otevienych zdrojd, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité internet,
pracovat s informacemi z rlznych zdrojli nesenymi na rliznych médiich (tisténych,
elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostiedkd informacnich a komunikacnich
technologii,

uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rGznych informacnich zdroji a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

Odborné kompetence

a)

b)

Provadét administrativni ¢cinnost

ovlada klavesnice desetiprstou metodou v pfiméfené rychlosti a pfesnosti
vyhotovuje pisemnosti podle normy

stylizuje pisemnost vécné a jazykové spravné

manipuluje s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel

Provadét zakladni podnikové cinnosti, tzn., aby absolventi:

dokaze charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné vyhodnoti
plGsobeni téchto jevl na fungovani podniku

Kapitola: Charakteristika Skolniho vzdélavaciho programu
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provadéli marketingovy vyzkum, sbér dat a analyzu dat

orientovali se v problematice managementu a osvojili si zakladni manazerské dovednosti
zpracovali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazk( podniku

provadéli zakladni vypocty souvisejici s nakupem a skladovanim zasob

evidovali a Uctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku

provadéli mzdové vypocty a vypocitali odvody socidlniho a zdravotniho pojiSténi a zdlohy
z dané z pfijmu

vedli dafiovou evidenci

Uctovali o majetku a zdvazcich, nakladech a vynosech podniku

provadéli ucetni zavérku

orientovali se v soustavée dani

orientovali se v pravni Upravé podnikani, ob¢anskych a pracovnéprdvnich vztazich

Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn., aby absolventi:

chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnik( (i dalSich
osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klientd, zakaznik(, navstévnik() i jako soucast fizeni
jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle pfislusnych norem,

znali a dodrzovali zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a
pozarni prevence,

osvojili si zasady a ndvyky bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni ¢innosti véetné zdsad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji apod.),
rozpoznali moznost nebezpedi Urazu nebo ohrozeni zdravi a byli schopni zajistit odstranéni zavad a
moznych rizik,

znali systém péce o zdravi pracujicich (v€etné preventivni péce, uméli uplatriovat naroky na
ochranu zdravi v souvislosti s praci, ndroky vzniklé Urazem nebo poskozenim zdravi v
souvislosti s vykonavanim prace),

byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi ndhlém onemocnéni nebo
Urazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout.

vvzs

Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkl nebo sluzeb, tzn., aby absolventi:

chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku,
dodrzovali stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti,

dbali na zabezpecovani parametr( (standard() kvality procesli, vyrobkd nebo sluzeb,
zohlednovali pozadavky klienta (zdkaznika, obc¢ana).

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrziteIného rozvoje, tzn., aby absolventi:

znali vyznam, Ucel a uZite€nost vykondvané prace, jeji financni, popr. spolecenské ohodnoceni,
zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném Zivoté)
mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostredi, sociadlni dopady,

efektivné hospodafili s finanénimi prostiedky,

nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na
Zivotni prostredi.

ho programu
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11. Vazba kurikula odborného vzdéldvani na Ndrodni soustavu kvalifikaci (NSK)

Odborné kompetence absolventa v RVP pro tento obor vzdélani zohlednuji rovnéz pozadavky trhu
prace vychazejici z NSK — ze standardd Uplné profesni kvalifikace (dale jen UPK), popf. profesni
kvalifikace (dale jen PK) a charakterizuji poZzadované kompetence absolventa na vystupu. Lze jich
dosahovat pribézné pfi postupném zvysSovani znalosti a dovednosti v prlibéhu vzdélavaciho procesu,
zejména pfi praktické pripravé s ohledem na kvalitu vysledk( vzdélavani.

PK vztahuijici se k danému oboru vzdélani:

Nazev PK Koéd PK EQF
e Asistent/ka, sekretaf/ka 62-008-M 4
e Kontrolor kvality 62-003-M 4

Kapitola: Charakteristika Skolniho vzdélavaciho programu
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3. UCEBNI PLAN DALKOVEHO STUDIA

Nazev SVP:

Kdéd a nazev vzdéldvaciho programu:
Dosazeny stupen vzdélani:

Délka a forma vzdélavani:

Zpusob ukonéeni:

Certifikace:

Platnost:

PODNIKANI

64-41-1/51 PODNIKANI

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
trileté dalkové

maturitni zkouska

vysvédceni o maturitni zkousce

od 01. 09. 2011 pocinaje prvnim rocnikem

Povinné vyucovaci predméty 1 2. 3
Zakladni vieobecné

Cesky jazyk a literatura clL 25 20 30
Prvni cizi jazyk PCJ 30 30 25
Ekonomika EKO 25 25 20
Marketing a management MM 15 15
Uetnictvi U 25 25 30
Pravo PEK 10 10 10
Pisemna a elektronicka komunikace ZPV 20 20 15
Psychologie PS - - 15
Matematika M 25 25 30
Informacni technologie IT 20 20 15
Zaklady pfirodnich véd ZPV 10 10 -
Obcanska nauka ON 10 - -
Déjepis D 10 - -
Seminar z ciziho jazyka - - 10 10
Celkem 210 210 215
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6.1 CESKY JAZYK A LITERATURA

Nézev vyuéovaciho pfedmétu: Cesky jazyk a literatura

Obor vzdélavani: 64-31-L/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy potet vyuéovacich hodin za studium: 296(8}), 75

Platnost: 1. 9. 2011 poéinaje 1. roénikem

Pfedmét Zesky jazyk a literatura v této formé piipravy je jednou ze zdkladnich sloiek oplného
stfedniho vzdélani, tedy 3. vzdélavaci drovné poskytované v SOU. Této vzdéldvaci drovné nelze viak
dosahnout pouze na zakladé ndstavbového studia, nybrz uplatnénim névaznosti na predchozi vyuku
ve tfiletych ufebnich oborech. Zikladnim vzd&ldvacim cilem pfedmétu je pfispét k rozvaji
komunikacnich dovednosti a schopnosti Zika a ovliviiovat jeho hodnotové orientace a postoje, a to
nejen voblasti jazykové, komunikalni, umélecké a kulturni, ale i v &ir§i oblasti spolefenské a
mezilidské. Predmét se sklada ze ti oblasti, které se vzajemné podporuji a doplfiuji.

Jazykové vzdélavani a slohové vychova rozvijeji komunikaéni kompetenci a performanci 2ak{i a ugf je
uZivat jazyka jako prostiedku dorozumivénf a my3leni, Padili se rovn&z na rozvoji socialni kompetence
Zak{. K pInéni tohoto cile pfispiva i literarnl vychova, zvlaété prace s umé&leckym textem, prohlubuji
i znalosti jazykové a kultivuji jazykovy projev Zikd. VyuZovédni pfedmétu sméfuje k dovednosti a
schopnosti miuvit a jednat s (idmi, kultivovang se Gstné i pisemné vyjadfovat, poufivat spisovného
jazyka jako kodifikované spoledenské normy, aplikovat ziskané poznatky, pracovat s textern a
s informacemi. Pfi nacviku komunikaénich dovednosti lze aplikovat ivédomosti a dovednosti
osvojené pfi analyze literdrich textd a opaéné — pfi analyze literdrnich textl Ize prezentovat a
procviCovat nejen jazykové, stylistické, literdrnéteoretické a literirn&historické poznatky, ale
i komunikani dovednosti a nacviovat fefové chovani v rliznych komunikaénich situacich.

Vyuka navazuje na védomosti a dovednosti 3k z tHletych u€ebnich obor{ a rozvijf je vzhledem ke
spolecenskému a profesnimu zaméfeni 24k, Cilem je toto pfedchazejici vzdélani prohloubit, rozifit,
posunout na vy33i kvalitativni a kvantitativni iroveri a vyufivat je jako humanizujici a socializujici
nastroj Zdkovy vychovy a sebevychovy. Literdrni vzd&ldvani kromé& Eetby, rozboru a interpretace
uméleckych dél &i jejich ukdzek vede k celkovému pFehledu o klitovych momentech v Eeské a svétové
literdrni historii. V rozpisu utiva jsou u literdrnich témat uvedeni orientadné i autofi. Predpokldda se,
Ze se Zici seznami se zékladni tvorbou autora, byf formou ukdzky, s jeho zafazenim do
literarnéhistorického kontextu a s jeho pfinosem pro dabu, kdy tvofil, a pro dal§i generace. S fadou
autorlt i s uivem z literdrni teorie se ¥4ci seznamili v prede$lém studiu. Pozornost je proto zaméfena
na systematizaci poznatkil

- hlavnim cilem vyucovaciho pfedmétu je vést Ziky k ziskdni dobré znalosti matefského jazyka,
ktera je nezbytnd nejen pro kvalitni jazykové vzdéléni, ale i pro Gspéiné osvojovani poznatkd
v daldich oblastech lidské cinnosti

- poskytnout Zikim efektivni metody ke zvlddnuti studia prostfednictvim rozboru a interpretace
vybranych text( z riznych funkZnich styl(, nauéit Zaky porozumé&t Etenému textu

- péstovat u co nejv&tiiho poltu Zdki schopnost vyhleddvat informace a pracovat s nimi

- naudit Zaky zdkladGm hygieny du$evni prace

- poskytnout #ikGm zéklady literarniho vzdélani v oblasti vyvoije literatury a uméleckych smérd
jednotlivych kulturnich epoch

- vést Zdky k vyuzivani jazykovych védomostl a dovednosti v praktickém Zivot&, snaiit se, aby se
vyjadiovali srozumitelné a souvisle a formulovali a obhajovali své nézary



- prostiednictvim rozboru a interpretace vybranych literarnich dél se podilet na hodnotové
orientaci Zakd a utvdfeni jejich mordiniho profilu a estetického citéni

- péstovat u co nejvétiiho poftu Zékd potiebu ist

- pomoci znalosti zakladnich literarn&védnych poznatkil vést 2dky k pochopeni struktury, vwznamu
a funkci literarnfhe dila

- prohlubovat kemunikaéni dovednosti #8kl

- poskytnout zdkam zaklady jazykovédného vzdélani

- vést 3dky k funk&ni a mediaini gramotnosti

- zakladni poznatky z literdrni teorie

- vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych souvislostech
- gramatika

- stylistika

- zdklady rétoriky a komunika&nich dovednosti

- obecné wklady o jazyce

- wyvoj &eského jazyka a jeho postaveni v systému jazyk(

- prdce s textern —analyza, reprodukce, interpretace

- ufivo je rovnomérné rozdéleno do tfi okruhi
= literatura
= esky jazyk
= slohové vwchova

- v pribéhu studia jsou hodinové dotace predmétu:
=  1.roénik -4 hodiny tydné
=  2.rotnik —4 hodiny tydné

literatura 48 hodin

1. roénik cesky jazyk 40 hodin
(152 hedin} | slohové vychova 40 hodin
¢asovd rezerva 24 hodin

literatura 48 hodin

2. ro&nik cesky jazyk 40 hodin
(144 hedin) | slohovd vychova 40 hodin
éasovd rezerva 16 hodin

Metody vyuky a formy price

- vyklad utitele, vysvétlovéni a fizeny dialog

- individudlIni a skupinovd samotnd price

- samostatnd domaci price {napf. pfiprava referdtl a prezentaci o nejnovéjdim déni v kultuie
a spoleenské situaci, pfi své praci #ci vyuiivaji rlznych zdrojo informaci — slovniky,
encyklopedie, internet, jazykové pfirutky, vyukové programy apod.}

- spoleénd éetba, rozbor a interpretace literdrnich textd vedouc k rozvijeni my$lenkovych operaci,
fantazie a kreativity

- multimedidlni metody (wyuiiti vypotetni techniky, videa, DVD, dataprojektoru, interaktivni
tabule)



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM PODNIKANI

diktaty a doplfovaci cvigeni

v pisemném | Ustnim projevu je hodnocena obsahovid sprévnost, pouliti gramatickych
a stylistickych prostfedkl a pravopisna spravnost

nejcastéji pouZivanymi formami zkousenf znalosti, ze kterych vyjdou podklady pro klasifikaci, bu-
dou:

individualni a frontaini dstni zkouseni
pisemné testy

slohové price

pfednes referatu

prezentace individudinich a skupinowych praci

kritéria hodnoceni jsou dana klitovymi kempetencemi a vnitfinim fFadem Skoly

udit Zaky vyblrat a vyuZivat pro efektivni ueni vhodné zpiisoby, metody a strategie, plinovat, organizo-
vat a fidit vlastni uéeni

wyhleddvat a tfidit informace a efektivné je vyuiivat, operovat s obecné uZivanymi terminy, uvadét vici
do souvislostf

poznavat smysl a cil uteni, zhodnotit vysledky svého uéent a diskutovat o nich

vést fky k vnimani nejriznéjgich problémovych situac, k premyglenl o nesrovnalostech a jejich pfigi-
néch, k promy3leni zpdsobu fedeni viastnim dsudkem

povzbuzovat Zaky pfi fe3eni probléma logickymi postupy

zapojit Zaky do hodnoceni vysledkil jejich rozhodnuti

umoinit obhdjit jejich rozhodnuti a uvédomit si zodpovédnost za né

vést Z8ky k tomu, aby formulovali své myslenky a ndzory v logickém sledu, vyjadfovali se vysting, sou-
visle a kultivované v pisemném i Gstnim projevu

umoZnit naslouchat promluvam druhych lidi, porozumét jim, vhodné reagovat

Gcinné se zapojovat do diskuze, obhajovat svij nézor a vhodng argumentovat

pomahat Zakim rozumét rlznym typlim textd a zdznami, obrazovym materidldm, informacnim
a komunikanim prostfedkiim, pfemy3let o nich a reagovat na né

vést Faky k vyuiivani ziskanych komunikativnich dovednosti a k vytvaren{ vztahil potfebnych k souZiti
s ostatnimi lidmi

KOMPETENCE SOCIALNI A PERSONALNI

podporovat spolupréci ve skupiné a vytvareni pravidel préce v tymu

podilet se na utvéFeni pifiemné atmosféry v tymu na zakladé ticty pfi jednani s druhymi lidmi
podporovat diskuzi a debatu celé tiidy pfi feSeni dangho tkolu

pomahat Zak(m nachézet viastni misto ve skupiné a wytvaiet piedstavu o sob& samém {oviddat
a fidit své jednani)

vést Zdky k vyuzivani jiZ dive ziskanych védomosti, zkuSenosti a dovednosti

podporovat, aby Zék fedil b&Zné pracovni problémy a tikoly samostatné

CESKY JAZYK A LITERATURA



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM PODNIKANI

Priifezovd témata

OBEAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOST)
CLOVEK A 2IVOTNI PROSTREDI
CLOVEK A SVET PRACE

Mezipredmétové vztahy

Déjepis
Obdanska nauka
Pisemna a elektronicka komunikace

Kapitola: CESKY JAZYK A LITERATURA
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1.1.2 Realizace odbornych kompetenci:

CESKY JAZYK
1. roénik dalkové studium hodinova dotace 9 hodin
. . | ! Hod | Mesipted.
Vysledky a kompetence ; Tematické celky o [l
23k 1. Rela jazyk
_ popiée vitah mezi jazykem | - vztah jazyka a fedi, charakteristika |
a fedi celtiny
- zvlddne spisovné a kultivované 2. Ziklady teorie jazykové komunikace
tomun!:ovat a rozlisi druhy | omunikace v Jivotd Hovska | 1
omunikace a spoletnosti, druhy komunikace
- orientuje se v jazykovédnych
piirutkich a dokste poidat -  ocyrovakulturg
o radu jazykové instituce - instituciondlni péée o jazyk a o trovei 1
rodného jazyka norma a kodifikace
. ovlisdé  pravidia  Zeského | W Zvulov strinkajazyka
pravopisu - spisovna vyslovnost 1
- prizvuk, pauza, melodie, vétny diiraz
5. Graficka stranka jazyka
- pravidla eského pravapisu
- shoda podmétu s pfisudkem
- vyjmenovana slova
- psani pfedpon s-, z-, vz-
- déleni slov 5

psani pfisloveénych spiefek
psani pffidavnych jmen a zajmen
psani skupin hlasek

psani velkych pismen

psani pfejatych slov

souhrnna cviteni




CESKY JAZYK

2. rotnik dalkové studium

hodinova dotace 6 hodin

kategorii jmen a sloves

- identifikuje v daném kontextu
morfologicky chybny tvar slova
a opravi ho

druhy a tvary zajmen

druhy 2 tvary Cislovek

tvary sloves

slova neohebna

vyvojové tendence v tvaroslovi
soudasné festiny

Vysledky a kompetence Tematické celky gl e ol
Zik 1. Pojmenovéni a slovo
- pochopi vyznam pojmenovéni - slovnizasoba 1
. . - Elenéni slovni zdsoby
- po.soudl ) 'vhodnost ; uéiltl - vztahy mezi slovy
R TALENE A anem | _ obohacovéni slovni zésoby
kontextu
- odhadne vyznam pojmenovani 2. Slovotvorné vztahy mezi slovy
v daném kontextu i mimo néj - slova motivovana a nemotivovand o
- roli¥  funkénd/nefunkéng [ $10va pifbuznd a Cstislov
utvafené slovo 3. Tvofeni slov
- provede slovotvornou - tvofeni slov odvozovénim
a morfologickou analyzu - tvofenl slov skldddnim 2
slovniho tvaru - tvoienl zkratek zkratkovych slov
- 24 nejfrekventovandjii zkratky | - Psani zkratek a znacek
A e ] - spojovani slov v souslovi
- ovladd proces univerbizace 4. Tvaroslovi
a multiverbizace - slovnl druhy
- urti siovnédruhovou platnost | - Mmluvnické kategorie jmen
slova - mluvnické kategorie sloves
. - tvary podstatnych jmen




CESKY JAZYK
3. roénik dalkové studium

hodinovs dotace 10 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky ot [
Zak 1. Vlastni jména v komunikaci
, o - osobni a zemépisnd jména 1 PK
VWINd se v zél;l(admch pr;na-i - jména podnikd a vyrobki
p?Ch onomastiky a pochop - frazeologie a jeji uiti
vyznam frazeologie =
2. Vypoveéd'
ovldda vétnéflensky rozbor UE0LIOT L
véty a rozbor souvéti a prokde - véty dvojélenné
znalost interpunkce - zakladni a rozvijejici vétné Eleny
di iazvk | - véty jednoélenné a vétné ekvivalenty 3

posoudt jazy ovo.u ? st’v ovou - zvldstnosti ve vétném clenéni
vhodnost syntaktické vystavby .
textu a feho Ebsti - pofadek slov

SN enciCast - stavba souvdti a jeho grafické
nalezne nedostatky a chyby ve znazornéni, interpunkce ve vt
vystavbé véty/souveti a vybere jednoduché a v souv&ti
nejvhadnéjsi opravy 3. Tvoreni vétnych vypovédi 1
analyzuje wvystavbu wvypovédi
atextu; rozli&i komunikaéni 4, Komunikét a text
fu:;ki):e AT (PIERED £ - stavba a nivaznost textu 1 PK
rada ~ harizontdIni clenéni textu {odstavce)
rozeznd autora, vypravéte, - __vertikalni élenéni textu {nadpis)
Iyrnclfy subjekt, . po.st ?W" 5. Chovéni a reé
postihne wvztah mezi nimi a 1
zplsob, jak jsou textem - Tefové chovéni a zdvorilast
vytvéfeny - _humor v Feéi, druhy humoru
identifikuje  rdzné  moZné 6. Ndérodni jazyk a jeho Elenéni na Gtvary
zplscby &teni ‘a mterpretace‘ - spisovny jazyk a jeho UFivani
textu, adhali eventudlni . .
dezint taci text - obecnd tedtina jako bé&iné mluvens Feé 5
ezinterpretaci textu - mistni jazykové dtvary a fetové projevy
posoudi textovou navaznost naredni
a aktudini  &lenéni  vwwpovédi; - neoficidlni  profesni a  zdjmova
posoudi celkovou vystavbu komunikace
textu a identifikuje  jeji
pfipadné nedostatky 7. Lestina a pFibuzné jazyky
Ol’ientuje se v Utvarech Ceského - indoevropské jazyky’ slovanské JaZka
jazyka - vyvoj feského jazykového systému 1

prokaie zadkladni orientaci
v klasifikaci ostatnich jazykd
a ve vyvoji spisovného jazyka

hldskové a tvarové zmény ve staré
Cedting, vyvoj Zedtiny 2 nauky o ni ve
20. stoleti




SLOH A KOMUNIKACE
1. roénik dalkové studium

hodinova dotace 8 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky e |
Zak 1. O slohu jazykovych projevii
. rozezni ziKladni charakter - jazykové styly a slohotvorné &initele 1
textu - druhy slohu
- konverzace, neverbaini dorozumivani
- postiehne rozdily mezi béZnym | - vypravovani v béZné komunikaci
a uméleckym jazykem
kym jazy 2. Slohové Gtvary a postupy 1
- posoudi vztah mezi d&astniky
komunikaéni sitwace, zplisob 3. Vypravovini
559 GEIEED O (00 8 Ch vypravovani v umélecké literatufe
s . ) -
aktory komunikatni situace RO e 3
- orientuje se vproblematice | - slovni zisoba, wvystavba a jazyk
slohovych Gtvard a postupii sloFit&j&iho vypravovani
- posoudi funk&nost uiitych 4. Psani dopisii
jazykovych prostiedki .
- druhy dopist
- rozeznd odborny, umélecky, - zdvofilost v dopisech 1 PK
publicisticky aj. typ textu - uspofdadéni dopish
- wvytvofi text podle zadanych |~ psani adres
kritérii
- orientuje se v komunikacni
situaci  vymezené zaddnim | 5, Slohové price a jejich oprava 2

pisemné price




SLOH A KOMUNIKACE

2. rotnik ddlkové studium hodinové dotace 7 hodin
Vysledky a kompetence Tematické celky el
Zak 6. Slohovy postup popisny
- zvoli formu pisemného projevu - popis subjektivni, popis staticky a 2 PK
adekvdtni delu textu dynamicky, vystavba popisu
- wvyuZije znalosti zdkladnich ) poptls gaomy; i p:p'; Zlcllidlie
znakd funkenich styld, e[ (el Eeniul T ey
slohovych postupa a dtvaril 7. Administrativni styl a jeho Gtvary
- respektuje slohotvorné Einitele - rysy administrativnich pisemnosti , ox
- vyuiije informace z riznych - druhy administrativnich pisemnosti
druhii texth - pisermnosti formuldfového typu
. . . - tadost, pInd moc, fivotopis
- respektuje zdsady jazykové
kultury 8. Jazyk a styl furnalistiky
- uplatiuje zdsady kompozitni | - slob zpravodajstvi a publicistiky
vystavby textu - zpravodajské Gtvary
- komentdr, dvodnik, interview 2 il
- wytvoii my3lenkové uceleny, ON

strukturovany a koherentni
text

- dokdZe pfi slohové prici -

glosa, recenze

fejeton

sloupek, medailonek

reklama a medisini komunikace

efektivné vyufivat Pravidla
teského pravopisu

. Slohové préce a jejich oprava




SLOH A KOMUNIKACE

3. roénik dalkové studium

hodinova dotace 10 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky | e
23k 1. Rétorika
- vyjadiuje se v souladu - druhy feénickych prajevi
s pravidly rétoriky, vhodng - usporaddni feti {osloveni, tvod, zévér) 1
argumentuje a pouiivd zdsady - jadro fe&nického sdéleni
ortoepie a nonverbalni - argumentace a tfidéni argumentu
kemunikace - spisovnost a nespisovnost
- dokdZe wytvofit vykladovy 2. Ortoepie
3 Gvahovy text - spréavnd vyslovnost samohldsek,
- dopin{ podle smyslu vynechané souhldsek a souhlaskovych skupin q
Easti textuy, odhadne - vyslovnost slov ciziho pivodu
pokraovani textu nebo doplni - slovni pfizvuk v pifedlofkovych
jeho pfedchdzejici  &dst, spojenich
odhadne nazev textu - _intonace, mimika a gestikulace
- uspofadd &ésti textu v souladu 3. Slohovy postup vykladovy
5 textovou ndvaznosti . 1
- druhy vykladu
- porovnd texty, rozpozna i .
vjednom textu vyuliti jiného 4. Stylové diferenciace ¢estiny
textu, porovnd  informace - funkéni stylova diferenciace "
2 riznych textl - stylové vrstvy
. dovede wyullt informaci - itylové pfislu§no'st jazykovlrych projevil
ziskanych v odborném textu vyS8imu nebo nizsimu stylu
k praci s jinymi druhy textu 5. Styl umélecké literatury
- rozli§i prfedmluve, doslov, | - feé postav v literdrnim dile 1
nadpis, pozndmku aj. od | - grafické zndzornéni pfimé Feli
vlastniho textu 5 3 3
6. Uvaha a tivahovy postup
- dovede funkéné pouiit i
- stavba dvahy, 2

spisovny jazyk v pisemném
projevu

- pouiije jazykové prostiedky
odpovidajici komunikaéni
situaci/slohovému Gtvaru

- stavha zamysleni
- stavba aseje

7. Slohové prdce a jejich oprava

- pfiprava na statnl maturitu




LITERATURA
1. roénik dalkové studium

hodinov4 dotace 8 hodin

ristické znaky rlznych literarnich
textd a rozdily mezi nimi

oficidIni literatura, exilova literatura (J. A.
Komensky), polalidova a lidova tvorba

Vysledky a kompetence Tematické celky f | B
Z5k 1. Ziklady literarni védy a poetiky
- chdpe uméni jako specifickou | - literarni druhy a #anry 2
vypovéd o skuteénosti - Jazykovy plan, kompoziéni a tematicky
_rozeznd umdleckj text od plan, folklér a Ostni lidova slovesnost
neuméieckého, dovede rozeznat | 2, Literatura starovéku a antiky b
umélecky brak a kit - orientdIni literatury, Bible s ON
- rozebere umélecky text za pouiti | - Fecka a Fimské literatura
losti literdrni  teori
::::ae:i'ky' AR eone @ 3. Stifedovéka evropski literatura
. . < 1 ON
- konkrétni literdrni dila klasifikuje | ~ htr:jlzs'dﬁk & deplka, d:or.ské ALY
podle druhti a #4nrl stiedov rama a cestopisy
- orientuje se ve folklory a ULS, 4. Stredovéka literatura na naSem Gzemi
poznd a dovede charakterizovat | - staroslovénské pisemnictvi a latinsky
jednotlivé formy ULS psand literatura 1
- umi rozlidit jednotlivé umélecks | = Poldtky tesky psané literatury, Zdkovsks
slohy daného obdobi, znd jejich poezie, socidlni sa’tlra, stiedovéké
vyznamné pFedstavitele drama a filozoficka proza
a stéZejni dila 5. Literatura doby husitské
- orientuje se vzdkladnich wvyvo- | - piikiny  vzniku  husitstvi, Husovi 1 ODN
jovych etapdch literdrni historie pfedchidci, Jan Hus, literatura
feské i svdtové husitskych bojl a doby polipanské
-umi  zafadit typickd dita do [ g, Renesance a humanismus v evropské
jednotlivych uméleckych smérd a a Ceské literatuie
prisiudnych historickych obdobi L
- charakteristické rysy renesance 1 ON
- zhodnoti vyznam daného autora | . jtalsks, francouzskd,  nizozemnska
nebo literarniho dila pro dobu $panélskd a anglickd literatura
vzniku i pro souasnost - latinsky a &esky proud, jednota bratrska,
- interpretuje literdrni texty a doba veleslavinskd
diskutuje o nich 7. Baroko v evropské a Zeské literatufe
- Pl rozboru literarnich textd | . mytienkova vychodiska  a charakte-
| uplatiiuje znalosti  zliterdrni ristické rysy baroka, anglicka, Spanélska,
teorie a poetiky némecks literatura 1 ON




LITERATURA

2. roénik dalkové studium

hodinova dotace 7 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky o IR,
24k 1. Klasicismus, osvicenstvi, preroman-

- znd zakladni umélecké sméry Eamus 1 ON
daného obdobi, jejich hlavni |- rysy Kklasicismu, commedia dell’arte,
predstavitele a stdZejni dila klasicistni drama a bajky, francouzsti

- interpretuje literdrni texty encyklopedisté, hnuti Sturm und Drang
a diskutuje o nich 2. Nirodni obrozeni v ¢eské literature

- pfi rozboru literarnich textl | - pfitiny, clle a periodizace NO 0
uplatiiuje znalosti zliterdrnl | - 1. generace - jazykov&da, historie,
teorie a poetiky divadlo, 2. generace NO - RKZ

- dovede vystihnout charakte- obrozenecks poezie, véda
ristické znaky roznych | 3, Romantismus ve svétové a Ceské
literdrnich textd a rozdily mezi iiteratufe
nimi - rysy, romanticky hrdina, prostfedi a 1

- vyjadiuje vlastni proZitky idedly, anglicka, francouzskd, ruska,

z uméleckych dél n&meckd a americkd literatura

. prokiZe porozuménl celému | K. H. Macha, K. J. Erben, J. K. Tyl
textu i jeho Lastem 4. Realismus ve svétové a &eské literatufe

- nalezne v textu poZadované | . rysy, Zanry a typy realismu
informace - anglickd, francouzska, ruska, némecka a 1

- vystihne hlavni my$lenku/y textu americkd literatura

- B. NEmcovd, K. Havlifek Borovsky

- odd&li informace podstatné )
od nepodstatnych 5. Ceska literatura 2. poloviny 19. stoleti

- odhadne autorskou strategii - mdjovci, ruchovci, lumirovci ' 1

- regiondlni a historickd proza, realistické
drama

6. Svétovd a {&eskd moderni poerie
prelomu 19. a 20. stol.

- promény vnimani svéta na konci 19. 1
stoleti, nové sméry, tzv. prokleti bésnici

- Manifest &eské moderny, dekadenti,
bufi¢i, anarchisté, literdrni kritika

7. Avantgardni umélecké sméry 1. pol.
20. stoleti

1

promény vnimani svéta, kubismus,
futurismus, dadaismus, surrealismus




LITERATURA

3. ro¢nik dalkové studium

hodinovd dotace 10 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky ol
23k 1. Svétovad meziviletnd préza
- znd zakladni umélecké smé&ry |- moderni proud, realisticky proud 1
daného obdobi, jejich hlavni a detabuizovany proud
pfedstavitele a st&Zejni dila - americkd,  francouzskd,  anglicks,
. . . némeckd literatura
- interpretuje literdrnf texty
a diskutuje o nich 2. Ceska mezivaleéna poezie
- pfi rozboru literdrnich textd |- charakteristika doby, vznik Devétsily,
uplatiiuje znalosti z literarni proletdiskd poezie, poetismus, 1
teorie a poetiky surrealismus, osobnosti Ceské
vélednd .
- dovede vystihnout charakte- AL SO IS
ristické  znaky riznych {3 charakteristika obdobi a literatury po
IlFer.érnlch textl a rozdily mezi r. 1945 a svétové umélecké sméry a
nimi generaéni hnuti 2. pol. 20. stoleti
- Vyjadfuje  viastni - proditky | rofeye i), svétove valky v literatufe 1
z uméleckych dél - existencionalismus, neorealismus,
- umi zafadit typicka dila do magicky realismus, francouzsky novy
jednotlivych uméleckych romdn, rozhnévanl mladi muii,
smérd a pfisludnych beatnickd generace, postmoderni
historickych obdobf literatura
- prokdZe porozuméni celému | 4. Daldi vyznamni spisovatelé 2. pol. 20.
textu i jeho Eastem stoleti
q . 1
- nalezne v textu pofadované |- americkd, anglicka literatura,
informace francouzskd, némeckd a  ruska
- vystihne hlavni mySlenku/y (R
textu 5. Politicky vyvoj v Ceskoslovensku po r.
- oddéli informace podstatné Ens 1
od nepodstatnych - charakteristika literatury v letech 1945
- odhadne autorskou strategii 221968 a 1968 aZ 1989
6. Ceska poezie por. 1945
- reakce na osvobozeni 1945, Skupina
Ra, schematicka poezie 1
- basnici kolem asopisu Kv&ten a Host
do domu, osobnosti Eeské poezie
- experimentdini poezie
7. Ceska préza po r. 1945
- charakteristika nakladatelstvi a ¢aso- 2

pist, oficidini literatura, samizdatovi
literatura, exilova literatura




Undergroundova literatura, pisnickafi
a vyvoj teské literatury po roce 1989

vyznam pro tehdejdi dobu versus
soufasny pohled, tendence v soutasné
literatufe, literatura versus film, krize
Etendistvl

Ceské divadlo v 2. pol. 20. stoleti

Osvobozené divadlo, Semafor, Divadlo
Jary Cimrmana, Divadlo na provazku,
Sklep, Studio Y

Vaclav Havel a absurdni drama




ClzZl JAZYK

Nazev vyucovaciho predmétu: CIZi JAZYK ( némecky)

Obor vzdélavani: 64-41-L/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 234 (6) denni, 85 dalkova
Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

Vyuka ciziho jazyka je vyznamnou soucasti vseobecného vzdélavani zakl. Rozsifuje a prohlubuje
jejich komunikativni kompetenci a celkovy kulturni rozhled a zaroven vytvafi zaklad pro jejich dalsi
jazykové i profesni zdokonalovani. Ve vyuce cizich jazykld je tfeba vedle zprostfedkovani kognitivni
vykonnosti Zaka (jazykové) védomosti gramatické, lexikalni, pravopisné, fonetické aj.)

klast diiraz na motivaci Zaka a jeho zajem o studium ciziho jazyka. Je proto nezbytné nutné pouZivat
metody smérujici k propojeni izolovaného Skolniho prostfedi s redlnym prostfedim existujicim mimo
Skolu — vyuZiti multimedialnich programi a internetu, navazovani kontaktd se Skolami v zahranici,
organizovani vymeénnych, vyukovych i pozndvacich zajezdl, zapojovani Zak( do projektl a soutézi.
Aktivni znalost cizich jazykl je v soucasné dobé nezbytna jak z hlediska globalniho, protoZe pfispiva k
bezprostfedni, a tudiZz G€innéjsi mezinarodni komunikaci, tak i pro osobni potfebu Zaka, nebot
usnadnuje pristup k aktualnim informacim a osobnim kontaktlm a tim umoznuje vyssi mobilitu a
nezavislost Zaka.

Vyuka ciziho jazyka si tedy klade dva hlavni cile:

e komunikativni, cil hlavni, dany specifikou pfedmétu a vymezeny vystupnimi pozadavky a cili,
vede Zaky k ziskani klicovych komunikativnich jazykovych kompetenci a pfipravuje je k
efektivni ucasti v pfimé i nepfimé komunikaci v€etné pristupu k informacnim zdrojiim,

e vychovné vzdélavaci pfispiva k formovani osobnosti zakd, uci je toleranci k hodnotam jinych

narodu a jejich respektovani.

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na stanovenou vystupni Uroven ttiletého stfedniho vzdélavani
s vyuénim listem, kde absolvent oboru dosdhne dle pozadavk(i RVP uUrovné A2+ dle Spolecného
evropského referencniho ramce pro jazyky. V zavéru nadstavbového studia ¢eka zaka sloZzeni maturitni
zkousky z ciziho jazyka, jejimZ nezbytnym predpokladem je dosazZeni jazykové Urovné B1.

Den

= 1. rocnik: 3 hodiny tydné

= 2. rocnik: 3 hodiny tydné
Dalkova:

= 1. rocnik: 30 hodin rocné

= 2. rocnik: 30 hodin rocné

= 3. rocnik: 25 hodin rocné



Vyuka dalkového studia je vedena s ucebnici Némecky s usmévem. Déle jsou uzZivany autentické texty
z CasopisU, obrazovy material, Zaci pracuji s internetem v domécich zadani.

Obsahem vyuky je systematické rozvijeni:

feCovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni i interaktivni,
pfiméreného rozsahu jazykovych prostiedkdq, tj. slovni zasoby (produktivné si zak osvoji 5-6
lexikdlnich jednotek za 1 vyucovaci hodinu) véetné nejbéinéjsi frazeologie a odborné
terminologie (20%), mluvnice, zvukové a grafické stranky jazyka, zemévédnych poznatkl a
jejich porovnéni z oblasti realii Ceské republiky a zemi pfisluiné jazykové oblasti.

domov, rodina

mezilidské vztahy

osobni charakteristika

kultura a uméni

sport, volny cas

bydleni, obchody a sluzby
stravovani, péce o zdravi
cestovani, doprava, ubytovani
Skola a studium, zaméstnani
¢lovék a spole¢nost

pfiroda, Zivotni prostredi
véda a technika

podnebi, pocasi, rocni obdobi
redlie Ceské republiky a porovndni se zemémi pfislu$né jazykové oblasti

vyznam daného jazyka

redlie prislusnych zemi (geografické Udaje, historie, spolecensko-politicka charakteristika,
ekonomika a kultura)

Zivot v zemich dané jazykové oblasti (rodina, vzdélani, prace, volny ¢as)

tradice a zvyky

forma statu, demokratické tradice

kultura a tradice

literatura a uméni

autentické materialy (encyklopedie, noviny a ¢asopisy, filmy v pdvodnim znéni, ITC - aktudlni
internetové stranky)

prace a zaméstnani, priprava na povolani, budouci profese, hledani zaméstnani (inzerce,
Zadost o misto, Zivotopis), pracovni hodnoceni, nezaméstnanost

osobni a uredni dopis

fax, e-mail

obchod a trh (sjednani a prabéh sluzebniho jednani, uzavirani smluv, zapis jednani apod.)
zakladni terminologie z oblasti primyslu, zemédélstvi, bankovnictvi, pojistovnictvi apod. na
zakladé prace s texty



dopis, fax, mail

formalni Gprava obchodniho dopisu

zakladni frazeologie obchodni korespondence

poptavka a nabidka, odpovéd na nabidku

objednavka, potvrzeni objednavky, vytizeni objednavky, avizo
reklamace, vyfizeni reklamace

spolecenské a zdvotilostni fraze (pozdrav, prosba, podékovani, osloveni, predstavovani,
rozlouceni)

vyjadreni, odlivodnéni a obhdjeni postoje nebo nazoru (souhlas, nesouhlas, odmitnuti, zakaz,
moznost, nemoznost, nutnost, schopnost)

emoce (libost, nelibost, zadjem, nezdjem, zklamani, prekvapeni, obava, vdécnost,
sympatie,lhostejnost)

moralni stanovisko (omluva, odpusténi, pochvala, pokarani, litost)

pokyn k ¢innosti ( Zadost, prani, prosba, nabidka, vyzva, rada, pozvani, doporuceni)

vlastni pisemny projev a odpovéd (vzkaz, pozdrav, prani, blahoprani, pozvani, osobni
dopis,uredni dopis - Zadost, inzerat, strukturovany Zivotopis, pozvanka, charakteristika)

delsi pisemny projev (vypravovani, popis, Uvaha apod.)

stru¢né zaznamenani ¢teného textu ¢i slySeného projevu, reprodukce

V soucasném pojeti vyuky je nutné akceptovat individualni vzdélavaci potieby Zaku.
Vyucujici se budou orientovat na:

AUTODIDAKTICKE METODY a vedeni zak( k osvojovani riznych technik samostatného uceni a
individualni préaci odpovidajicim jejich schopnostem,

SOCIALNE KOMUNIKATIVNI ASPEKTY UCENI A VYUCOVANI - dialogické slovni metody - tymova prace
a kooperace, diskuse, panelové diskuse, v receptivnich tématech vyuzivani ICT,), to vse za
predpokladu, Ze Zaci jsou dostate¢né informovani o konkrétnim tématu ( i na zakladé
autodidaktickych metod) a jsou tak schopni napliiovat socidlné komunikativni formy uceni v
konkrétnich hodinach, vyucujici pak musi Zaky podporovat v tom, aby dokazali jevy
zobecnovat, srovnavat a pokud mozno objektivné hodnotit, vyucujici dale kladou dlraz na
potfebu kultivovaného mluveného i pisemného projevu

MOTIVACNI CINITELE - zafazeni her a soutézi (vidy s vyhodnocenim!), simulacnich metod,
vefejné prezentace Zz3akd, uplathovani projektové metody vyuky, podpora aktivit
nadpredmétového charakteru mj. s cilem vypéstovat u co nejvétsi cCasti zak( potiebu
dorozumét se s mluvcimi z danych jazykovych oblasti.

Vyznamnéjsi pisemné prace:

- Ctyfi pisemné prace za skolni rok, resp. 2 za pololeti, z toho 2 pisemné prace souvislé, strukturované
a 2 testy s poslechovym subtestem. Zakladni formou hodnoceni vysledk( vzdélavani je klasifikace
vyjadrena zndmkou podle stupnice.

Definice Urovné védomosti a kompetenci odpovidajici jednotlivym stupntim znamek vychazi



z definic vnitfniho fadu skoly. Pfi hodnoceni se pfihliZi nejen ke gramatické a lexikalni spravnosti, ale
zohlednuje se také rozsah a rozmanitost pouzivanych jazykovych a stylizacnich prostredka.

74k je veden k tomu, aby byl schopen:

- vyjadrovat se primérené Ucelu jedndni a komunikacni situaci a vhodné se prezentovat
v souladu s pravidly daného kulturniho prostredi,

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné,

- aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat
nazory druhych,

- pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a Udaje z textl a projeva jinych lidi,

- zpracovavat pfimérené narocné texty na béznd i odborna témata.

Zak by mél byt pfipraven:

- efektivné se ucit a pracovat, vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se na
zakladé

- zprostredkovanych zkusenosti,

- sebekriticky vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok, pfijimat radu a kritiku,

- stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti a zajmové a pracovni
orientace,

- dale se vzdélavat.

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

- pracovat v tymu,

- nepodléhat predsudkiim a stereotyplim v pfistupu k jinym lidem a kulturam.

74k je veden k tomu, aby:
- znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace a poZadavky zaméstnavateld
na jazykovou gramotnost,
- dokazal se pisemné i verbalné seberealizovat pti vstupu na trh prace.

- Cesky jazyk a literatura

- déjepis

- obcanska nauka

- pisemna a elektronicka komunikace



NEMECKY JAZYK - 1. ROCNIK
1. rocnik dalkové studium

hodinova dotace 30 hodin rocné

Hod. [Mezipfedm
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace | &tové
vztahy
— seznami se, predstavi sebe i druhé 1. Predstavovani, vitani hosta,
— nachézi na internetu kontakty, v zdvofilostni fraze
Casopisech, novinach — osobni zajmenav 1.p. 6
— v kratkém dialogu je schopen reagovat pfitomny &as
na nové pratele " .
. prate! , , . , |— ¢€len podst.jm. v 1.p.
— je schopen uzivat zakladni spolecenské Y vy
. slovosled v ném. vété
fraze a obraty
— seznamuje vzajemné ¢leny rodiny, 2. Rodina, osobni a rodinné vztahy
pfatele a znamé - 4. p.podst. jmen
— chape pfimérené souvislé projevy - 4. p. osobnich zadjmen
(monologické a dialogické) - ¢asovani slovesa mit (haben)
—  Cte s porozuménim jednodussi texty, privlastiovaci zajmena 6
obsahujici ¢islovky - zépory, typy zapor(
v s 7 . ’ vs o7 ’
— preklada jednoduchy text, uziva - z&Kladni &slovky
prekladovy slovnik vers vy , .
- uZiti pfit. ¢asu misto budouciho
— pomdUze pfi orientaci ve mésté, popise [3. Na navstévé
trasu - sklofiovan podst. jmen v j.C.
—  vede zdvofilostni hovor s ndvstévou, |- t4zaci zajmena , kdo, co”
vede dialog na navstéve - sklofovani os. zajmen
— zna pozdravy pro rliznou denni dobu, predlozky se 3. p 6
rozlisuje pozdravy pro vrstevniky a rozkazovaci zpiisob
ro dospélé o . . Y
P , P S A - zpUsobova slovesa , muset, moci, umét,
— nabidne vhodny ndpoj pro ndvstévu viu
smet
—  popisuje €innosti v hodiné némdéiny 4. Skola, vyuéovani, némecky jazyk
- rozliSuje spravnost a chybnost vypovédi|_  sklofiovani podst. jm. v mn.&.
podle poslechu — predlozky se 4.p.
— uZiva zakladni ¢asové udaje Ly . , L
. y , o — nahrazovani pfivlastiovaciho zajmena 6
—  pracuje s prekladovym slovnikem .. Y e
preklada do némciny sv(j Skolni rozvrh SVUJ'V n(fmcme’
— dalSi zpusobova slovesa
— neosobni podmét man a es
zakladni ¢asové udaje
73k 5. Jidlo piti, stravovaci navyky
— hotel, restaurace, menu
- vybird a objednava si pokrmy V|_  gsnidané, svacina, obéd, velefe
restauraci podle jidelniho listku _ pit. &as nepravid. sloves
—  popisuje restauraci, obsluhu a jeji praci vy Y
- ) . [|— skl. pfid. jmen bez ¢lenu. 6
— popisuje svoje stolovani a celodenni

stravovani

vyjadruje se o kvalité jidla, pojmenuje
své oblibené a neoblibené pokrmy
dokoncuje vypovédi druhych na
zakladé poslechu

popisuje byt, dim

dalsi zptsobova slovesa

vedl. véty s dass — rdmcovy slovosled
pojmenovani hmotnosti, mnoZstvi po
Cislovkach




NEMECKY JAZYK
2. rocnik dalkové studium

hodinova dotace 30 hodin roc¢né

Hod. [Mezipfedm
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace | &tové
vztahy
- popisuje byt, dim, internat, jeho okoli,|1. Bydleni, nd$ dim, byt, mGj pokoj
bytc-ovo.u Jedﬁotk’u, |:’)OkOJe. - 4.p. podst. jmen
- pOpI,Sl.JJe zalrlzenl mIS.tI’IOStI . . _ 4.p. osobnich za’jmen
— poda inzerdat na byt, jeho prodej, koupi Y (. ;
N . Casovani slovesa mit (haben)
— - ufije internet, tisk b lasth ;. 4
- komunikuje v dialogu o bydleni ) pt‘lv astnovacl ’zajmoena
- zapory, typy zaporu
- zdkladni ¢islovky
- uZiti pfit. ¢asu misto budouciho
— je schopen popsat své bolesti, nemoc,|2. Péce o zdravi, télo, hygiena
idraVOt_’I:' potize _ ekatern hraie i zvratna slovesa,
- komunhikuje C_Oby pacient s lekarem, hraje I} _ ¢asovani werden, budouci ¢as
roli |ékare v dialogu ..
. M . — tazaci zajmena 4
— jmenuje &3sti lidského téla s stk
— v textu odhaduje vyznam neznamych| neprima otaz va y ] L
terminé — slovosled ve vété hlavni po vété
popisuje a sestavuje komiks s tématem zdravi vedlejsi
pfisudkové sloveso po Cislovkach
Zak/idkyné 3. Nakupy, prodej
) ) o L — popis, charakteristika osoby
— jmenuje specialni obchody, oddéleni v _  stupriovani piidavnvch imen
obchodnim domé pv o pw | y J
—  popisuje druhy zboZi v obchodech B stupnova’m Rns ovcl 4
— vdialogu nakupuije, v roli prodavace — ukazovaci zajmena
proddva, zada o vyménu vyrobku kvali — neurcita a zaporna zajmena
zavadé, velikosti, barvé zbozi — skl pfid. jm. po zdjmenech a
— popisuje obleceni osob, vkus, ucel obleceni ¢islovkach
— podava charakteristiku pfitele - vlastnosti,
zaliby, vzhled
Zak/zakyné 4. Komunikace prostiednictvim médii
— sklonovani mistnich nazv,
- vaileJje telefor,ﬂcké hovory lnalzadané téma osobnich a vlastnich jmen 4
- za5|IaWSM'szpraI\V}I na zavdav\ne terrja’ N — slovesné vazby
—  hovofi s Urednici na posté, odesila zasilky, .. P
o zajmenna pfislovce -
pohledy, balicek . ]
pronominaladverbia
Z4k/iakyné 5. Turistika, cestovani
- préteritum
—  popisuje své plany na dovolenou, prazdniny, |_ zpodstatnéla p¥id. jména
cestovani do cziny ) |- vztainé ved|. véty
— zpracuje v delSim pisemném projevu téma| 4

Cestovani

— ve skupinové praci tfidniho kolektivu
porovnava vyhody a nevyhody cestovani s
cestovni kancelafi a soukromé

soutradné souvéti, spojky




Zak/zakyné

komunikuje v dialozich o kulturnich zaZitcich

popisuje svou Ucast na kulturnich akcich

jmenuje své oblibené Zanry, umélce, autory
pozve spoluzaka do kina, divadla, na koncert
rozebird a popisuje sviij denni a tydenni|

program, uziva pfitom vhodné minuly ¢as

Kulturni zazitky

perfektum

pri¢esti minulé trpné v pfivlastku
zavisly infinitiv na podst. jméné a na
pfid. jm.—s zu

slovotvorba

rozebird a popisuje svlj denni a tydenni

program, uZiva pfitom vhodné minuly ¢as
popisuje, jak travi svij volny cas

popisuje Skolni vyucovani ze svého osobniho|

hlediska, vyuku, pfipravu do skoly

Vsedni den, pracovni den

minuly cas silnych, nepravidelnych
sloves

skupiny silnych sloves

zavisly infinitiv na slovesu - s zu, véty
¢asové vedlejsi




6.4 DEJEPIS

Nazev vyucovaciho pfedmétu: Déjepis

Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: dalkové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 10

Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.4.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Déjepis je v odborném skolstvi soucasti spolecenskovédniho vzdélavani predevsim ve studijnich
oborech, protoZze plni nezastupitelnou integrujici roli pfi zaclefiovani mladého ¢lovéka do spolec¢nosti.
Je zaloZen na poznatcich soudobych historickych véd, a tak vytvati zakovo historické védomi. Zaroven
systematizuje rlznorodé historické informace, s nimiz se zdk ve svém Zivoté setkdva (masmédia,
uméni, obecnd vyména informaci) a ma vyznamnou uUlohu pro rozvoj jeho obcanskych postoji a
samostatného mysleni. Vyuka déjepisu v odborném Skolstvi navazuje na znalosti zak( ziskané
v zakladnim vzdélavani a dale je rozviji tak, aby Zaci na zakladé poznani minulosti hloubéji porozuméli
své soucasnosti.

Obecné cile

- obecnym cilem predmétu je pfipravit Zaky na aktivni ob¢ansky Zivot v demokratické spolecnosti
- pozitivné ovlivnit hodnotovou orientaci zaku

- odpovédné jednat nejen ve vlastnim prospéchu, ale i pro verejny zdjem

- kultivovat historické védomi

- vytvéret kritické mysleni

- byt hrdi na tradice a hodnoty svého naroda

Charakteristika uciva

- jedna se o systémovy vybér nejdllezitéjsich udalosti svétovych, ceskoslovenskych a ceskych déjin,
na zakladé kterého Zaci nejsndze pochopi mechanismus plsobeni zakonitosti spolecenského
vyvoje

- vrozpisu hodinové dotace byl poloZen dlraz na nejnovéjsi déjiny, protoze déjiny poslednich
desetileti 19. stol. a déjiny 20. stoleti jsou nejvyznamné;jsim obdobim pro pochopeni soucasnosti a
tim i napliovani obecného cile déjepisného vzdélavani

Pojeti vyuky
- v prGbéhu studia jsou hodinové dotace predmétu:

Denni studium
= 1. rocnik 2 hodiny tydné
Dalkové studium:

= 1. rocnik 10 hodin

Metody vyuky a formy prdce

- vyklad, fizeny rozhovor

- aktivizacni metody: skupinova préce, analyza dokumentu, referaty

- multimedialni metody (vyuZiti vypocetni techniky, videa, DVD, dataprojektoru, interaktivni tabule)



- samostatna prace s textem a mapou
- prezentace vysledk( individudlni i tymové prace Ustni nebo pisemnou formou
- samostatné vyhledavani informaci (knihovna, internet)

Hodnoceni vysledkii Zdkii

- samostatné, spravné a logické vyjadfovani

- prace s historickou mapou a dokumentem

- aplikace obecnych poznatkl na déjiny regionu

- kultivovanost verbalniho projevu

- vypracovani esejl a referat(

- sebehodnoceni vlastni prace

- nejcastéji pouzZivanymi formami zkousSeni znalosti, ze kterych vyjdou podklady pro klasifikaci,
budou:

= pisemné testy
= prednes referatl
= prezentace individualnich a skupinovych praci

- kritéria hodnoceni jsou dana klicovymi kompetencemi a vnitfnim fadem Skoly

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

74k by mél:

- rozvijet své vyjadfovaci schopnosti

- vést diskuzi a formulovat vlastni stanovisko

- zpracovat jednoduchy text

- vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani
- efektivné se ucit a pracovat

- pfijimat hodnoceni svych vysledkd, radu i kritiku

- porozumét zadani ukolu, urcit jadro problému

- ziskat potfebné informace, kriticky je hodnotit a uZivat pro feseni uloh a problému
- rozvijet svoji funkéni gramotnost

- mit Uctu k materidlnim a duchovnim hodnotdm

- védomi nutnosti zachovani téchto hodnot pro budouci generace

- byt tolerantni k odliSnym nazoriim

- orientovat se v globalnich problémech soucasného svéta

Priirezovd témata
= OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI
= CLOVEK A ZIVOTN| PROSTREDI
= CLOVEK A SVET PRACE

Mezipiredmétové vztahy
= Obcanskd nauka
» Cesky jazyk a literatura

6.4.2 Realizace odbornych kompetenci



DEJEPIS

1. rocnik dalkové studium

hodinova dotace 10 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky donmce | oo
23k 1. Uvod do dé&jepisu

- pochopi smysl pozndvani | - predmét a Uloha déjepisu, pomocné 1
minulosti a rdzné zpUsoby védy historické, periodizace déjinného
jejiho vykladu vyvoje

- uvede ptriklady pfinosu 2. Déjiny pravéku a starovéku
starovékych civilizaci a antické , .y .

- doba kamennd, bronzova, zelezn3,
kultury Y (i e
stéhovani narodl .

- popiSe podstatnou zménu - charakteristika staroorientdlnich 1 oL
evropské  situace,  kterd civilizaci, egejska oblast, Recko a Rim ON
nastala v dusledku pfichodu - antickd kultura, pocatky krestanstvi,
novych etnik, christianizace a zanik antického svéta a nové etnické
vzniku statd formovani Evropy

- porovna zakladni rysy 3. Stfedovék
zapadoevropské, byzantsko- ) L, ) ,
slovanské a islamské kulturni | ~ zap?dnlva vyctwoS:im evr?psky okruh' ,
oblasti - rané stfedovéka spolecnost, katolicka

cirkev a Uloha papeiZstvi

- vymezi Ulohu kfestanstviaviry | - vyvoj na nasem Uzemi od 9. do 15. 1 ON
v Zivoté stfedovékého clovéka, stoleti
konflikty ~ mezi  svétskou | -  Arabska Fide a islamsky svét
a cirkevni moci, vztah | - spolegnost vrcholného stfedovéku,
kfestanstvi ke kacifstvi a jinym stredovéka agrarni revoluce,
véroukdm urbanizace a kolonizace, obchod a

- porovnd jednotlivé  faze femesla
utvareni novodobého ceského 4. Rany novovék
naroda v souvislosti )

s ndrodnim hnutim vybranych - humanismus a re'nesance
evropskych nérodd - r(?forrrlac'e a protireformace , ON
- zamorské objevy a mimoevropské 1 L

objasni vznik novodobého
¢eského naroda a jeho Uusili
0 emancipaci

civilizace

Cesky stat od 16. do 17. stoleti
tficetiletd valka, vyvoj evropskych
velmoci




vysveétli rozdilné tempo
modernizace  a prohloubeni
nerovnhomeérnosti vyvoje
jednotlivych ¢asti Evropy a
svéta

charakterizuje soupereni mezi
velmocemi, vznik a vyznam
kolonii

charakterizuje jednotlivé
totalitni systémy a rozpozna
destruktivni silu totalitarismu
a vypjatého nacionalismu

popise dopad vdlky na
obyvatelstvo a objasni zmény
ve svété

popise mezinarodni vztahy
vdobé mezi | all svétovou
valkou

charakterizuje prabéh valky
a osvobozeni regionu

objasni  usporadani  svéta
a Evropy po 2. svétové vdlce

objasni pojem studend valky a
bipolarizace svéta

zhodnoti  postaveni  CSR
vEvropé a jeho socidlni,
politické, hospodarské
a kulturni prostredi

vysvétli a na prikladech doloZi
mocenské a politické ddvody
euroatlantické hospodarské a
vojenské spoluprace

prokaze zakladni orientaci
v problémech soucasného
svéta

5. Novovék

proména Ceského statu v 19. stoleti
revoluéni rok 1848, vyvoj v USA a
Rusku

pramyslova revoluce, urbanizace
a demograficky vyvoj, vznik a rozvoj
délnického hnuti v 19. stoleti, postaveni
a prava Zen v 19. stoleti, vznik a vyvoj
kolonii, mezindrodni vztahy pred 1. sv.
valkou

l. svétova valka (1914 — 18)

povalecné usporadani svéta a Evropy,
Rusko po 1. svétové valce, vyvoj ve 20.
a 30. letech 20. stoleti, systém
kolektivni bezpecénosti

vznik a vyvoj CSR, mnichovska dohoda,
druha republika, vznik protektoratu
mezivalecné totalitdrni a autoritativni
rezimy v Evropé, hospodarska krize

. svétova valka (1939 — 1945)
bipolarizace svéta po Il. svétové vilce,
vyvoj SSSR a sovétského bloku, vyvoj
USA, Némecka, Francie, proces
dekolonizace,  ohniska nepokojl
(Vietnam, arabsko-izraelsky konflikt)
povédleény vyvoj v Ceskoslovensku,
unor 1948, Prazské jaro 1968, srpnova

invaze, normalizace, rozklad
komunistickych rezimd a rozpad
sovétského bloku, rozdéleni

Ceskoslovenska, Ceska republika

ON
¢iL




SVP PODNIKANI, 64-41-L/51, DALKOVE STUDIUM

6.14 EKONOMIKA

Nazev vyucovaciho predmétu: Ekonomika

Obor vzdélavani: 64-41-L/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 312 (8) denni,70 dalkova
Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.14.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Cilem vyucovaciho predmétu ekonomika je rozvijet ekonomické mysleni zakd a vést je

k hospodarnému jedndni a chovani. Zaci ziskavaji zakladni teoretické znalosti z oblasti mikroekonomie
a makroekonomickych ukazatel(, které jim umozZni porozumét stavu narodniho hospodarstvi a sméru
jeho vyvoje. DuleZitou soucasti pfipravy je seznameni se zakladnimi pravnimi pojmy a predpisy pro
podnikatelskou ¢innost a podnikovymi ¢innostmi — hlavni ¢innost podniku, zdsobovani, persondlni
¢innosti a odbytem. Predmét dale poskytuje Zakim informace z oblasti rliznych pravnich forem
podnikani s dirazem na Zivnostenské podnikani. Ucivo finan¢nim trhu a hospodareni podniku umozni
Zaklm porozumét principu hospodareni podniku a jeho financovani s vyuZitim vlastnich a cizich
zdrojl. Predmét ma uzké mezipredmétové vztahy s predmétem Ucetnictvi, pravo a marketing a
management.

- vede k rozvijeni schopnosti ekonomicky myslet

- uci zaky uplatriovat ekonomickou efektivnost pfi podnikovych ¢innostech

- jednat hospodarné a v souladu s etikou podnikani

- obohacuje zaky o védomosti v oblasti podnikani, podnikovych ¢innostech, prodejni ¢innosti,
financovani podniku, finanéniho trhu, hospodafské politice, narodniho hospodafstvi a
mezindrodniho obchodu

- uc€i zaky zakladnim ekonomickym dovednostem, které pak vyuZivaji v praxi

- uci zaky vyuzivat rizné zdroje informaci k doplnéni svych znalosti a k vypracovani jednoduchych
samostatnych ukoll

Charakteristika uciva

ZAaci ziskaji védomosti a dovednosti dlouhodobého charakteru, aby z nich mohli vychazet v ménicich
se podminkach ekonomického Zivota. Museji si osvojit nutnost dalSiho vzdélavani a prohlubovani
svych znalosti studiem odborné literatury.

Pojeti vyuky
- v prGbéhu studia jsou hodinové dotace predmétu:

denni studium:

= 1. rocnik 4 hodiny tydné
= 2.rocnik 4 hodiny tydné

Dalkové studium:

=

25 hodin roc¢né
25 hodiny ro¢né
20 hodin roc¢né

[ ]
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=
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Metody vyuky a formy prdce
V hodindch vyuky budou vyuZivani nasledujici metody a formy prace:

- vyklad navazujici na vySe uvedenou pouzitou literaturu a platné pravni normy dafovych zédkond,
Zivnostenského zédkona a obchodniho zakoniku apod.)

- projektové priklady

- referaty, pfi jejichZ zpracovani vyuZzivaji studenti odbornou literaturu, internet, denni tisk a
odborna periodika

- vyutziti vypocetni techniky — vyhledavani aktudlnich informaci prostfednictvim internetu jejich
aplikace pfi Feseni UkolQ, pti zpracovani informaci se vyuziva vhodny software (EXCEL, WORD,
POWERPOINT a ekonomicky software)

- prace s aktudlnimi formuldfi, které studenti vyhledavaji prostfednictvim internetu nebo si je
zajistuji na kontaktnich mistech statni spravy a pfislusnych instituci

- diskuze k jednotlivym tématlm s vyuZitim znalosti studentl z bézného Zivota

- samostatna a skupinova préace

- exkurze, prednasky odbornik( z praxe (napf. pracovnikll bank, VZP, OSSZ apod.)

- uplatnfovani a vyuzivani mezipredmétovych vztahi (Ucetnictvi, management a marketing, pravo,
informacni technologie, pisemna a elektronickd komunikace)

Hodnoceni vysledkii Zakii
Z4ci jsou hodnoceni z pisemného a Ustniho projevu.

= Ustni projev

- zdk spravné formuluje z odborného hlediska své myslenky

- je souvisly, srozumitelny a jazykové spravny

- je pfi ném vyuzivano souvislosti s ostatnimi probiranymi tématickymi celky
navazuje i na ostatni odborné predméty

=  Pisemny projev
- zodborného hlediska je pfesny, peclivy a spravny

- jejazykové spravny
- je samostatny

= QOstatni hodnoceni

- referaty vypracovavaji Zaci samostatné a prednaseji jej
- pracuji s internetem

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
" KOMPETENCE OBCANSKE

Pfedmét ekonomika rozviji zejména:

- odpovédné, samostatné, aktivni a iniciativni chovani
- dodrzovani zakon( a pravidel chovani

- respektovani prav jinych lidi

- jedndni v souladu s mordlnimi principy

- uplatfovani demokratického pfistupu
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- zdjem o politické a spole¢enské déni u nas i ve svété
- uméni myslet kriticky

= KOMPETENCE K PRACOVNIMU UPLATNEN/

Absolventi by méli:

- mit prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

- mit redlnou pfedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a moznostech
profesni kariéry

- znat pozadavky zaméstnavatell

- dokazat ziskavat informace o pracovnich nabidkach z rdznych zdrojl

- umét vhodné komunikovat s potencionalnimi zaméstnavateli

- znat prava a povinnosti zaméstnavatell a zaméstnanct

- osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potifebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit

= KOMPETENCE KOMUNIKATIVNI

Absolventi by méli byt schopni:

- vyjadrovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych a
vhodné se prezentovat

- formulovat svoje myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné

- realné posuzovat své fyzické a duSevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovani
v rznych situacich

- aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje

- respektovat ndzory druhych

- zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata a rlizné pracovni materidly

- snaiit se dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii

- pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a Udaje z text(i a projevu jinych lidi (pfednasek,
diskusi, porad a jednani apod.)

= KOMPETENCE SOCIALNI A PERSONALNI

Absolventi by méli byt schopni:

- reagovat na meénici se Zivotni a pracovni podminky

- pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti

- pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly

- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a feSeni ukoll, nezaujaté zvaZovat
navrhy druhych

- prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah a k pfechazeni osobnich konfliktd

- porozumét zadani ukolu nebo urcit podstatu problému

- ziskat informace potrebné k feseni problému, navrhnout zplsob reseni, zd{ivodnit jej, vyhodnotit
a oveéfrit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky

- volit prostfedky, pomucky, odbornou literaturu, metody a techniky vhodné ke splnéni
jednotlivych aktivit

- vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive

- pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii
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- pracovat s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim

- ucit se pouzivat novy aplika¢ni software

- komunikovat elektronickou posto

- pracovat s elektronickym bankovnictvim

- pracovat s informacemi nabytymi z rGznych zdroj

- umét zvolit vhodny matematicky Ci statisticky postup Ci techniku

- vyuZivat rlzné formy grafického znazornéni — tabulky, grafy, schémata a pod. realnych situaci a
pouZzivat je pfi feSeni problému

- spravné pouzivat jednotky a umét aplikovat prevodni vztahy

- provést readlny odhad vysledku reseni

- sestavit ucelené feseni praktického ukolu na zakladé dil¢ich vysledk

- ucit se efektivné a pracovat souvisle, vyhodnocovat dosaZzené vysledky a pokrok

- vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostfedkovanych zkusenosti

- pfijimat hodnoceni svych vysledk( a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né
reagovat

- pfijimat radu i kritiku

- ddle se vzdélavat

Priirezova témata

=  CLOVEK A SVET PRACE

= CLOVEK A ZIVOTNI PROSTREDI

=  INFORMACNI TECHNOLOGIE

= OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI

Mezipiredmétové vztahy

- UCetnictvi

- management a marketing

- pravo

- statistika

- pojistovnictvi

- pisemna a elektronicka komunikace
- hospodarsky zemépis

- informacni technologie

6.8.2 Realizace odbornych kompetenci
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DALKOVE STUDIUM hodinova dotace 25 hodin
o Mezipiedmé
- . , ® tové vztahy
Vysledky a kompetence Tematické celky 3
3
==
Zak f s
1. Podstata fungovani trini
- spravné pouZiva a aplikuje zakladni ekonomiky
ekonomické pojmy redmét ek .
- vyjad¥ formou grafu uréenf - predmete onomie, .
rovnovazné ceny makroekonomie, mikroekonomie,
- posoudi spravné vliv ceny na nabidku zakladni ekonomicke otazky a
a poptavku ekonomické systémy, potreby, 10
- na pfikladu popise fungovani trzniho statky, sluzby, spotfeba, vzacnost
mechanismu - vyroba, vyrobni faktory,
hospodarsky proces, reprodukce
- trh ajeho ¢lenéni, trzni subjekty,
zbozi, penize, funkce penéz, trini
mechanismus - nabidka, faktory
pUsobici na nabidku, poptavka,
faktory pUsobici na poptavku,
- rozlisi pravni formy podnikani a podstata fungovani trhu, cena,
dovede charakterizovat jejich zékladni raciondlni chovani spotfebitele
znaky "
- orientuje se v Zivnostenském zékone 2. Podnikani
a Obchodnim zakoniku - organizace a jejich ¢lenéni
- porovna d(;uh’ykzwnostl L, - podnik, podnikdni, podnikatel
- popise podminky provozovani (o oo
Zivnosti, potfebné doklady a postup pravvnl flormy' pOdmvkan,l (’dr'uhy, 10
ohlateni Jivnosti zaloZeni, vznik, zruseni zanik)
- charakterizuje zakladni povinnosti - zivnostenskeé podnikani (druhy,
podnikatele viidi statu zaloZeni, vznik, zruSeni, zanik)
- popise obchodni spolecnosti a dalsi - druistvo
formy podnikani - rozvoj podniku, sdruzovani, sanace
a zanik podniku
- na prikladech charakterizuje obsah a - prehled fazi existence podniku na
pribéh pfislusné hlavni ¢innosti ekonomickém trhu
- orientuje se v problematice péce o
jakost , L ) o .| 3. Hlavni €innost podniku >
- posoudi ekologické souvislosti vyrobni
¢innosti -

Vyroba, obchod, ostatni sluzby
komercni a verejné
Péce o jakost




EKONOMIKA - 2. ROCNIK
DALKOVE STUDIUM
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hodinova dotace 25 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky : :f,':;:: N::T;:':: i
Zék Zabezpeceni hlavni Cinnosti
- rozlig druhy ob&zného majetku a obéznym majetkem
Sl‘ﬁkv\f zdsob B kapitalova struktura podniku
- naprikladu ukaZe postup ¢lenéni majetku ( obézny majetek,
pofizeni materialu a poZzadavky ) .
na jeho skladovani dI,OUhOdOk,)y majete,kv). 10
P, zasoby ( zasobovaci ¢innost,
- popise nalezitosti prijemky, N . )
skladni karty a vydejky materialu ocefovani zasob, optimalizace
- vypotte planovanou spotiebu zasob a zjiSténi potfeby nakupu
materialu a z bilanéni rovnice reklamace doddvek, skladovani
stanovi potfebu nakupu zasob)
- orientuje se v pravni tpravé dodavatelsko odbératelské vztahy
dodavatelsko — odbératelskych
vztah( (rozli$i kupni smlouvu, a Zabezpeceni hlavni Cinnosti
smlouvu o dilo ob¢ansko a dlouhodobym majetkem
obchodné pravni) dlouhodoby majetek, &lenéni,
- rozligi ob&#ny a dlouhodoby opotfebeni, odpisy Ucetni a
majetek a jeho strukturu darvllove,l kapavtzltal o 10
- provadi b&#né vpotty — odpist, pofizeni, ocenovani evidence a
vyrobni kapacity, ukazatel( vytazeni dlouhodobého majetku
Urovné hospodareni a komentuje hospodareni s dlouhodobym
vysledky majetkem
- vysvétli dlivody pofizeni a
vyfazeni dlouhodobého majetku
- rozlisi zakladni dokumenty u
dlouhodobého majetku
Mazdy, zdravotni a socialni
N P pojisténi
- orientuje se v zdkonné Upravé
mzdovych pFedpish pravni Uprava mzdy a platu
- vypocte zakladni mzdu, slozky mzdy
pobidkové slozky mzdy, nahrady odmeénovani vzhledem k pozici
mezd, superhrubou mzdu zaméstnancd v podniku, zakladni
- vycnlfllvzc!ravotr?l a socialni mzdové formy
pojisténi, zdanitelnou mzdu, Sy e s T
Cistou mzdu, nemocenské davky, vypotet cisté mzdy, minimalni 5

Castku k vyplaté

- odlisi pracovni smlouvy a dohody
o pracich konanych mimo
pracovni pomér z hlediska
odmény, pojisténi a dané z
prijmu

mzda
zakonné odvody




EKONOMIKA - 3. ROCNIK
DALKOVE STUDIUM

SVP PODNIKANI, 64-41-L/51, DALKOVE STUDIUM

hodinova dotace 20 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky aH Z:'t';z: N:,T;T;:’:: i
S 4k Hospodareni podniku
porovna princip hospodareni podniku a néklady — ¢lenéni podle druhu a
neziskové organizace ucelu, naklady podle objemu
produkce, ucetni naklady
- na pfikladech rozlisi jednotlivé moznosti snizovani, manazerské
druhy naklad(i a vynos pojeti nakladd
- vypocte podle kalkula¢niho
vzorce celkové naklady a cenu 5
vyrobku
- vypocte a pojmenuje zakladni
ukazatele efektivnosti a
rentability a komentuje vysledky
- rozlisi zdroje vlastni a cizi,
kratkodobé a dlouhodobé
- vysvétli princip fungovani
financniho trhu a popise dlohu
jednotlivych subjektd na
finan¢nim trhu
- na prikladech penézinich
produkt €¢leni finanéni trh Financni trh
- pouziva nEJbveZEWEJSI,p|atebnl financni trh a kriteria investora
nastroje, sméni penize podle i ,
kurzovniho listku nabidka a poptavka na
- rozliduje cenné papiry financnich trzich
kratkodobé a dlouhodobé, platebni styk v narodni a
majetkové a Gvérové zahrani¢ni méné g

- uvede rlizné druhy a formy Gvér(
a vhodnost jejich pouziti

- vybere nejvhodnéjsi pojistny
produkt s ohledem na své
potreby

- provede jednoduché srovnani
vyhodnosti penéznich produktd

urok a urokova sazba

cenné papiry a obchodovani

S nimi

role centrdlni banky

¢innosti komer¢énich bank
investi¢ni a podilové fondy
penzijni fondy

stavebni spofitelny a pojistovny




SVP PODNIKANI, 64-41-L/51, DALKOVE STUDIUM

- vysvétli vyvoj, pficiny, druhy a

dlsledky nezaméstnanosti a 3. Nérodni hospodarstvi

ulohu statu
- vysvétli podstatu inflace a jeji
dlsledky na finanéni situaci - struktura narodniho
obyvatel a na pfikladu ukaze jak hospodarstvi
se branit jejim nepfiznivym - Clenéni ndarodniho hospodarstvi
dusledkam dle principu financovani
- porovna obchodni a platebni - vyvoj ndrodniho hospodérstvi
bilanci - subjekty ekonomiky a jejich,
na prikladech rozlisi ptijmy a vydaje dloha 7

statniho rozpottu - Cinitelé ovliviiujici urovef
narodniho hospodarstvi

- hruby domaci produkt, hruby
narodni produkt, Cisty
ekonomicky blahobyt,
nezameéstnanost, inflace,
platebni bilance, porovnani zemi
dle HDP, ekonomicka uroven
daného statu

- statni rozpocet




INFORMACNI TECHNOLOGIE

Nazev vyucovaciho predmétu: Informacni technologie

Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 196 (5) denni, 55 dalkova
Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.10.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

V predmétu informacni technologie si Zaci vytvoti zakladni prfedstavu o vypocetni technice, naudi se
ovladat a vyuzivat standardni vybaveni pocitace. Zaci ziskaji kompetence pro praci s béznym
softwarem pro feSeni ekonomickych uloh, vyhotovovéani pisemnosti a vyhledavani informaci. Zak:

- znd zakladni pojmy z oboru informacnich technologii,

- zna blokové schéma pocitace a vyznam jednotlivych blokd,

- umi pouzivat pocitac a jeho periférie, je si védomi moznosti a vyhod, ale i rizik a omezeni
spojenych s pouzivanim prostfedkl informacnich technologii,

- orientuje se v béZném systému — pochopi strukturu dat a moznosti jejich uloZeni, rozumi a
orientuje se v systému sloZek, ovlada operace se soubory, umi rozpoznat bézné typy soubort a
pracovat s nimi,

- rozumi principlim operacniho systému a umi pracovat s operaénim systémem,

- umi pracovat s modernimi verzemi kancelafskych programd,

- umi pracovat s grafickym editorem,

- umi pouzivat internet jako zakladni otevieny informacni zdroj a vyuZivat jeho pfenosové a
komunikaéni moznosti,

- umi vytvofit a upravit jednoduché webové stranky.

Charakteristika uciva

Pfedmét informacni technologie pfipravuje zZaky k tomu, aby byli schopni pracovat s informacénimi a
komunika¢nimi prostiedky a efektivné je vyuZivali i v jinych pfedmétech, v dalSim studiu, v
soukromém a obCanském Zivoté.

Stézejni formou vyuky je individudIni prace zdka na pocitaci. Tézisté vyuky spociva v provadéni
praktickych ukold. Ve vyuce je kladen dlraz na samostatnou praci a feSeni komplexnich uloh. Pfi vyuce
je uplatriovan projektovy pfistup s dlirazem na tymovou praci.

Pojeti vyuky
- v prGbéhu studia jsou hodinové dotace pfedmétu u denniho studia:

= 1. rocnik 3 hodiny tydné
= 2.rocnik 2 hodiny tydné
Dalkové studium:

= 1. rocnik 25 hodiny tydné
= 2.rocnik 25 hodiny tydné
= 3. rocnik 30 hodin tydné

Vyuka probiha ve skupinach, maximalni pocet Zakd ve skupiné je 17.



Hodnoceni vysledk( Zaka

Zakladem pro hodnoceni je pribézna klasifikace individualné zadavanych ukold. Diraz je kladen
predevsim na praktické dovednosti. Kazdy tematicky celek je zakoncéen provérovaci praci. Provérovaci
okruhy z téchto tematickych celki jsou zpracovavany skupinové a individualné, obsahuji nové
probranou latku a zdroven i vazby na souvisejici problémové okruhy. Hodnocené individualné
zpracovavané okruhy tvofi podklady pro celkové hodnoceni zaka. Znalosti z okruhi s popisnym
tématem jsou ovérovany Ustnim prezkousenim s dlirazem na souvislost a plynulost projevu véetné
jeho obsahové spravnosti.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

=  KOMPETENCE OBCANSKE

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci:

- dbali na dodrzovani zakonU a pravidel chovani, respektovali prava a osobnost jinych lidi,
vystupovali proti nesndsenlivosti, xenofobii a diskriminaci,

- jednali v souladu s moralnimi principy, pfispivali k uplatiovani demokratickych hodnot,

- uvédomovali si - v ramci plurality a multikulturniho souziti - vlastni kulturni, narodni a
osobnostni identitu, pfistupovali s aktivni toleranci k identité jinych lidi,

- chapali vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednali v duchu udrzitelného rozvoje,

- byli hrdi na tradice a hodnoty svého ndroda, chdpali jeho minulost i soucasnost v evropském a
svétovém kontextu,

- ctili Zivot jako nejvyssi hodnotu, uvédomovali si odpovédnost za vlastni Zivot a byli pfipraveni
feSit své osobni a socidlni problémy,

- uméli myslet kriticky — tj. dokdzali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali se manipulovat,
tvofili si vlastni Usudek a byli schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi.

= KOMPETENCE KOMUNIKATIVNI

Absolvent by mél byt schopen:

- vyjadrovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci, v projevech mluvenych i psanych se
vhodné prezentovat,

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravng,

- aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory
druhych,

- zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata a rlzné pracovni materialy, dodrZovat
jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

- pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a Udaje z textd a projevd jinych lidi (prednasek,
diskusi, porad apod.), vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a
chovani.

=  KOMPETENCE SOCIALNi A PERSONALNI{

Absolvent by mél byt pfipraven:

- redlné posuzovat své dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovani,
- efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,
- vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostifedkovanych



zkusenosti,

- prijimat hodnoceni svych vysledkd a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né
reagovat, prijimat radu i kritiku,

- ddle se vzdélavat.

Absolvent by mél byt schopen:

- adaptovat se na ménici se zZivotni a pracovni podminky,

- pracovat vtymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich ¢innosti,

- pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly,

- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a feseni Ukoll, nezaujaté zvaZovat
navrhy druhych.

»  RESIT SAMOSTATNE BEZNE PRACOVNI | MIMOPRACOVNI PROBLEMY

Absolvent by mél byt schopen:

- porozumeét zaddni ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné k reseni
problému, navrhnout zplsob Feseni, popt. varianty feseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovérit
spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

- uplatnovat pfi feseni problém rizné metody mysleni, pfedevsim logické,

- volit prostredky a zpusoby (pomlcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti a védomosti nabytych dfive.

=  VYUZIVAT PROSTREDKY INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH TECHNOLOGII A EFEKTIVNE PRACOVAT S
INFORMACEMI

Absolvent by mél umét:

- pracovat s osobnim pocitatem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikaénich technologii,

- ucit se pouzivat novy aplikaéni software,

- pracovat s béZznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim,

- ziskavat informace z otevienych zdroj(i, zejména pak z celosvétové sité Internet,

- pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuzitim prostfedk(l informacnich a komunikacnich
technologii,

- komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky on-line.

= APLIKOVAT ZAKLADNI MATEMATICKE POSTUPY PRI RESENi PRAKTICKYCH UKOLU

Absolventi by mél umét:

- zvolit pro feseni ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky, pouZivat vhodné algoritmy,
- vyuZivat a vytvaret rlzné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, diagramy, schémata),

- spravné pouZivat a prevadét jednotky,

- provést redlny odhad vysledku feseni praktického ukolu.

=  KOMPETENCE K PRACOVNIMU UPLATNENI{

Absolvent by mél:

- mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani,

- mit readlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a moznostech
profesni kariéry, znat pozadavky zaméstnavatel(l na pracovniky a byt schopen srovnavat je se
svymi predpoklady; byt pfipraven pfizplsobit se zménénym pracovnim podminkam,



- dokazat ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuZivat poradenskych a
zprostredkovatelskych sluzeb,

- umét vhodné komunikovat s potenciadlnimi zaméstnavateli,

- osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit.

Prirezovad témata

- vést Zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro cely Zivot

- motivovat Zaky k aktivnimu pracovnimu Zivotu

- ucit zaky pozndvat svét a [épe mu rozumét

- vést zaky k zodpovédnosti za vlastni Zivot

- vést zaky tomu, aby si vazili materialnich i duchovnich hodnot

- rozvijet u Zakd schopnost prezentovat své ocekavani a své priority

- naucit Zzaky prezentovat se pfi jednani s potencialnimi zaméstnavateli

- naucit zaky efektivné pracovat s informacemi, ziskdvat je a kriticky vyhodnocovat

- vést zaky k tomu, aby byli schopni odolavat myslenkové manipulaci

- vést zaky k tomu, aby se dovedli orientovat v masovych médiich, vyuzivali je a dokazali je i
kriticky hodnotit

- naucit Zaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech

- ucit zaky rozvijet ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
- vést zaky k rozvijeni dovednosti aplikovat ziskané poznatky

- vést zaky k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi

- ucit zaky pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani

Mezipredmétové vztahy

= statistika
= pisemna a elektronickd komunikace
= praxe

= ekonomika

=  matematika

= pravo

=  obcanskd nauka

6.8.2 Realizace odbornych kompetenci



INFORMACNI TECHNOLOGIE
1. roCnik- dalkové studium

hodinova dotace 20 hodin rocné

soubory

- Zvlada Cinnosti spojené
s pouzitim souborového
manaZera

- Umi definovat rizika spojena se
zabezpecenim a zneuZitim dat,
je schopen ucinit opatreni
k minimalizaci téchto rizik

Ochrana dat

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodhova
Zak 1. Zaklady informaénich
technologii
zna zakladni pojmy z oboru
info.rvmlaénl’ch tec.hnologil’, Z&kladni pojmy
rozliSuje kategorie HW, SW L . .
- Umi vysvétlit zakladni princip p”vr,]CIE)y Cinnosti osobniho
¢innosti pocitace pocitace
- Uvédomuije si daisledky ¢asti osobniho pocitace
neodbornych zdsahd do periferni zafizeni 5
pocitace
- Umi pojmenovat zakladni
elementy pocitacové sestavy a
zvlada jejich propojeni
- Samostatné pouziva pocitac a
jeho periferni zarizeni
v zékladnich ¢innostech
- Dokaze porovnat vlastnosti
rGznych perifernich zatizeni
- DokaZe konfigurovat prostfedi Operacni systém
operacéniho systému
- Umi vyuzivat kontextovou nastaveni
napovédu operacniho systému prace s napovédou
- Chape strukturu ukladanych data, soubor, slo?ka,
dat a mozZnosti jejich ulozeni b ,
- Ovlada zakladni operace se sou 0|:ovy
Manazer 5

- Pouziva internet jako zakladni
otevieny informacni zdroj a
vyuZiva jeho prenosové a
komunikaéni moZnosti

- Volivhodné informacni zdroje
k vyhledavani informaci

- Pracuje s elektronickou postou

- Orientuje se v ziskanych
informacich, tfidi je, analyzuje
a vyhodnocuje je

- Uvédomuje si nutnost
posouzeni validity
informacnich zdrojl a pouZiti
informaci relevantnich pro
potreby reseni konkrétniho
problému

Internet

internetovy prohlizec
informacni zdroje na www
elektronicka komunikace
prace s informacemi




Je schopen prezentovat ziskané
informace vhodnym zplsobem

Umi nastavit parametry
dokumentu

Znd a pouziva zakladni
typograficka pravidla

Vytvofi novy dokument, ulozi
dokument, ovlada editaci,
formatovani,

Umi do textu vloZit obrazek a
klipart a rozlisit mezi pozici
obdélnik a v textu

VlozZi do textu objekty jinych
aplikaci (rovnice, grafy, zvuky)
Ovlada styly a tvorbu tabulek
zvlada detailni nastaveni
parametr( vkladanych objekt(
a obrazk

ovlada praci s panelem
nastroju, kreslenfi

vytvofi vazbu mezi zdrojem dat
a textovym souborem

vytvori strukturu dokumentu
dokaze vyuzit vlastnosti
hromadné korespondence
vytvofi Sablonu dokumentu

Textovy editor

nastaveni dokumentu
formatovani textu
vkladani objektd

prace s objekty a obrazky

hromadna korespondence

Sablony




INFORMACNI TECHNOLOGIE

2. rocnik dalkové studium

hodinova dotace 20 hodin rocné

prostfedkd pocitace
- umi zalohovat a obnovovat
data

systému

Antivirova a antispamova
problematika
Zabezpecdeni dat

Vysledky a kompetence Tematické celky pacinovs
Zak 1. Tabulkovy procesor
- Chape podstatu tabulkového - prostfedi tabulkového
procesoru, dokaZze vyjmenovat procesoru
oblasti jeho vyuziti - zakladni operace
- OrlentUJe’se v prostfedi | - tvorbatabulek a
tabulkového procesoru, umi jej ) L,
< formatovani
pouZivat g ;
- Vytvori tabulku a zformatuje - zakladni funkoce 7
dle pozadavk(i normalizované - tvorba vzorcl
Upravy - grafy
- Umi vytvofit vzorce, pouZivat
funkce (min, max, prameér,
suma, jednoducha Kdyz)
- Graficky prezentuje data
z tabulek v grafech typu
sloupcovy, spojnicovy a
vysecovy
- seorientuje v zakladnich 3. Prace v lokalni siti
pojmech pocitacovych siti
(sitové disky, pFihlaSovaci - potitacova sit, server,
protokol, pfistupova prava) pracovni stanice
- chape souvislosti mezi riznym - pripojeni k siti a jeji
prihlasenim do sité a , 7
odpovidajicimi pravy nasté.l\./enl . e s
, - specifika prace v siti, sdileni
- umi se pohybovat po . . .
jednotlivych segmentech sité dokument a prostredkd
- umi v sitich Windows sdilet
prostiedky (sdileni slozek a
tiskaren)
- umi posoudit naroky na 4. Operacni systém
instalaci systému
- zvlada aktualizaci ochrannych - instalace operaéniho 6




INFORMACNI TECHNOLOGIE

3. rocnik dalkové studium hodinové dotace 20 hodin roéné
Vysledky a kompetence Tematické celky pacinovs
- zné oblasti pouziti 1. Prezentace 7
prezentacnich programl
- orientuje se v prostredi - prostiedi prezentaéniho
prezentacniho programu, umi programu

jej pouzivat

- zvlada tvorbu linearni
prezentace

- umi nastavit zakladni vlastnosti
jednotlivych snimk (rozvrzeni,
formatovani textu, pozadi,
zahlavi a zapati)

- linearni prezentace
- rozvrzeni snimk{

- znd vyhody databdzi, dokdze 2. Specialni aplika€ni programy 5
definovat oblasti jejich pouziti
- navrhne a vytvofi strukturu - databazové systémy
jednoduché databaze - vyhledavani a filtrovani
- vytvofi tabulky databaze a - tvorba dotazi
nastavi vlastnosti poli - Sestavy
- umi sefadit vy vytfidit udaje dle fa
Kritéril - Ucet‘nlclke programy
- vytvari vybérové a aktualizaéni - Grafické editory
dotazy
- dovede vytvorit a vytisknout
poZadované sestavy
- zna zakladni rozdily mezi 3. Tvorba www stranek 8
pouZivanymi prostfedky pro
tvorbu www stranek - prostiedky pro tvorbu www
- umi vytvofit jednoduché www stranek
stranky

- tvorba www stranek pomoci
www editoru
- sprava webovych stranek

- dokaZe umistit vytvorené
stranky na internetovém
serveru

- dovede aktualizovat udaje na
vytvorenych www strankach




6.9 MARKETING A MANAGEMENT

Nazev vyucovaciho predmétu: Marketing a management
Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 156 (4) denni ,30 dalkova
Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.9.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

- vede k rozvijeni schopnosti ekonomicky myslet

- sostatnimi predmeéty (Ucetnictvi, ekonomika, statistika a prdvo) je zakladem odborného
vzdélavani na obchodni akademii

- uci zaky uplatriovat ekonomickou efektivnost pfi podnikovych ¢innostech

- jednat hospodarné a v souladu s etikou podnikani

- obohacuje zaky o védomosti v oblasti manazerskych dovednosti, marketingovych ¢innosti,
prodejni ¢innosti, odbytu, velkoobchodu a maloobchodu

- uci zaky zakladnim ekonomickym dovednostem, které pak vyuzivaji v praxi

- uci zaky vyuZivat rGzné zdroje informaci k doplnéni svych znalosti a k vypracovani jednoduchych
samostatnych ukol(

Charakteristika uciva

Zaci se seznami se zaklady podnikového managementu a s hlavnimi manazerskymi €¢innostmi, které
jim umozZni zaujimat sprdvna stanoviska a realizovat cile k UspéSnému fungovani podniku. Ddle se
studenti seznami ze zaklady marketingu a vybranymi marketingovymi ¢innostmi, tak aby je byli schopni
samostatné provadét. Soucasti vyuky jsou praktické aplikace marketingové teorie pfi feSeni
konkrétnich ukoll z praxe podniku (napf. analyza nakupniho chovéni, segmentace trhu, navrh cenové
strategie, prezentace podniku apod.)

- 2.rocnik — 2 hodiny tydné — ucivo 2. ro¢niku je zaméreno na vysvétleni zakladnich marketingovych
pojm{ jako jsou vyznam a podstata marketingu, podstata trhu, marketingové prostredi, fizeni a
vyzkum

- 3. ro¢nik — 2 hodiny tydné — ucivo 3. ro¢niku prohlubuje védomosti zaka ziskané ve 2. rocniku o
poznatky tykajici se marketingového mixu a dale seznamuje Zdka se zakladnimi pojmy
managementu podniku a je zaméreno na podrobné zkoumani manazerskych ¢innosti

Pojeti vyuky

- v prabéhu studia jsou hodinové dotace predmétu:
= 2.rocnik 2 hodiny tydné
= 3. rocnik 2 hodiny tydné

Pouzita literatura

= |ng. Marek Moudry: Marketing — zaklady marketingu 1., 2.dil
= 2. RNDr. Jifi Handlif: Management — u¢ebnice pro S5 a VOS



Metody vyuky a formy prdce
V hodinach vyuky budou vyuzivani nasledujici metody a formy prace:

vyklad navazujici na vySe uvedenou pouZitou literaturu

projektové priklady

referaty, pfi jejichZ zpracovani vyuzivaji studenti odbornou literaturu, internet, denni tisk a
odbornd periodika

vyuziti vypocetni techniky — vyhleddvani aktudlnich informaci prostfednictvim internetu jejich
aplikace pfi reseni ukol(, pfi zpracovani informaci se vyuZiva vhodny software (EXCEL, WORD,
POWERPOINT a ekonomicky software)

samostatna a skupinova prace

exkurze, prednasky odborniki z praxe

uplatfiovani a vyuzivani mezipfedmétovych vztah( (Ucetnictvi, management, pravo, informacni
technologie, obc¢anska nauka a spolecenska kultura

Hodnoceni vysledkii Zdkii
Z4aci jsou hodnoceni z pisemného a Ustniho projevu.

= Ustni projev

zak spravné formuluje z odborného hlediska své myslenky

je souvisly, srozumitelny a jazykové spravny

je pfi ném vyuzZivano souvislosti s ostatnimi probiranymi tematickymi celky
navazuje i na ostatni odborné predméty

=  Pisemny projev

z odborného hlediska je presny, peclivy a spravny
je jazykoveé spravny
je samostatny

= QOstatni hodnoceni

referaty vypracovavaji Zaci samostatné a prednaseji jej
pracuji s internetem

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

KOMPETENCE OBCANSKE

Pfedmét management a marketing rozviji zejména:

odpovédné, samostatné, aktivni a iniciativni chovani
dodrzovani zakon( a pravidel chovani

respektovani prav jinych lidi

jednani v souladu s moralnimi principy

uplatfiovani demokratického pfristupu

zajem o spolecenské déni u nas i ve svété

umeéni myslet kriticky



= KOMPETENCE KOMUNIKATIVNI

Absolventi by méli byt schopni:

- vyjadfovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentovat

- formulovat svoje myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné

- redlné posuzovat své fyzické a duSevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani
a chovani v raznych situacich

- aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje

- respektovat nazory druhych

- zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata a rlizné pracovni materialy

- snazit se dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii

- pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a Udaje z textl a projevd jinych lidi (prednasek,
diskusi, porad a jednani apod.)

= KOMPETENCE SOCIALNI A PERSONALN/

Absolventi by méli byt schopni:

- ucit se efektivné a pracovat souvisle, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok

- vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostfedkovanych
zkuSenosti

- pfijimat hodnoceni svych vysledkl a zplGsobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatné na né
reagovat

- pfijimat radu i kritiku

- ddle se vzdélavat

- reagovat na ménici se Zivotni a pracovni podminky

- pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti

- prijimat a odpovédné plnit svérené ukoly

- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a feSeni Ukoll, nezaujaté zvazovat
navrhy druhych

- prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a k pfechazeni osobnich konflikta

- porozumét zadani Ukolu nebo urdit podstatu problému

- ziskat informace potfebné k feSeni problému, navrhnout zplsob feseni, zdlvodnit jej,
vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky

- volit prostfedky, pomlcky, odbornou literaturu, metody a techniky vhodné ke splnéni
jednotlivych aktivit

- vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive

- pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostiedky informacnich a komunikaénich technologii

- pracovat s béZznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim

- ucit se pouZivat novy aplikaéni software

- komunikovat elektronickou postou

- pracovat s informacemi nabytymi z rlznych zdroj

- umét zvolit vhodny matematicky ¢i statisticky postup ¢i techniku

- vyuzivat rGzné formy grafického znazornéni — tabulky, grafy, schémata apod. redlnych situaci
a pouzivat je pfi reSeni problému

- provést redlny odhad vysledku reseni



v

- sestavit ucelené feSeni praktického ukolu na zakladé dilc¢ich vysledku

Priirezovd témata

=  CLOVEK A SVET PRACE

= CLOVEK A ZIVOTNi PROSTREDI

=  INFORMACNI TECHNOLOGIE

= OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI

Mezipredmétové vztahy
= pravo
= statistika
= pisemna a elektronickd komunikace
= informacni technologie
®= matematika
= obcanska nauka a spolecenska kultura

6.8.2 Realizace odbornych kompetenci



MARKETING A MANAGEMENT

2. rocnik

hodinova dotace 15 hodin

Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

Mezipred
métové
vztahy

1.

Marketing a trh

podstata trhu — nabidka a
poptavka

trzné nediferencovany a
diferencovany marketing
segmentace trhu — kritéria,
vyhody, hlediska

trzni zacileni a umisténi

Marketingové prostiedi

mikroprostredi
makroprostredi

Marketingové fizeni

poslani, vize a cile firmy
marketingové planovani
marketingové strategie — matice
rastu podniku, konkurenéni
strategie

SWOT analyza

BCG analyza

Marketingovy vyzkum

faze marketingového vyzkumu
techniky — kvantitativni a
kvalitativni vyzkum

dotaznik

analyza Udaja a zavéry




MARKETING A MANAGEMENT

3. rocnik

hodinova dotace 15 hodin

Hodinova Mezipied
Vysledky a kompetence Tematické celky e métové
vztahy
Zak I Marketingovy mix
1. Vyrobek
- vysvétli pojem management - charakteristika a ¢lenéni vyrobku
- vyrobni a obchodni sortiment
- charakterizuje osobu - komplexni vyrobek 2
manazera - obal
- provede jednoduché vypocty - znacka vyrobku
pfi planovani - vyvoj vyrobku
- chape organizacni strukturu - Zivotni cyklus vyrobku a jeho faze
podniku a je schopen ji 2. Cena
graficky demonstrovat - charakteristika ceny
- na problémovém pfikladu - cile podniku pfi stanovovani ceny
vyuziva zakladni rozhodovaci - metody stanovovani ceny )
metody - cenové strategie
- na konkrétnich pfrikladech
odhadne mozZnost poufZiti
nejvhodnéjsiho motivacniho
nastroje 3. Distribuce
- provede kontrolu - charakteristika distribuce
jednoduchym propocétem - velkoobchod
- maloobchod 2
Zak - vyvoj maloobchodu
- maloobchodni mix a obchodnické
- umi definovat vyrobek triky
- vysvétli komplexni pojeti 4. Komunikace
vyrobku - charakteristika marketingové
- roz€leni vyrobek podle rGznych komunikace
kritérii - podpora prodeje
- orientuje se v obchodnim - osobni prodej 2
sortimentu - public relations
- definuje znacku vyrobku a - pfimy marketing
dokaze rozlisit jednotlivé - reklama
- - exteriérova média
- druhy znacek
- orientuje se v problematice In. Management
ochrannych zndmek Management a podnikani
- pochopi dileZitost obalu pro - charakteristika zakladnich pojm( 2
nakupni rozhodovani - uloha manaZera a managementu
- vnima cenu z pozice firmy a - funkce manazer(
spotFebitele - manazerské ¢innosti
- stanovi cenu jako soucet o
nakladd, zisku a dané Rozhodovani 1

- na praktickych pfikladech popise
cenovou kalkulaci

sekvenc¢ni rozhodovaci funkce
manazera




- umi charakterizovat cenové
strategie

- rozlisuje a popise jednotlivé
distribuéni cesty

- navrhne vhodnou distribu¢ni
cestu

- zna podstatu velkoobchodu a
rozlisuje jeho jednotlivé typy

- rozliSuje a charakterizuje
maloobchodni
prodejnyoorientuje se

v soucasné obchodni siti
Ceské republiky

- rozpoznd obchodni triky

- pochopi vyznam propagace
pro Uspésné vedeni firmy

- popiSe model marketingové
komunikace

- znd jednotlivé slozky
propagacniho mixu a umi je
aplikovat na  praktickych
pfikladech

teorie rozhodovani
rozhodovaci proces
typy rozhodovacich problému

3. Planovani

vyznam a pojem planovani
druhy planl a planovaci proces
osobni pldnovani, management
osobniho ¢asu

podnikové planovani

4. Motivace a vedeni

motivacni teorie a motivacni
techniky

vldcovstvi

psychologie mezilidskych vztah
pfistupy k riznym povahovym
typam pracovnik(

skupinové vedeni, komise, skupiny
komunikace

5. Organizovani

podstata organizovani a organizacni
struktura

vytvareni organizacnich jednotek
efektivni organizovani a organizacni
kultura

6. Kontrola

zakladni kontrolni proces

kritické kontrolni body a standardy
kontrola jako systém regulace

- systémy fizeni jakosti




4. MATEMATIKA

Nazev vyucovaciho predmétu: Matematika

Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 272 (7) denni, 80 dakova
Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.4.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Obecnym cilem predmétu je vychova premyslivého clovéka, ktery bude umét pouzivat
matematiku v rlznych Zivotnich situacich (v odborné sloZce vzdélavani, v dalsim studiu,
v 0sobnim Zivoté, v zaméstnani apod.). Vyuka tohoto pfedmétu se vyznamné podili na rozvoji
intelektudlnich schopnosti zak(, predevsim v jejich logickém mysleni, vytvareni Gsudkd a
schopnosti abstrakce

Pfedmét prispiva k rozvoji odbornych kompetenci, aby absolventi zejména:

orientovali se v pfirodnich, technickych a ekonomickych jevech, vnimali souvislosti mezi nimi
a resili Ulohy z praxe

chapali pfechod od kvalitativniho ke kvantitativnimu pozorovani, pfimo uddnim ciselné
hodnoty, nebo urcenim vztahu vyjadfujiciho zavislost mezi veli¢inami

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci dovedli:

Cist s porozuménim matematicky text, uZivat spravné matematické terminologie a symboliky
porozumét obsahu potfebnych matematickych pojmi a vztahl mezi nimi, uZzit je pfi reseni
uloh a problémua

pouzivat béZzné metody a algoritmické pocetni postupy, pro feseni konkrétni situace umét
vybrat vhodny a optimalni z nich

provadét v praktickych udlohach jednoduché vypocty zpaméti, narocné;jsi pomoci kalkulatoru
pouZzivat béznych rysovacich a matematickych pomucek

rozvijet prostorovou predstavivost

analyzovat zdanou ulohu, nalézt v ni matematicky problém, vytvofit algebraicky nebo
geometricky model situace a Ulohu vyresit

provadét odhad a kontrolu spravnosti vysledka

formulovat matematické myslenky slovné i pisemné

ziskavat informace z rliznych zdroju (graf(, tabulek, diagram(, odborné literatury a internetu)
tfidit je, analyzovat, pfi feseni problému potupovat prehledné a systematicky

vyjadrit vztah mezi dvéma nebo vice proménnymi, spravné jej interpretovat a prakticky pouzit,
zachytit jej v tabulce, grafu, pripadné rovnici

V afektivni oblasti sméruje matematické vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

pozitivni postoj k matematice a zajem o ni a jeji aplikace
motivaci k celoZivotnimu vzdélavani
dlvéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci

Charakteristika uciva
Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 13 tydennich vyucovacich hodin za studium.

Z hlediska kli¢ovych dovednosti klademe diraz zejména na:



- dovednost analyzovat a feSit matematické problémy

- vhodné a spravné numerické zpracovani ulohy

- posileni pozitivnich ryst osobnosti (pracovitost, vytrvalost, presnost, dlslednost,
sebekontrola, odpovédnost a schopnost prekonavat prekazky)

- chapani souvislosti a vzajemnych vztahl mezi jednotlivymi tématickymi celky i ndvaznosti na
dalsi védni obory

- rozvoj predstavivosti

- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky ostatnich

Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti zak( a téz
jejich intelektudlni droven. Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tématickych celk( jsou pouze
orientacni. Vyucujici mize provést podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s pfihlédnutim
k drovni konkrétni tfidy. Zmény viak nesméji narusit logickou ndvaznost uciva.

PouZzita literatura

» E.Calda: Matematika pro netechnické obory S5 a SOU 1. — 4. dil
= ). Poldk: Pfehled stfedoskolské matematiky
*  Hudcova, Kubi¢ikova: Sbirka tloh z matematiky pro SOS, SOU a nastavbové studium

Pojeti vyuky
V pribéhu studia jsou hodinové dotace predmétu:

Denni studium:

= 1. rocnik 3 hodiny tydné
= 2.rocnik 4 hodiny tydné

Dalkové studium:

= 1. rocnik 25 hodin ro¢né
= 2.rocnik 25 hodin ro¢né
= 3. rocnik 30 hodin ro¢né

V hodinach vyuky budou vyuzivani nasledujici metody a formy prace:

- vyklad navazujici na vySe uvedenou pouZitou literaturu

- samostatna a skupinova prace

- skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh)

- tvorba projektl (napf¥. navrh na zhodnoceni financéni ¢astky)

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tématickém celku

- aktualizace udiva (finanéni matematika-zjistovani aktudlnich podminek pro zakazniky
bankovnich ustav()

- prace s PC (grafické zndzornovani pribéhu funkce, geometrickych Utvar(i, reSeni soustav
rovnic)

- hry (zafazeni zajimavych a netypickych uloh, rébusut)

- zdkovské soutéze (v ramci tridy, skoly,)

- diskuse (zhodnoceni moZnosti, pristupll, metod feseni, vysledkd atd.)

- simulace (priklady z praxe)

- projekce a modelace (vyuZit projekéni techniky v ulohdch grafického charakteru, které jsou
Casové narocné, vyuzit modell pro znazornéni situaci narocnych pro predstavivost — napfr.
funkce, planimetrie, stereometrie)



- podporovat aktivity mezipredmétového charakteru

Hodnoceni vysledkii Zdkii
Z4ci jsou hodnoceni z pisemného a Ustniho projevu.

Ustni projev
- zak spravné formuluje své myslenky s vyuzitim odborné terminologie
- je souvisly, srozumitelny a jazykové spravny
- je pfiném vyuZivano souvislosti s ostatnimi probiranymi tematickymi celky
- navazuje i na ostatni odborné predméty
Pisemny projev
-z matematického hlediska je presny, peclivy a spravny
- ukazuje schopnost samostatného usudku

Ostatni hodnoceni

- hry
- simulace

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci:
= KOMPETENCE K UCENI

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi méli:

- Pozitivni vztah k uceni a vzdélavani

- Uplatriovali rizné zpUsoby prace s textem, uméli vyhledavat a zpracovavat informace

= KOMPETENCE K RESEN{ PROBLEMU

Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné resit béZné pracovni problémy,

tzn., Ze absolventi by méli:

- Porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potfebné k feseni

problému, navrhnout zpUsob feseni

- Uplatnovat pri feseni problém riizné metody mysleni (logické, matematické, empirické) a

myslenkové operace)
- Spolupracovat pfti feseni problému s jinymi lidmi (tymové feseni)

= KOMPETENCE MATEMATIKE

Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni funkéné vyuzivat matematické dovednosti

v rliznych Zivotnich situacich, tzn., Ze absolventi by méli:

- Spravné poutzivat a prevadét bézné jednotky
- Pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru
- Provadét redlny odhad vysledku reseni dané ulohy

- Nachazet vztahy mezi jevy a predméty pfi feSeni praktickych ukol(, umét je vymezit, popsat a

spravné vyuzit pro dané reseni
- Cist a vytvaret réizné formy grafického znazornéni



- Aplikovat znalosti o zakladnich tvarech pfedméta a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru
- Efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni rlznych praktickych ukold v béznych
situacich.

Priifezovd témata:
=  CLOVEK A SVET PRACE
=  INFORMACNI A KOMUNIKAENI TECHNOLOGIE

Mezipredmétové vztahy:
= Informacni technologie
= Ekonomika
=  Ugetnictvi

6.4.2 Realizace odbornych kompetenci



MATEMATIKA
1. rocnik dalkové studium hodinova dotace 25 hodin rocné

Hod. [Mezipfedmé
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace | tové vztahy

N¢
[-'N
~
[*Y

Shrnuti a prohloubeni

uciva
- uvadi vztahy mezi ¢iselnymi obory
- provadi aritmetické operace v mnoziné - (iselné obory —realna Cisla 2
realnych ¢isel a jejich vlastnosti
- pouZivé riizné zapisy redlného &isla - uziti procentového poctu

- teSi praktické dlohy s vyuzZitim
procentového poctu
- pouzivd mnoZinovou terminologii a 2. Mnoziny a zakladni

S‘/mb,°|,'k“ o poznatky z logiky

- provadi mnoZinové operace

- pouZivd teoretické znalosti pfi Fedeni - zakladni mnozinové pojmy
praktickych uloh - intervaly jako cCiselné

- poutziva absolutni hodnotu mnoziny

- zapide a znazorni interval, provadi - absolutni hodnota realného 3
opervatife s |.nterv;?ly ) tisla

- vysvétli m vyr . . ,

ysvetlipojemvyrok - vyrok, zakladni operace s
- rozliSuje jednoduchy a sloZeny vyrok .
vyroky,

- pouziva vyrokové operace

- pfiradi pravdivostni hodnotu vyroku

- rozliSuje wvyrok, vyrokovou formu a
algebraicky vyraz

- interpretuje a formuluje véty s vyuzitim |3. Algebraické vyrazy
logickych spojek a kvantifikdtora.

- provadi operace s mocninami a
odmocninami,

- uvede vztah mezi mocninou

- kvantifikované vyroky

- vyrazy s proménnymi
- pocitani s mnohocleny 3
- Upravy vyrazQ s vyuzitim

- sraciondlnim exponentem a odmocninou vzorcd
- kombinuje pravidla pro pocitani s - lomené vyrazy
mocninami a odmocninami pti feSeni tloh
- Caste¢né odmocriuje 4. Nejcasté;jsi funkcni
- interpretuje zapis Cisla ve tvaru a.10n pro zavislosti
vyjadieni velkych a malych Cisel a
demonstruje jeho poufZiti - pojem funkce, defini¢ni
- vysvétli 'mate’:matické poznatky jvako' obor a obor hodnot funkce,
abstr?kt’m 'na.stDrOJ pro zjednoduseni graf funkce
formalnich zapisa ,
T N - konstantni funkce
- navrhne matematizaci redlnych situaci R . 8
pomoci vyrazd - Illnevarnl funkce, pfima
- rozliSuje typy vyrazi umernost
- vypodité &iselnou hodnotu vyrazu - funkce s absolutnimi
- vyjadfi nezndmou z vyrazu. hodnotami
- vysvétli pojem mnoho¢len - kvadraticka funkce,
- provadi operace S mnohocleny defini¢ni obor, obor
(s¢itani,nasobeni, déleni, rozklad na hodnot, graf funkce

soucin) - nepfima imérnost




odvodi a znd zakladni vzorce, rozhodne o

jejich vyuziti pfi dapravach lomenych
vyraz(

provadi operace s lomenymi vyrazy
(sCitani, odcitani, ndasobeni, déleni,
rozsifovani, kraceni)

vyuziva  znalosti o mocnindch a

odmocnindch pfi Upravach vyrazl
usmérni zlomek

objasni pojem funkce

popise funkcéni zavislosti a demonstruje
jejich vyuziti v praxi

urci defini¢ni obor, obor hodnot

sestroji graf funkce v kartézské soustavé
souradnic

rozlisi konstantni a linearni funkci
specifikuje kvadratickou funkci, urci jeji
defini¢ni obor, obor hodnot

sestroji graf kvadratické funkce, urci
vrchol paraboly, priseciky grafu funkce se
soufadnymi osami

sestroji graf nepfimé umérnosti

aplikuje znalosti o absolutni hodnoté u
funkci s absolutnimi hodnotami

resi linearni rovnice, nerovnice a jejich
soustavy s vyuZzitim ekvivalentnich Uprav
vysvétli souvislosti mezi linedrni funkci a
linedrni rovnici- ovladda grafické feseni
linearnich rovnic a nerovnic

Linedrni rovnice a
nerovnice

feSeni linearni rovnice
soustavy linearnich rovnic o
dvou a tfech nezndmych
slovni ulohy

feSeni linedrni nerovnice
soustavy linearnich
nerovnic s jednou
neznamou

linedrni rovnice a nerovnice
s absolutni hodnotou
feSeni rovnice a nerovnice
v soucinovém a podilovém
tvaru

feSeni rovnice a nerovnice
s nezndmou ve jmenovateli
linearni rovnice s
parametrem

grafické rfeseni soustavy
dvou linearnich rovnic




MATEMATIKA

2. rocnik dalkové studium

hodinova dotace 25 hodin ro¢né

, o 7 Hodinov3
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Zak .
1. Stereometrie
zakladni stereometrické pojmy
uréuje vzdjemnou polohu dvou pfimek, polohové a metrické vlastnosti
ptimky a roviny, dvou rovin bodil 5
- odc.hylku dvou. prlm’ek, pfimky a piimek a rovin
roviny, dvou rovin, vzdalenost bodu od . v
roviny povrch a objem téles (hranol,
- urcuje povrch a objem zakladnich téles valvec,kuzel, J?hlan' komoly
s vyuzitim funkénich vztahG a kuzel, komoly jehlan, koule
trigonometrie 2. Goniometrie a
- navrhne wyuZiti  goniometrickych . .
. N s trigonometrie
funkci  pfi  feSeni  pravouhlého
trojuhelniku definice goniometrickych
- rozliSi velikost Uhlu ve stupriové a funkci
obloukove mite v pravouhlém trojuhelniku
- uvede a pouZzije vztah mezi stupnovou Fedeni pravouhlého
a obloukovou mirou - ,
v P . trojuhelniku
- urdi zakladni velikost Uhlu bloukova mira Ghl
- definuje goniometrické funkce 0 .ou ova ':m,ra uhid,
obecného Ghlu Or"entova'ny uhel 10
- nadrtne grafy jednotlivych funkei a uréi a jeho velikost
jejich vlastnosti (véetné periodi¢nosti) goniometrické funkce
- uvede vztah mezi goniometrickymi obecného uhlu,
funkcemi, fesi rovnice a upravuje jejich vlastnosti a grafy
vyrazy s vyuzitim vzorcu vztahy mezi goniometrickymi
funkcemi
goniometrické rovnice
sinova a kosinova veéta,
feSeni obecného
trojuhelniku, uZiti v praxi
74k .
Posloupnosti
- vysvétli posloupnost jako zvlastni pojem posloupnosti, jeji
pFn’Bad funkce . . uréeni a vlastnosti
- uréi posloupnost vyétem prvkQ, aritmeticka posloupnost
vzorcem pro n-ty clen, rekurentné, cometricka oslounnost
graficky gv't' | P t P
- rozhodne o vlastnostech posloupnosti uziti posioupnosti 5

rozlisi aritmetickou a geometrickou
posloupnost, rozhodne o jejich poufZiti
pfi feseni uloh

provadi vypocty jednoduchych
financnich zalezitosti a orientuje se
v zdkladnich  pojmech finan¢ni
matematiky

v ekonomické praxi
(jednoduché a sloZzené
urokovani, oduroceni,
stfadani, umorovani dluhu)
limita posloupnosti (véty o
limitach posloupnosti uZiti
limit posloupnosti)
nekoneénd geometricka rada




vysvétli pojem limity posloupnosti, umi
ji vypocitat

umi urcit soucet nekonecné
geometrické rfady a vyuziva ho pfi
feSeni rovnic a prfevodu desetinného
raciondlniho ¢isla na zlomek

fesi ulohy na polohové a metrické
vlastnosti rovinnych utvar(,

vyuziva véty o shodnosti a podobnosti
trojuhelnik( v pocetnich dlohéach,

feSi pravouhly trojihelnik s vyuzitim
Euklidovych vét a Pythagorovy véty
rozliSuje zdkladni druhy rovinnych
obrazcud

urci jejich obvod a obsah

aplikuje ziskané dovednosti pfri reseni
uloh z praxe,umi nalézt mnoZiny bod
danych vlastnosti,vyuziva vlastnosti
shodnych a podobnych zobrazeni
(osovda a stfedovda soumérnost,
posunuti a otoCeni, podobnost a
stejnolehlost konstrukénich uloh

4. Planimetrie

zakladni planimetrické pojmy
polohové a metrické vztahy
mezi nimi

shodnost a podobnost
trojuhelnik(

Euklidovy véty

rovinné obrazce

mnoziny bod(l dané vlastnosti
shodna zobrazeni

podobnost a stejnolehlost
konstrukéni dlohy

MATEMATIKA
3. rocnik dalkové studium

hodinova dotace 30 hodin rocné

, . 7 Hodinov3
Vysledky a kompetence Tematickeé celky dotace

uziva vztahy pro pocet variaci a . )
permutaci bez opakovani a s Komb!'natorlka,
opakovanim, kombinaci bez opakovani pra\{de'podobnost,
poditd s faktoridly a kombinaénimi statistika
éislyl, vyuZiva vlastnosti kombinacnich variace a permutace bez
Cise L L.

/ opakovani a s opakovanim,
sestavi Pascallv trojuhelnik P ., P
Y L oy "y faktoridl
feSi umocnovani dvojclenu s vyuZzitim . L,

kombinace bez opakovani, 10

binomické véty

charakterizuje nahodny pokus a
nahodny jev, popise jejich vlastnosti
rozlisi: jev jisty, nemozny

elementarni, jev pfiznivy jinému jevu
jevy rovnocenné, disjunktni, opacny
jev k danému jevu, jevy slucitelné a
neslucitelné, jevy zavislé a nezdavislé

vlastnosti kombinacnich Cisel,
PascalQv trojuhelnik
binomicka véta

nahodny pokus a ndhodny jev
Cetnost a pravdépodobnost
nahodného jevu
pravdépodobnost sjednoceni
jevQ, opacného jevu, priniku




vysvétli vztah mezi relativni cCetnosti
a pravdépodobnosti nahodného jevu
vybere vhodny vztah pro feSeni uloh z
praxe, vyCisli pravdépodobnost

osvoji si zdklady analytické metody
jako integrujiciho faktoru rozvoje
matematického mysleni

pfifadi obraz bodu v pravouhlé
soustaveé soutadnic

pouZzije vzorce pro vypocet vzdalenosti
dvou bodu a stfedu usecky

popiSe vztah mezi orientovanou
useckou a vektorem

rozlisi rovnobéiné vektory (souhlasné
a nesouhlasné rovnobéziné)

urci souradnice vektoru

vysvétli pojmy: rovnost vektor(
jednotkovy vektor, opacny vektor
smérovy a normalovy vektor pfimky
smérnice pfimky, smérovy Uhel pfimky
provadi operace s vektory (soucet a
rozdil vektord, soucin Cisla a vektoru
skalarni soucin vektoru, hel vektor()
rozpoznava r0zna vyjadreni primky
(parametrické vyjadreni primky
obecna rovnice pfimky, smérnicovy
tvar rovnice pfimky)

analyzuje zadani ulohy a vyuziva rGizna
vyjadreni pfimky pro fedeni

jevl, podminéna
pravdépodobnosti

Analyticka geometrie

soufadnice bodu v roviné a v
prostoru

vzdalenost dvou bodd, stred
usecky

vektory (operace s vektory)
pfimka a jeji analytické
vyjadreni

vzajemna poloha pfimek
analytické vyjadreni roviny
vzajemna poloha pfimky a
roviny

vzajemna poloha rovin
metrické vztahy bodd, pfimek
arovin

kuzelosecky (kruznice, elipsa)
hyperbola, parabola s osami
rovnobéznymi s osami
soufadnymi

vzajemnad poloha pfimky a
kuZelosecky

20







SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM Podnikani

6.6 OBCANSKA NAUKA

Nazev vyucovaciho predmétu: Obcanska nauka

Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 78 (2) denni, 10 dalkova
Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.6.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

- Vyucovaci predmét obcanskda nauka sméfuje predevSim k pozitivnimu ovlivnéni hodnotové
orientace zaku tak, aby byli ve svém Zivoté slusnymi lidmi a informovanymi aktivnimi obéany. ON
uci zaky kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co nejvic rozumét svétu, ve kterém Zziji.

- Vyuka pfedmétu v nastavbovém studiu navazuje na znalosti a dovednosti Zaka, které ziskali
v pfedchazejicim vzdélani v ucebnich oborech. V obsahu udiva se predpoklada, Ze Zaci zvladli ucivo
obcanské nauky ucebnich oboru, a proto je do uciva nastavbového studia zarazeno pouze to ucivo
ON , se kterym se Z4aci nesetkali viibec, nebo které se povaZuje ve vychové k demokratickému
obcanstvi za klicové. Zaroven vyuka obcCanské nauky Uzce navazuje na yuku déjepisu, kterad
umoziuje zakam hloubéji porozumét soudobému svétu, protoze jim zprostifedkovava poznavani
historickych kofent jeho soucasnych problém.

Charakteristika uciva
Ucivo pfredmétu obsahuje tyto tematické okruhy uciva
- 0Od ¢lovéka k lidem
- Zdravi a jeho ochrana
- Socidlni atvary
- Stataobcan
- Demokracie
- Politicky systém CR
- Politické ideologie
- Filozofické a etické otazky v Zivoté ¢lovéka

Pojeti vyuky
- v prGbéhu studia jsou hodinové dotace predmétu:

Denni studium:

= 1. rocnik —1 hodina tydné
= 2.rocnik —1 hodina tydné

Dalkové studium:
= 1. rocnik —10 hodin roc¢né

Metody vyuky a formy prdce

- vyklad, fizeny rozhovor

- aktivizacni metody: skupinova préce, analyza dokumentu, referaty

- multimedialni metody (vyuZiti vypocetni techniky, videa, DVD, dataprojektoru, inter. tabule)
- prezentace vysledk individudlni i tymové prace Ustni nebo pisemnou formou

- samostatné vyhledavani informaci (knihovna, internet)

Kapitola: OBCANSKA NAUKA

[N
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exkurze, navstéva muzei

Hodnoceni vysledkii Zdkii

dliraz na sebehodnoceni vysledkl prace

eseje na dana nebo vybrand témata

samostatné, spravné a logické vyjadfovani
kultivovanost verbalniho projevu

schopnost jasné formulovat sv{j nazor

schopnost samostatné pracovat s jednoduchym textem

nejcastéji pouzivanymi formami zkouseni znalosti, ze kterych vyjdou podklady pro klasifikaci, budou:

individualni a frontalni ustni zkouseni
pisemné testy

prednes referatd

prezentace individualnich a skupinovych praci

kritéria hodnoceni jsou dana klicovymi kompetencemi a vnitinim fadem skoly

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

KOMPETENCE K RESENI PROBLEMU

- zak by mél umét resit bézné pracovni problémy a Ukoly samostatné
- volit prostfedky a zpUsoby vhodné ke spinéni jednotlivych aktivit

- vyuzivat dfive ziskanych védomosti, zkusenosti a dovednosti

- ziskavat informace z otevienych zdrojl, predevsim z internetu

KOMPETENCE KOMUNIKATIVNI

- zak by mél umét aktivné se Ucastnit diskusi

- formulovat a obhajovat své nazory a postoje

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle

- pisemné zaznamendvat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu jinych lidi
- vyjadfovat se v souladu se zasadami kulturniho projevu

KOMPETENCE SOCIALNI A PERSONALNI

- zak by mél byt schopen efektivné se ucit a pracovat

- vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok u sebe i u jinych lidi

- pfijimat hodnoceni svych vysledk(l a adekvatné na né reagovat, pfijimat rady i kritiku
- zak bude veden k tomu, aby byl schopen pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly

- umét se chovat ve standardnich spolecenskych situacich

Priirezovd témata

= OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI

= INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE
= CLOVEK A ZIVOTNi PROSTREDI

= CLOVEK A SVET PRACE

Mezipiredmétové vztahy

Déjepis
Cesky jazyk a literatura
Pravo

pe

Kapitola: OBCANSKA NAUKA

N



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM Podnikani

OBCANKSA NAUKA — dalkové studium
1. rocnik

hodinova dotace 10 hodin roéné

neonacistické symboliky nebo jinak
propagovat hnuti omezujici lidska
prava a svobody

nedemokraticky model
spolecnosti

politicka demokracie
lidska prava

Hodino | Mezipiedmé
Vysledky a kompetence Tematické celky vi | tovévatahy
dotace
zak: 0d &lovéka k lidem

Shrne a rozlisi biologické a socidlni Télesnd a dusevni stranka
determinanty lidské psychiky osobnosti
Vymezi a rozpozna zakladni Socialni prostfedi a jeho vliv
charakteristiky jednotlivych etap na jedince 1
lidského Zivota Etapy lidského Zivota a jejich
charakterizuje zakladni naro¢né charakteristické znaky
Zivotni situace, jejich priciny a Pojem generace a jejich
moznosti predchdzeni témto souZziti
situacim Narocné Zivotni situace
vymezi predpoklady zdravého Zdravi a jeho ochrana
dusevniho i télesného vyvoje Dusevni a télesné zdravi
uvédomuje si nebezpedi (kalokagathia)
navykovych latek Vznik a vyvoj olympijskych 1
vysvétli rozdil mezi formalnimi a her
neformalnimi vztahy WHO
urci hlavni zdroje, formy a psychohigiena
dlsledky vnitro-a a
meziskupinovych konflikt{ Socialni utvary

Typy spolecenskych skupin a

vztahy v nich
vymezi pojem stdtu a popiSe jeho Socialni role 1
vznik a vyvoj; ucel i funkci Rodina
na konkrétnich pfikladech rozlisi Vrstevnické skupiny (obétni
razné formy statu beranek, vidce, sikana)
na pfikladech rozlisi hlavni hodnoty
a hlavni rizika ohroZzeni demokracie } .
vysvétli vyznam prdv zakotvenych Stat a obcan
v Ceskych zakonech a je si védom, pravéké spole¢nosti
kam se muze obratit, jsou-li jeho starovéké statni usporadani
prava ohroZena pfirozena a formalni autorita 1
ma prehled o soucasném cCeském definice a formy statu
politickém systému Uloha statu
objasni funkci politickych stran formy statu, statopravni
a svobodnych voleb usporadani
vysvétli, jak se projevuje politicky )

- .. . Demokracie

radikalismus ¢i extremismus
vysvétli, proc je nepfipustné uZivat demokraticky a 1

Kapitola:

w
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6. Politicky systém CR

- statni zfizeni, symbolika

- zdkonodarna, vykonna a
soudni moc

- politické strany, volebni
systémy a volby

7. Politické ideologie

- konzervatismus, liberalismus,
socialismus, nacionalismus,
fasismus, nacismus,
anarchismus, feminismus

- nebezpedi politického
radikalismu — extremismus
a terorismus

B. Ceska republika, Evropa, svét

- CRajeji postaveni
v soudobém svété

- vyspély svét versus rozvojové
zemé a jejich problémy

mezindrodni organizace

Na pfikladech dokaZze rozlisit, kterd
mezindrodni organizace ma urcitou
oblast ¢innosti ve své naplni

Migrace, emigrace, lidska
tolerance a nesnasenlivost

- Dlvody migrace v minulosti a
soucasnosti

- Azyl, exil, uprchlictvi

- Etnické a ndrodnostni
mensiny

- Xenofobie, rasismus,
predsudky

- Problémy souZiti

Dokaze popsat vznik filozofie

Na konkrétnim prikladu je schopen
rozlisit  specificnost  pfistupu
filozofie k feSeni problému od
pfistupu tzv. selského rozumu

10. Filozofie

- Zéakladni filozofické discipliny

- Pocatky filozofie — dpba myta

- Antick3, stredovéka,
renesanc¢ni, reformacni,
barokni, osvicenska filozofie

stoleti

- Filozofické osobnosti 19. a 20.

Kapitola:
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6.12 PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Nazev vyucovaciho predmétu: Pisemna a elektronicka komunikace
Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 196 (5) denni, 55 dalkova

Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.12.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Cilem predmétu je zvyseni produktivity a kvality prace na pocitaci, kdy psani desetiprstovou
hmatovou metodou je zdkladnim predpokladem pro efektivni ovladani pocitace a tvori zaklady tzv.
klavesnicové gramotnosti.

Vyuka rozviji samostatné logické uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev nejen z hlediska
vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a predevsim gramatické spravnosti. V oblasti
elektronické komunikace jsou Zaci vedeni k jejimu vyuZivani a stylizuji pisemnosti ve vyhovujici
formalni Gpraveé v souladu s normou pro Upravu pisemnosti (CSN 01 61 10 a normami souvisejicimi).

Charakteristika uciva

Do prvniho roéniku je zafazen tematicky celek Zaklady psani na klavesnici. Vyuc€uje se vyukovym
programem ATF a podle uc¢ebnice Pisemna a elektronicka komunikace pro stfedni Skoly a verejnost 1.
dil — 0. Kuldov4, J. Krouzek. Zak se seznami s klavesnici psaciho stroje a po¢itace a naudi se ji ovladat
desetiprstovou hmatovou metodou. Dale se Zak nauci provadét zvlastni Gpravu textd.

Ve druhém ro¢niku navazuji tematické celky Elektronickd komunikace a komunikaéni technika,
Manipulace s dokumenty, Zpracovani elektronickych dokument(, upravovani textu podle
korekturnich znamének, pofizovani zdznamu podle pfimého diktatu, vyhotovovani jednoduchych
tabulek, déle tabulek se slozenym zahlavim. V celku Normalizovand Gprava pisemnosti podle CSN 01
6910 se nauci upravovat obchodni dopisy, psani adres na obalky a do adresovych rdmecku.

Ve tretim rocniku jsou probirany tematické celky ZaloZeni dokumentace (zplsoby zakladani
pisemnosti), Vyznam pisemného styku a tvorba Géelového dopisu, Propagacni pisemnosti,
Komunikace v obchodnim styku (ndkup a prodej, kupni smlouva, pisemnosti souvisejici s neplnénim
kupni smlouvy), Pisemnosti pfi platebnim styku.

Do ¢tvrtého roc¢niku jsou zafazena témata Osobni dopisy (specifickd Uprava tohoto typu
korespondence), Cizojazy¢na korespondence (formalni Uprava cizojazyénych dopist podle némecké a
anglické normy), Vnitropodnikové pisemnosti (vSsechny typy pisemnosti, které se vyskytuji v podnikové
praxi, zejména pak cestovni pfikaz a jeho Uctovani), Zadosti ob&and (Upravy dopis(i obc¢and
organizacim), Persondlni pisemnosti, Jednoduché pravni pisemnosti, Spisovy fad a zavérecna priprava
k praktické maturitni zkousce.

PFi vyuce ve druhém, tfetim i Ctvrtém rocniku je vyuZivano Rozhled(l (odborny mésiénik pro vyuku
pisemné a elektronické komunikace), internetovych stranek www.nuov.cz a publikaci Dopisy bez
predtisténych odvolacich udajud, Tabulky u statni zkousky, Chyby u statnich zkousek, Obchodni dopisy
nejen u stanich zkousek.


http://www.nuov.cz/
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Pojeti vyuky
Pfedmét je zaméren na ziskani dovednosti ovladat kldvesnici pocditace desetiprstovou hmatovou
metodou. Zaci ovladaji vyhotoveni zakladnich druhli pisemnosti v normalizované Gpravé a znaji

vyuZiti a vyhotoveni Sablon. Ziskavaji védomosti o obsahové naplni a stylizaci dopistd. Komunikuji
pomoci elektronické posty a pracuji s webovymi strankami.

Vyuka probiha zdsadné v odborné uéebné vybavené pocitaci, podle moznosti se vyuziva také vyukovy
program typu ATF, PS 10, interaktivni tabule a jiz zmifiovana literatura a ¢asopis.

V priabéhu studia jsou hodinové dotace predmétu:

Denni studium:

= 1. rocnik 3 hodiny tydné

= 2.rocnik 2 hodiny tydné
Dalkové studium:

= 1. rocnik: 20 hodin/ rok

= 2.rocnik: 20 hodin rok

= 3, rocnik: 15 hodin/rok

Metody vyuky a formy prdce

Hodnoceni vysledkii Zdkii

Zakladem pro hodnoceni vykonU v psani jsou pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje dosazena
rychlost a presnost podle limit(, které jsou stanoveny pfiloZzenou tabulkou (v tabulce je zohlednén
postupny pokrok zakud pfi psani na klavesnici). U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécny obsah,
stylizace, pravopis a formalni Gprava podle normy (CSN 016110), dale se klasifikuje Uroveri pochopeni
a vypracovani tabulek a to s ohledem na doporuceni Narodniho Ustavu odborného vzdélavani pro
stanoveni chyb hrubych, stfednich a malych v dopisech i tabulkach (viz pfiloha) P¥i klasifikaci na konci
klasifikacniho obdobi se pfihlizi k po¢tu napsanych praci, aktivité zaka v hodinach, plnéni domdcich
uloh, specifickym potfebam studentd s pohybovym omezenim rukou (doloZzeno Iékafskym posudkem).
Hodnoceni Zaka je doplriovano i sebehodnocenim Zaka a hodnocenim ze strany jeho spoluzakd,
koneénou klasifikaci uréi ucitel.

VYPOCET RYCHLOSTI A PRESNOSTI

Vzorec rychlosti:
Klasifikuje se opis ciziho textu
nikoli z u¢ebnice

Meésic | Vyborny | Chvalitebny | Dobry | Dostate¢ny | Nedostateény | Rocnik
IX. 80 70 60 50 40
X. 90 80 70 60 50
Xl 110 100 90 80 70
Xll. a
) L 130 120 110 100 90 Prvni
HU - (chyba x Ry) y
pocet minut ".Ia 150 140 130 120 110
'\(}Iaz 160 150 140 130 120
IX. 170 160 150 140 130
X. 180 170 160 150 140 Druhy
Xl. 190 180 170 160 150
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| xn. | 200 190 | 180 | 170 | 160 | |
Klasifikace rychlosti a pfesnosti tietiho a ¢tvrtého rocniku probiha dle
prosince pro druhy rocnik.

Vzorec piFesnosti:

Vyborny 0,00-0,20
chyba x Chvalitebny 0,21-0,40
PR @ ,
pocet Dobry 0,41-0,60
minut
Dostatecny 0,61-0,80
Nedostatecny 0,81-9,99

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

74k ovlada klavesnici pocitace desetiprstovou hmatovou metodou a vyuziva editacni funkce textového
editoru. Na zdkladé znalosti normalizované Upravy a organizace pisemného styku samostatné stylizuje
zakladni standardni pisemnosti. Ui se poznavat a osvojovat poznatky, pracovni postupy a nastroje
potfebné pro kvalifikovany vykon povoldni a pro uplatnéni se na trhu prdce. U¢i se pracovat a jednat
zodpovédné, cilevédomé, soustiedéné, vytrvale a peclivé. Zak si vytvari odpovédny pristup k plnéni
svych povinnosti a respektuje stanovena pravidla. Rozviji své volni vlastnosti a pfijima odpovédnost
za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani a chovani.

ZAci jsou schopni samostatné zpracovavat texty na béna i odborna témata a rizné pracovni materidly
a snazi se dodrzovat jazykové a stylistické normy a odbornou terminologii. V oblasti persondlnich
kompetenci si Zaci stanovuiji cile a priority podle svych osobnich schopnosti, pfijimaji hodnoceni
vysledk( své prace a zplsobu jednani.

= KOMPETENCE K UCENI

- ma pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,

- ovlada rlizné techniky uceni, umi si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky

- uplatiiuje razné zplisoby prace s textem

- s porozuménim posloucha mluvené projevy

- vyuziva ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi

- sleduje a hodnoti pokrok pfi dosahovani cild svého uceni, pfijima hodnoceni vysledkd svého
uceni od jinych lidi

- znd moznosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

= KOMPETENCE K RESEN[ PROBLEMU

- porozumi zadani ukolu nebo urci jadro problému, ziska informace potrebné k feseni
problému, navrhne zpUsob feseni

- uplatiiuje pti reseni problém rzné metody mysleni a myslenkové operace

- voli prostfedky a zpUsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuziva zkusenosti a
védomosti nabytych dfive

=" KOMPETENCE OBCANSKE

- dodrzuje zakony, respektuje prava a osobnost druhych lidi

- chape vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednda v duchu udrZitelného rozvoje

- uznava hodnotu Zivota, uvédomuje si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota zdravi ostatnich
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KOMPETENCE KOMUNIKATIVN/{

vyjadfuje se pfimérené uUcelu jednani a komunikacni situace v projevech mluvenych a
psanych a vhodné se prezentuje

formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné

zpracovava administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na béznd i
odbornd témata

dodrzuje jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii

zaznamenava pisemné podstatné myslenky a Udaje z textu

vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

KOMPETENCE K PRACOVNIMU UPLATNENI A PODNIKATELSKYM AKTIVITAM

mad odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a vzdélavani, uvédomuje si vyznam
celoZivotniho uceni a je pripraven prizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam
ma prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru

umi ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech, vyuziva
poradenskych a zprosttedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélavani
vhodné komunikuje s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentuje svij odborny potencial a své
profesni cile

znda obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovniki

rozumi podstaté a principdm podnikani, ma predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich a etickych aspektech soukromého podnikani

dokdaZe vyhleddvat a posuzovat podnikatelské pfileZitosti v souladu s realitou trzniho
prostiedi, svymi pfedpoklady a dalSimi moZnostmi

MATEMATICKE KOMPETENCE

Cte a vytvari rizné formy grafického znazornéni (tabulky)

KOMPETENCE VYUZIVAT PROSTREDKY INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH TECHNOLOGII A
PRACOVAT S INFORMACEMI

pracuje s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii
pracuje s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim

komunikuje elektronickou postou a vyuziva dalsi prostfedky online a offline komunikace
ziskava informace z otevrenych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Intenet
pracuje s informacemi z riznych zdrojl nesenymi na rliznych médiich (tisténych,
elektronickych) a to i s vyuzitim prostredk( informacnich a komunikacénich technologii
uvédomuje si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rGznych informacnich zdroja a
kriticky pfistupuje k ziskanym informacnim, je mediadlné gramotny

ODBORNE KOMPETENCE

Aplikovat poznatky z oblasti prava v podnikatelské Cinnosti
Orientuje se v pravni Upravé pracovné pravnich vztahll a zadvazkovych vztah(

Provadét typické podnikové Cinnosti
zpracuje podklady a pisemnosti pfi sjedndvani a ukoncovani pracovniho poméru
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vyhotovuje typické pisemnosti v normalizované Upravé
provadi prizkum trhu

orientuje se v kupni smlouvé a dokladech obchodniho pfipadu
uplatiiuje poznatky psychologie prodeje pfi ndkupu a prodeji

Efektivné hospodafit s finanénimi prostiedky
provadi platebni styk a zpracovdva doklady souvisejici s hotovostnim a bezhotovostnim
platebnim stykem

Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci

chape bezpecnost prace jako nedilnou soucdst péce o zdravi své i spolupracovnik(

zna a dodrzuje zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
pozarni prevenci

osvoji si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami, rozpozna moznost nebezpeci
Urazu nebo ohrozeni zdravi a je schopen zajistit odstranéni zavad a moznych rizik

je vybaven védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi ndhlém onemocnéni nebo
Urazu a dokaze prvni pomoc sam poskytnout

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje

zvazuje pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti mozné ndklady, vliv na Zivotni prostredi
efektivné hospodafi

Naklada s materidly, energiemi, odpady, vodou a jinymi l[dtkami ekonomicky a s ohledem na
Zivotni prostredi

Priirezovd témata

CLOVEK A SVET PRACE

osvojeni kompetenci k aktivnimu rozhodovani o vlastni profesni kariére

uvédomeéni si vyznamu demokratického vzdélani pro Zivot, které je zaloZzeno na vzajemném
respektovani, spolupraci, ucasti a dialogu

osvojeni dovednosti pracovat s informacemi, vyhledavat, vyhodnocovat a vyuZivat
informace

odpovédné se rozhodovat na zdkladé vyhodnoceni ziskanych informaci

pisemné se vyjadfovat pfi Uredni, osobni a podnikatelské korespondenci

CLOVEK A ZIVOTNi PROSTREDI

pochopeni souvislosti mezi lidskymi aktivitami a jejich dopadem na lokalni, regionalni a
globdlni a enviromentalni problémy

pochopeni vlivu prostifedi na zdravi a Zivot ¢lovéka

respektovani principl udrzitelného zdroje, pouzivani technologickych, ekonomickych a pravnich
nastroju

pochopit vlastni odpovédnost za své jednani pfi feseni enviromentalnich problémi

osvojit si zakladni principy Setrného a odpovédného pristupu k Zivotnimu prostredi v osobnim a
profesnim jednani

osvojit si zasady zdravého Zivotniho stylu a védomi vlastni odpovédnosti za své zdravi

OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI
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- vychova k pfimérené mife sebevédomi, zodpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku
- dovednost jednat s lidmi, odolavat myslenkové manipulaci, hledat kompromisni feseni,
- Ucta k materidlnim i duchovnim hodnotdam a kulturnimu dédictvi

- pfipravenost klast si zakladni existenéni otazky a hledat na né odpovédi a feseni

- orientace v medialnich obsazich a optimalni vyuZivani médii

= INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

- zdokonalovani se ve schopnosti efektivné pouzivat prostiedky vypocetni techniky v bézném
kazdodennim Zivoté a zvlasté v profesnim Zivoté

Mezipiedmétové vztahy

= informacni technologie
= pravo

= Ucletnictvi

= ekonomika

= anglicky jazyk

= némecky jazyk

= Cesky jazyk a literatura
= statistika

= praxe

6.8.2 Realizace odbornych kompetenci
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PISEMNA A ELKETRONICKA KOMUNIKACE - dalkové studium

1. roCnik hodinova dotace 20 hodin
. . 1 Hodinova| Mezipfedmétové
Vysledky a kompetence Tematické celky ;’0;::;"" "‘""’I’;a:;e o
Zak 1. Zaklady psani na
- seznami se s bezpecnosti prace na klavesnici PC pomoci

osobnim pocitaci
- uvede priklady bezpecnostnich
rizik a dba na dodrZzovani bezp.
pozadavk( pfi praci s el. zafizenim
- prokaze dovednosti poskytnuti
prvni pomoci pti poranéni el.

ucebnice

proudem B Kl L .
- seznadmi se s hygienickymi a - psani na klavesnici vseml
ergonomickymi zdsadami pfi praci deseti a naslepo
na osobnim pocitaci - zvySovani pfesnosti a
- dovede posoudit vliv pracovnich rychlosti psam’

podminek a povolani na své zdravi

v dlouhodobé perspektivé a vi, jak | ~ nacvik Upravy textu,

by mohl kompenzovat jejich tabulky lnformacrn
nezédouci dusledky - opisy cizojazy&nych textl technologie,
- ovlada kompenzacni cviceni - ukladani ¢kolnich a

- . v , raxe,
k regeneraci télesnych a dusevnich P

sil i vzhledem k pozadavkim
budouciho povolani, uplatiuje
relaxaci

- seznami se s psacim strojem a
osobnim pocitacem,

- zaloZi a vede dokumentaci svych
pisemnych praci a domdcich ukol

- nacvicuje pismena na stfedni a
horni pismenné fadé,

- nacvicuje pismena na dolni
pism.fadé, velkd pismena, tecku,
pomlcku,

- nacviCuje pismena na Ciselné fadé
a zvysSuje presnost a rychlost
psani,

- nacvicuje psani diakritickych a
interpunkénich znamének a
zvySuje presnost a rychlost psani,

- nacvicuje psani Cislic a
znacek,zvysuje presnost,

- nauci se ovladat numerickou
kldvesnici

- provadi zvlastni Upravy textd a
umi opsat Cistopis i v cizim jazyce

domacich pisemnosti
anglicky jazyk,
10

némecky jazyk,

Cesky jazyk a
literatura,

ekonomika

Zak 2. Zaklady psani na
- seznamises v{/uklc?vy'/m. - klavesnici pomoci Informaéni
z;zf:;mem, voli individualni V\’/ukového programu technologie,
ATF

- je schopen napsat klasifikagni 10

program ve vyuk. progr. ATF Cesky jazyk a
literatura,

praxe,

ekonomika
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PISEMNA A ELKETRONICKA KOMUNIKACE- dalkové studium

2. rocnik hodinova dotace 20 hodin
- O o Hodinova Mezipfedmétové|
Vysledky a kompetence Tematické celky otoce atahy
24k 1. Elektronicka
komunikace a
- dodriuje bezpegnost a hygienu komunikaéni technika,
praces komunikaéni technikou manipulace
- poftizuje el. adresy a skupiny s dokumenty
adres,
- posild jednoducha sdéleni a - ergonomické,
dokumenty v pfiloze hygienické, estetické
elektronickou postou, ovlada - abezpecnostni zasady
zaslani pfilohy, ¢i naopak jeji pracovisté
ptijeti a ndsledné otevieni - dokumenty posilané nformatni
- podle moZnosti pracuje elektronickou technologie,
s prostfedky komunikacni - postou
techniky, 2 praxe,
- sezndmi se s knihou pfijaté a - vyuZiti faxu a mobilniho
odeslané posty, telefonu
- prakticky zaklad4 a eviduje - el. posty, internetu a
doklady své 3kolni ¢innosti. rozmnozovaciho
- zafizeni
- pfijeti poSty, vypraveni
posty
- evidence a archivace
dokladu
- manipulace
s elektronickymi
- abéinymidokumenty
Zak 2. Normalizovana Gprava Informacni
pisemnosti (CSN 01 6910) technologie,
- zpracuje obchodni dopis podle
normy, - psani adres, odvolacich praxe,
- dokaZe vyhledat v normé udaju, anglicky jazyk,
pravidla pro Upravu textu, - dopist podle normy
- zpracuje tabulky podle zasad - pravidla stylizace dopisl némecky jazyk,
jejich Upravy na potitai, - velikost papirl a obalek o
- dokaZe vypracovat adresy na - psaniadres 6 Ce_Skyjazyk @
obalky a na &titcich, - Uprava dopisti do zahrani¢i literatura,
- umi se pohybovat v abloné - naleZitosti a druhy tabulek ekonomika
pro psani obchodni - desetinné tridéni obsahu
korespondence a text( prévo,
- sestavi zakladni projevy o
administrativ. stylu statistika
- rozumi obsahu textu i jeho
Casti
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- (te, vyhodnoti a sestavi tabulky
se statistickymi udaji

- vytvari, upravuje a uchovava
textové dokumenty,
hromadnou korespondenci

- uplatnuje prostredky verbalni

komunikace
Zak 4. Psani podle diktatu Informaéni
technologie,
- piSe podle pfimého diktatu - diktovaci pfistroje 1 oraxe
v P'lse"f”em projevu uplatiuje | _ 5 5yidla diktovani, vyuziti,
znalosti , , Cesky jazyk a
- Ceského pravopisu vyhody, nevyhody literatura
Zak 5. ZaloZeni dokumentace
- zaloZi a vede dokumentaci ukladani skolnich pisemnosti
SVYCh plsemnych praci, a e|ektr0nick\'ICh dOkumentCI 1 Informacni
technologie
- usporada své prace v
elektronické podobé a manipuluje
s elektronickymi dokumenty.
Zak 5. ZvysSovani presnosti a

- . | rychlosti psani
- zvySuje rychlost a presnost psani

Informacni
- zvySovani pfesnosti a 2 technologie,
rychlosti psani praxe

- rhGzné techniky nacviku

Zak 6. Vyznam pisemného styku

o . . a tvorba ucelového dopisu
- chdpe vyznam pisemného

styku a jeho vyhody i
nevyhody

) ) ) Cesky jazyk a
- pisemny styk a jeho literatura,

vyznam v praxi

- umi stylizovat Gcelovy dopis sy . 1 ;
¥ -elovy dop - psychologie u¢elového ekonomika
podle psychologickych .
. dopisu
zésad kyny pro stylizaci
- vpisemném projevu pokyny p Y
uplatiuje znalosti ¢eského
pravopisu
Zak 7. Propagacni pisemnosti Informaéni
technologie,
- umi vytvofit propagacni - reklama a jeji vliv
{ irt A , praxe,
pisemnosti rizného druhu - letak, prospekt, katalog,
s vyuZitim vlastni invence X Lo
. . Y plakat, 2 Cesky jazyk a
- sestavi jednoduché propagacni )
. . literatura,
dtvary - inzerat, slogan
- chdpe nebezpedi klamavé ekonomika
reklamy a dokaze ji odlisit
- dovede kriticky pfistupovat pravo,

k medidlnim
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- obsahUm a pozitivné vyuzivat
nabidky

- masovych médii

- nepouziva pfi tvorbé
propagacnich materialQ
nepravdivé informace a dba na
etiku

uplatnuje znalosti psychologie
trhu v obchodnim jednani
rozpozna bézné cenové triky a
klamavé nabidky

Zak 4. Komunikace v obchodnim Informacni
technologie,
_ o ) styku
- zpracuje na pocitaci poptavku,
, . . praxe,
.nabld’ku, uPraVLll nabidky, , - prodej a nékup zbo¥i a
|nz_erat, objednavku, potvrzeni sluzeb Eesky jazyk a
objednfa\{ky ku_prou smlouvu, - realizace dodavky literatura,
- pomoci tiskopisl na internetu
vyplni ekonomika
danovy doklad, dodaci list )
i pravo,
- zpracuje fakturu
- zpracuje odvolavku, pfepravni Geetnictyi
dispozici a avizo ke kupni
smlouvé,

- napiSe a stylizuje odmitnuti a
storno objedndvky,

- stylizuje a napiSe na pocitaci
reklamaci, urgenci a odpovédi
na tuto korespondenci,

- vytvofi a napiSe upominky a
pokus o smir a stylizuje
odpovédi na tuto
korespondenci

- v pisemném projevu uplatiuje
znalosti ceského pravopisu

- pouziva adekvatni slovni zasoby
véetné odborné terminologie

- nahradi cizi slovo ¢eskym

- uplatnuje prostredky verbalni
kom.




SVP PODNIKANI, 64-41-L/51 | DALKOVE STUDIUM

PISEMNA A ELKETRONICKA KOMUNIKACE - dalkové studium
3. rocnik

hodinova dotace

15 hodin

, . , Hodinova Mezipredmétové
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace -
74k Vnitropodnikové
- zpracuje na pocitaci pfikazy pisemnosti
feditele, smérnice, obézniky pisemnosti pfi
a pokyny, organizaci a fizeni
- vyplni formuléfe pfipravy a podniku
ukonceni pracovni cesty — pisemnosti pti pracovnich Informaéni
cestovni prikazy a cestach organizace porad technologie,
pomoci internetu vyhleda a a jednani
zpracuje potfebné udaje, vnitini sdéleni praxe,
orientuje se v zakoné o tesky jazyk a
nahradach sluzebnich cest, 3 literatura,
- stylizuje pozvanky na porady
a jednani, vytvoriv ekonomika
pfislusném programu pravo
prezencni listiny a pFipravi k
vytisténi, Gcetnictvi
- vyhotovi zapisy z porad,
- pfipravi a na pocitaci
zpracuje vnitfni sdéleni
vedoucich pracovnikl
- uplatiuje prostredky
verbalni komunikace
74k Personalni pisemnosti Informacni
- seznami se s Upravou technologie,
persondlnich pis. , . o
: vy pisemnosti souvisejici praxe,
- zpracuje na pocitaci . ,
. . o s nastupem do pracovniho
pisemnosti spojené se v tesky jazyk a
. . poméru
vznikem a ukonéenim 3 literatura,

pracovniho poméru a
dohodami o pracich
konanych mimo pracovni
pomér

uplatniuje prostredky
verbalni komunikace

pisemnosti pti ukonceni
PP

ekonomika

pravo,




SVP PODNIKANI, 64-41-L/51 | DALKOVE STUDIUM

- manipuluje s elektronickymi
dokumenty

- chape vyznam archivace a
skartace

prijeti posty
evidence a archivace
dokladd

Zak 3. Osobni dopisy Informacni
- stylizuje a napide na pocitali |- plahoptani, kondolence, technologie,
osobni d,OE)Isy vedoucich - doporugeni oraxe,
pracovnikd - podékovani, omluva,
- uplatiuje prostredky pozvani gesky jazyk a
verbalni komunikace literatura,
- vyuZiva znalosti sociadlniho
jednani
73k 4. Pisemnosti pravniho Informacni
- sestavi a napiSe na po¢itaci charakteru technologie,
Inou moc, dluzni upis v s )
P ’ PIS, - dluZni upis, potvrzenka pravo
potvrzenku - plné moc
- jeschopen udélit - prokura tesky jazyk a
podnikovou, procesni a - 3aloba literatura,
obchodni plnou moc
74k 5. Organizace pisemného Informatni
- zaloZi a vede dokumentaci styku technologie,
svych pisemnych praci " C iy
yehp yen p - skartacni a archivacni fad prévo

Zavérecna opakovani




1.7 PRAVO

Nazev vyucovaciho predmétu: Pravo

Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 196(5) denni,30 dalkova
Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.7.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Predmét tvori spolu s predméty ekonomika a ucetnictvi povinny ekonomicko-pravni zaklad odborného
vzdélani. Jde o stézejni predmét, ktery rozviji a doplfiuje znalosti ziskané ve spolecenskovédnich a
odbornych ekonomickych predmétech. Predmét pfispiva k rozvoji odbornych kompetenci, aby
absolventi zejména:

- chapali nutnost vzdélavani, sebevzdélavani a celoZivotniho uceni pro rozvoj své Uspésné kariéry,

- uméli prakticky aplikovat poznatky z ekonomiky a prava pfti reseni ekonomickych problémd,

- pracovali se zdroji ekonomickych a pravnich informaci, samostatné je vyhleddavali, spravné je
interpretovali a vyuzivali,

- sledovali prabézné aktualni déni, predevsim legislativni proces,

- dodrzZovali pfislusné pravni predpisy véetné predpist tykajicich se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni ochrany a uméli uplatfiovat opravnéné naroky v pfipadé pracovniho urazu.

Charakteristika uciva
Predmét poskytuje prehled o systému prava a pravnim fadu CR, utvaii pravni védomi na potiebné
drovni a vede zaky k dodriovéni pravnich norem. Zaci se uéi orientovat v zékladnich pramenech prava
ustavniho, ob¢anského, obchodniho, Zivnostenského, pracovniho, trestniho, rodinného, spravniho.
Obsahem uciva jsou zaklady pravnich védomosti potfebné pro orientaci v pravnich normach a pravnim
systému Ceské republiky a pro aplikaci na typické situace.

Denni studium:
1. roénik: 3 hodiny/tydné
2. roénik: 2 hodiny/tydné

Dalkové studium:

1. roénik: 10 hodin/ro¢né

2. roénik: 10 hodin/ro¢né

3. roénik: 10 hodin/ro¢né
Pojeti vyuky

Zakladni metoda vykladu je doplnéna o individudlni préaci s prameny v literature ( zakony) a praci na
internetu. Pomoci internetu Zaci (individualné nebo ve skupinach) ziskavaji dalsi informace, jedna se
predevsim o cinnost statnich organt, informace z obchodniho a Zivnostenského rejstfiku, obchodniho
véstniku aj.

Zaci pracuji s autentickymi formulafi tykajicimi se zaloZeni a vzniku podnikatelského subjektu.
Vypracovavaji pisemnosti podané individualné zaméstnancem i zaméstnavatelem v oblasti pracovniho



prava, napfr. pracovni smlouvu, vypovéd, dohodu o ukonceni pracovniho poméru. Dale vyhotovuji
pisemnosti z oblasti obchodnich zavazkovych vztah(, pfedeviim kupni smlouvu a smlouvu o dilo. Zaci
pracuji s dennim a odbornym tiskem, ze kterého zpracovavaji formou referatl aktuaini informace z
oblasti prava.

Hodnoceni vysledkii Zdakii

Zakladem pro hodnoceni je priibézné Ustni zkouSeni ze znalosti jednotlivych pravnich odvétvi. Pri
ustnim zkouseni je kladen dlraz na souvislost projevu a jeho vécnou spravnost a na uplatfiovani
praktickych dovednosti v oblasti prava véetné dovednosti intelektovych.

Po zvladnuti tematického celku nebo jeho ¢asti jsou zadavany pisemné prace. U pisemného projevu je
kladen ddraz na vécnou spravnost, presnost, pfehlednost, peclivost vyhotoveni. Souéasti hodnoceni je
i individudlni prace student(. Pti klasifikaci je také zohlednéna prace Zdka v hodiné a jeho zadjem o
danou problematiku.

Pfinos k rozvoji klicovych kompetenci

" KOMUNIKATIVNI KOMPETENCE

Absolventi by méli byt schopni:

- vyjadrovat se pfimérené ucelu jedndni a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i psanych a
vhodné se prezentovat,

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné,

- dodrzovat jazykové a stylistické normy a pouZivat odbornou terminologii.

= PERSONALNI KOMPETENCE

Absolventi by méli byt pfipraveni:

- efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,
- ddle se vzdélavat.

= SOCIALNi KOMPETENCE

Absolventi by méli byt schopni:

- pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti,
- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly.

" RESIT SAMOSTATNE BEZNE PRACOVNI | MIMOPRACOVNI PROBLEMY

Absolventi by méli byt schopni:

- porozumeét zaddni Ukolu nebo urcit jddro problému, ziskat informace potfebné k feseni
problému, navrhnout zplsob FeSeni, popt. varianty feseni, a zdlvodnit jej,

- uplatriovat pfti feseni probléma rlizné metody mysleni, predevsim logické,

- volit prostfedky a zpUsoby (pomlcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive.

= VYUZIVAT PROSTREDKY INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH TECHNOLOGIi A EFEKTIVNE PRACOVAT S
INFORMACEMI

Absolventi by méli umét:



- pracovat s béZznym zdkladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

- ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z internetu,

- pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuzitim prostfedkl informacnich a komunikaénich
technologii.

= KOMPETENCE K PRACOVNIMU UPLATNENI

Absolventi by méli:

- umét vhodné komunikovat s potenciadlnimi zaméstnavateli,

- znat prdva a povinnosti zaméstnavatell a pracovnikd,

- osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit.

Prarezova témata

= OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI

Pfredmét pravo rozviji znalosti a dovednosti zakd, které jsou potfebné pro odpovédné obcéanské
rozhodovani a jednani. Zaci jsou vedeni k tomu, aby dokazali vyuzZivat nabyté pravni znalosti a
dovednosti pro argumentaci v diskusich o problémech bézného obc¢anského Zivota.

=  CLOVEK A SVET PRACE

Pfi vyuce jsou Zaci vedeni k tomu, aby si priibézné uvédomovali vyznam uciva (napt. uciva o pravnich
aspektech pracovniho poméru, soukromého podnikani atd.) pro jejich Uspésné rozhodovani o dalsim
vzdélavani a kariére.

= CLOVEK A ZIVOTNI PROSTREDI

Vyuka je zamérena predevsim na péci o zdravi a bezpecnost zdravi pfi vykonu prace.

=  INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

Z4ci se u¢i samostatné préci s pravnim softwarem a vyhledavani informaci pomoci internetu, rozvijeji
praci s informacemi a komunikacnimi prostfedky, ktera je vyznamna vzhledem k pozadavkim dalsiho
vysokoskolského studia.

Mezipredmétové vztahy
= informacni technologie
= ekonomika

= obcanska nauka
= pisemna a elektronickda komunikace

PRAVO
1. rocnik hodinova dotace 10 hodin



Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodino
va

Mezipredmé
tové vztahy

dotace
ak Zaklady prava
vysvétli zakladni pojmy, stat a pravo, spravedlnost,
uvede pfriklady pravni ochrany, pravni védomi
vysvétli usporadani pravniho pravni rad
radu, druhy pravnich predpist a systém prava, pravo verejné a 4
vztahy mezi nimi, soukromé
vyjmenuje zakladni pravni odvétvi pravni normy, druhy, platnost
véetné zakladnich pramen prava, a pUsobnosti,
vysvétli proces pfrijeti zakona, pravni vztahy, pravni
rozlisi platnost a uc¢innost skutecnosti, pravni ukony,
pravnich norem, prvky pravniho vztahu
pracuje se sbirkou zakond, Zaklady statniho prava
uvede priklady pravnich vztaht a
jejich prvka, Ustava CR 1
vysvétli, kdy je obc¢an zpUsobily Listina zakladnich prav a
k pravnim dkondm a ma trestni svobod
odpovédnost.
Obcanské pravo
na konkrétnich pFllkIadECh dOIOElI, Pojem, za’sady a prameny
co vymezuje Ustava CR a Listina obtanského préva. Pojem prav
zakladnich prav a svobod, . , 3 .
vécnych a prava zavazkového.
ak Pravni pojeti véci, majetek. Véci
hmotné a véci nehmotné.
vyhleda v obéanském zakoniku Ochrana osobnosti. Vlastnictvi.
prislusnou pravni Upravu, Dédické pravo.
VySVEt.II Jeldnotllve druhy Zavazkové pravo. Obsah
vlastnictvi a
spoluvlastnictvi, zavazk(l. Vznik, zména, zajisténi
uvede predpoklady dédictvi a a zanik zavazk. 5

druhy

dédéni a vyhleda v ob¢anském
zakoniku pravni Upravu dédéni,
popise, jaké zavazky vyplyvaji

z béZznych smluv,

na prikladech rozlisi podstatné a
nepodstatné ¢asti smluv,
posoudi, kdy je mozno odstoupit
od smlouvy,

vysvétli, jak spravné postupovat
pfi reklamaci,

popise prabéh obcanského
soudniho fizeni.

Kupni smlouva. Sménna
smlouva. Darovaci smlouva.
Smlouva o dilo

Pujcka a vypljcka. Najemni
smlouva. Najem bytu.
Smlouva o prepravé. Prikazni
smlouva.

Vklady. Pojistné smlouvy.
Odpovédnost za skodu. Zplisob
a rozsah nahrady skody. Bez
dlvodného obohaceni.




PRAVO

2. rocnik hodinova dotace 10 hodin
Hodinov | Mezipfedmét
Vysledky a kompetence Tematické celky a ové vztahy
dotace
Zak 1. OBCHODNIi PRAVO

- Pojem a prameny obch. prava

- vyhleda pfislusna ustanoveni - Podnikani, podnikatel, podnik

v obchodnim zakoniku, obchodni rejstFik.

- orientuje se ve vypisu z obchodniho | _ Obchodni spolegnosti.

rejstriku, - Verejnd obch. spolecnost

- popiSe a odlisi zaloZeni a vznik, - Komanditni spole¢nosti 4

zruseni a zanik jednotlivych _—
- Spol. s ruc¢enim

hodnich le¢nosti /
obchodnich spole¢nost omezenym

- orientuje se v oblasti podnikani - Akciova spole&nost

zahraniénich osob v CR .
- Druzstvo
- Statni a jiné organizace.

- Podnikani zahr. osob v CR

- vyhleda pFislugnd ustanoveni 2. PRACOVNI PRAVO
v Zivnostenském zakone, - Pojem a prameny pracovniho
- vysvétli, co je a co neni Zivnost,

. y prava, Prdvo a zaméstnani.
- uvede podminky provozovani

sivnosti, - Ucastnici pracovné-pravnich
- vymezi prekazky provozu Zivnosti, vztah(. Pracovni pomér.
- Znd oznaceni provozovny, - Vznik pracovniho poméru.
- Sharakt’erlzwe jednotlivé druhy Pracovni smlouva.
zivnosti, . N kongeni
- rozlié ohla%ovaci a koncesovanou |- £meny prac. pomeru. Skonceni
Zivnost, pracovniho poméru. Pracovni
- na pfikladu ukaZze postup ziskani posudky, potvrzeni, odstupné.

Zivnostenského opravnéni. Neplatné rozvazani pracovniho

74k pomeéru.

- Pracovni doba. Dovolend na

- vyhleda pfislusnou pravni Gpravu zotavenou.
v zakoniku prace,

- vysvétli prdva a povinnosti
zaméstnance a zamé&stnavatele mzdy pfi prekazkach v praci.

- popiSe povinné i dalsi naleZitosti
pracovni smlouvy,

- vyhotovi Zivotopis,

- uvede zpUsoby skonceni
pracovnépravniho vztahu,

- popiSe pisemnosti pfi ukonéenfi
pracovniho poméru,

- spocita si mzdu.

- Odménovani prace, nahrada




PRAVO
3. rocnik

hodinova dotace 10 hodin

odpovédnosti,

Tresty a ochranna opatreni.
Trestni pravo procesni
Priibéh trestniho fizeni

Hodinov | Mezipredmét
Vysledky a kompetence Tematické celky a ové vztahy
dotace
Zak 1. PRACOVNI PRAVO
Bezpecénost a ochrana zdravi pfi préci.
- posoudi moznosti ochrany a PéZe o pracovniky
bezpecnosti pfi praci, ) S o
- na konkrétnim pfikladu Pracovni podminky Zen a mladistvych.
posoudi narok na ndhradu Odpovédnost pracovnika za Skodu. 2
skody, pFipadné vysi . Odpovédnost zaméstnavatele za
odpgvednostl pracovnika Ci <kodu.
zaméstnavatele , ) lektivn{
- popie funkce odborové Odborové organizace. Kolektivni
organizace vyjednavani.
Zak 2. Rodinné pravo
A ) pojem, prameny
- vyhledd pfislusnd ustanoveni v manzelstvi — vznik, vztahy mezi
zakoné o roding, maneli zanik 2
) VVSV.EtI' prava a povinnosti vztahy mezi rodici a détmi, vyZivovaci
me2|v . . L povinnost
manzeli a mezi ro@m a détmi, néhradni rodinnd vychova
- uvede, kde lze nalézt
informaci nebo 3. OBCANSKE SOUDNI RiZENi
pomoc v problémech z . y ,
o, Pojem a prameny obcanského
rodinného o
préva. soudniho fizeni
. Pribéh obc. soudniho fizeni. 5
Zak Opravné prostiedky
- na konkrétnim p¥ipadu Slpravm SOUdmCtY'
demonstruje konkrétnf Vykon rozhodnuti
spravni vztah, Konkurz a vyrovnani.
- na pfikladu ukaze postup pfi
jednani 4. SPRAVNIi PRAVO
se statni spravou Pojem a prameny spravniho prava.
Obce, jejich hospodareni a 2
Zak pUsobnost. Ob¢ané a organy obce.
Okresy a okresni Urady. Spravni fizeni.
- vyhledd pfislusnou Upravu v
trestnim Zékoné, TRESTNI’ PRAVO
- odlisi trestny ¢in od Poi trestnih ,
ofestupku, ojem ’av|:')rame.n.Y restniho prava
- vysvétli protipravni jednani Trestné Ciny a jejich pachatelé
a pravni nasledky trestni Podminky trestni odpovédnosti. 2







6.13 PSYCHOLOGIE

Nazev vyucovaciho predmétu: Psychologie

Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 72,15

Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.13.1 Pojeti vyucovaciho predmeétu

Cilem predmétu je poskytnout Zzakiim zakladni poznatky z psychologie, naucit Zaky jednat s lidmi v
obcanském Zivoté, chapat duleZitost spravného chovani ¢clovéka nejen v praxi, ale i v soukromém
Zivoté, porozumét lidem, uvédomit si vlastni identitu, kriticky myslet a hodnotit obklopuijici realitu,
zaujimat stanovisko na zakladé argument(. Ziskavat informace z rGznych zdroju, kriticky je pfijimat,
nenechat sebou manipulovat. Osvojenych védomosti vyuZiji Zaci ve styku s jinymi lidmi i pfi feSeni
problém osobniho i socidlniho charakteru. Zaci jsou vedeni k uplatfiovani zésad spole¢enského
chovaéni, profesniho jedndni a ke kultivovanému vystupovani v pfimém osobnim styku se zakazniky,
obchodnimi partnery a spolupracovniky. Zaci jsou vedeni k pochopeni vyznamu préce z hlediska
spole¢enského a osobniho rozvoje.

Charakteristika uciva

Obsah uciva vychazi ze vzdélavaci oblasti RVP komunikace. Pfedmét se vyucuje v prvnim ro¢niku
jednu hodinu tydné. Obsahem uciva jsou zakladni poznatky zejména ze socialni psychologie,
psychologie prace, psychologie trhu, sociologie.

Denni studium:

= 2. rocnik: 2 hodiny tydné
Dalkové studium:

= 3, roénik: 15 hodin/rok

Metody vyuky a formy prdce
Frontalni vyucovani

Prace ve skupiné

Diskuse

Prace s textem — analytické ¢teni
Vyuka s vyuzitim interaktivni tabule
Prace s odbornymi texty

Exkurze



Beseda

Hodnoceni vysledkii Zdkii
Ustni zkou$eni — cetnost zkouseni jedenkrat za pololeti
Pisemné zkousSeni — Cetnost nejméné dvakrat za pololeti

Samostatné prace — v kazdém tematickém celku, slouzi k upevnéni uciva, procvi¢ovani, zpétna vazba
pro Zaky i vyucujiciho o splnéni stanovenych cilli

Hodnoceni aktivity — v kazdé vyucovaci hodiné
Hodnoceni tFidy, skupiny — v kazdé vyucovaci hodiné
Sebehodnoceni — pfi Ustnim zkouseni

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

= KOMPETENCE K UCENI

- ma pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani,

- ovlada rlizné techniky uceni, umi si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky

- uplatiiuje razné zplisoby prace s textem

- s porozuménim posloucha mluvené projevy

- vyuziva ke svému uceni rtizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi

- sleduje a hodnoti pokrok pfi dosahovani cild svého uceni, pfijima hodnoceni vysledkd svého
uceni od jinych lidi

- znd moznosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

= KOMPETENCE K RESENI PROBLEMU

- porozumi zadani ukolu nebo urci jadro problému, ziskd informace potrebné k feseni
problému, navrhne zplsob feseni

- uplatiiuje pti feseni problému rzné metody mysleni a myslenkové operace

- voli prostfedky a zpUsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuziva zkusenosti a

védomosti nabytych dfive

=" KOMPETENCE OBCANSKE

- dodrzuje zakony, respektuje prava a osobnost druhych lidi

- chape vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednda v duchu udrzitelného rozvoje

- uznava hodnotu Zivota, uvédomuje si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota zdravi ostatnich

= KOMPETENCE KOMUNIKATIVNI

- vyjadfuje se ptimérené Ucelu jednani a komunikacni situace v projevech mluvenych a
psanych a vhodné se prezentuje

- formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle

- vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani



=  KOMPETENCE K PRACOVNIMU UPLATNENI A PODNIKATELSKYM AKTIVITAM

- ma odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a vzdélavani, uvédomuje si vyznam
celoZivotniho uceni a je pripraven prizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam

- ma prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru

- umi ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pftilezitostech, vyuziva
poradenskych a zprostifedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélavani

- vhodné komunikuje s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentuje sv(j odborny potencial a své
profesni cile

- zna obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnikd

- rozumi podstaté a principiim podnikani, ma predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich a etickych aspektech soukromého podnikani

- dokaze vyhleddvat a posuzovat podnikatelské pfilezZitosti v souladu s realitou trzniho
prostredi, svymi pfedpoklady a dalSimi moznostmi

= ODBORNE KOMPETENCE

- uplatiiuje poznatky psychologie prodeje pfi ndkupu a prodeji

Priirezova témata

= CLOVEK A SVET PRACE

- osvojeni kompetenci k aktivnimu rozhodovani o vlastni profesni kariére

- uvédomeéni si vyznamu demokratického vzdélani pro Zivot, které je zaloZeno na vzajemném
respektovani, spolupraci, ucasti a dialogu

- osvojeni dovednosti pracovat s informacemi, vyhledavat, vyhodnocovat a vyuZivat
informace

- odpovédné se rozhodovat na zdkladé vyhodnoceni ziskanych informaci

= CLOVEK A ZIVOTNi PROSTREDI

- pochopeni souvislosti mezi lidskymi aktivitami a jejich dopadem na lokdlni, regionalni a
globalni a enviromentalni problémy

- pochopeni vlivu prostfedi na zdravi a Zivot ¢lovéka

- respektovani principl udrzitelného zdroje, pouzivani technologickych, ekonomickych a pravnich
nastroju

- pochopit vlastni odpovédnost za své jednani pfi feseni enviromentalnich problémi

- osvojit si zadsady zdravého Zivotniho stylu a védomi vlastni odpovédnosti za své zdravi

= OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI

- vychova k pfimérené mire sebevédomi, zodpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku
- dovednost jednat s lidmi, odoldvat myslenkové manipulaci, hledat kompromisni feseni,
- Ucta k materidlnim i duchovnim hodnotdm a kulturnimu dédictvi

- pfipravenost klast si zakladni existen¢ni otazky a hledat na né odpovédi a feseni

- orientace v medialnich obsazich a optimalni vyuzivani médii



Mezipredmétové vztahy
=  prdvo
= ekonomika
= Cesky jazyk a literatura

= pisemna a elektronickd komunikace

6.8.2 Realizace odbornych kompetenci

PSYCHOLOGIE — dalkové studium

3. rocnik

hodinova dotace 15 hodin

zatézovych
- posuzuje osobnost zakaznika a

voli vhodny zplsob komunikace

- jednd podle zasad
spolecenského chovani a
profesniho vystupovani

Zatézové situace, konflikty,
druhy konfliktQ, vznik, priciny

Stres, prepracovanost, vliv
stresu na vznik onemocnéni

Spolecenské chovani
Vznik spolecenského chovani

zasady pro kazdou situaci

Prvni kontakty — pozdravy,
vizitky

Chuze, pohyb, oblékani
k rdznym pfileZitostem

. - 2 Hodinova Mezipredmétové|

Vysledky a kompetence |  Tematické celky | "ocnow| Mesfedn
73k 1. Socidlni psychologie
- objasni, do kterych
spolegenskych skupin sam pat¥i | Pojem a podstata socializace,

5 L 5 mechanismy socializace

- vhodné uplatriuje prostredky
verbalni i neverbalni komunikace | socigini postoje, socidlni
- objasni viznam rodiny jako interakce, normy, dynamika

rimarni socialni skupin o .
P piny Socialni skupiny, vztahy a
- navrhne, jak Fesit socidlni vazby v socialné skupiné
konflikty

Komunikace verbalni,

- fesi rizné komunikativni neverbalni
situace s ohledem na vék a typ L

. , o , . o, , Cesky jazyk a
zdkaznika a rGzné formy prodeje | Socialni percepce, zkresleni, literatura,

Yo o g omyly ve vnimani, laické
- fesi rlizné interpersonalni o 8 ekonomika
situace véetné konfliktnich a chyby v posuzovani osob

pisemna a

elektronicka
komunikace




24k

- charakterizuje vztahy

v pracovni skupiné, normy, role

- objasni vliv socialnich faktorf

na hodnoceni a vztahy ve

Psychologie prace
2.

Psychologicky pristup
k pracovni skuping, ¢lenstvi
v pracovni skupinég, socialni

Cesky jazyk a
literatura,

KUDING faktory, hodnoceni ekonomika
skupiné

pravo
74k Psychologie trhu
- uplatiuje znalosti psychologie
trhu v obchodnim jednani 3.
- uplatfiuje spravné zasady Obchodni €innost a jeji ekonomika,
psychologie psychologické hledisko fsemnd a

prodeje, profesni etiku
bezpredsudkovy pristup k
zakaznikdm

Nakupni motivace zakaznika,
propagace, reklama

Kultura prodejniho procesu

Modelové situace nabidky
a prodeje

elektronicka
komunikace

74k

- vyuziva znalosti socialniho
jednani

- uplatiiuje prostiedky verbalni
komunikace;

- jedna podle zasad
spolecenského chovani

Sociologie
4,

Uvod do problematiky,
pfedmét a okruh sociologie

Kultura, spolecnost,
socializace

Typy spolecnosti, jazyk,
socidlni interakce v béZzném
Zivoté

Neverbalni komunikace,
spolecenska pravidla

Problém konformity a deviace

Cesky jazyk a
literatura,

ekonomika
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RUSKY JAZYK - volitelny pfedmét

Nazev vyucovaciho predmétu: Rusky jazyk

Obor vzdélavani: 63-41-L/51 Podnikani

Forma studia: dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 85

Platnost: 1. 9. 2009 pocinaje 1. rocnikem

Pojeti a cile vyucovaciho predmétu

Vyuka ruského jazyka si klade dva zakladni cile:

- komunikativni, cil, ktery je dany specifikou predmétu a vymezeny vystupnimi pozadavky a cili.
Sméruje k tomu, aby zaci ziskali klicové komunikativni jazykové kompetence a byli pfipraveni k
efektivni Ucasti v pfimé i nepfimé komunikaci, véetné pfistupu k informacnim zdrojim,

- vychovné vzdélavaci napomaha formovat osobnost Zaka, uci jej toleranci k hodnotam jinych

PFi vyuce ruského jazyka je tfeba zprostfedkovat nejen kognitivni vykonnosti Zzdka (jazykové
védomosti gramatické, lexikalni, pravopisné, vyuka azbuky v psané i tisténé formé, fonetické aj.), ale
také motivovat zdka a vzbudit jeho zdjem o studium ruského jazyka. Je proto Zadouci pouzivat
metody, které propojuji izolované Skolni prostredi s redlnym prostfedim existujicim mimo Skolu —
vyuziti dostupnych ¢asopisli a novin, zvukovych nosicl a besed s rodilymi mluvcimi.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zak:

aktivné v zakladni drovni znal rusky jazyk. To je v soucasné dobé uZitecné z hlediska globdlniho,
nebot tato znalost pfispiva k Uc¢innéjsi mezinarodni komunikaci. A také je schopnost dorozumét se
v ruském jazyce vhodna pro osobni potiebu Zaka, protoZe umoziiuje osobni kontakty, pristup k
informacim, vyssi mobilitu a nezavislost Zaka.

Organizace vyuky

Rusky jazyk je vyucovani v dalkové formé dle ucebniho planu:

e 1.rocnik 30 hodin roc¢né
e 2.rocnik 30 hodin roc¢né
e 3.rocnik 25 hodin ro¢né

Charakteristika uciva

Obsahem vyuky je rozvijeni:

— rtecovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni i interaktivni,
s pfimérenym rozsahem jazykovych prostiedkd, tj. slovni zasoby a obraty nejbéznéjsi frazeologie,
mluvnici, zvukovou a grafickou stranku jazyka,

- spolecenskych zvyklosti a poznatkl a jejich porovnani s redliemi Ceské republiky a ruské
jazykové oblasti
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Recové dovednosti

spolecenské a zdvofilostni fraze (pozdrav, prosba, podékovani, osloveni,
predstavovani, rozlouceni)

vyjadreni, odlvodnéni a obhdjeni postoje nebo nazoru (souhlas, nesouhlas, odmitnuti,
zakaz, moznost, nemoznost, nutnost, schopnost)

emoce (libost, nelibost, zadjem, nezdjem, zklamani, pfekvapeni, obava, vdécnost,
sympatie, lhostejnost)

moralni stanovisko (omluva, odpusténi, pochvala, pokdrani, litost)

pokyn k Cinnosti ( Zaddost, pfani, prosba, nabidka, vyzva, rada, pozvani, doporuceni)

vlastni pisemny projev a odpovéd' (vzkaz, pozdrav, prani, blahopfani, pozvani, osobni
dopis, pozvanka)

delsi pisemny projev (vypravovani, popis aj.)

stru¢né zaznamenani ¢teného textu ¢i slySeného projevu, reprodukce

Metody vyuky a formy prdce

Vyucujici se budou orientovat na:

vedeni Zakd k osvojovani rlznych technik samostatného uceni a individualni praci

odpovidajicim jejich schopnostem, autodidaktické metody

- socialné komunikativni aspekty uceni a vyucovéni - dialogické slovni metody - tymova prace a
kooperace, diskuse, v domacich zadanich vyuZivani ICT, sebehodnoceni Zakl prostfednictvim test(,
vyucujici  Zaky podporuje v tom, aby jevy zobecriovali, srovnavali a pokud moZno objektivné
hodnotili, ucitel zdlrazrnuje potfebu mluveného i pisemného projevu.

- motivacni Cinitele — prezentace zakU, podpora aktivit nadpfedmétového charakteru, napf. referatd,
také s cilem vypéstovat u Zakd potfebu dorozumét se s mluvcimi z ruskych jazykovych oblasti.

Hodnoceni vysledkii Zakii

Hodnoceni vysledkd je zaloZzeno na téchto zakladnich ukazatelich:

Ddraz klade vyugujici na informativni a vychovné funkce hodnoceni. Zaci jsou smérovani k tomu, aby
se ucili objektivnimu kritickému sebehodnoceni a posuzovani svych vykonll. Metoda kolektivniho
hodnoceni hraje vyznamnou roli. Nasledna spoluprace pedagogli s Zaky vede k identifikaci
nedostatkd a jejich odstranéni.

Zakladni formou hodnoceni vysledk( vzdélavani je klasifikace vyjadiena znamkou podle stupnice 1
- 5. Definice Urovné védomosti a kompetenci odpovidajici jednotlivym stupriiiim znamek vychazi z
definic fadu Skoly a pfilohou €. 1 - Pravidla pro hodnoceni. Pfi hodnoceni se pfihlizi nejen ke
gramatické a lexikdlni spravnosti, ale zohledfuje se také rozsah a rozmanitost pouzivanych
jazykovych a stylizacnich prostredka.
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Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
= KOMUNIKATIVNI KOMPETENCE

Zak je veden k tomu, aby byl schopen:

- strucné a presné se vyjadrovat pfi jednani a v dané situaci,

své myslenky formulovat jednoduse, aviak srozumitelné, ve spravné pisemné podobé,

- se Ucastnit diskusi, obhajit své nazory a postoje, a zaroven respektovat ¢i pfijmout nazory
druhych,

- zaznamendavat pismem podstatné myslenky a Udaje z textl a projevd jinych lidi,

zpracovavat jednoduché texty.

= PERSONALNI A SOCIALNI KOMPETENCE
Zak by mél byt pfipraven:

- vyuzivat ke svému efektivnimu uceni také zkusenosti jinych lidi, pracovat se zprostfedkovanymi
zkusSenostmi,

- vyhodnocovat sebekriticky své vysledky a pokroky, pfijimat rady i kritiku,

— cile a priority si stanovovat podle svych osobnich schopnosti a zajmové a pracovni orientace,

— dale se vzdélavat bez podléhani predsudkim a stereotyplm v pfistupu k jinym lidem a kulturam

— svérené ukoly plnit a pfijimat se zodpovédnosti,

— solidarné a spolehlivé pracovat ve skupiné a kolektivu,

= KOMPETENCE OBCANSKE
Zak:

- se uci prejimat zodpovédnost za vlastni praci i praci svého kolektivu, skupiny
- uvédomuje si nutnost chovat se vhodné ve Skole i na vefejnosti
- chape a uci se poznavat kulturni hodnoty, pomaha je vytvaret a chrani j

= KOMPETENCE K PRACOVNIMU UPLATNENI A PODNIKATELSKYM AKTIVITAM
Zak je veden k tomu, aby:

- chapal, Ze je nutno rozsifovat stale své jazykové vzdélani vzhledem k alternativdam uplatnéni
jazykového vzdélani na trhu prace a pozadavkim zaméstnavatelll na jazykovou gramotnost
- se dokazal pisemné i Ustné realizovat pfi vstupu na trh prace a rozvijel svij osobni potencial

Priirezovd témata

=  CLOVEK A ZIVOTNi PROSTREDI:

= CLOVEK A SVET PRACE:

= INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE:
= OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI:

Mezipredmétové vztahy
Cesky jazyk a literatura
Obcanska nauka a spolecenska kultura

Déjepis
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Rusky jazyk, 1. rocnik

1. rocnik

SOUKROMA OBCHODNI AKADEMIE SOKOLOV, S. R. O.

dalkové studium

hodinova dotace 30 hodin

Vy'SI edky a . : Hodinov§ Mezipredmétové vztah
Tematické celky dotace
kompetence
Re¢ové dovednosti 1. Seznamenis azbukou
.. psanou i tisténou
Zak - zékladni fraze pFi
- Ctese spravnou sezhamovan .,
vyslovnosti, zapisuje - |f\tonlacve oznamovaci a Cesky jazyk
a odhaduje vyznam tazaci vety 4
slov v azbuce - pismenashodnd a
- predstavuje sebe a neshodna s Ceskym
druhé v kratkych jazykem
dialozich - osobni zdjmena
- uZiva zakladni
spolecenské fraze 2. Telefonicky rozhovor
- reaguje ve struéném - foneticky odliSné zvuky
telefonickém hovoru v azbuce, mékké a tvrdé Ob&ansks
- vede dialogy souhlasky
v minulém case - privlastiovaci a naukava .
- uziva fraze dékvovénl' ukazovaci zdjmena 4 iz(l)tlj::aenSka
areaguje nane - pfizvuk na 2. slabice
- vypravi pisemnéi - otazky s tdzacim slovem
ustné o sobé a sveé - tvorba minulého &asu
rodiné
- napiSe pozdrav, 3. Nazvy zemi a mist
dopis, vCetné adresy v Rusku
- hovofio pocasi, - pfizvuk na 3. slabice,
rocnim obdobi pohyblivy slovni pfizvuk .
- napiSe pozdrav, Wit ecb déjepis
doplsv,lvcetnve a,dresy - otazka bez tazaciho 4
- hovofi o pocasi, s
roinim obdobi S|IOVIa,IJeJI intonace
- vede pracovni - vazanislov
rozhovor - sklorfiovani osobnich,
pfivlastiiovacich zajmen
- vyslovnost cizich slov
Jazykové prostiredky: = -
<, 4. Zivotopis
Zak . —— X
opakovani gramatickych Cesky jazyk
- uziva fraze o vlastnictvi jevi 4
- uZiva osobni, ukazovaci
a pfivlastfiovaci 5. Roéni obdobi
zajmena - zimav Rusku
- tvofi véty v minulém - pocasi, klima 4
Case — —
. .. o 6. Setkani a seznamovani Obdanska
- Jeschopen uzivat byt obchodnich partnert nauka a
v ruské vété v rliznych - 1.a2.slovesné 5 spolegenska
¢asech ¢asovani kultura
- sloveso ,byt”
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Zemé prislusné jazykové
oblasti:

Zak

rozumi z poslechu a
¢teni versiim Puskina,
Balmonta,
Cukovského, Feta,
Jesenina

Cislovky zakladni a
desitkové
sklofiovani zenského
rodu na —a/-a
budouci ¢as

vazba ,y meHs ecTb”

Urcovani ¢asu, rozvrh
pracovniho tydne
nazvy dnl, mésicl
sklonovani v mnozném
Cisle

modalni vazby potreby,
povinnosti

zvratna slovesa

Rusky jazyk, 2. rocnik
2. rocnik

dalkové studium

hodinova dotace 30 hodin

Vysledkya kompetence |  Tematické celky | mne| "
Recové dovednosti 1. Rodinaa
.. pribuzenstvo
Zak - pocitané predméty 6
- ugivé fréze pfi oficialnim a vRI Cizi jazyky,
pratelském setkani, - sklonovar'u . Eesky jazyk
louceni, typy pozdravi podstatnych jmen
- vyjadfuje potrebu, nutnost muzského a
- vypravi o své roding, stfedniho rodu
pfibuzenstvu v jednotném Cisle
- dokaze tvoftit zdrobnéliny
- chape pfimérené souvislé 2. Ruska lidova
projevy slovesnost
- preklada a cte - Kalinka, lidové pisné 4 Cesky jazyk
s porozuménim jazykové - opakovani
jednodussi texty, uziva gramatickych jeva
prekladovy slovnik
- objednd ubytovani 1. V hotelu, ubytovani
v hotelu - nepravidelnd L
- vyjadfuje souhlas, slovesa Cizi J;,az.yky,
nesouhlas, nespokojenost, - sklofiovani tvrdych a 6 Cesky jazyk
je schopen popfit nazor mékkych pfidavnych
jmen
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orientuje se v nabidkach a
reklamé

orientuje se v planku mésta
poddava informace o svém
bydlisti, sidlisti, domu,
popisuje vybaveni bytu
dotazuje se na objasnéni
nezndmého slova opisem

Jazykové prostiredky:

Zak

je schopen uzivat ,,byt”

v ruské vété v riznych
Casech

uziva zakladni a desitkové
Cislovky

uziva zvratna slovesa,
modalitu

uziva nepravidelna slovesa
,MOYb”, ,,NOMOYb”, NATYH,
exaTb, slovesa na

-0BaTb, -€BaTb, -HYTb

Zemé prislusné jazykové oblasti:

Zak

zapisuje v azbuce a uziva
nazvy zemi, jména krestni,
jména po otci, ruska
pfijmeni

popisuje klimatické rozdily
v oblastech Ruska
orientuje se v ruské
narodni kulture, lidové

slovesnosti

orientuje se v planku mést
a metra Moskvy a Prahy
zna slavné pamétihodnosti
Prahy a Moskvy

Cte z dél Petrova a lifa,
Puskina, Marsaka bez
oznacenych pfizvuki

fadové Cislovky,
letopocet

Praha, Moskva
slovesa s pfizvucnou
koncovkou

dalsi nepravidelna
slovesa

Déjepis

Byt, dim, bydleni
sklonovani
podstatnych jmen
na mékkou
souhldsku

souhrn slovesného
casovani

zména kmenové
souhldsky pfi
casovani sloves

Cizi jazyky
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Rusky jazyk, 3. rocnik dalkové studium

3. rocnik hodinova dotace 25 hodin

Y Hodinova Mezipifedmétové vztahy
Vysledky a Tematické celky dotace
kompetence
Recové dovednosti 1. Jidlo, piti, stravovani
. - nepravidelna slovesa
Zak ,XOTeTb, eCTb, MUTbL"
- popisuje stravovaci - §klonovan| podstatnych 4 Cizi jazyky
zvyky, druhy jidel, Jmuen na
. -ui, -na, -ne
reaguje . - rozkazovaci zpUsob
v restauraci
- pochvali, odmitne 2. zdravi, nemoc
pokrmy, pronese - Estice nu
pripitek - podstatna jména
- objedna jidlo dle Zenského rodu na Cizi jazyky
jidelnicku, plati Seplavou koncovku 4
v r.est:au.raci - pfizvuk podstatnych jmen
- Vvyjadiuje se - nepravidelnd slovesa
v obchodech pfi
nakupech, 3. Kulturni zaZitky v Evropé Cizt iazvk
nakupuje zboZi dle - opakovani gramatickych 1zl jazyky,
cen jevil 4 déjepis
- ptd se nakvalitu a
cenu zbo3i 4. Predpovéd pocasi
- hodnoti zdravy a - svétove strany
nezdravy zpUsob - sklofovani Cislovek
Jivota, jmenuje zakladnich 4 Cizi jazyky
nemoci - podminovaci zpUsob,
- reaguje u lékare, podminkoveé véty
popisuje bolest - pohyblivy pfizvuk u sloves
- reaguje v dialogu . -
_ poskytuje cizinci 5. Doprav,nllprostredky,
informace ve CEftO\{aIZIIV, nehoda Obcanska
Y« iy . - uréovani Casu
mésté, o dopraveé . . nauka a
N - nepravidelna slovesa, \ .
ve meéste nepravidelnosti ve 4 spoleCenska
- vyjadfuje sklofovani kultura
domnénku, ujisténi podstatnych jmen
- v médiich vyhleda
predpovéd pocasi 6. Cviceni k maturitni
- orientuje se zkousce
v jizdnich Fadech 5
- rozumi pojmim v
celnim prohlaseni
- popise zakladni
vybaveni auta
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SOUKROMA OBCHODNI AKADEMIE SOKOLOV, S. R. O.

- je schopen podat
informace o
dopravni nehodé

Jazykové prostiedky:

Zak

- intonacné spravné
klade infinitivni,
doplnujici a zjistujici
otazky

- uzivd pohyblivy
pfizvuk u
podstatnych jmen,
sloves

- uziva podminovaci

zpUsob
Zemé prislusné jazykové
oblasti:
Zak

popisuje kulturni zazitky
z evropskych mést




SEMINAR Z NEMECKEHO JAZYKA - povinné volitelny pfedmét

Nazev vyucovaciho predmétu: Seminar z némeckého jazyka
Obor vzdélavani: POD 64-41-L/524

Forma studia: dalkova

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 10

Platnost: 1.9.2012

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Seminar v jazyce némeckém je volitelny predmét, v nastavbovém studiu pro absolventy tfiletych
ucebnich obor(i. Seminar v jazyce némeckém tvori nedilnou soucast pojeti vyuky ciziho jazyka. Pfedstavuje urcity
typ nadstavby pro ty zaky, ktefi se chtéji vénovat studiu ciziho jazyka na rozsifeném a prohloubeném zakladé.
Pojeti tohoto vyucovaciho predmétu odpovida nejnovéjsim pozadavkim pedagogiky a metodiky vyucovani cizim
jazykdm. Vyucdovani je zaméreno predevsim na produktivni kompetence Zakid v oblasti porozuméni a
komunikace. Vychazi se zejména z interaktivnich potieb dnesni spolec¢nosti a ¢lovéka v ni. Tento vyucovaci
pfedmét ma pfispivat zna¢nou mérou ke zlepSovani komunikativnich kompetenci jak monologickou, tak
predevsim dialogickou formou.

Charakteristika uciva

Ucivo je usporadano do jednotlivych tematickych celk(, které jsou koncipovany tak, aby navazovaly na
ucivo predmeétu cizi jazyk, pokud se tyka slovni zasoby, terminologie i gramatiky. Cilem je aktivni osvojeni
rozsifené slovni zasoby (véetné slovni zasoby oblasti obchodu) a lepsi zvladani komunikativnich situaci.

Metody vyuky a formy prdce

Cely komplex vyuky a vyu€ovacich metod je podFizen zvy$ovani komunikativnich kompetenci zakdl. Zakim je
davan co nejvétsi prostor pro uplatnéni jejich jazykovych a fecovych dovednosti,

pro obhdjeni ndzorl a argumentaci. DlleZitou a nedilnou soucasti vyuky je pouZivani ¢tenych a poslechovych
textl, které slouZi jako vychodisko nasledné komunikativni situace a diskuzi. Texty maji rovnéz vychovnou a
pozndvaci funkci. Jejich zdrojem jsou ucebnice, ¢asopisy a prostfednictvim internetu také denni tisk a vybrana
beletrie.

Hodnoceni vysledkii Zdakii

Hodnoceni vysledkl Zakd je hodnocenim celého komplexu kompetenci, které zak v pribéhu
vyucovaciho procesu ziska. Zakladni formou hodnoceni je klasifikace vyjadrena znamkou podle stupnice 1 —5.
V predmétu Seminar v jazyce némeckém se hodnoti pohotovost reagovani na rlzné podnéty véetné
poslechovych a textovych, schopnost argumentace, spoluprace s ostatnimi a také jazykova a obsahova
spravnost, bohatost a pfimérenost pouzivanych lexikalnich, gramatickych a stylizacnich prostfedkd. Hodnoceni
je pro zaka rovnéz dlleZitym motivacnim faktorem.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
®  KOMPETENCE K UCENI

Zaci:



e uplatriuji rlizné zplsoby prace s textem, umi efektivné vyhledavat a zpracovévat informace,

e s porozuménim poslouchaji mluvené projevy, pofrizuji si poznamky,

e vyuzivaji ke svému uceni rGizné informacdni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi,

e sleduji a hodnoti pokrok pfi dosahovéni cild svého uceni, ptijimaji hodnoceni vysledkd svého uéeni od
jinych lidi, znaji moZnosti svého dalSiho vzdélavani.

= KOMPETENCE K RESEN[ PROBLEMU
Zaci:

e rozumi zadani Ukolu, ziskavaji informace potiebné k feseni problému, navrhuji zpdsob feseni, vyhodnocuji
a ovéruji spravnost zvoleného postupu,
e uplatniuji riizné metody mysleni, spolupracuji pti feSeni problému s jinymi lidmi.

= KOMPETENCE KOMUNIKATIVNI
Zaci:

e  se vyjadiuji pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych

a vhodné se prezentuji,

formuluji své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné,
e  (castni se aktivné diskuzi, formuluji a obhajuji své ndzory a emoce,,

dosahuji jazykové zpUsobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostredi,

e chdpou vyhody znalosti cizich jazyk( pro Zivotni i pracovni uplatnéni.

= KOMPETENCE SOCIALNI A PERSONALN/
Zaci:
e reaguji adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimaji radu i

kritiku, pfijimaji a odpovédné plni tkoly

=  KOMPETENCE VYUZIVAT PROSTREDKY INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH TECHNOLOGI[ A PRACOVAT
S INFORMACEMI

ZAci:
o komunikuji elektronickou postou a vyuzivaji prostiedky online a offline komunikace,
e  ziskdvaji informace z otevienych zdrojli, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet,

e  pracuji s informacemi z rGznych zdrojd nesenych na rdznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedkt informacnich a komunikaénich technologii.

Priirezovd témata

OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI

Zak je veden k tomu, aby:



e se dokazal orientovat v masovych médiich, vyuzival je, kriticky je hodnotil a ucil se byt odolny v(ci
myslenkové a nazorové manipulaci,

e uméljednat s lidmi, diskutovat o citlivych a kontroverznich otdzkach, hledat kompromisni feseni,

e byl ochoten angaZzovat se nejen ve vlastni prospéch, ale i pro vefejné zajmy a ve prospéch lidi v jinych
zemich a na jinych kontinentech,

e vazil si materidlnich a duchovnich hodnot a snaZil se je chranit a zachovat pro budouci generace,

e byl tolerantni a respektoval tradice a spolecné zvyklosti daného sociokulturniho prostredi,

e  aktivné vystupoval proti projevim rasové nesnasenlivosti a xenofobie.

CLOVEK A ZIVOTNi PROSTREDI
Zak je veden k tomu, aby:

e poznaval svét a ucil se mu rozumét, chapal vyznam strategie udrzitelného rozvoje svéta a seznamoval se
s jejim zajistovanim v zemich dané jazykové oblasti,
e chdpal a respektoval nutnost ekologického chovani v souvislosti s lidskym zdravim.

CLOVEK A SVET PRACE

Téma pfrispiva k napliovani cil(i vzdélani, zejména nasledujicich kompetenci:

e identifikace a formulovani vlastnich priorit,

e prace s informacemi, vyhledavani, vyhodnocovani a vyuZzivani informaci,
e odpovédné rozhodovani na zdkladé vyhodnoceni ziskanych informaci,

e verbalni komunikace pfi dtlezitych jednanich.

Mezipredmétové vztahy
e Informatika
o Cesky jazyk a literatura
e Déjepis
e  Obcanskd nauka
e Biologie
e Zemeépis
e Pravo.



SEMINAR Z NEMECKEHO JAZYKA

dalkové studium

hodinova dotace 10 hodin

SRN - zemépisné, hospodarsky, Berlin

. o [z Hod.
Vysledky a kompetence Tematické celky il
Recové dovednosti: Volny &as, dovolena 3-4
Zak Moje mésto a jeho okoli 4-5
, - L, Bydleni 1
- rozumi souvislym projeviim ve 6-7
standardnim fe€ovém tempu
- (tesporozuménim, orientujesev | 8-12
textu, umi nalézt hlavni myslenky, Zivot v SRN - Bavorsko 1
- odhaduje vyznam neznamych Moje Skola, skolni akce 13-14
vyrazl
- podle kontextu a zp(isobu tvofeni, L L o 15-16
- je schopen Ustniho i pisemného Vzdélani, odborné vzdélani, obchodni dopis 1
vyjadfeni situacné zaméreného, Sport, Olympijské hry 17-18
- formuluje vlastni myslenky,
- vyjadfuje se témér bezchybné v 19-26
béinych predvidatelnych situacich, | Némecka literatura a kultura 1
- umi p,reI02|t text a pouzivat CR, Praha 27-34
slovniky,
- vede dialogy, 3912
- umiziskavat i podavat informace, o i
, Rakousko, Viden
- umi se zeptat na cestu a cestu 1
vysvétlit, Svycarsko 43-45
Jazykové prostredky:
46-47
véetné frazeologie k danym . . 1
tematickym Jidlo a piti 2829
okruhtim,
- v pisemném projevu dodrzuje 54-55
zakladni
L, V kancelafi, telefonicky rozhovor
- pravopisné normy, 1
Zemé prisludné jazykové oblasti: Internet, objednavka
56-57
- ma faktické znalosti o redliich dané y
jazykové oblasti, - Svatky a zvyky 1 60
SRN - statni symboly, politicky systém 1 61




6.8 UCETNICTVI

Nazev vyucovaciho predmétu: Ucetnictvi

Obor vzdélavani: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: dalkové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 80 dalkové

Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. rocnikem

6.13.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Zakladem tohoto predmétu je rozvijeni zdkladniho ekonomického mysleni zak(. Jednim z hlavnich
Ukold predmétu je naucit zaky efektivnimu ekonomickému mysleni a chovani, které uplatni v budouci
praxi, ale i ve svém soukromém Zivoté.

Dalsim z dlleZitych cil(i vyuky je orientace v pravnich normach, které se tykaji predmétu, vzhledem
k jejich ¢astym legislativnim zménam. K péstovani navykla sebekontroly a kontroly vysledk( prace
v souvislosti s dodrzovanim pravnich norem, uvédomeéni si nasledkd z jejich nedodrzovani. Duraz je
kladen na samostatné vyhleddvani aktudlnich informaci a zmén v oblasti Ucetnictvi.

Vypéstovat v zacich schopnost zhodnotit informace a Udaje vedené v Ucetnictvi pro rozhodovani
v podnikatelské Cinnosti.

Charakteristika uciva
Obsah udiva je zaméren na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, ze které budou vychazet pfi ménicich
se legislativnich a ekonomickych podminkach. Kladen je dliraz na prohlubovani a nutnost dalsSiho
vzdélavani.

= 1. ro¢nik
Ucivo se zabyva obecnymi principy vedeni danové evidence. Jednim z hlavnich ukold je naucit Zaky
vyhotovovat, zpracovavat a pouZivat ucetni doklady, pochopit strukturu a principy majetkové a
kapitalové struktury podniku a vedeni ptijm{ a vydaji v danové evidenci.

= 2. roc¢nik
Zaci se seznami se zdklady Ucetnictvi a Uctovani na syntetickych a analytickych uétech v oblasti
kratkodobé financniho majetku, uctovani zasob, dlouhodobého majetku a zucétovacich vztahd.

= 3. rocnik
Ucivo navazuje a prohlubuje poznatky z 2. rocniku — Zaci se sezndmi s uctovanim na kapitalovych
Uctech a uctech dlouhodobych zavazk(, pochopi principy Gétovani nakladd a vynosd s ndvaznosti na
uzavreni Ucetni evidence a sestaveni Ucetni uzavérky a ucetnich vykaz( v rdmci Ucetni zavérky.

Pojeti vyuky

- v prGbéhu studia jsou hodinové dotace predmétu:
= 1. rocnik 25 hodin
= 2.rocnik 25 hodin

= 3. rocnik 30 hodin



Metody vyuky a formy prdce

Metodami vyuky jsou vyklad a vysvétlovani. PFi vyuce se pouZiva ucebnice Praktické ucetnictvi pro
stfedni $koly autorek Ing. et Ing. Véry Rubakové a Ing. Daniely Slézarové, vidy aktualni vydani pro
oblast Géetnictvi, a uéebnice Dariova evidence od Ing. Pavla Stohla pro oblast dariové evidence. Poté
nasleduje praktické procvicovani prikladl Uctovani, pri kterém formou dialogu Zaci odvozuji postupy
Uctovani. Zaci pfi procvi¢ovani pouzivaji smérnou Gctovou osnovu a zapisy provadéji do Uéetnich knih
ruéné. PFi procvicovani prikladd jsou vyuZivany priklady uvedené v ucebnici a vytvorené vyucujicim
jednotlivého roc¢niku, které vychazeji z bézné ucetni praxe.

V jednotlivych rocnicich jsou Zaky zpracovavany samostatné souvislé pfiklady, na zakladé kterych
mohou samostatné posuzovat danou problematiku a navrhovat varianty rfeseni.

Zdci jsou vedeni k tomu, aby informace ziskané pri vykladu a procvic¢ovdni uplatnili v bézZné
tcetni praxi a aby se dokdzali sprdavné rozhodovat pri reseni ekonomickych problémii.

Hodnoceni vysledkii Zdkii

Hodnoceni je provadéno metodou kontroly zkouseni, které je pisemné, praktické a Ustni. Pfi
pisemnych zkouskach se posuzuje spravnost, presnost pfi provadéni ucetnich zapisi a schopnost
samostatné prace zdka, véetné pochopeni jednotlivého kontrolovaného useku vyuky.

Praktickymi zkouskami si wvyucujici kontroluje a hodnoti dovednosti 7akd pfi zpracovavani
samostatnych ukol(, které vychazeji z praxe.

Ustnimi zkouskami je hodnocen Ustni projev z hlediska odborné, ale i jazykové spravnosti.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
" KOMPETENCE OBCANSKE

74k prosttednictvim tohoto predmétu by mél byt p¥ipraven:

- jednat odpovédné, samostatné ve vlastnim zajmu, v zajmu organizace, firmy i ve vefejném
zajmu,

- dbat na dodrzovani platnych zakond a pravidel,

- aktivné se zajimat o domdci, ale i zahranicni, politické, ekonomické a hospodarské déni,

- dokazat zkoumat vérohodnost informaci,

- umét myslet kriticky a nenechat se manipulovat, vytvofit si vlastni ndzor a byt schopni o ném
diskutovat,

- soustavné se vzdélavat, vyhledat a samostatné zpracovat informace s vyuzitim informacnich a
komunikacnich technologii,

- prijimat a odpovédné plnit zadané ukoly, prijimat hodnoceni vysledku své prace,

- pracovat v tymu, vytvaret dobré mezilidské vztahy.

= KOMPETENCE KOMUNIKATIVNI

Zak prostfednictvim tohoto predmétu by mél byt p¥ipraven:

- porozumeét zaddni ukolu nebo urcit jddro problému, ziskat informace potfebné k reseni
problému, navrhnout zpUsob feseni, vyhodnotit a ovérit spravnost zvoleného postupu a
dosazené vysledky

- uplatrovat pfi feseni problému rizné metody mysleni

- vyjadfovat se pfimérené v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentuje

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové



spravné
- Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory
druhych

" KOMPETENCE ODBORNE

73k prostfednictvim studia tohoto pfedmétu by mél byt pfipraven:

- sprdvné pouzivat pojmy
- zvolit pro feseni ukolu odpovidajici postupy a techniky

" RESIT SAMOSTATNE BEZNE PRACOVNI | MIMOPRACOVNI PROBLEMY

Absolvent by mél byt schopen:

- porozumét zadani Ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k reseni
problému, navrhnout zpUsob feSeni, popr. varianty feseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit
spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

- uplatnovat pri feseni problémua rlizné metody mysleni, predevsim logické,

- volit prostredky a zpusoby (pomlcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive.

= V/YUZIVAT PROSTREDKY INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH TECHNOLOGI[ A EFEKTIVNE PRACOVAT S
INFORMACEMI

Zak prosttednictvim studia tohoto predmétu

- pracuje s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim a zvolenym ucetnim
programem
- ziskava informace z otevienych zdroji, zejména pak z celosvétové sité Internet

Priirezova témata

CLOVEK A SVET PRACE

CLOVEK A ZIVOTNi PROSTREDI

OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOSTI
INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

Mezipredmétové vztahy

=  Ekonomika

= Pravo

= Pisemnd a elektronickd komunikace
= Informacni technologie

= Matematika

= Statistika

= Pojistovnictvi



6.13.2 Realizace odbornych kompetenci

UCETNICTVI
1. rocnik

hodinova dotace 25 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky “;’:;:‘:;’a """‘""’I’;:::f“"e
Zak P e .
i } . . 1. Vymezeni danové evidence 2
- chdpe rozdily mezi dvéma pe e
. ! . . | a ucetnictvi
zpUsoby vedeni podnikatelské
evidence (dafovd evidence a | - pravniUprava danove
Ucetnictvi) evidence a Ucetnictvi
- orientuje se v pravnich - predmét danfiové evidence a
normach upravujici Ucetnictvi
uletnictvi a daflovou - podstata a funkce ucetnictvi
problematiku - obecné ucetni zasady
- vymezi zakladni pojmy — G¢etni | - ucetni knihy
jednotka, ucetni obdobi, funkce
ucetnictvi, obecné ucetni
zasady, uZivatele ucetnich
informaci
- vyjmenuje knihy pouzivané pro
vedeni danfové evidence a
ucetnictvi
ak 2. Uietni doklady 5
- oveéri naleZitosti ucetnich
dokladd - vyznam a druhy
- vyhotovi Géetni doklad - naleZitosti, vyhotovovani,
- dokaze zaevidovat obéh a postup pfi
uéetni doklad v rdmci zpracovani Ucetnich doklad
interniho obéhu - archivace ucetnich dokladu
v Ucetni jednotce
- provadi opravy Ucetnich
zapisl v souladu
s platnou legislativou
Zak . . .
3. Majetek podniku a zdroje 5

- zaradi majetek dle druh(

- urdci zdroje financovani

- chdpe podstatu
inventarizace jako
kontrolniho nastroje

- dokdazZe definovat
inventarizacni rozdily

financovani

- majetek dlouhodoby a
obéziny

- zdroje financovani — vlastni
a cizi

- inventura majetku a
zavazku

e)jlwouo)3




23k

- urci osoby oprdvnéné vést
daniovou evidenci
- vede danovou evidenci

u neplatce i platce DPH

- vypocte dan z pfijma
fyzickych osob a zakonné
pojisténi

4. Darlova evidence

- zdravotni a socialni pojisténi

osvC

- charakteristika ptijma a
vydajq, jejich evidence
v deniku pfijma a vydajl

- evidence majetku a zdvazku

- zaznamni evidence DPH

- prehledy o pfijmech a
vydajich pro 0SSz, ZP

- uzavreni danové evidence

- vypocet zakladu dané a
dafiové povinnosti OSVC

13




UCETNICTVI
2. rocnik

hodinova dotace 25 hodin

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodhova ""e""’l’;gl':f“"
73k 1. Zaklady uéetnictvi
, o 5
- sestavi rozvahu, chape jeji - rozvaha, obsah, funkce
strukturu - zmény rozvahovych polozek
- chape zmény rozvahovych - rozvahové Ucty, podstata,
polozek forma, rozpis, zmény
- zachyti zmény na uctech - vysledkové ucty — podstata,
vCetné podvojného ucetniho zmény
zapisu - podvojny ucetni zapis,
- chdpe postup uctovani obraty, zUstatky
béhem ucetniho obdobi, - tfidéni uctq, synteticka a
umi otevirat a uzavirat ucty analytickd evidence
- -teSijednoduché ucetni
priklady
Zak 2. Kratkodoby finanéni majetek 3
- wyhotovuje pokladni a kratkodobé financni zdroje
doklady, orientuje se ve - pokladna
vypisech z bankovnich u¢td |- ceniny
- vypocte a zauctuje kurzové | -  bankovni ucty
rozdily - Uvéry
- zpracuje, vyuctuje a
zauctuje cestovni prikaz
Zak 3. Dlouhodoby majetek 7
- vyresi jednoduché i sloZitéjsi | - clenéni DHM, DNM, DFM
pfiklady na pofizeni majetku, | - ocenovani DM
jeho odepisovani, a vyrazeni | - zplsoby pofizovani DHM
sohledem na vliv zmény | - technické zhodnoceni DHM
hospodarského vysledku - zplsoby potizovani DNM
- umi vypocditat Uéetni i dariové | - odf)lsovavaM .
odpisy - .zpusoby‘vyrazem DM
- inventarizace DM
- umi vést analytickou evidenci k
DM
Zak 3. Zasoby 5

- umi rozlisit jednotlivé druhy
zasob a jejich ocenéni

- feSi ptiklady na uctovani
pofizeni zasob zplisobem A
iB

- dokaze zvolit vhodny
zpUsob ocenéni
jednotlivych forem zasob
pfi vyskladnéni

- Clenéni zasob

- ocenovani zasob

- Uctovani zasob materialu
podle zplGsobu A

- Uctovani materidlu
zpUsobem B

- Uctovani zbozi

- zdasoby vlastni vyroby

- analytickd evidence zasob




umi vést analytickou
evidenci k zasobam

zpracuje faktury, vede
knihy faktur

Uctuje DPH na vstupu a
vystupu pfi obchodovani

v tuzemsku, EU a tretimi
zemeémi

vypocte mzdy a zalctuje je
véetné zakonného pojisténi,
dané z pfijmu ze zavislé
¢innosti, nahrady za nemoc
rozlisi u¢tovani mzdovych
nakladl u zaméstnance a
spolecnika

zauctuje danovou
povinnost a dotace

4. Zactovaci vztahy

kratkodobé pohleddavky a
zavazky z obchodniho styku
pohledavky a zavazky vidi
zaméstnanclm, finanénimu
Uradu a institucim
socialniho zabezpeceni
uctovani dani a dotaci




UCETNICTVI
3. rocnik

hodinova dotace 30 hodin

. q , Hodinovda| Mezipfedmétov
Vysledky a kompetence Tematické celky otoce etahy
23k 1. Kapitadlové  uéty a 12
. - dlouhodobé zavazky
- dokaze pochopit vyznam, R L .
s iy , - Uctovani o zvySeni a sniZeni
vyuziti a poutziti vlastnich a i i o
. io zakladniho kapitalu
cizich zdroju i
. _ .. |- rezervnifondy
- je schopen urcit jednotlivé i ...
. S - vysledek hospodareni a jeho m
pravni formy podnikani, o, L
- . . rozdéleni o
jejich vyhody a nevyhody ) L E
BV i e , - dlouhodobé bankovni uvéry o
- Uctuje zvySeni zdkladniho RS R 3
g - uctovani individualniho =
kapitalu . i a8
P , podnikatele (zdravotni a
- umi aplikovat ustanoveni DR
vy L socialni pojisténi)
pfislusnych pravnich norem
u ostatnich sloZzek
- vlastniho kapitalu
- chdpe Gctovaniu
individudlniho podnikatele
Zak 2. Naklady a vynosy 5
- zna zasady uctovani
naklad( a vynosl - zasady uctovani nakladl a
- aplikuje zadkon o danich vynosU
z pfijm0 pti posuzovani - Casové rozliseni naklad
danové znatelnosti naklad( a vynosl
a vynosl
- pochopi vyznam ¢asového
rozliSeni pro spravné zjisténi
hospodarského vysledku
Zak e e oy - 13
. » i 3. Ucetni uzavérka a zavérka
dokaze uzavfit rozvahové
a  vysledkové ucty inventarizace majetku a
» zavazkl
- vyporadat (o .
. ., uzavérkové operace
inventarizacni A
) v Ucetnictvi
rozdily Cy e sy ,
RN Ucetni zavérka a sestaveni
- sestavi ucetni vykazy ve Py s , o
. . Ucetnich vykaz(
zjednoduseném rozsahu I A
) . ) vypocet ucetniho
- orientuje se ve vykazech o .
, hospodarského vysledku a
v plném rozsahu . . . .
i =, jeho Uprava na zdklad dané
- znd obsah pfilohy
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6.8 ZAKLADY PRIRODNiCH VED

Nazev vyuéovaciho predmétu: Zaklady pFirodnich véd

Obor vzdélavéni: 64-41-1/51 PODNIKANI

Forma studia: denni, dalkova

Celkovy potet vyucovacich hodin za studium: 118 (3) denni,20 délkova
Platnost: 1. 9. 2011 pocinaje 1. roénikem

6.8.1 Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Pfedmét zaklady pirodnich véd pfispivéd k chapani pfirodnich jevi a jejich souvislosti v pFirodé i v ka3-
dodennim Zivoté, uci zéky kldst si otazky o okolnim svété a vyhledavat k nim relevantni, na dikazech
zaloZené odpovédi. Pfirodovédné vzdélani sméfuje k tomu, aby #4k:

- rozliSoval fyzikdlni realitu a fyzikdlni model,

- ziskal zakladni pfedstavy o ldtkové a polni form& hmoty, o struktufe litek a jejich fyzikalnich
vlastnostech,

- spravné pouzival fyzikdIni jednotky, ndsobné a dilgi jednotky,

- znal nazvoslovi a sloZeni latek znecistujicich Zivotni prostfedi a potraviny,

- pochopil chemické zékonitosti a teorii o stavbé latek,

- kladl diraz na dodrZovani spravné Zivotospravy a vhodné skladby potravin,

- umél fesit jednoduchy fyzikalni problém a opatfil si k tomu vhodné informace,

- uplatnil obecné poznatky k vysvétieni konkrétniho fyzikalnfho jevu,

- chépal prinos fyzikdlniho poznavéni pfi objasfiovani jevii v pfirodé, kaidodennim Zivoté, pro
ochranu Zivotniho prostfedi i svého zdravi,

- zdlvodnil nezbytnost udrZitelného rozvoje, ktery neznidi lidskou civilizaci.

V afektivni oblasti sméfuje pfirodovédné vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

- motivaci pfispét k dodrZovani zdsad udrzitelného rozvoje v ob&anském Zivoté i v odborné
pracovni cinnosti,

- pozitivni postoj k pfirode,

- schopnost eliminovat negativni vlivy véech toxikomanii,

- komunikativni dovednosti,

- motivaci k celoZivotnimu vzdéldvani v pfirodovédné oblasti.

Charakteristika uciva
Ucebni osnova je zpracovédna pro vyutovéni v rozsahu 5 tydennich vyutovacich hodin za studium. Z
hlediska kli€ovych kompetenci klademe diiraz zejména na:

- dovednost analyzovat a fesit problémy,

- aplikaci poznatk( v béZném Zivoté,

- vyuiivani poznatkd o vzdjemnych pfem&ndach raznych forem energie a jejich pfenosu pfi Fegeni
konkrétnich problém a uloh,

- zhodnoceni vyhod a nevyhod vyuZivani riznych energetickych zdrojt z hlediska viivu na Zivotni
prostiedi,

- posileni pozitivnich rysi osobnosti (pracovitost, pfesnost, diislednost, sebekontrolu a
odpovédnost, vytrvalost a schopnost pfekonavat prekazky),

- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni nazory a pfijmout myélenky ostatnich.

Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni vEdomosti a dovednosti 33k,

Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tematickych celkl jsou pouze orientaéni. Vyuéujici mtze pro-
vést podle svého uvdZeni Upravy obsahu i rozsahu uéiva s pfihlédnutim k rovni konkrétnf tifdy. Zmé-
ny nesmeji narusit logickou navaznost uciva.

-
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Pojeti vyuky
- v prabéhu studia jsou hodinové dotace pfedmétu:

= 1, rocnik: 10 hodin roc¢né
= 2. rocnik : 10 hodin ro&né

Metody vyuky a formy prdce

V zékladu pfirodnich véd je vyuZivano tradiénich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych
metod (prace s PC). Je nutné zohlednit jednak individuaini vzdélavaci potfeby Zaki a také jejich
intelektudlni droven. Zaci budou orientovéni na autodidaktické metody (osvojeni rliznych technik
samostatného uceni a prace odpovidajicich jejich schopnostem). Zak by mél probrané pojmy, jevy a
zakony pochopit ve vzajemnych souvislostech a tak, aby byl schopen si dali potfebné poznatky sa-
mostatné vyhledavat a dopliiovat. Diiraz je kladen na socidln& koamunikativni aspekty ucenf a vyuco-
vani (diskuse, tymova spoluprace a kooperace — projevi se zejména pfi shrnuti a opakovani uéiva, pfi
laboratornich pracich). Ucitel bude dbét na aktualizaci uiva — soustavné uvadéni aplikaci fyzikalnich
jevh v technice a obCanském Zivoté a hodnocen jejich vlivu na pfirodu a ¢lovéka. Vyucujici zdiraziu-
je pravidla bezpe€ného zachazeni s technickymi prostiedky a zdsady poskytovani prvni pomoci.

Diraz je kladen i na motivacni ¢initele (zaFazeni jednoduchych pokusti i s improvizovanymi prostfed-
ky, zafazeni her, vefejné prezentace Zék{, podpora aktivit mezipfedmétového charakteru), shrnuti a
opakovani uciva po kazdém tematickém celku a projekci a modelaci (vyuziti projekéni techniky napf.
v tématu molekulova fyzika).

Hodnoceni vysledki zdki
K hodnoceni Zakii se pouziva riiznych forem zjisfovani Urovné znalosti:

= pisemné testy

®  seminarni prace

= pFednes referatl

= prezentace individudlnich a skupinovych praci

Zpisoby hodnoceni by mély spotivat v kembinaci znamkovani, slovniho hodnoceni, vyuzivani bodo-
vého systému, pozornost by méla opét byt vénovana sebehodnoceni 3ak(i. Hodnoti se:

- spravnost, pfesnost, peclivost v pisemnych testech a protokolech ze seminarnich praci,
- schopnost samostatného dsudku,
- schopnost vystizné formulace s vyuZitim odborné terminologie.

= PRINOS K ROZVOI KLICOVYCH KOMPETENC!

- vytvéfet Uctu k Zivé i neZivé pfirodé a jedine€nosti Zivota na Zemi, respektovat Zivot jako
nejvy3si hodnotu, aktivné se zapojovat do ochrany a zlepSovani zivotniho prostiedi,

- Jednat hospodarné, uplatfiovat nejen kriterium ekonomické efektivnosti, ale i hledisko eko-
logické,

- ucit se pozndvat svét a lépe mu rozumét (rozumét pfirodnim zakontim, odpovédnost Elovéka za
uchovani prirodniho prostfedi, osvojovat si technologické metody a pracovni postupy setrné
k Zivotnimu prostredi),

- dbdt na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, chdpat ji jako sougast péce o zdravi své i
spolupracovnikd,
- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat.

w w
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- KOMPETENCE K UCENI

- najit vhodnou miru sebevédomi a odpovédnosti za své jednani,

- vlastniho Usudku,

- prosadit a zddivodnit vlastni ndzor a zaroven pfijimat kompromisy,
- rozvijet vyjadfovaci schopnosti,

- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

m  KOMPETENCE K RESENI PROBLEMUJ

- pfijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vystihnout jadro problému,

- rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a
jednani (v pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté),

B KOMPETENCE KOMUNIKATIVNI
u KOMPETENCE SOCIALNI A PERSONALN/

Priirezovd témata

r MAVICY A --.'.| DR AT
LLOVEEK A SVET PRACE

Vyuka prirodovédnych predmétli by méla:

- vest zaky k odpovédnosti za vlastni Zivot a zdravi,
- nautit Zéky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfileZitostech, o vzd&lavaci nabidce.

CLOVEK A ZIVOTNI PROSTREDI

Zak by se mél nautit:

- poznavat svét a lépe mu rozumét,

- vytvdfet si lctu k Zivé i neZivé pfirodé a jedine€nosti Zivota na Zemi,

- respektovat Zivot jako nejvy$si hodnotu,

- prosazovat trvale udrZitelny rozvoj ve své pracovni €innosti,

- vytvaret si citlivy vztah k pFirodé,

- ziskdvat schopnosti i motivaci k aktivnimu  utvafeni zdravého Zivotniho prostiedi a odstrafio-
vani chudoby v celosvétovém méfitku,

- efektivné pracovat s informacemi, efektivné je vyhodnocovat,

- hodnotit socialni chovani z hlediska zdravi, spotfeby a prostfedy,

- zapojovat se do ochrany Zivotniho prostiedi—jedné z Zivotné dllezitych podminek uchovani kon-
tinuity lidské spole€nosti a jeji kultury,

- dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci,

- vyhodnocovat vliv zvuku na ¢lovéka a mezilidské vztahy,

- vyhodnocovat vliv prostfedi na lidské zdravi z hlediska dobrovolnych a vynucenych zdravotnich
rizik,

- metody ochrany pfirody a spolecnosti pred disledky havérie v jadernych elektrarnach,

- zpusoby znedkodriovani jadernych odpad.

INFORMACNI TECHNOLOGIE
Z&k by mé| byt schopen:

- pracovat s internetem, vyhleddvat potfebné informace,
- efektivné pracovat s informacemi, umét je ziskavat a kriticky vyhodnocovat.

OBCAN V DEMOKRATICKE SPOLECNOST]

Zak:

-
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- sivaZi materialnich a duchovnich hodnot a uvédomuje si nutnost jejich zachovani pro budouci
generace,

- toleruje odlisné nazory,

- orientuje se v globdlnich problémech souéasného svéta,

- zna Listinu zdkladnich prav a svobod,

- respektuje pluralismus nazor(, toleruje odliSné rasy, kultury, etnika,

- sleduje nejenom oscbni, ale i vefejné zdjmy pfi feSeni ekanomickych problémi,

- podporuje demokracii a obanskou spoleénost,

- pristupuje zodpovédné k partnerstvi, spolupraci a solidarité v evropskeé i globalizujici se spo-
le¢nosti,

- rozviji svou lidskou individualitu,

Mezipredmetoveé vztahy
= matematika

* informacni technologie
= gbdanska nauka

Kapitola:
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ZAKLADY PRIRODNICH VED

1. rocnik
Biologie, Chemie

hodinova dotace 10 hodin rocné

obnaovitelnosti, dokdZe posoudit
vliv Elovéka na prostredi jejich vy-
uzivanim,

- orientuje se ve zplisobech nakla-
dani s odpady a moZnostech sni-
Zeni jejich produkce,

- uvede pfiklady globalnich problé-
m Zivotniho prostfedi a moZnosti
jejich feseni ve vztahu k problé-
muam regiondlnim a lokalnim, uve-

odpady

globdlni problémy Zivotniho
prostiedi

ochrana pfirody a krajiny,
chréanéna dzemi

ndstroje spole€nosti na
ochranu Zivotniho prostfedi
zasady udrZitelného rozvoje,
odpovédnost jedince za
ochranu pfirody a Zivotniho
prosttedi

" Hodi- MezipFed-
Vysledky a kompetence Tematické celky nova métové
dotace vztahy
Zak
1. Ekologie
- vysvétli zakladni ekologické pojmy zékladni ekologické pojmy,
a charakterizuje vztahy mezi orga- organismus a prostiedi
nisAy & prostredim, ) podminky Zivota (sluneénf
- rozlisi a charakterizuje abiotické a zéfeni, ovzdusi, voda, piida
blotickélpodminky %}i\mt?, vysv’évth populace, spoledenstva) 1
potravni vztahy v pfirodé, popise potravni fetézce
stavbu a funkci ekosystému cha- stavba, funkce a typy ekosys-
rakterizuje jednotlivé typy ekosys- téma
temu, o obéh latek v pfirodé
- popise podstatu cbéhu latek v typy krajiny
prirodé z hlediska latkového a
energetického charakterizuje riz-
né typy krajiny ve svém okolia jeji | 2. Clovék a Zivotni prostiedi
vyuzivani ¢lovékem, ma prehled o - N
hY v o ; .p. o ¢lovék a vyvoj jeho vztahu k
istorii vzajemného ovliviiovani o
G ok - prirode
clovéka a pfirody, hodnoti viiv . ) .
G gl So e ; vzdjemné vztahy mezi ¢lové-
riznych cinnosti ¢lovéka na jed- ) 4 N
il e , e kem a Zivotnim prostfedim
notlivé sloZky Zivotniho prostfedi, . e
o g e ; dopady ¢innosti ¢clovéka na
- charakterizuje plsobeni Zivotniho o 5 T
A : . zivotni prostredi
prostfedi na ¢lovéka a jeho zdravi =5 . .
- 2 ; pfirodni zdroje energie a su-
charakterizuje pfirodni zdroje su- .
A . e s rovin
rovin a energie z hlediska jejich )

ar

-
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de zékladni znedistujici latky v
ovzdusi, ve vodé a v pidé a dokaZe
ziskat informace o aktualni situaci
z rdiznych zdroji, uvede piiklady
chranénych tzemiv CR a v regio-
nu, ma pfehled o ekonomickych,
prévnich a informacnich nastrojich
spolecnosti na ochranu pfirody a
prostfedi a o indikatorech Zivotni-
ho prostredi, vysvétli udrzitelny
rozvoj jako integraci environmen-
tdlnich, ekonomickych, technolo-
gickych a socidlnich p¥istupa.
zdGvodni odpovédnost kazdého
jedince za ochranu pfirody, krajiny
a Zivotniho prostiedi, na konkrét-
nim pfikladu z ob&anského Zivota a
odborné praxe navrhne feSenf vy-
braného environmentélniho pro-
blému,

charakterizuje nazory na vznik a
vyvoj Zivota na Zemi,

porovna délku vyvoje Zivota a ¢lo-
véka,

vyjadfi viastnimi slovy zakladni
vlastnosti Zivych soustav,

popise bunku jako zékladni sta-
vebni a funkéni jednotku Zivota,
porovna rizné typy bunék a vy-
svetli rozdil mezi autotrofni a he-
terotrofni burikou,

uvede pfiklady zakladnich skupin
organismu a porovna je,

popise zdkladni anatomickou stav-
bu lidského téla a funkci organi

v lidském téle, zna zasady spravné
vyZivy a zdravého Zivotniho stylu,
uvede plvodce bakteridlnich, viro-
vych a jinych onemocnéni, zna
zpUsoby ochrany pred nimi,
orientuje se v zakladnich genetic-
kych pojmech, uvede pfiklady vyu-
Ziti genetiky

3. Zaklady biologie

vznik a vyvoj Zivota na Zemi,
geclogickeé éry

vlastnosti Zivych soustav (sys-
témaoveé usporadani, metabo-
lismus, drazdivost, rozmno-
Zovani, adaptace, rist a vyvoj
burika bakteridlni, rostlinna a
Zivocisna

rozmanitost organisma a je-
jich charakteristika

biologie ¢lovéka, stavba a
funkce organovych soustav,
zdravi a nemoc,

dédi¢nost a proménlivost
organismu, vliv prostfedi

dokaze porovnat fyzikaini a che-
mické vlastnosti riznych latek,
popise stavbu atomu,

zna nazvy a znacky vybranych
chem. prvk( a vzorce anorganic-
kych sloucenin,

porozumi vzniku chemické vazby,
charakterizuje typy chemickych

Obecna chemie

chemické latky a jejich vlast-
nosti

casticové slozeni latek (atom,
malekula)

chemické prvky, slouceniny,
chemicka symbolika, na-
zvoslovi anarganickych
slouéenin

-
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vazeb,

popiSe charakteristické vlastnosti
nekovtl, kov( a jejich umisténi

v periodické soustavé prvki,
popfde zakladni metody oddélova-
ni slozek ze smési a jejich vyuZiti v
praxi,

vyjadfi sloZzeni roztoku a pfipravi
roztok poZadovaného sloZeni,
vysvetli podstatu chemickych re-
akei a zapise jednoduchou chemic-
kou reakci chemickou rovnici,
provadi jednoduché vypocdty, které
Ize vyuZit v odborné praxi,

vysvétli vlastnosti anorganickych
latek (oxidy, kyseliny, hydroxidy,
soli),

charakterizuje vybrané prvky a
anorganickeé slouceniny a zhodnoti
jejich vyuZiti v odborné praxi a

v béZném Zivoté, posoudi je z hle-
diska vlivu na zdravi a Zivotni pro-
stfedi,

zhodnoti vlastnosti uhliku z hle-
diska pottu a vlastnosti organic-
kych slougenin,

charakterizuje skupiny uhlovodika
a jejich vybrané derivaty a tvofi je-
jich chemickeé vzorce a nazvy,
uvede vyznamné zdstupce orga-
nickych slougenin a zhodnoti jejich
vyuZiti v odborné praxi a v béiném
Zivoté,

chemicka vazba

periodicka soustava prvk(
smési a roztoky

chemické reakce, chemické
rovnice

vypocty v chemii

Anorganicka chemie

vlastnosti anorganickych latek
vybrané prvky a anorganické
slouceniny v béZném Zivoté a
v odborné praxi

w

Organicka chemie

vlastnosti atomu uhliku
zaklad nazvoslovi organickych
sloucenin

organické slouceniny v béz-
ném Zivoté a odborné praxi

. Biochemie

chemické sloZeni zivych orga-
nisma

prirodni latky

biochemické déje
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ZAKLADY PRIRODNICH VED - 2. ro¢nik
2. rocnik

hodinova dotace 10 hodin roéné

Fyzika
Vysledky a kompetence Tematické ce lky Hodino- | Mezipfedmé-
vd dota- tove vztahy
ce
Zak
1. Mechanika
- rozlisl fyzikdIni veli¢iny a pojmy, " %
- uvede piiklady fyzikalnich velicin, = obsah a vyznam fyziky pro roz
- poutiva méfidla pro jednotlivé voj dalsich véd i pro prakticky
veliciny, Zivot
- wrcivziainousaustavy, - kinematika (vztaZnd soustava,
- chanrak‘terlzwe k!ld‘a pohyb téles pohyb rovnomém? pfimogary,
v rznych soustavach, S ,
- rozli¥ druhy pohyb 2 fesi pohyb rovnomérné zrychleny a
jednoduché tlohy na pohyb hmotného bodu, zpomaleny, rovhemérny pohyb
- vysvétli pojmy: trajektorie, draha, hmotného bodu po
Tysnlem, zonde, kruznici)
- urcisily, které pasobi na télesa, dynamika {vzajemnd silova pii-
- popise, jaky druh pohybu tyto sily h ¥ an}' va ) P
vyvolavaji, sobeni téles, Newtonovy pohy-
- pouiije Newtonovy pohybové zakony na bové zdkony, 2
prikladechzpraxe, sily v pfirodé, gravitace)
*  seimechonitkouprd. ullone . | = mechanicka energie a préce
energii pii pohybu télesa plsobenim stalé si- i T
ly (mechanicka préce stalé sily,
- uvédomuje si souvislost energie a energie kineticka a potencialni,
prace, zakon zachovani echanické
- vysvétli na prikladech p.latnost zdkona zacho- energie)
vani mechanické energie, hanika tuhého t&lesa (po-
- urdi vyslednici sil pisobicich na téleso a mo- = JUER S ! ; .,':] : p
menty jednotlivych sil, suvny a otdcivy pohyb tuhého
- definuje podminky pro rovnovéhu sil, télesa kolem pevné osy, mo-
- rozlidi druhy rovnovainé polohy, ment sily, momentova
- urdi teziste Felesajednéducl?éﬁo tvaru, véta, skladani sil)
- porovna redlnou tekutinu a jeji model, hanika k i lvni
- aplikuje Pascaliv a Archiméddiv zakon pfi - mechani a apa.m a p Ynu
fesenf jednoduchych tloh. (vlastnosti tekutin, idealni kapa-
Zak lina, tlak v kapalindch, PascalGv
zakon, Archimédiiv zédkon)
- uvede piiklady potvrzujici kinetickou teorii
latek, 2. Molekulova fyzika a termika
- zméfi teplotu v Celsiové stupnici a
vyjadfi jako termodynamickou teplotu, - zakladni poznatky malekulové
- vysvétli pojem vnitini energie fyziky (Casticova stavba latek,
sopstavy (t5lesa) azplsoby jeilzmtny; vlastnosti latek z hlediska mo-
- popide principy nejdileZitéjsich e
tepelnych motord, lekulové fyziky, teplota)
- vysvétli vyznam teplotni roztainosti latek v - vnitini energie (teplo a prace,
pfirodé a v technické praxi, pfemény vnitfni energie télesa) 2
- _[J(El‘plse E)?emény snI::upevnstvi tatek.a ] ‘ - tepelné motory
jejich vyznam v prirodé a v technické praxi. o .
34k - pevne latky a kapaliny (struktu-

popise elektrické pole z hlediska jeho piso-
beni na bodovy elektricky ndboj,

fesi Ulohy na uziti Coulombova zékona,
charakterizuje fyzikdIni veliiny: intenzita
elektrického pole, elektricky potencial,

ra pevnych latek, teplotni roz-
tainost pevnych latek, struktu-
ra a vlastnosti

kapalin teplotni objemova roz-
taznost

kapalin)
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plsobeni na clovéka a vyuiiti v praxi.
demonstruje vznik stfidavého proudu,

vysv@tli rozdil mezi stejnosmérnym a stfida-

vym proudem,

popide objekty ve sluneéni soustavs,
zna pfiklady zdkladnich typu hvézd,
zna soucasné ndzory na vznik a vyvoj
vesmiru,

charakterizuje Slunce jako hvézdu,
popise objekty ve slunecni soustave,
zna priklady zakladnich typd hvézd

5,

Fyzika mikrosvéta

elektronovy obal atomu (model
atomu, laser)

jadro atomu (nukleony, radio-
aktivita, jaderné zarenf)
jaderna energie (zdroje jaderné
energie, jaderny reaktor, bez-
peénostni a ekologicka hlediska
jaderné

energetiky)

Vesmir

slune&ni soustava (Slunce, pla-
nety a jejich pohyb, komety)
hvézdy a galaxie

¢nik

[CHVED—2.ro

P
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popise princip vedeni elektrického proudu v
kovovém voditi,

zapoji jednoduchy obvod podle schématu,
zméri elektricky proud a napéti,

feéi tlohy s elektrickymi obvody s pouZitim
Ohmova zakona (pro ¢ast obvodu i cely ob-
vod}

umi urit odpor spotfebice,

vysvetli zavislost odporu na vlastnostech
vodice,

uréi velikost prace vykonané elektrickym
polem,

rozlisi polovodice a vodice,

charakterizuje typy vodivosti u polovodicd (P
an),

popiée princip a praktické pouziti polovodi-
covych soucdstek (polovodicova dioda, tran-
zistor),

uvédomuje si vyhody a nevyhody vyuZiti
raznych energetickych zdroju z hlediska viivu
na Zivotni prostiedi,

uréi magnetickou silu v magnetickém poli
vodite s proudem,

vysvétl podstatu elektromagnetické indukce
a jeji prakticky vyznam,

objasni Faradaylv zdkon elektromagnetické
indukce a umi ho pouzit pri fedeni jednodu-
chych piikladd,

popide vznik kmitavého pohybu,
charakterizuje zakladni pojmy:
perioda, frekvence, amplituda),
rozlisi zakladni druhy mechanického
vinéni a popise jejich §ifeni,
charakterizuje zakladnf vlastnosti
zvukového vinéni,

chédpe negativnl vliv hluku a znd
zplsoby ochrany sluchu,

odlisf ultrazvuk od zvuku, objasni
vyuZiti ultrazvuku v praxi,
charakterizuje svétlo jeho vinovou
délkou a rychlosti v rliznych prostfedich,
fedi ulohy na odraz a lom svétla,
fesi ulohy na zobrazeni zrcadly a
totkami,

popise strukturu elektronoveého obalu
atomu z hlediska energie elektronu,
objasni stavbu atomového jédra a
charakterizuje zakladni nukleany,
vysvétli podstatu radioaktivity a
popise zpusoby ochrany pred jadernym
zafenim,

popfse stépnou rekci jader uranu a jeji
praktické vyuiiti v energetice,

posoudi vyhody a nevyhody zpisobt,
jimiZ se ziskdva elektricka energie,
charakterizuje Slunce jako hvézdu.
popise vyznam rdznych druhd
elektromagnetického zéfeni z hlediska

pfemény skupenstvf latek (sku-
penské teplo, téni tuhnuti, vy-
pafovani, var, kondenzace, sub-
limace, vlhkost

vzduchu)

Elektfina a magnetismus

elektricky naboj a elektrické
pole (vlastnosti elektrického
naboje, elektricka sila, Coulom-
biiv zdkon, intenzita elektrické-
ho pole, elektricky potencidl,
kapacita vodice)

elektricky proud v latkach pev-
nych (elektricky proud v ko-
vech, Ohmdv zakon pro Cést
obvodu i cely obvod, elektricky
odpor, elektricky proud v polo-
vadicich, vodivost polovodicd,
pfechod PN)

magnetické pole (magnetické
pole elektrického proudu, mag-
neticky indukéni tok, elektro-
magnetickd indukce, Faradayav
zakon)

stfidavy proud (vznik stfidavého
proudu, , vykon stifidavého
proudu, transfarmator, tfifazo-
vy proud, pfenos elektrické
energie stfidavym proudem

Vinéni a optika

mechanické kmitani a vinéni
{(kmitavy pohyb, harmonicky
pohyb, druhy mechanického vl-
néni a jeho Sifeni v prostoru)
zvukové vinéni (vlastnosti zvuku
a jeho Sifeni v latkovém pro-
stredi, ultrazvuk)

svétio a jeho Sifeni (vinovd dél-
ka svétla, rychlost svétla, zakon
odrazu a lomu svétla)
zobrazovani optickymi sousta-
vami (princip optického zobra-
zovani, zobrazovani zrcadlem a
&ockou, zobrazeni okem)
elektromagnetické zéreni,
(infracervené, ultrafialové,
rentgenové zafeni)

cni
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