Tamigo in- en uitklokken (Touch)

Wil je gebruik maken van in en uiklokken via tamigo? Dan zal je dit eerst moeten activeren voor je
medewerkers. Er zijn twee manieren om te bepalen wanneer medewerkers te mogelijkheid mogen
hebben om te klokken:

1. Klokken via een IP-adres. Medewerkers kunnen alleen klokken wanneer ze verbonden zijn met het
IP-adres van de gewenste wifi.

2. Geofencing. Dit houdt in dat je een locatie kan aangeven waar medewerkers in de buurt van
moeten zijn. Als ze binnen een straal van een aantal meter zijn, wat je zelf kan invoeren, kunnen ze
gebruik maken van het in en uitklokken.

Daarnaast heb je de mogelijkheid om afrondingsregels in te stellen.

Hoe deze diverse opties ingesteld kunnen worden, lees je hieronder.
IP-adres instellen?

Ga hiervoor naar:

. Het tabblad ‘Configuratie’

. Klik vervolgens op ‘Afdelingen’.

. Als je op het pennetje klikt, kan je de afdeling bewerken.
. Klik bovenin op ‘Instellingen’

. Klik op ‘IP Adres’.

. “Touch op de smartphones aan of uit te zetten’ AAN
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Het IP adres kan je vervolgens hieronder invoeren. Weet je niet wat je IP adres is? Google dan eens
‘Wat is mijn IP adres’ en dan vind je het vanzelf. Je ziet dit overigens ook op deze pagina staan en als
je op het + teken Klikt, wordt het IP adres automatisch toegevoegd.
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Geofencing instellen?
Ga hiervoor naar:

. Het tabblad ‘Configuratie’

. Klik vervolgens op ‘Afdelingen’

. Als je op het pennetje klikt, kan je de afdeling bewerken

. Klik bovenin op ‘Instellingen’

. Klik op ‘IP Adres’

. ‘Touch op de smartphones aan of uit te zetten’ AAN

. ‘Activeer voor inklokken en uitklokken’ vinkjes voor beide AAN
. Kies de gewenste locatie

. Kies de gewenste afstand (minimum is 50 meter)
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Locatie Netherlands Adres, plaats, postcode... m ,O

Afstand vanaf deze locatie 100 m
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Afrondingsregels instellen
Afrondingen van in en uitklokken kan je zelf inrichten op afdelingsniveau. Ga naar:

1. Ga naar het tabblad ‘Configuratie’

2. Klik vervolgens op ‘Afdelingen’

3. Als je op het pennetje klikt, kan je de afdeling bewerken
4. Klik bovenin op ‘Instellingen’

5. Vervolgens naar ‘Afrondingen in- en uitklokken’

6. Stel regels in voor zowel het inklokken EN het uitklokken
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1P adres De uitchecktijd van de medewerker zal naar beneden worden afgerond naar de eindtijd van de geplande dienst.
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‘Schakel minutenafronding voor geplande shifts uit’ betekend dat als een medewerker inklokt of uitklokt
tussen de geplande start- en eindtijd, tamigo géén afronding doet. Oftewel de daadwerkelijke kloktijd
wordt aangehouden.

Vervolgens kan je onderin deze pagina de afrondingen voor het inklokken of uitklokken aangeven. Je
kan kiezen om altijd af te ronden bij te vroeg in klokken naar de geplande starttijd, of je kan een interval
kiezen waar binnen afgerond wordt. Een voorbeeld wat je kan gebruiken om de afronding in te richten:

Van Tot (niet tot en met in tamigo)

0 8 0

8 23 15

23 38 30

38 53 45

53 60 60

Geplande dienst Inkloktijd Uitkloktijd Werkelijke dienst
09:00-17:00 08:47 17:18 08:45-17:15
09:00-17:00 07:29 18:05 07:30-18:00
09:00-17:00 09:08 16:42 09:15-16:45
09:00-17:00 08:55 vergeten uit te klokken 09:00-23:59
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