
 
 
  

 

Job Description: Career planning specialist  (Ukrainian below)  

 

Location: Remote (Ukraine-based; salary in UAH)​
Salary: Negotiable​
Hours: Part-time (flexible), prefired to cooperate with self-employed (FOP) ​
Application deadline: 9 Oct 2025​
Interviews: October 2025 
 
 

About Svitlo Education 

Svitlo Education is a registered charity dedicated to advancing the education and training of young people in 
Ukraine, Ukrainian refugees in Europe and around the world. Our unique online learning community, Svitlo 
School, provides high-quality educational support from native English speakers, mentoring, coaching, and 
extracurricular activities to help young people adapt and progress in their lives. 

 

About the Role 

We are seeking a forward-thinking and proactive Career Planning Specialist to support young adults in 
planning and building their professional futures. The role includes professional orientation coaching, career 
coaching, preparation for employment, entrepreneurship, and business training, with a focus on practical 
skills such as pitching ideas, exploring funding opportunities, and understanding legal status for startups and 
self-employment. 
This is an exciting opportunity for someone who wants to empower Ukrainian youth to thrive in the labour 
market and entrepreneurial world. 
 
Key Responsibilities 
 

●​ Provide individual and group career counseling to help students set professional goals. 
●​ Support students in creating career plans, CVs, LinkedIn profiles, and teach interview skills. 
●​ Deliver workshops and training sessions on: 

o​ Career development and employability skills. 
o​ Business preparation and entrepreneurship basics. 
o​ Pitching ideas to investors and partners. 
o​ If possible also legal aspects of starting a business or freelance career  

 
 
 

 



 
 
 
 

●​ Mentor students in career transitions, professional networking, and job applications. 
●​ Collaborate with the Partnership Coordinator to connect students with internships, universities, or 

industry partners. 
●​ Monitor student progress and prepare reports on outcomes. 

 
Person Specification 
 
Essential: 

●​ Strong background in career counseling, HR, business development, or entrepreneurship training. 
●​ Ability to design and deliver engaging workshops for young adults (18+). 
●​ Excellent communication skills in Ukrainian and English (minimum B2). 
●​ Knowledge of job markets. 
●​ Familiarity with basic legal aspects of employment, freelancing, or starting a business. 
●​ Proactive, organised, and adaptable in a remote work setting. 

Desirable: 
●​ Experience working in NGOs, youth empowerment programmes, or international education projects. 
●​ Familiarity with funding ecosystems for startups, NGOs, and social enterprises. 
●​ Coaching or mentoring certification. 

 
Why Join Us? 

●​ Opportunity to make a difference and a positive impact on the lives of young Ukrainians. 
●​ Work with a passionate and supportive team committed to educational equity. 
●​ Flexible, remote working arrangements. 
●​ Professional development opportunities. 

 

We welcome applications from individuals of all backgrounds, particularly those with lived experience 
relevant to the role. Svitlo Education is committed to safeguarding and promoting the welfare of children 
and young people and expects all staff and volunteers to share this commitment. An Enhanced DBS check 
(Police Clearance Certificate) will be asked for this role. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Опис вакансії: Фахівець / консультант із планування кар’єри  

Локація: Дистанційно (перевага надається кандидатам, які перебувають в Україні; оплата в 
гривнях)​
 Заробітна плата: Договірна​
 Графік роботи: Неповна зайнятість (гнучкий графік), перевага надається ФОП​
 Кінцевий термін подачі заявок: 9 жовтня 2025​
 Співбесіди: жовтень 2025 

Про Svitlo Education 

Svitlo Education — це зареєстрована благодійна організація, що займається просуванням освіти 
та навчання молоді в Україні, українських біженців у Європі та в усьому світі. Наша унікальна 
онлайн-спільнота навчання Svitlo School надає високоякісну освітню підтримку від носіїв 
англійської мови, наставництво, коучинг та позакласні заходи, щоб допомогти молодим людям 
адаптуватися та розвиватися в житті. 

Про роль 

Ми шукаємо далекоглядного та проактивного фахівця із планування кар’єри, який допоможе 
молодим людям будувати професійне майбутнє.​
 Роль передбачає профорієнтаційний коучинг, кар’єрний коучинг, підготовку до 
працевлаштування, тренінги з підприємництва та бізнес-навичок із фокусом на практичних 
аспектах: презентація ідей, пошук можливостей фінансування, розуміння юридичного статусу 
стартапів і самозайнятості. 

Це чудова можливість для того, хто прагне надихати українську молодь і допомагати їй 
розвиватися на ринку праці та в підприємницькому середовищі. 

Основні обов’язки 

●​ Проведення індивідуальних і групових кар’єрних консультацій для визначення 
професійних цілей студентів. 

●​ Допомога у створенні кар’єрних планів, CV, профілів у LinkedIn, навчання навичкам 
проходження співбесід. 

●​ Проведення воркшопів і тренінгів на теми: 
○​ розвиток кар’єри та навички працевлаштування; 
○​ основи бізнесу та підприємництва; 
○​ підготовка та презентація ідей для інвесторів і партнерів; 
○​ за можливості — юридичні аспекти започаткування бізнесу чи фриланс-кар’єри. 

 



 
 

●​ Наставництво у кар’єрних переходах, професійному нетворкінгу та підготовці заявок на 
роботу.​
 

 

 

●​ Співпраця з координатором партнерств для налагодження зв’язків студентів зі 
стажуваннями, університетами чи галузевими партнерами. 

●​ Моніторинг прогресу студентів і підготовка звітів про результати. 

Вимоги до кандидата 

Обов’язкові: 

●​ Досвід у сфері кар’єрного консультування, HR, бізнес-розвитку або навчання з 
підприємництва. 

●​ Здатність розробляти та проводити цікаві воркшопи для молоді (18+). 
●​ Відмінні комунікаційні навички українською та англійською мовами (мінімум рівень B2). 
●​ Знання ринку праці. 
●​ Ознайомленість з основними юридичними аспектами працевлаштування, фрилансу чи 

започаткування бізнесу. 
●​ Проактивність, організованість та адаптивність у дистанційному форматі роботи.​

 

Бажані: 

●​ Досвід роботи в НУО, програмах підтримки молоді або міжнародних освітніх проєктах. 
●​ Ознайомленість із системами фінансування стартапів, НУО та соціальних підприємств. 
●​ Сертифікація з коучингу або менторства. 

Чому варто приєднатися до нас? 

●​ Можливість робити реальний внесок у життя української молоді. 
●​ Робота у відданій та підтримуючій команді, яка прагне освітньої справедливості. 
●​ Гнучкий графік та дистанційний формат роботи. 
●​ Можливості для професійного розвитку. 

Ми радо розглянемо заявки від кандидатів з різним досвідом, особливо тих, хто має життєвий 
досвід, релевантний до цієї ролі.​
Svitlo Education дотримується принципів захисту дітей та молоді, і очікує від усіх працівників і 
волонтерів поділяти ці цінності. Для цієї посади обов’язковим є проходження перевірки на 
відсутність судимості (довідка про несудимість). 
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