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PASSION FOR MOBILITY

Interaktivni checklist obsahuje seznam ¢innosti, které vam
pfipomenou, co vse je vhodné zodpovédné vykonavat

a na co nezapominat, abyste efektivné ridili oblast financovani
a provozu firemnich vozidel.

Jak s nim pracovat?

« Oznacte policka s jednotlivymi postupy, které jako firma vykonavate.

* Podivejte se, jaké kroky (ne)védomeé opomijite.

» Na konci checklistu mtzete vyhodnotit, kolik ¢innosti zodpovédné vykonavate
a které vynechavate. Pokuste si uvédomit, kolik ¢asu a prostredkd byste mohli usetfit,
pokud predate vsechny tyto ukony nebo jejich ¢ast do péce specialistl.



Nakup vozidla a registrace

1. Nakup nového vozidla
la Ramcové smlouvy s dodavateli
1b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
’ - definice zaruk, dob, postupt
1.c Revize podminek smlouvy
1d Pozadavek na nabidku
le Kontrola nabidky, porovnani s car policy,
! kontrola ceny
1.f Objednavani
1.9 Nasledné kroky po objednani
1.h Dodani vozidla, pfevzeti, zaskoleni Fidi€u
1i Kontrola faktury za ndkup vozidla
L Registrace faktury za ndkup vozidla
J pro ucely reportovani
1K Registrace faktury za nakup vozidla
’ Vv Ucetnictvi
1 Zauctovani prichozi faktury za nakup
: vozidla
1m Reklamace prichozi faktury
2. Doplnky a pFislusenstvi
2.a Ramcové smlouvy s dodavateli
2b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
: - definice zaruk, dob, postupl
2.c Revize podminek smlouvy
2.d Pozadavek na nabidku
2e Kontrola nabidky, porovnani s car policy,
’ kontrola ceny
2.f Objednavani
2.9 Nasledné kroky po objednani
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2.h Kontrola prichozi faktury

2 Registrac’e PFiChOZi faktury pro ucely
reportovani

2. Registrace prichozi faktury v ucetnictvi

2.k Zauctovani prichozi faktury

2. Reklamace prichozi faktury

3. Rggis:trace vozidla u statnich
ufadu a sprava dani

3.a Administrativa spojena s (de)registraci vozu

3.b Sprava pokut

3.c Sprava dalni¢nich zndmek

3.d Sprava silni¢ni dané

3.e Sprava koncesionafskych poplatkl - radio/TV

3.f Kontrola prichozi faktury

3.9 Registrace prichozi faktury v ucetnictvi

3.h Zauctovani prichozi faktury

3.i Reklamace prichozi faktury

4. Sprava fidicl

4.a Nejéastéjsi dotazy Fidicl

4b  Reseni probléma

4.c Zpétna vazba poskytnutych feseni

4.d  Skoleni Fidi¢d

4.e Evidence Fidiél - data, opravnéni

4.f Evidence knihy jizd
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Udrzba, opravy a pneumatiky

5. Udrzba a opravy vozidla

5.a Ramcové smlouvy s prodejci

5.b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
’ - definice zaruk, dob, postupt

5.c Revize podminek smlouvy

5.d Management kvality

5.e Schvalovani udrzby a oprav

5.f Kontrola pFichozi faktury

5 Registrace prichozi faktury pro ucely
9 reportovani

5.h Registrace prichozi faktury v ucetnictvi

5.i Zauctovani prichozi faktury

5. Reklamace prichozi faktury

6. Pneumatiky

6.a Ramcové smlouvy s prodejci

6.b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
’ - definice zaruk, dob, postupt

6.Cc Revize podminek smlouvy

6.d Management kvality

6.e Schvalovani sezonnich vymén a oprav
’ pneumatik

6.f Kontrola pFichozi faktury

6 Registrace prichozi faktury pro ucely
9 reportovani

6.h Registrace prichozi faktury v tcetnictvi

6.i Zauctovani prichozi faktury

6.j Reklamace pfichozi faktury
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7. Opravy karoserie

7.a Ramcové smlouvy s dodavateli

7b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
’ - definice zaruk, dob, postupt

7.c Revize podminek smlouvy

7d Management kvality

7.e Schvalovani oprav

7.f Kontrola pFichozi faktury

7 Registrace prichozi faktury pro ucely
9 reportovani

7.h Registrace prichozi faktury v ucetnictvi

7. Zauctovani prichozi faktury

7 Reklamace prichozi faktury

8. Sprava paliva a palivovych karet

8.a Ramcové smlouvy s dodavateli

8.b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
’ - definice zaruk, dob, postupl

8.c Administrace palivovych karet

8.d Kontrola pFichozi faktury

s.e Registrace prichozi faktury pro ucely
' reportovani

8.f Registrace pFichozi faktury v ucetnictvi

8.9 Zauctovani prichozi faktury

8.h Reklamace ptichozi faktury

8. Evidence sluzebnich/soukromych km

a rozué&tovani nakladd na PHM
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Dalsi sluzby

9. Silni¢ni asistence
9.a Ramcové smlouvy s rliznymi dodavateli
9.b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
’ - definice zaruk, dob, postupt
9.c Kontrola prichozi faktury
9.d Registrace prichozi faktury pro ucely repor-
: tovani
9.e Registrace prichozi faktury v Gcetnictvi
o.f Zauctovani prichozi faktury
9.9 Reklamace pfichozi faktury
10. Nahradni vozidlo
10.a Ramcové smlouvy s riznymi dodavateli
10b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
’ - definice zaruk, dob, postupt
Objednavani ndhradnich vozidel, denni
10.c . . . .
provozni agenda nahradnich vozidel
10.d Kontrola pfichozi faktury
10.e Registrace prichozi faktury pro ucely
: reportovani
10.f Registrace prichozi faktury v Gcetnictvi
10.g Zauctovani prichozi faktury
10.h Reklamace pfichozi faktury
11.  Pick-up servis a pristaveni vozu
1.a Ramcové smlouvy s riiznymi dodavateli
b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
’ - definice zaruk, dob, postupt
T.c Objednavky Fidi€l, denni provozni agenda
11.d Kontrola prichozi faktury
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Registrace prichozi faktury pro ucely

T.e -
reportovani
1.f Registrace prichozi faktury v ucetnictvi
1.9 Zauctovani prichozi faktury
11.h Reklamace prichozi faktury
12. Pojisténi
12.a Ramcové smlouvy s riznymi dodavateli
12.b Smlouvy o urovni sluzeb s dodavateli -
: - definice zaruk, dob, postupt
12.c Revize podminek smlouvy
12.d  Vyf¥izovani pojistnych udalosti
12.e  Kontrola prichozi faktury
12.f Registrace prichozi faktury pro ucely
: reportovani
12.9 Registrace prichozi faktury v Ucetnictvi
12.h  Zauctovani pFichozi faktury
12. Reklamace pfichozi faktury
12.i Projednani a vyhodnoceni skod - skodni
- komise
12.k  Adresovani nakladd na $kody
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Prodej & vyrazeni ojetého vozidla, reporting
a benchmarking

13. Prodej ojetého vozdla 14.i  Reklamace fakturace

13.a Ramcové smlouvy s prodejci 14.j Vyfazeni zbytkl vozidla z evidence

Smlouvy o urovni sluzeb s prodejci -

s definice zaruk, dob, postupu

15. Reporting

13.c Revize podminek smlouvy 15.a  Sprava udaji o vozovém parku

13.d Pozadavek na nabidku 15.b  Sprava a registrace objednavek

13.e  Vyhodnoceni nabidky 15.c  Kalkulace ndhrad za stavajici vozidla

13.f Administrace prodeje 15.d  Nakladové reporty

13.9 Kontrola platby 15.e  Reportovani odchylek

13.h  Fakturace 15.f Vyvoj, tendence

13.i Reklamace fakturace 15.9 Navrhy nakladovych uspor

13.j Vyfazeni vozidla z evidence 15.h  Monitoring vozového parku

14. Prodej zbytkl vozidla 16. Benchmarking

14.a Ramcové smlouvy s prodejci 16.a Revize znadek a modelt

Smlouvy o urovni sluzeb s prodejci -

Gy 2 definice zaruk, dob, postupt

16.b  Planovani rozpoctu

ot oo to Ot

14.c  Revize podminek smlouvy 16.c  Aktualizace car policy

14.d Pozadavek na nabidku

14.e  Vyhodnoceni nabidky

14.f Administrace prodeje

14.9 Kontrola platby

14.h  Fakturace
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Piekvapilo vas, jak moc véci vlastné mate
na starosti, aniz byste si to uvédomovali?

Dovedete si pfedstavit, kolik ¢asu byste usetfili,
kdybyste to vSechno svérili nékomu jinému?

Chcete spocitat, jaké mnozstvi financi Prfenechte starosti s financovanim

usettrite, kdyz vSechna zaskrtnuta

a spravou firemnich vozl odbornikdm.

policka nechate na nas? Objednejte Udéldame vam Fleet audit zcela zdarma.

si bezplatnou konzultaci.

—> Chci konzultaci

Mate dotaz?

Ozvéte se nasim konzultantim
a nechte si poradit pfimo na miru.

'e BUSINESS LEASE

— Chci Fleet audit

Cechy Morava a Slezsko
Vladimir Pouche Jiti Fréhar
v.pouche@businesslease.cz j.frehar@businesslease.cz
+420 602 663 978 +420 731423 335
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