Skabelon for indkaldelse og dagsorden til klyngens generalforsamling 
(tilpasses til klyngens aktuelle behov for en dagsorden med mulighed for at slette eller tilføje punkter i skabelonen.


Der indkaldes hermed til ordinær generalforsamling i ……..(klyngens navn)


Generalforsamlingen afholdes ……den ……. 2023 i ……….. fra kl. ? til kl. ? 


Efter generalforsamlingen ….. (afholdes klyngemøde?….. afholdes middag? )

Tilmelding til generalforsamling og efterfølgende spisning skal ske senest den …..? til …. på mail………


Dagsorden for ordinær generalforsamling i …….. klyngen den ? …. 2023 

1. Valg af dirigent og referent
2. Godkendelse af dagsorden og konstatering af fremmøde
3. Klyngekoordinatorens beretning for aktiviteter i det foregående år 
4. Godkendelse af regnskab for foregående år
5. Godkendelse af budget for indeværende år
6. Eventuelt valg/genvalg af klyngekoordinator
7. Eventuelt valg/genvalg af bestyrelsesmedlemmer, herunder eventuelt valg/genvalg af kasserer 
8. Indkomne forslag, herunder drøftelse af det kommende års aktiviteter
9. Eventuelle ændringer af klyngens vedtægter
10. Evt. 

Varsling af dato for klyngens generalforsamling skal ske med god varsel og indkaldelse med dagsorden udsendes senest 14 dage før afholdelsen af generalforsamlingen 

Forslag fra medlemmerne, der ønskes behandlet på generalforsamlingen skal være klyngekoordinator og bestyrelsen i hænde senest 14 dage før generalforsamlingen. 



Formelle rammer for afvikling af generalforsamlingen – typisk beskrevet i klyngens vedtægter: 

Klyngekoordinator byder velkommen til klyngens generalforsamling og foreslår en dirigent til at lede mødet (eksempelvis en fra bestyrelsen eller en fra klyngen, som har erfaring hermed) 

Dirigenten starter mødet med at konstatere hvor mange fremmødte klyngemedlemmer der er på generalforsamlingen og om mødet er beslutningsdygtigt (god repræsentation af klyngemedlemmer). Afstemninger afgøres med simpelt flertal blandt de fremmødte.

Referat af den årlige generalforsamling skal være udfærdiget senest 14 dage efter generalforsamlingens afholdelse. Af referatet skal fremgå navn på den valgte dirigent og referatet skal være tiltrådt og underskrevet af denne og af klyngekoordinator. 

Ved nyvalg til posterne i klyngen som klyngekoordinator, kasserer og bestyrelsesmedlemmer skal navne og valgperiode på de nyvalgte fremgå af referatet, som skal sendes til klyngens bankforbindelse.  

Andre ændringer i formalia for klyngens arbejde, som vedtages på generalforsamlingen skal fremgå af referatet, så alle klyngens medlemmer er bekendte med beslutningerne. 

Referatet udsendes til alle klyngens medlemmer og anbefales lagt på www.kiap.dk under ”Min klynge” af hensyn til vidensdeling ved skift af klyngekoordinator i klyngen.


Skabelon til referat af generalforsamling i klynge ……

Referat af ordinær generalforsamling i …….. klyngen den ? …. 2023 

1. Valg af dirigent og referent
Klyngekoordinator bød velkommen til generalforsamlingen og foreslog …. som dirigent. Forsamlingen godkendte …. som dirigent 

2. Godkendelse af dagsorden
Dirigenten konstaterede, at der er mødt …antal klyngemedlemmer frem og at forsamlingen er beslutningsdygtig. Dirigenten nævnte, at ved afstemninger tages beslutninger med simpelt flertal blandt de fremmødte 

Dirigenten konstaterede, at indkaldelse og dagsorden til generalforsamlingen er sket med 14 dages varsel og spurgte om forsamlingen kan godkende den udsendte dagsorden. Forsamlingen godkendte den udsendte dagsorden 

3. Klyngekoordinatorens beretning for aktiviteter i det foregående år 
Klyngekoordinator fremlagde beretning for klyngens aktiviteter i det forgangne år. Af hovedpointer kan nævnes ……….

4. Godkendelse af regnskab for det foregående år
Klyngekoordinator/kasserer/bestyrelsesmedlem fremlagde regnskabet for klyngen i 2022 og spurgte om forsamlingen kan godkende regnskabet. 
Forsamlingen godkendte det fremlagte regnskab
 
5. Godkendelse af budget for indeværende år
Klyngekoordinator/kasserer/bestyrelsesmedlem fremlagde budget for klyngen i 2023 og spurgte om forsamlingen kan godkende budgettet. 
Forsamlingen godkendte det fremlagte budget for 2023 i klyngen 

6. Eventuelt valg/genvalg af klyngekoordinator

7. Eventuelt valg/genvalg af bestyrelsesmedlemmer, herunder eventuelt valg/genvalg af en kasserer
 
8. Indkomne forslag, herunder drøftelse af det kommende års aktiviteter

9. Eventuelle ændringer af klyngens vedtægter

10. Evt. 


-----dato ------	------underskrift dirigent ------------------------	      -------underskrift klyngekoordinator----------
