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Min Klynge isni i Supportadgang L

G4 til klyngeplatform [

| klyngeplatformen kan du gemme filer, der skal deles med alle medlemmer.
Find klyngeplatformen via login pa kiap.dk.

‘kiap:  KiAP Test

<

Vi anbefaler at | opretter en god mappestruktur til at gemme klyngens

dokumenter. Her kan du se et eksempel fra KiAPs test klynge. @ Oversigt
[D KiAP > KIAP Test > Filer G til Min klynge (J g 0p5|ag
Q Seg efter filer. (=] [3 opret mappe A Medlemmer

B Meder

Filnavn Type Uploadet af Made Uploadet

i @konomi
Filer fra mader

Klyngeadministration og skonomi - - - 09-06-2025 21:00 g W F
Tidligere meder - - - 09-06-2025 21:00 g W
Klyngens regler (vedtaegter) - - - 09-06-2025 21:00 7 W
Dagsordner og referater - - - 09-06-2025 21:01 7 W
Emner til kvalitetsudvikling mv. - - - 09-06-2025 21:02 7 W
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Nar du skal oprette en mappe, trykker du Opret mappe. Giv mappen et navn og tryk Opret.
Du kan ogsa oprette undermapper.

Nar du vil uploade filer, skal du sta i den mappe, som filerne skal gemmes i. Tryk p& Upload
ny fil og finde filen pa din computer.

Materiale til mgder uploades pa det enkelte mgdes side. Men de filer, du har uploadet til
et made, vil du ogsa kunne finde her i en Fier > Fiertramader

mappe, som hedder Filer fra mader. Det er
ikke muligt at flytte filerne i denne mappe.

Q Seg efter filer. ]

Filnavn Type Uploadet af Made Uploadet T

Under kolonnen Mgde kan du se, hvilket
klyngemgade filen findes under.

Nar du dykker ned i mappestrukturen, kan du altid se, hvor du er i stien over mapperne.
Her kan du trykke p& mappenavnet for at ga til denne mappe. Fier > Kyngens reger (ectagter) > GF

Mapper kan omdgbes ved at trykke pa redigér-ikonet ¢ sendre teksten og trykke Rediger.
Hvis du gnsker at slette filer eller mapper, trykker du p& skraldespanden T ved siden af linjen.
Du kan flytte en fil ved at traekke den ind i en undermappe eller op i stien i en af de overord-
nede mapper.

Du kan uploade de mest almindelige filtyper. Filerne m& maks vaere pa 25 MB.

Alle klyngemedlemmer har adgang til og kan downloade filerne.

support@kiap.dk




