
Wir Stellen ein! Medizinische Fachangestellte (MFA) (m/w/d) 
– Teil- oder Vollzeit in Landkreis Cham                           
Willkommen in einer Praxis, die du lieben wirst! 
Du suchst einen Arbeitsplatz, bei dem du nicht nur funktionierst, sondern wirklich geschätzt wirst?  
Wo Wertschätzung zum Alltag gehört, Teamwork keine Floskel ist und du als Mensch genauso wichtig bist wie deine 
Fachkenntnisse? Dann bist du bei uns genau richtig!  
Wenn du in einem Umfeld arbeiten möchtest, das professionell, aber nicht steif ist, dann lies weiter! 
 
Was du bei uns machst – Dein Tag ist abwechslungsreich! Du bist nicht einfach nur eine MFA – du bist das Herz unserer Praxis!  
Deine Arbeit sorgt dafür, dass sich Patienten gut aufgehoben fühlen, Termine reibungslos ablaufen, Wartezeiten kurz bleiben und 
wir als Team unser Bestes geben können.  
Deine Aufgaben: 
✔ Patientenbetreuung: Du bist die erste Ansprechperson für unsere Patienten – an der Anmeldung, am Telefon und vor Ort. Du 
sorgst für einen herzlichen Empfang und eine kompetente Betreuung. 
✔ Terminmanagement: Du planst und koordinierst Termine so, dass unsere Abläufe effizient und patientenfreundlich bleiben. 
✔ Verwaltungsarbeiten & Dokumentation: Du kümmerst dich um das Erfassen von Behandlungsabläufen,  
die Abrechnung nach EBM und GOÄ und behältst den Überblick über die wichtigsten administrativen Aufgaben. 
✔ Rezepte & Überweisungen: Du stellst nach ärztlicher Anordnung Rezepte und Überweisungen aus und sorgst dafür, dass unsere 
Patienten alle wichtigen Unterlagen erhalten. 
✔ Medizinische Assistenz: Du assistierst bei Untersuchungen, Behandlungen und kleineren chirurgischen Eingriffen – immer mit 
kühlem Kopf und warmem Herz. 
✔ Laborarbeiten: Blutabnahme, Injektionen und Infusionen vorbereiten, Verbände anlegen – du packst mit an! 
✔ Hygienemaßnahmen: Du hältst unsere Praxis in Schuss und sorgst für höchste Hygienestandards. 
✔ Materialmanagement: Du hast ein Auge darauf, dass wir immer ausreichend Materialien und Medikamente vorrätig haben. 
 

Was wir dir bieten – Mehr als nur ein Job! 
Gute Bezahlung & Zusatzleistungen: 

• Übertarifliche Vergütung mit leistungsgebundene jährlichen 
Bonuszahlungen 

• Betriebliche Altersvorsorge oder vermögenswirksame Leistungen 
• Monatlicher Tankgutschein 

Work-Life-Balance: 
• Flexible Arbeitszeitmodelle – wir finden eine Lösung, die zu deinem 

Leben passt 
• Attraktive Arbeitszeiten ohne endlose Überstunden 

Modern & fortschrittlich: 
• Neue, moderne Räumlichkeiten mit volldigitalisiertem Arbeitsplatz 
• Kein Papierchaos, keine veralteten Systeme – wir arbeiten digital und 

effizient 
• Bezahlte Fort- und Weiterbildungen – wir fördern dich und deine 

Stärken 
Angenehme Atmosphäre & echte Wertschätzung: 

• Freundliches, familiäres Team, das füreinander da ist 
• Persönlicher, wertschätzender Umgang – hier bist du nicht nur eine 

Nummer! 
• Kostenlose Parkplätze & Getränke für einen entspannten Start in den 

Tag 
• Eine intensive, strukturierte Einarbeitung – du wirst nicht ins kalte 

Wasser geworfen 
 

Was du mitbringen solltest – Dein 
Profil 

- Abgeschlossene Ausbildung als 
Medizinischer Fachangestellter 
(MFA) 

- Freude am Umgang mit Menschen – 
du sorgst für eine herzliche 
Atmosphäre in der Praxis 

- Organisationstalent & 
Eigenverantwortung – du behältst 
den Überblick und packst mit an 

- Teamgeist & Humor – bei uns wird 
viel gelacht, aber auch professionell 
gearbeitet 

- Sicherer Umgang mit dem PC – keine 
Angst, du musst kein IT-Profi sein,  
aber ein bisschen Office-Know-how 
(Excel, Word) schadet nicht 

- Masern-Mumps-Röteln-Impfung 
(gesetzlich erforderlich) 

- Fremdsprachenkenntnisse? Super, 
aber kein Muss! 

 

Lust auf einen Arbeitsplatz, der sich nicht wie Arbeit anfühlt? 
Dann schreib uns eine kurze Bewerbung oder ruf einfach an – wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 🚀🚀✨📩📩 Bewerbung 
an: Telefon: +49 9944 307260 oder per E-Mail an: bewerbung@hausaerzte-chamerau.de
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