TU COMMENCES
DEMAIN

EDITION 2026 - A JOUR DU DECRET N° 2024-631 ET DU DECRET N° 2026-168

Checklist
Depot OPCO 2026

sans rejet.

7 vérifications, 5 pieces, 3 délais a tenir avant de cliquer sur envoi

« Depuis le 1er aolt 2024, le silence de I'OPCO ne vaut plus accord : il vaut refus. »

— Charles Lefebvre, fondateur de Tu Commences Demain



01 3 délais 3 tenir

A retenir avant tout le reste

5 jours ouvrables 20 jours calendaires _

Transmission du contrat a Décision de prise en charge Recours gracieux aprés
I'OPCO L'OPCO statue dans les 20 jours refus

L'employeur doit transmettre le calendaires a compter de la En cas de refus contesté, vous
contrat a son OPCO dans les 5 réception du dossier complet. Au disposez de 2 mois a compter de la
jours ouvrables suivant le début terme de ce délai, le silence vaut notification pour former un recours
d'exécution. Au-dela, le refus de décision implicite de refus (décret gracieux aupres de I'OPCO, avant
financement est sec et non n°® 2024-631). un éventuel recours contentieux.

rattrapable.

02 5 pieces a conformer

01

02

03

05

Sans elles, votre dossier est rejeté avant méme d'étre instruit

CERFA n° 10103*14 (alias FA13)

Formulaire obligatoire pour tout contrat signé depuis le 29 juin 2025, signé et daté par les trois parties avant
le début d'exécution.

Convention de formation

Volumes horaires, dates, cot total aligné sur le NPEC, mention explicite du titre RNCP visé et conformité a la
convention collective applicable.

Piéces administratives apprenti

Piece d'identité en cours de validité, RIB, justificatif de domicile et, pour un mineur, autorisation et visa du
représentant légal.

Identifiants employeur

SIRET, code IDCC de la convention collective, effectif et coordonnées du responsable signataire, vérifiés via
I'API Entreprises.

Justificatifs CFA

Numeéro de déclaration d'activité, certification Qualiopi en cours de validité et, pour les titres concernés,
habilitations délivrées par le certificateur.
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03 7 vérifications avant transmission

Cochez avant de cliquer sur envoi

O oPCO destinataire

Confirmez I'OPCO compétent a partir du code IDCC de la convention collective de I'entreprise, croisé avec la table France
Compétences.

O NPEC déclaré
Le co(t inscrit dans la convention doit correspondre exactement au NPEC France Compétences en vigueur pour le titre
RNCP visé.

(O Heures de formation a distance

Cochez le champ distanciel sur le CERFA. Au-dela de 80 % de distanciel, le NPEC est minoré de 20 % et doit étre
recalculé.

(J signatures complétes et datées
Apprenti, employeur et CFA ont signé, chaque date est antérieure ou égale au début d'exécution du contrat.

(O cohérence dates et volumes horaires

Les dates de début et de fin, le volume horaire en centre et en entreprise sont identiques entre CERFA et convention de
formation.

O Rémunération conforme
Le salaire inscrit respecte le minimum légal d'apprentissage et le minimum conventionnel de la branche, jamais le moins-
disant des deux.

O Piéces administratives complétes
Convention, RIB, justificatif d'identité, certificat Qualiopi et, le cas échéant, habilitation au titre sont joints au dossier
transmis.

04 Que faire si rejet : les 5 motifs les plus fréquents

Cause racine et correction concrete

Motif de rejet Cause racine Correction
OPCO non compétent IDCC erroné ou employeur récemment Vérifier I''DCC sur I'extrait Kbis et I'API Entreprises,
passé a une autre convention collective retransmettre au bon OPCO sans attendre la

prochaine session

NPEC non conforme Montant inscrit dans la convention Aligner le colt sur le NPEC publié pour le RNCP
différent du référentiel France visé, mettre a jour la convention et redéposer
Compétences en vigueur

NPEC minoré non déclaré Distanciel supérieur a 80 % non coché Cocher le champ distanciel, recalculer le NPEC a
sur le CERFA n° 10103*14 -20 % et faire signer un avenant par les trois parties
CERFA mal signé / mal daté Signature manquante ou date postérieure  Faire signer électroniquement les trois parties via
au début d'exécution du contrat Yousign avec une date antérieure ou égale au
démarrage
Qualiopi non vérifiable Numeéro de certification Qualiopi absent, Mettre a jour le certificat Qualiopi aupres de
illisible ou expiré au moment du dépot I'organisme certificateur et joindre le justificatif au
dossier
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VOUS VOULEZ NE PLUS JAMAIS SUBIR UN REJET ?

Un seul outil pour générer le CERFA, signer
électroniquement, transmettre aux 11 OPCO en
API et suivre les accords.

14 jours 11 OPCO

Accord OPCO en moyenne Connectés en API directe

1-2 jours 100

Prise en main CFA clients

Voir comment ca fonctionne sur vos dossiers, en 30 minutes.

Réserver une démo de 30 minutes

https://calendly.com/tu-commences-demain/demo

Charles Lefebvre - charles@tucommencesdemain.fr - tucommencesdemain.fr
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