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Wir suchen für unseren Kunden, einen PROPERTY DIENSTLEISTER mit beeindruckenden Mandanten (national und 
international) und außergewöhnlichem Track Record (Gewerbe, Wohnen, Logistik & Einzelhandel) 
 
 

Mitarbeiter*in Nebenkosten- / Betriebskostenabrechnung 
Vollzeit 
Standort bundesweit 
 
 
IHR HANDWERK, IHRE KOMPETENZ & IHRE VERANTWORTUNG 
 

• Eigenständige Erstellung von Nebenkostenabrechnungen für Wohnungs- und Gewerbemieter 
• Jahresvergleiche erstellen; Analyse von Betriebskosten Benchmarks 
• Bearbeitung von Anfragen zu Nebenkostenabrechnungen sowie eingehender Widersprüche 
• Unterstützung in der laufenden Objektbuchhaltung 

 
 
IHR PROFIL & IHRE PERSÖNLICHKEIT 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (Immobilienkaufmann oder vergleichbare Qualifikationen) 
• 2 – 4 Jahre Berufserfahrung einschlägig 
• Kenntnisse in Betriebskosten- und Heizkostenrecht 
• Kenntnisse in iX-Haus oder YARDI 
• Routine im Umgang mit MS Office 
• Engagierte und belastbare Persönlichkeit mit Lernbereitschaft 
• Selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

 
 
IHNEN WIRD GEBOTEN 
 

• Professionelles und dynamisches Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
• Attraktive und individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
• Leistungsorientierte Vergütung 
• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
• Variables Gleitzeitmodell; Betriebliche Altersvorsorge 
• 30 Tage Urlaub, Essenzuschuss und freie Getränke 

 
 
Sie haben Lust und wir haben Sie neugierig gemacht? Bewerben Sie sich gerne digital an 
talent.network@cotecda.de oder rufen Sie uns unter: 069 / 50 50 64 – 235 an, um vorab Einzelheiten zur 
Position zu erfahren. 
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