pumag consulting MEISTER FINANCE GmeH
o VERSICHERUNGS- UND FINANZLOSUNGEN
verwaltungsorganisation
projektmanagement

Die Meister Finance GmbH ist seit Uber 20 Jahren erfolgreich und als unabhangige
Versicherungsmaklerin im Raum Mittelland (Solothurn-Bern-Aargau) tatig. Die Meister Finance
berat die Kunden in samtlichen Versicherungs- und Finanzfragen und zeichnet sich im
Speziellen bei der Beratung von KMU’s und von Vorsorgelésungen aus.

Die Meister Finance mochte sich aufgrund der stark steigenden Beratungsdienstleistungen in
der Unternehmung und im Team weiterentwickeln. Wir als externes Kaderselektions-
unternehmen suchen im Auftrag unserer Klientin deshalb auf den 1. Februar 2026 oder nach
Vereinbarung eine erfahrene Versicherungsadministrations-Fachkraft als

Sachbearbeiter/in Backoffice (60-100%)

(Versicherungsbranche)

Aufgaben- Als Sachbearbeiter/in Backoffice betreuen Sie folgende Aufgaben:
gebiet " , . )

Administrative Unterstitzung der Mandatsleitungen

Erstellen von Offerten, Ausschreibungen und -auftragen
Selbstandiges Bearbeiten von Kundenanfragen und -auftragen
Erteilen von telefonischen Auskinften und Beratung;
Schadenaufnahme und deren Betreuung

o Pflege von Kundenstammdaten im digitalen Klientensystem

Profil / An- Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Lehre EFZ oder gleich-
wertige Ausbildung. Vorzugsweise haben Sie Kenntnisse aus der Versicherungs-
branche und verfiigen bereits Uber den Fachausweis Versicherungen oder VBV-
Vermittler. Ihre Offenheit, lhre Flexibilitat, ein zuvorkommendes Auftreten gegen-
Uber der Kundschaft sowie das Interesse sich im bestehenden Team aktiv zu in-
tegrieren wird durch sehr gute IT-Anwenderkenntnisse erganzt. Eine exakte und
selbstandige Arbeitsweise runden Ihr Profil ab. Sie sind bereit, sich in der dyna-
mischen Versicherungsbranche stetig weiterzubilden. Sie behalten auch in hekti-
schen Zeiten einen kihlen Kopf.

forderungen

Wir bieten lhnen eine interessante, sehr vielseitige Tatigkeit mit hoher Selbstan-
digkeit und grosser Eigenverantwortung. Sie werden durch die Administrations-
leiterin eingearbeitet und kdnnen sich auf die Zusammenarbeit in einem motivier-
ten und kompetenten Administrations-Team sowie modernen Anstellungsbedin-
gungen freuen. Der Arbeitsort befindet sich im Solothurnischen Obergerlafingen
(Nahe Autobahnausfahrt Kriegstetten).

Angebot

Vorgehen Haben wir lhr Interesse geweckt, zusammen mit einem jungen Team die
Meister Finance weiterzuentwickeln und in die Zukunft zu fihren. Dann sen-
den Sie lhre vollstadndigen Bewerbungsunterlagen (Online-Bewerbungen un-
ter: t.blum@pumag.ch). Fir weitere Auskiinfte stehen lhnen der externe Man-
datsleiter Thomas Blum, Geschéaftsfuhrer Pumag Consulting AG (079 275 11
50) oder die Administrationsleiterin Jennifer Dobler (032 675 80 20) sehr
gerne zur Verfugung.




