Checklist de documentacion
para una auditoria fiscal del SAT

Marca cada punto antes de que llegue el oficio. Si puedes responder “si” a los nueve, tu empresa esta
lista para una revision electronica del SAT.

Comprobantes fiscales
[l conservas el XML (no solo el PDF) de cada CFDI emitido y recibido.
[J  cada CFDI esta validado contra el SAT y tiene la clave de uso y método de pago correctos.

L] Tienes los complementos de pago (REP) de las facturas PPD.

Soporte de cada operacion

[l cada gasto relevante tiene contrato, orden de compra o evidencia del entregable.
L Los pagos mayores a 2,000 pesos estan bancarizados y conciliados.

[J  Los viaticos cumplen los requisitos del articulo 28 de la LISR y sus topes.

Orden y control

[J  Tu contabilidad concilia con tus estados de cuenta y con lo que ve el SAT.
O Existe segregacion de funciones entre quien aprueba, registra y paga.

[l Puedes exportar el expediente completo de cualquier gasto en minutos.

Recuerda: el comprobante fiscal vélido es el XML, no el PDF, y debes conservarlo junto con tu contabilidad al
menos cinco afios (articulo 30 del CFF). Usalo como autodiagndstico trimestral.
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