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Importante!

Todas as informacdes necessarias para o bom andamento do ano
letivo constam detalhadamente no Manual do Aluno de 2025. E
responsabilidade do aluno, assim como dos seus familiares, estar
atento a essas informacdes.

Proposta Pedagogica

O Colégio Arnaldo € uma instituicao educacional que centra sua
proposta pedagdgica nas formacgdes cientifica, humana e crista, com o
apoio de uma estrutura organizacional integrada e coerente com seus
propdsitos educacionais e em sintonia com as disposi¢cdes que regem
a educacao basica no Brasil. Essa formacao integral define o processo
dinamico de ensino/aprendizagem, na qual a comunidade educacional
desenvolve a pratica das habilidades cognitivas, socioemocionais e
operativas.

Portanto, cabe a escola a garantia de pratica de todo o curriculo, para
a formacao de cidadaos conscientes, esclarecidos, criticos, coesos,
capazes de se integrar ativamente em sua comunidade, além de
altruistas, isto €, dispostos a ajudar o préximo.

Entre as atividades curriculares, destacam-se a pratica esportiva, com
os times de competicao do Colégio Arnaldo, as formacdes humana,
religiosa e dialogal, por meio dos projetos missionarios, catequéticos e
espirituais do servico de Educacao Religiosa — SER, além dos diversos
projetos desenvolvidos em cada segmento.

Como escola alinhada com os objetivos educacionais exigidos pela
sociedade atual, passamos a oferecer, a partir de 2020, o programa de
educacao bilingue, inserido na matriz curricular. Por mais de um
século de existéncia prodigiosa, o Colégio Arnaldo se reinventa em
consonancia com as inovacoes que desafiam a todos e exigem, cada
vez mais, o desenvolvimento de novas habilidades e novas
competéncias nas praticas didatico-pedagdgicas.

OO0®
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Horario de Expediente da Unidade,
Entrada e Saida dos Alunos.

®

Portaria: 7h as 18h.
Secretaria/Tesouraria: 7h as 18h.

Todas as turmas entram em sala as 7h10 e saem as 12h30. Os retornos
sao as tercas e quintas, sendo, respectivamente:

12 e 22 série - 13h50 as 17h30 | 13h50 as 16h40;

32 série - 13h50 as 18h20 para os dois dias.

Obs.: os Anos Finais nao possuem retorno no periodo da tarde.
A entrada e a saida dos alunos acontecem pela Av. Carandai, 587,
Funcionarios.




Atrasos na Entrada e na Saida

Solicitamos que os horarios de entrada e de saida dos alunos sejam rigorosamente
cumpridos. Informamos que a tolerancia para atraso € de até 5 minutos para a
chegada. Assim, o aluno podera entrar até as 7hl15, pela manhg, e 13h55, a tarde,
porém ressaltamos que, mesmo dentro do periodo de tolerancia, o atraso do
estudante sera devidamente registrado e notificado por meio do Aplicativo e do Portal
do Aluno, para ciéncia dos responsaveis

ApOs esse prazo, ele devera permanecer em local apropriado aguardando o 22
horario. A partir do 22 horario, s6 sera permitida a entrada do aluno mediante
justificativa formal da familia (app, e-mail ou whatsapp) e/ou atestado médico.

No 2° atraso na etapa, sem justificativa formal, do aluno, a familia sera comunicada da
reincidéncia, pelo app e Portal do aluno, e o estudante levara adverténcia escrita, que
devera ser assinada pelos pais e/ou responsaveis e entregue para a Orientacao
Educacional no dia seguinte.

No 3° atraso na etapa e sem justificativa formal, caso nao haja prova, o estudante sera
suspenso no dia seguinte. Na hipotese de haver prova, a suspensao sera remarcada
para o proximo dia letivo em que o estudante ndo tenha avaliacao, a fim de nao
prejudicar o cumprimento das atividades avaliativas.

O periodo de tolerancia para eventuais atrasos € até as 8h, no turno da manha, e até as
14h40, no turno da tarde. Mediante justificativa formal e plausivel e/ou apresentacao
de atestado, a entrada podera ser autorizada até as 8n50, no turno da manha, e até as
15h30, no turno da tarde.

Nos casos de atraso sem atestado médico ou justificativa formal apos as 8h (turno da
manha) ou as 14h40 (no turno da tarde), o estudante podera ingressar na escola e
participar das atividades escolares, ficando, contudo, sujeito as sancdes disciplinares
previstas, conforme descrito a sequir:

. 12 atraso nao justificado, por etapa: a familia € comunicada, via APP e Portal do
Aluno + adverténcia disciplinar oral.

. 2° atraso ndo justificado, por etapa: a familia comunicada da reincidéncia via
APP e Portal do Aluno + adverténcia disciplinar escrita.

. 3° atraso nao justificado, por etapa: a familia comunicada da reincidéncia via
APP e Portal do Aluno + caso nao haja prova, o estudante sera suspenso no dia
seguinte. Na hipotese de haver prova, a suspensao sera remarcada para o proximo dia
letivo em que o estudante nao tenha avaliacao, a fim de nao prejudicar o cumprimento
das atividades avaliativas.

Além disso, informamos que o horario regular de saida dos estudantes é as 12h30. A
escola estabelece uma tolerancia de permanéncia de até 20 minutos, sem
acompanhamento de um adulto, ou seja, até as 12h50.

ApOs esse horario, serao adotadas as seguintes medidas:

o 12 ocorréncia, por etapa: a familia sera notificada por meio do App e do Portal
do Aluno.
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. 22 ocorréncia, por etapa: além da notificacao no App e no Portal do Aluno, a
familia recebera uma adverténcia escrita, que devera ser assinada pelos responsaveis,
bem como a cobranca de uma taxa no valor de RS 70,00, a ser aplicada a cada nova
notificagao a partir do segundo atraso de saida.

Ressaltamos que a escola nao dispde de servico de acompanhamento de estudantes
no contraturno, exceto para aqueles regularmente matriculados no Ensino Médio (nos
dias de retorno), Ensino Integral ou no Programa Protagonismo em Foco.

Obs.: No retorno do Ensino Médio, pela tarde, se aplica a mesma regra.

Caso, excepcionalmente, o estudante necessite permanecer na escola por motivo
plausivel, é obrigatéria a comunicacao prévia da familia a Orientacao Educacional, por
e-mail, com antecedéncia minima de 24 horas, para que a solicitacdo seja analisada e,
se possivel, autorizada ou nao.

Contamos com a colaboracao das familias para o cumprimento das normas e para a
seguranca dos estudantes.

Autorizacao para Saida da Escola

A familia devera encaminhar a solicitacao exclusivamente por e-mail, informando a
necessidade de liberagao, com antecedéncia minima de 24 horas.

Em casos de urgéncia, a familia devera entrar em contato diretamente pelo telefone
fixo com a Orientacao Educacional para as devidas providéncias.

Nossos contatos:
orientacaoanchieta@colegioarnaldo.com.br
31 3524-6021 (Orientacéo) | 31 3524-5204 (WhatsApp Corporativo)

Atrasos apos a Entrada do Professor
em Sala de Aula

Apods o professor fechar a porta, o aluno nao podera entrar em sala. (Autorizacdo
especial para entrada do aluno atrasado, em sala de aula, sera dada somente pela
Orientacao Educacional ou pela Coordenacao).

Caso o aluno chegue atrasado a escola e houver avaliagao na 12 aula, ele fara a prova
de 22 chamada de acordo com o calendario institucional.

Calendario Descritivo 2025

O Calendario esta em nosso site: redeverbita.com.br. Para acessa-lo, selecione a
unidade que desejar. No menu superior, entre na aba Ensino e, em seguida, na opgao
Calendario 2025, como na imagem da pagina a seguir.
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Uniformes

O uso do uniforme é obrigatério por uma questao de seguranca e organizagao. Os
modelos sao os seguintes:

e Calca ou bermuda: modelo adotado pelo Colégio;

¢ Blusa: modelo adotado pelo Colégio;

* Agasalho: modelo adotado pelo Colégio, ou preto;

* Calcado: apenas ténis. Nao é permitido o uso de botas, sapatos de salto,
sandalias ou chinelos.

Por etapa, o nao cumprimento da norma acarretara as seguintes medidas
disciplinares, aplicaveis a todas as atividades do turno, contraturno, excursdes e
sabados letivos:

e 12 ocorréncia: a familia sera comunicada por meio do App e do Portal do
Aluno, e o estudante recebera adverténcia disciplinar oral.

e 22 ocorréncia: a familia sera comunicada da reincidéncia por meio do
App e do Portal do Aluno, e o estudante recebera adverténcia disciplinar escrita.

® 32 ocorréncia: a familia sera comunicada da reincidéncia por meio do
App e do Portal do Aluno e, caso nao haja prova, o estudante sera suspenso no dia
seguinte. Na hipotese de haver prova, a suspensao sera remarcada para o proximo
dia letivo em que o estudante nao tenha avaliagcao, a fim de nao prejudicar o
cumprimento das atividades avaliativas.

Para o Ensino Fundamental Anos Finais e Ensino Médio sera permitido o uso de
calca jeans preta ou azul escuro tradicional, sem aderecos/ customizacao (botdes,
rasgos etc.).

Uniforme de Educacao Fisica

® Blusa, calca/bermuda: as mesmas de uso didrio para meninos
e meninas ou blusa do Jogos Escolares Arnaldo (JEA) do ano vigente,
exceto calga jeans.
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Sancoes - Por Etapa

® 12 ocorréncia: a familia sera comunicada por meio do App e do
Portal do Aluno, e o estudante recebera adverténcia disciplinar
oral.

e 22 ocorréncia: a familia sera comunicada da reincidéncia por
meio do App e do Portal do Aluno, e o estudante recebera
adverténcia disciplinar escrita.

® 32 ocorréncia: a familia sera comunicada da reincidéncia por
meio do App e do Portal do Aluno e, caso nao haja prova, o
estudante sera suspenso no dia seguinte. Na hipotese de haver
prova, a suspensao sera remarcada para o proximo dia letivo em
que o estudante ndo tenha avaliacao, a fim de ndo prejudicar o
cumprimento das atividades avaliativas.

Auséncias

Ocasionais atestados médicos, declaracdes de convocacgao esportiva e convocagoes
judiciais ndo abonam faltas ou atrasos, apenas justificam a auséncia do aluno as aulas,
0 que podera lhe garantir uma segunda oportunidade em casos de perda de provas e
de exercicios avaliativos, conforme as regras do Regimento Escolar.

E proibido e caracterizado como falta grave o estudante deixar de assistir a qualquer
aula, sem motivo justificado, estando nas dependéncias do Colégio (cabular aula).

Nesses casos, por etapa, serao adotadas as seguintes medidas disciplinares:

® 12 ocorréncia: a familia sera comunicada por meio do App e do Portal do Aluno,
e o estudante recebera adverténcia disciplinar oral.

e 22 ocorréncia: a familia sera comunicada da reincidéncia por meio do App e do
Portal do Aluno, e o estudante recebera adverténcia disciplinar escrita.

® 32 ocorréncia: a familia sera comunicada da reincidéncia por meio do App e do
Portal do Aluno e, caso nao haja prova, o estudante sera suspenso no dia seguinte. Na
hipotese de haver prova, a suspensao sera remarcada para o proximo dia letivo em que
o estudante nao tenha avaliacao, a fim de nao prejudicar o cumprimento das
atividades avaliativas.

Programa Protagonismo em Foco

O Programa Protagonismo em Foco é uma iniciativa que coloca o estudante no
centro do processo de aprendizagem, fortalecendo sua participacao ativa na propria
formacao. O programa incentiva o desenvolvimento da competéncia socioemocional
da autonomia, além de habilidades essenciais como autoconfiancga, responsabilidade,

disciplina, proatividade, entre outras, fundamentais para a formacao integral do aluno.

Por meio da oferta de diversas atividades extracurriculares no contraturno, o
programa amplia as possibilidades de escolha dos estudantes, permitindo que cada
um identifique e vivencie experiéncias que mais contribuam para o seu percurso
formativo. Dessa forma, promovemos um ambiente educativo que valoriza a iniciativa,
0 engajamento e o crescimento pessoal, académico e social dos alunos.

Para participar do Programa Protagonismo em Foco, o estudante devera cumprir as
mesmas normas de convivéncia, disciplina e pontualidade do horario regular de aulas,
conforme previsto neste Manual, além de manter frequéncia minima de 75% nas
atividades do programa ao longo de cada etapa letiva.
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O ndo cumprimento das regras estabelecidas, incluindo atrasos recorrentes, faltas
injustificadas, indisciplina ou frequéncia inferior a exigida, podera acarretar sancdes
pedagodgicas e disciplinares, tais como:

¢ Adverténcia verbal ou escrita;

¢ Comunicacao formal a familia;

e Suspensao temporaria da atividade;

® Desligamento do programa, a critério da escola, sem prejuizo das demais

medidas previstas neste Manual.

Ressalta-se que, em caso de suspensao disciplinar no horario regular de aulas, o
estudante ficara automaticamente suspenso das atividades do Programa
Protagonismo em Foco pelo mesmo periodo.

O Programa Protagonismo em Foco reafirma o compromisso da escola com uma
educagcao que promove o protagonismo juvenil, a responsabilidade e o
desenvolvimento integral dos estudantes.

Sistema de Avaliagoes

As equipes esportivas integram o Programa Protagonismo em Foco, constituindo-se
como uma importante oportunidade para que os estudantes representem a escola em
diferentes modalidades esportivas. A participacdo nas equipes contribui para o
desenvolvimento de disciplina, cooperacdo, espirito de equipe e senso de
responsabilidade, valores fundamentais tanto para o contexto esportivo quanto para a
formacao cidada.

Além do aprimoramento fisico e técnico, a vivéncia esportiva fortalece principios
como respeito, comprometimento, superacao de desafios e convivéncia ética,
promovendo o desenvolvimento integral do estudante e o fortalecimento do
sentimento de pertencimento a comunidade escolar.

Por fazerem parte do Programa Protagonismo em Foco, os estudantes integrantes das
equipes esportivas devem cumprir as mesmas normas de participacao, frequéncia,
pontualidade e convivéncia estabelecidas para o programa, bem como as regras
previstas neste Manual.

O descumprimento das normas, incluindo atrasos, faltas injustificadas, indisciplina ou
frequéncia inferior a exigida, acarretara a aplicacao das mesmas sang¢des previstas no
Programa Protagonismo em Foco, podendo resultar em adverténcia verbal ou escrita,
comunicagcao a familia, suspensdao temporaria das atividades esportivas ou
desligamento da equipe, a critério da escola, sem prejuizo das demais medidas
regimentais. Ressalta-se que, em caso de suspensao disciplinar no horario regular de
aulas, o estudante ficara automaticamente suspenso das atividades do Programa
Protagonismo em Foco e, consequentemente, das equipes esportivas, pelo mesmo
periodo.
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O ano letivo é dividido em trés etapas. O resultado do aproveitamento escolar sera
apresentado em 100 pontos cumulativos, assim distribuidos:

Sistema de Avaliacoes

ETAPA PONTOS DISTRIBUIDOS MEDIA

04/02
@ a 13/05 30 18

14/05
@ 2 29/08 35 21

(5) o0, 35 2
22 Chamada de Prova

® Se, durante a etapa, o aluno perder alguma prova, ele devera
se justificar por meio de atestado, convocacao ou declaracao
no prazo maximo de 5 dias letivos, apds a aplicacao da prova,
com requerimento proprio, adquirido no apoio pedagdgico;

e aprova de 22 chamada nao é passivel de nova aplicacao;

e 0 conteudo da prova abrangera toda a matéria ministrada
durante a etapa;

e podera fazer a 22 chamada sem taxa, o aluno que apresentar
atestado médico, de atleta, (representando cidade, estado ou
pais) e de luto e de laudos. O documento de justificativa deve
ser anexado ao requerimento.

* ATENCAO! O custo correspondente & prova de 22 chamada
sera cobrado a parte da mensalidade, no boleto bancario.



Recuperacao Paralela
17 e 2% etapa

O objetivo é dar oportunidade ao estudante de recuperar defasagens de
aprendizado.

As provas de recuperacgao parcial serdo realizadas apos resultadoda 12 e
22 etapa em formato de trilha.

O estudante devera realizar inscricao apds o recebimento do boletim ao
final da etapa.

O estudante devera realizar as atividades da trilha entregues pela
coordenacao ou postadas na plataforma SAS. A orientacao devera
acompanhar relatorio de realizagao.

e A nota da prova de recuperacgao parcial tera o valor da etapa
e prevalecera a nota maior conseguida pelo estudante, desde
que nao ultrapasse a média;

e é dado ao estudante o direito de fazer prova de recuperacao
parcial e recuperacao final em, no maximo, trés disciplinas no
Ensino Fundamental e em quatro no Ensino Médio, desde
que, em cada caso, o aluno esteja abaixo da média;

e a recuperacao parcial e final nao sao passiveis de 22
Chamada.

Revisao de Prova

O pedido de revisao de provas devera ser apresentado por e-mail a
Coordenacdo de Segmento até 5 dias uteis apds a sua devolugao ao
aluno. Expirado esse prazo, as avaliagcdes nao serao revisadas.

8 Nosso e-mail:
coordenacao_emf@colegioarnaldo.com.br
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Recuperacao Final

Apds o término do periodo letivo regular, se houver alunos que nao
alcangaram o minimo (60 pontos) exigido para aprovagdo, sera
oferecida a prova de recuperacao final, conforme previsto no
Regimento.

A prova de recuperacgao sera aplicada ao aluno do Ensino Fundamental
com aproveitamento insuficiente em até trés componentes curriculares,
desde que o estudante tenha obtido, durante o ano letivo, nessas
matérias, o minimo de 40 pontos.

Na recuperacao final serao distribuidos 100 pontos, incluindo os
exercicios orientados para estudos, no valor de 20 pontos, e uma prova
no valor de 80 pontos. O aluno devera obter um aproveitamento que,
somado ao resultado anual e dividido por 2 (média aritmética), alcance
um aproveitamento igual ou superior a média de 607%.

A prova de recuperacao final sera aplicada ao final do ano letivo, em
época reservada para isso no calendario escolar, de acordo com os
dispositivos legais que regulam o assunto.

Observacdo: em caso de aprovacao, independente do resultado
alcancado pelo aluno nesta avaliacao, constara de seu histérico escolar
o valor de 60 pontos.

Frequéncia Necessaria para
a Aprovacgao

Para que o aluno seja aprovado, ele precisa de, no minimo, 75% de
presenca no total de horas-aula ministradas no ano letivo, previstas na
grade curricular.

Dispensa da Educacao Fisica

A legislacao permite a dispensa das atividades fisicas nas escolas ao aluno que
apresentar limitacao fisica ou doenca impeditiva, desde que atestadas por um
médico. Os atestados referentes a essas dispensas deverao ser apresentados a
Orientacao Educacional, quando passara a valer o regime especial nas atividades
fisicas.
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Dever de Casa

Sancoes

~ © 56 serdo aceitos deveres fora do prazo com justificativa (atestado
médico ou justificativa escrita apresentada pela familia);

_® Caso o aluno nao realize os deveres de casa, o professor devera
registrar o dever de casa nao feito no Diario de Bordo;

® Apds 3 deveres de casa nao feitos, por etapa e por disciplina, o aluno
levara uma adverténcia disciplinar escrita, que devera ser assinada pelos
pais ou responsaveis. A adverténcia devera ser assinada pelos pals ou
responsaveis e entregue a Orientacao Educacional no dia seguinte;

* Na adverténcia disciplinar escrita, serao informados os deveres de
casa_nao realizados para que o aluno os faca e apresente ao professor na
préxima aula do respectivo componente curricular e,

® A cada trés adverténcias disciplinares escritas, por etapa, em um
mesmo componente curricular, o estudante sera suspenso por um dia,
caso ndo tenha realizado o dever de casa atrasados e, apresentado ao
professor, posteriormente;

® A cada trés adverténcias disciplinares escritas, por etapa e por
componente curricular, por ndo apresentar o dever de casa atrasado
concluido, o fprofessor fara o registro no Diario de Bordo. A partir desse
momento, a familia sera convocada para uma reunido com a Orientagdo
Educacional para alinhamento e orientagdes necessarias. Em caso de
reincidéncia durante a mesma etapa, o estudante podera ser suspenso,
conforme avaliagdo da equipe pedagogica.

® As adverténcias disciplinares escritas por falta de entrega dos
deveres de casa serao entregues as sextas-feiras, ou no ultimo dia letivo da
semana. Posteriormente, os estudantes deverao apresentar, na semana
posterior, ao professor responsavel, durante a aula do respectivo
componente curricular, as atividades atrasadas devidamente realizadas.

Trabalhos e Atividades Avaliativas

* a entrega de trabalhos, apds a data estipulada pelo professor, sem
justificativa, devera ser feita na aula seguinte, valendo 50% da nota. Com a
apresentacdo de atestado médico, o trabalho valera 100% da nota;

¢ os alunos que perderem as atividades avaliativas dadas em sala de aula, que
nao apresentarem atestado médico, nao terao direito de fazé-las. Os casos
dos alunos que apresentarem atestado médico serao combinados com a
Coordenacao Pedagogica.

O aluno/responsavel devera apresentar o atestado médico no prazo de até 48h apos
o retorno.



Conduta para uma Boa Convivéncia

Algumas posturas e atitudes sdao imprescindiveis a um bom convivio entre as
pessoas. Por isso, os itens abaixo constituem um referencial para assegurarmos
uma melhor experiéncia tanto de alunos quanto de familiares no Colégio Arnaldo.

Brincadeiras Inadequadas

Apelidos, “lutinhas”, esconder um objeto, por exemplo, sao atos que
podem ser recebidos pelo colega de sala como brincadeiras sem graga.
Dedique esse tempo de convivio para agdes positivas que facam o seu
colega de sala se sentir bem e feliz perto de vocé.

Gestos de Educacao e Civilidade

Pequenos gestos de agradecimento, pedir licenga ou dar um “bom dia”
ajudam as pessoas a serem mais educadas e a conviverem melhor em
sociedade.

Ambiente Limpo

Um ambiente limpo nao é aquele que mais se limpa, mas 0 que menos se
suja. Contribua com o meio ambiente, deixando a sala de aula, os
corredores e os patios sempre limpos. Use a lixeira sempre que precisar.
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Conduta Esperada dos Alunos

e Acompanhar assiduamente os horarios das aulas, os calendarios e os
comunicados da escola;

e tratar todos os conteudos e as tarefas com seriedade, executando sempre
o que foi solicitado com capricho e dentro dos prazos;

e manter organizados os registros das atividades realizadas nos cadernos e
nos livros didaticos;

e realizar as atividades e enviar as evidéncias de aprendizagem na sala virtual
para correcao, sempre que solicitadas, e dentro do prazo estabelecido;

e esclarecer sempre, com os professores, as possiveis duvidas acerca dos
conteudos ministrados.

Conduta Esperada das Familias
e Responsaveis

Nossa expectativa € poder contar ininterruptamente com a parceria e com o
engajamento das familias, em seu papel de orientar os filhos na rotina escolar.
Esperamos, da mesma forma, que elas estejam sempre conectadas com as
comunicacdes e com as diretrizes pedagogicas realizadas pela escola. Assim, cabem
aos pais e aos responsaveis:

e garantir que os filhos tenham ambiente e material adequados para os estudos;

acompanhar com assiduidade os calendarios e os comunicados da escola, bem
como as atividades e os prazos estabelecidos pelos professores;

acompanhar as atividades propostas e observar se elas estdo sendo realizadas —
caso contrario, deve-se incentiva-lo a cumpri-las;

garantir a orientacao e a execucao da rotina de estudos do aluno;

incentivar os filhos a esclarecerem duvidas com os professores;

e participar das reunides de pais e eventos da escola.
Orientacoes Gerais
Perda de Objetos

O Colégio Arnaldo ndo se responsabiliza por danos ou perdas de
quaisquer pertences, itens pessoais e materiais em geral (uniformes,
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livros, estojos, joias, bijuterias, brinquedos, aparelhos eletrénicos etc.).
Recomendamos a identificacdo (nome e turma) dos pertences do
estudante.

Medicamentos

Medicamentos s6 serao ministrados mediante apresentacao da receita
meédica junto a anotacao por escrito pelos responsaveis, devidamente
assinadas, ou por e-mail para a Orientacao Educacional. Tudo deve ser
entregue a equipe disciplinar. Os pais deverdo registrar o horario e a
dosagem dos medicamentos que, porventura, precisem ser ministradas
durante o periodo de aula. Caso seja identificada com o estudante
alguma medicacdao sem a devida comunicagao prévia, a Orientagao
Educacional ird recolhé-la e entrega-la somente a um responsavel.

Doencas

Doencas infecto contagiosas devem ser comunicadas ao Colégio Arnaldo
rapidamente apo6s o diagndstico, com a imediata suspensdo da frequéncia
do aluno as aulas.

O retorno sera autorizado pela Orientacdo Educacional mediante atestado
médico apresentado pelos pais ou responsaveis.

Protecao de Dados

O Colégio Arnaldo nao fornece numero dos telefones e enderecos dos alunos,
de professores e de funcionarios.

Atualizacao de Dados

Pedimos que os pais ou responsaveis mantenham sempre atualizados
seu endereco fisico, e-mail e telefones de contato na Secretaria.

Circulacao Dentro da Escola

Nao é permitida a presenca de pais nas salas de aula ou em qualquer espago
restrito do Colégio Arnaldo sem a devida autorizacdo da Orientacao
Educacional, da Coordenacao de Segmento ou da Direcao.
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Lanche Saudavel

A alimentacdo saudavel deve ser um habito. O lanche que os alunos trazem para a
escola precisa ser contemplado com aquilo que faz bem, como frutas, sucos naturais
e cereais. Evite enviar salgadinhos, chips, frituras e guloseimas no lanche do seu filho.
Refrigerantes sdo proibidos na escola.

As guloseimas so serao permitidas em eventos ou em projetos especificos. Portanto,
nao fazem parte da rotina escolar.

Dos Direitos do Aluno

e Participar de aulas adequadamente preparadas e desenvolvidas pelos
docentes;

® encontrar ambientes de estudo compativeis com a atividade a ser
executada;

* fazer perguntas que julgar convenientes, para melhor esclarecer a
matéria, apods ter tomado conhecimento do assunto a ser tratado
durante a aula;

e ser tratado com respeito e atencao pelos colegas, professores, diretores
e demais colaboradores;
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e receber on-line o boletim escolar com a avaliacdo do seu
aproveitamento;

e frequentar a biblioteca e laboratérios, seguindo as normas
estabelecidas para esses locais;

e participar dos projetos e atividades pedagdgicas e de pastoral propostos
pelo Colégio e pelos professores, com a devida autorizacdo dos pais;

* ser ouvido e orientado pela Orientacdao Educacional com o objetivo de
buscar solucdes para problemas pedagdgicos e socioemocionais;

e ser informado sobre as datas e horarios de atividades pedagdgicas;

e apresentar sugestdes e pedidos a Diretoria da escola e a equipe
pedagodgica;

e receber a primeira via de documentos sem nenhum &nus e requerer
segunda chamada ou revisao de provas;

e requerer 22 chamadaoua revisao de provas respeitados
as normas e os prazos estabelecidos pelo Colégio;

e defender-se amplamente, garantindo o contraditério e o devido
processo nos termos deste Manual, no caso de ser réu em processo
administrativo interno da Instituicao.

Nao sao Permitidas ao Aluno as
Seguintes Praticas

e Usar o celular ou qualquer outro aparelho eletrénico portatil dentro do
Colégio Arnaldo. Isto foi instituido pela escola, visando a saude mental,
fisica e psiquica de todos os nossos alunos, salvaguardados pela LEI N2
15.100, DE 13 DE JANEIRO DE 2025 . Caso o aluno utilize qualquer
desses dispositivos, sem autorizacdao do professor, o aparelho sera
recolhido e entregue a Orientadora Educacional que ligara para os
responsaveis do aluno, unicos autorizados a buscar o objeto e assinar
um termo de compromisso. Caso haja reincidéncia, o aluno sera
imediatamente suspenso;

e usar, dentro de sala de aula, aparelhos celulares, equipamentos de
audio e de video ou similares e instrumentos musicais (ndo é permitido
o uso de fones de ouvido, mesmo desconectados dos respectivos
aparelhos). O aluno que contrariar esta norma terd o objeto recolhido,
sendo este devolvido apenas aos Pais ou aos Responsaveis;

e afixar cartazes ou fazer divulgacao, dentro do estabelecimento, de
eventos nao relacionados com o Colégio e/ou ndo autorizados pela
Orientacao Educacional;



sair do Colégio, durante o horario de aulas, sem autorizacao escrita dos
Pais e do conhecimento da Orientacdo ou a quem for delegado esse
acompanhamento;

namorar ou manter afetos mais calorosos no interior do Colégio;

praticar bullying, brigar, incentivar brigas, organizar grupos e ameacar
colegas, ou fazer brincadeiras que impliquem toques corporais, dentro,
a porta, ou nas imediacdes do Colégio;

“matar” aula dentro do proprio Colégio, pelos corredores, patios,
biblioteca, banheiros e outras dependéncias, ou nas imediacdes da
escola;

comemorar aniversario de colegas com manifestacdes de mau gosto,
tais como rabiscar uniformes, jogar ovos, farinha, etc no inicio ou no
final do turno e nas imedia¢cdes do Colégio;

difamar a imagem do Colégio e de pessoas que fazem parte do quadro
da Instituicao, intencionalmente ou nao, por meio do uso ou acesso
indevido a sites, a redes sociais e a aplicativos, bem como da postagem
de qualquer conteudo que seja inadequado ou impréprio para menores
de idade;

dirigir-se para as aulas sem o material escolar e (se for o caso) sem o
visto dos responsaveis nas observacdes feitas na agenda escolar;

dirigir-se a grafica para solicitar material ja distribuido em sala de aula
pelo professor;

distribuir, sem autorizacdo da escola, dentro do estabelecimento ou
fora dele, qualquer impresso ou material, inclusive por meio eletrdnico,
em que o nome da Instituicao e de todos a ela ligados estejam
envolvidos;

entrar em classe com atraso sem autorizacdo da Orientagao
Educacional;

entrar no Colégio ou nele permanecer, durante o horario de aulas, sem
estar devidamente uniformizado, exceto quando houver autorizacao da
Orientacao Educacional;

consumir alimentos durante as aulas, bem como mascar chiclete;

convidar ao espaco escolar pessoas que nao fazem parte do quadro da
Instituicdo, sem autorizagao prévia da Orientacao Educacional;

ocupar-se, durante as aulas, com atividades inapropriadas ou
incompativeis com as disciplinas;
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participar de torcida dentro da Instituicdo ou em seus arredores, com a
finalidade de instigar conflitos;

perturbar a ordem em sala de aula e nos corredores, patios ou demais
dependéncias do Colégio;

realizar jogos com apostas;

trazer aparelho de som portatil e executar musicas nas dependéncias do
Colégio, sem autorizagao prévia;

executar musicas que contenham teor obsceno ou apelo sexual;

portar, fazer apologia, usar, distribuir, vender, comprar, mostrar, ajudar a
esconder qualquer tipo de droga ilicita, cigarro, bebida alcodlica ou
bebida energética dentro do Colégio, no seu entorno e nos trabalhos de
campo;

praticar qualquer tipo de comércio, ainda que seja venda de convites
para festa, rifas, alimentos, sem autorizacao da Diretoria;

promover coletas, rifas e subscri¢cdes, dentro ou fora da escola, usando
ou nao o nome de quaisquer de seus 6rgaos, salvo quando autorizadas
pela Diretoria;

promover e realizar festas em espacos do Colégio, utilizando comidas e
bebidas, sem autorizagao da Orientagao;

trazer consigo objetos de valor ou dinheiro de maior vulto, pois o
Colégio nao se responsabiliza por sua perda ou desaparecimento;

trazer, manter consigo ou utilizar, dentro das dependéncias da escola
ou em suas proximidades, qualquer tipo de objetos, brinquedos,
explosivos ou recipientes com gas que possam trazer danos a
integridade fisica ou moral a si ou a outras pessoas, como forma de
intimidagao;

trazer para o Colégio objetos cortantes, armas ou brinquedos que
imitem armas de fogo, armas brancas, bem como "soco-inglés” ou
quaisquer objetos que atentem contra a integridade fisica de outrem;

trazer para o Colégio revistas, imagens e objetos improprios a
Instituicdo e aos bons costumes;

usar adornos, desenhos ou frases que tenham como objetivo propagar
drogas ilicitas, cigarro ou bebida alcoolica e os maus costumes;
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e utilizar quaisquer aparelhos de telecomunicacdo ou audiovisual, em
especial celulares, em sala de aula, na biblioteca, ou em atividades
pedagdgicas sem autorizacdo do docente. Em desacato a norma, o
professor devera requisitar o aparelho e encaminha-lo a Orientacao
Educacional;

e dormir em sala de aula.

Dos Deveres do Aluno

e Ser assiduo e pontual as aulas;
e realizar todos os deveres de casa propostos pelo Colégio;

e dedicar-se conscientemente aos estudos e executar as tarefas
determinadas pelos professores;

e tratar com respeito os colegas, os professores, a equipe pedagogica, a
diretoria, os disciplinarios e os demais colaboradores do Colégio;

e respeitar a autoridade de diretores, professores, especialistas do ensino
e demais funcionarios do Colégio.;

e observar normas de conduta compativeis com uma visao crista da vida.
e possuir e trazer para a aula o material escolar necessario;

e colaborar na conservacao do prédio, do mobiliario e de todo o material
de uso coletivo;

e responsabilizar-se financeiramente por prejuizos materiais causados ao
Colégio, aos colegas, aos professores e aos colaboradores;

e manter-se informado das normas de funcionamento, da rotina

pedagodgica e das normas disciplinares do Colégio que regem a vida
escolar dos alunos — e cumpri-las.

Medidas Pedagogicas de
Carater Corretivo

Disciplina / Indisciplina
Sao cabiveis de medidas disciplinares:

e Desacatar e desrespeitar as autoridades do colégio,
funcionarios, professores e colegas; conversa excessiva
dentro de sala de aula ao ponto de perturbar a atencao dos
professores e dos colegas;



* manifestacao de bullying, racismo ou qualquer outro
comportamento de carater intolerante ou preconceituoso;

e nao trajar o uniforme completo;
e atraso para a entrada na sala de aula;

e uso do celular ou qualquer aparelho eletrébnico, sem a
permissao do Professor;

¢ alimentar-se em sala de aula ou mascar chiclete

As medidas disciplinares da escola poderao ser aplicadas, a

depender da gravidade e especificidade de cada caso, sendo:
1. Adverténcia oral — aplicada de forma imediata,
com carater orientador.

2. Adverténcia escrita — registro formal da ocorréncia,
com assinatura da familia.

3. Suspensao — afastamento temporario das atividades
escolares, como medida educativa e de reflexao.

A suspensao podera ser aplicada sem a necessidade de adverténcia prévia.
E previsto suspensao apds recebimento de trés adverténcias escritas de
uma determinada categoria durante a etapa (atrasos, dever de casa,
conversa excessiva entre outros).

O estudante que estiver em falta de material recebera ocorréncia
registrada no Diario de Bordo. A cada 3 ocorréncias desse tipo, sera
registrada uma adverténcia escrita. O acumulo de 3 adverténcias
escritas no mesmo componente curricular, na etapa, por este motivo,
podera resultar em suspensao de 1 dia. Essas medidas visam nao apenas
a manutencdao da ordem e do respeito as normas escolares, mas
também o desenvolvimento da responsabilidade e da autonomia dos
estudantes.

Em caso de suspensao, cada unidade é responsavel por elaborar uma
reflexdo que devera ser assinada pela familia no retorno do aluno apods a
suspensao. O tema para cada reflexdo devera considerar o motivo da
suspensao, como: ndo realizacao do dever, atraso, falta de disciplina ou
nao trajar o uniforme completo.

Outros Servicos Oferecidos
Escaninho: a partir do 6° Ano

A partir do 62 Ano, sera disponibilizada a opg¢ao de locagao do
escaninho para os alunos. Caso haja interesse, o aluno devera entrar em
contato com a Secretaria para o pagamento da taxa anual.



Trabalhos de Campo

O Colégio Arnaldo realiza trabalhos de campo que sao planejados com o
proposito de prover aos educandos novas experiéncias e dar-lhes a
oportunidade de colocarem em pratica os conteudos estudados em sala de
aula. Esses trabalhos acontecerao por séries e tematicas especificas. Os
custos serao comunicados previamente as familias.

Site, Portal e App Rede Verbita
Site Institucional

@ Site do Colégio Arnaldo: www.colegioarnaldo.com.br

No site do Colégio Arnaldo, a familia encontra varias funcionalidades,

documentos, eventos e noticias.
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Portal do Aluno

Area restrita para alunos e pais. Para o primeiro acesso, deve-se utilizar
a orientagao abaixo:

Acessar o Portal do Aluno:
portal.svdesdeva.com.br/modulos/aluno/login.php5?

Pais:
Usuario: CPF (sem pontos e sem hifen) do responsavel financeiro.
Senha: data de nascimento do responsavel financeiro (ex: 01021993).

Estudante:
Usuario: numero de matricula.
Senha: data de nascimento do estudante (ex: 17112016).

App Rede Verbita

Baixar app Rede Verbita pelo Google Play ou App Store:
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.co
m.gvdasa.gvmobile.esdeva&hl=pt_BR&gl=US&pli=1

Pais:
Usuadrio: CPF (sem pontos e sem hifen) do responsavel financeiro.
Senha: data de nascimento do responsavel financeiro (ex: 01021993).

Estudante:
Usuario: numero de matricula.
Senha: data de nascimento do estudante (ex: 17112016).

Portal SAS

O Colégio fara o cadastro dos alunos na plataforma do SAS. Apds o cadastro, o
aluno recebera uma chave de acesso e devera acessar o site, saseducacao.com.br,
entrar na aba ‘Portal SAS Educagao’ no menu superior. Confirmar seu e-mail, criar
uma senha e seguir o passo a passo disponivel no site. Pronto, vocé estara apto a
navegar pela plataforma SAS educacao.

Tanto os alunos quanto os pais poderao acessar a plataforma por meio do
computador conectado a internet. Dentro do Portal vocé encontrara: aulas e
materiais; avaliagdes e exercicios; relatérios e mais.

Para outras informacdes do SAS, Ligue: 0800 275 3000 ou envie um e-mail para
atendimento@sas.com.br
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Plataforma Red 1000

A plataforma RED1000 € um ambiente digital pedagodgico utilizado pelo
Colégio para o desenvolvimento, acompanhamento e avaliagao das atividades
de Producao de Texto.

Nessa plataforma, os estudantes, a cada etapa, devem postar as atividades
previamente orientadas pelos professores de Producao de Texto em sala de
aula, as quais possuem valor avaliativo. As postagens devem ser realizadas
obrigatoriamente nas datas e horarios previamente estabelecidos, conforme
orientacao docente e cronograma divulgado.

O Colégio realizara o cadastro dos estudantes na plataforma. Apds o cadastro,
o aluno recebera, por meio da Coordenacdo Pedagdgica, uma chave de
acesso. De posse dessa informagcao, devera acessar o site
www.redacaonotal000.com.br, clicar na aba “Entrar”, localizada no menu
superior direito, confirmar seu e-mail e senha e seguir 0 passo a passo
disponivel no proprio site para conclusao do acesso.

Ressaltamos que o ndo cumprimento dos prazos, bem como a auséncia de
postagem das atividades na RED1000, implicara consequéncias pedagogicas e
avaliativas previstas, uma vez que a plataforma integra o processo de
ensino-aprendizagem e a composi¢ao das notas da disciplina.
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Biblioteca
Regimento Interno

As bibliotecas do Colégio Arnaldo disponibilizam aos alunos e aos educadores
recursos bibliograficos e de acesso a informacgao para efeito das atividades de
incentivo a leitura, ao ensino e a pesquisa.

Nelas, o estudante encontrara um acervo diversificado formado por mais de 33
mil itens, como livros, jornais, revistas, dicionarios, almanaques, entre outros,
que atendem a todos os segmentos educacionais do Colégio, da Educagao
Infantil ao Ensino Médio.

Regras de Boa Convivéncia

¢ A permanéncia na Biblioteca, sem a presenca do professor do
horario, somente sera permitida mediante solicitacdao da
familia e autorizacao da Orientacao Educacional;

® ndo é permitida a entrada na Biblioteca de alunos portando
mochilas, bolsas, sacolas etc;

e ¢ imprescindivel o siléncio no recinto da Biblioteca. O
ambiente é exclusivo ao estudo e a pesquisa;

e ndo é permitido marcar, escrever, rabiscar, cortar, dobrar,
colar qualquer material da Biblioteca. O material danificado
devera ser substituido;

® nao é permitido o acesso a Biblioteca com alimentos e com
bebidas;

e os livros utilizados nao devem ser recolocados nas estantes, e
sim sobre as mesas. Eles serdao guardados pelos funcionarios
responsaveis;

e 0s computadores da Biblioteca devem ser utilizados somente
para consultas a base de dados;

e para quaisquer outros fins, o aluno deve utilizar o laboratério
de informatica;

¢ a Biblioteca nao se responsabiliza por objetos pessoais que os
alunos estejam portando no recinto;
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» E permitido o uso da biblioteca, durante o horario de recreio,
para fins de estudo e de pesquisa.

Empréstimo de Materiais

* Tém direito ao empréstimo das obras todos os alunos
matriculados, os professores e os funcionarios deste
estabelecimento de ensino, desde que nao haja pendéncias
na biblioteca;

¢ 0 aluno podera fazer empréstimo de, no maximo, trés obras
distintas, simultaneamente, com o prazo de sete dias
consecutivos para devolugao, exceto livros do Passaporte
Literario, cujo empréstimo se limita a uma obra apenas, com
o prazo de sete dias consecutivos para devolucao;

» Os pais nao podem entrar em horario de aula para realizar
devolucao ou troca de livros.

O usuario é responsavel pelo material em seu poder, ndo podendo
transferir seus empréstimos para outras pessoas. Em caso de perdas e
danos, o usuario devera restituir a biblioteca outro exemplar da mesma
obra, além de estar sujeito ao pagamento de multa. Quando se tratar de
obra esgotada, a biblioteca indicara outra de igual valor para a
substituicao.




Renovacao de Materiais

* A renovacao das obras podera ser realizada pessoalmente no
balcao de atendimento. As obras com reserva e em atraso nao
podem ser renovadas. Portanto, o usuario devera comparecer
a biblioteca com os livros em maos para devolucgao;

para evitar o pagamento de multa, sugerimos que a
® renovacao seja realizada um dia antes da data de devolucao.

Multa por Atraso

* A devolucgao fora do prazo acarretara o pagamento no valor
de RS 1,00 (um real), calculado por dias de atraso, para cada
obra, contados ininterruptamente, incluindo sabados,
domingos e feriados;

¢ ficam suspensos automaticamente pelo sistema da biblioteca
novos empréstimos, renovacdes e reservas até o pagamento
da multa e a devolucao ou reposicdao do material;

Reserva de Materiais

® Livro em reserva estara disponivel para o empréstimo por 24
horas. Caso o aluno nao procure, o exemplar ficara disponivel
para o proximo da lista;

e sO poderao ser objetos de reservas livros que estejam
emprestados;

® 0Os casos aqui omissos serao resolvidos pela coordenacao da

Biblioteca e pelas coordenag¢des de cursos das instituicdes
Arnaldo Janssen.

Funcionamento

Unidade Funcionarios

Seg. a sexta-feira, das 7h as 21h45.
Sabados, das 9h as 12h.
bibliote@instituicoesarnaldo.com.br

Unidade Anchieta
Seg. a sexta-feira, das 7h as 17h30.
bibliotecaanchieta@colegioarnaldo.com.br
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Funcionamento

Para a utilizacdo dos Laboratoérios de Quimica/ Biologia € importante que se previnam
acidentes mediante obediéncia as normas de seguranca apresentadas pelos
Professores.

E obrigatdrio o uso de jaleco para a execucdo das praticas.

Os museus sao ambientes tipicamente de observacdao e de demonstracao
experimental em Histdria Natural e Mineralogia. A manipulacao do acervo devera ser
realizada exclusivamente pela coordenadora ou quando permitido por ela.

Regulamento para uso do
Laboratorio de Quimica/Biologia

A atividade experimental na escola pode ser compreendida como toda
pratica pedagdgica relacionada a processos fisicos, quimicos e bioldgicos,
a qual possa envolver a observacao, a analise e a conclusao, além da
manipulacao de materiais, como vidrarias, reagentes, instrumentos e
equipamentos eletroeletrénicos, mecanicos ou térmicos, como também
materiais alternativos quando adequados ao tipo de atividade e do espaco
pedagogico planejado para sua realizagao.

Essas atividades experimentais realizadas no espaco do laboratério escolar
de Ciéncias da Natureza constituem parte do processo
ensino-aprendizagem nessa area de conhecimento e contribuem para a
formacao do educando permitindo que os estudantes compreendam os
fundamentos cientifico-tecnoldégicos intrinsecos aos  processos
produtivos, relacionando teoria e pratica, e que desenvolvam atitudes de
reflexao sobre as teorias cientificas e suas limitagcdes.

A importancia da abordagem experimental também esta na caracterizacao
do seu papel pedagogico e investigativo, a fim de auxiliar os estudantes na
formacao, na explicitacao, na problematizacao e na discussao dos
conceitos cientificos.

Seguem algumas orientag¢des gerais para uso do laboratorio:

* Seguir sempre as orientagdes do(a) professor(a) e realizar as
atividades sempre com atencao;

® o0 uso do jaleco é obrigatodrio, de preferéncia comprido;

® ndao colocar bolsas, blusas ou qualquer outro objeto que ndo
faca parte da aula sobre a bancada ou a mesa;

® nao comer e nao tomar liquidos no laboratério;

* prender cabelos compridos;



e ter cuidado com o manuseio do material do laboratério para
evitar danos a si e ao patriménio;

e ndo mexer ou pegar qualquer objeto/reagente sem a
autorizagao prévia do professor responsavel;

e permanecer sentado em sua mesa durante a aula, salvo
orientacao do(a) professor(a);

® comportar-se de modo coerente com o local, evitando
comportamentos inadequados.

O Manual do Aluno foi criado a partir do Regimento Escolar que é um
documento elaborado com a participacao dos diversos segmentos da
escola, aprovado pelo Conselho Escolar da prépria instituicdao e pela
entidade mantenedora. Outros temas, normas, condutas,
funcionamentos podem ser consultados diretamente no Regimento.
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