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INTRODUCAO

A Afya Faculdade de Ciéncias Médicas Ipatinga dispde de um laboratério
de informatica para uso de todos os cursos oferecidos na instituicdo, nas modalidades
superior, deste modo, todos os docentes e discentes fazem uso do ambiente. Com a
finalidade de sistematizar as normas de conduta para a utilizacdo do laboratorio,
manter os equipamentos em perfeito estado de uso, fez-se necessario a confecgéo
deste manual. Neste documento estéo contidas as informacdes e orientagdes de uso
e lista completa de equipamentos. O laboratdrio é dotado com 49 notebooks, 1 projetor
de multimidia, 2 caixas de som com 1 amplificador de audio e 1 computador exclusivo
para o uso do professor, todas as maquinas possuem conexao a internet de alta
velocidade. O Laboratério de Informética é uma infraestrutura fundamental e central
para os cursos oferecidos pela nossa instituicdo de ensino superior. Este espaco &
destinado ao uso compartihado por todos os docentes e discentes,
independentemente do curso ou area de estudo, fornecendo acesso a recursos
tecnoldgicos modernos e essenciais para o desenvolvimento académico e profissional

dos usuarios.

Com a crescente integracdo da tecnologia na educacéo, o Laboratério de
Informética desempenha um papel crucial no processo de aprendizagem, oferecendo
uma ampla gama de possibilidades para pesquisa, pratica e colaboracdo. Desde a
realizacdo de atividades préticas até o acesso a recursos online e a realizacdo de
projetos multidisciplinares, o laboratério € um ambiente dindmico e enriquecedor que
complementa o ensino em sala de aula. Entretanto, para garantir o uso eficiente,
responsavel e seguro deste ambiente, é essencial estabelecer diretrizes claras e
normas de conduta para os usuarios. Este manual foi elaborado com o intuito de
fornecer orientagbes detalhadas sobre as préticas adequadas de utilizagdo do
Laboratério de Informatica. Nele, serdo abordadas as regras a serem seguidas, as
politicas de acesso, o cuidado com os equipamentos, bem como a lista completa dos
recursos disponiveis. Ao seguir as diretrizes estabelecidas neste documento,
esperamos promover um ambiente de aprendizagem colaborativo e produtivo, onde
todos o0s usuarios possam aproveitar a0 maximo 0s recursos disponiveis no

Laboratorio de Informatica.
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OBJETIVO:

O laboratério de informética da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas
Ipatinga foi projetado para atender as necessidades de todos os cursos oferecidos na
instituicdo, o ambiente e utilizado para fazer a transposicao didatica dos contetdos
gue necessitem de softwares especificos ou ndo, e de uso de internet para o

desenvolvimento das aulas praticas.
PUBLICO-ALVO / USUARIOS:

A utilizac&o do laboratério se estende a todos os discentes e docentes do
ensino superior regularmente matriculados no curso de medicina, disciplinas ou
inscritos em atividades de ensino, pesquisa e extensao da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas Ipatinga, que tenha como requisito uso do laboratorio, bem como
usuarios/colaboradores vinculados a projetos com atividades alocadas por um

determinado periodo.
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REGULAMENTO E SUA APLICACAO:
OBJETIVO:

A utilizac&o do laboratério se estende a todos os discentes e docentes do
ensino superior regularmente matriculados no curso de medicina, disciplinas ou
inscritos em atividades de ensino, pesquisa e extensao da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas Ipatinga, que tenha como requisito uso do laboratorio, bem como
usuarios/colaboradores vinculados a projetos com atividades alocadas por um
determinado periodo. O Laboratério de Informética da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas Ipatinga tem como objetivo fornecer recursos tecnoldgicos e suporte para
atividades académicas relacionadas aos cursos oferecidos pela instituicdo. Este
regulamento estabelece as normas de uso e conduta dos usuarios para garantir o bom

funcionamento e a preservacao dos equipamentos do laboratoério.
ACESSO AO LABORATORIO:

O acesso ao laboratorio é permitido a todos os alunos, professores e
funcionarios da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas Ipatinga mediante apresentacao
da identificag&o institucional. E proibida a entrada de pessoas ndo autorizadas no

laboratério.
HORARIO DE FUNCIONAMENTO:

O laboratorio estara aberto de segunda-feira a sexta-feira, das 06h30 as
21h30, e aos sabados somente quando houver agendamento de algum evento
especifico, exceto em feriados e recessos académicos. O horario de funcionamento

podera ser alterado pela coordenacao do laboratério, mediante aviso prévio.
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NORMAS DE CONDUTA:
RESPEITO AO AMBIENTE:

Os usuarios devem zelar pela conservacdo do ambiente do laboratorio,
mantendo-o limpo e organizado. Ndo é permitido comer, beber ou fumar dentro do

laboratério.
USO ADEQUADO DOS EQUIPAMENTOS:

Os equipamentos do laboratério, incluindo computadores, notebooks,
impressoras e outros dispositivos, devem ser utilizados apenas para atividades
académicas relacionadas aos cursos oferecidos pela Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas Ipatinga. Ndo é permitido instalar, desinstalar ou modificar software nos
computadores sem autorizacdo prévia. Os equipamentos devem ser desligados

corretamente apos o uso, seguindo as orientacdes fornecidas.
RESPEITO AOS HORARIOS:

Os usuarios devem respeitar os horarios de funcionamento do laboratério
estabelecidos pela instituicdo. O acesso ao laboratério fora dos horarios estabelecidos

€ permitido apenas com autorizagao prévia da coordenacao.
PRIVACIDADE E SEGURANCA:

Os usuérios devem respeitar a privacidade e a seguranca dos dados
pessoais e académicos armazenados nos computadores do laboratério. Nao é

permitido o acesso néo autorizado a arquivos, pastas ou contas de outros usuarios.
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COMPORTAMENTO ADEQUADO:

Os usuéarios devem manter um comportamento adequado dentro do
laboratério, evitando qualquer forma de comportamento disruptivo, agressivo ou
inadequado. O uso de linguagem ofensiva, discriminatéria ou inadequada é

estritamente proibido.
RESPONSABILIDADE PELO USO:

Cada usuério € responsavel pelo uso adequado dos equipamentos e
recursos do laboratério. Qualquer dano causado aos equipamentos deve ser
imediatamente relatado a coordenacao.

CUMPRIMENTO DAS NORMAS:

O descumprimento das normas estabelecidas neste regulamento pode
resultar em sancoées disciplinares, conforme as politicas da instituicdo. A coordenacéao
do laboratério tem autoridade para tomar medidas necessarias para garantir o
cumprimento das normas e a seguranca de todos 0s usuarios. Ao seguir estas normas
de conduta, os usuarios contribuem para manter um ambiente de aprendizado seguro,
organizado e produtivo no Laboratério de Informética da Afya Faculdade de Ciéncias

Médicas Ipatinga.
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RESERVAS E PRIORIDADE DE USO:

Reservas de horario para aulas ou atividades especificas no laboratério
devem ser feitas com antecedéncia na recepcéo interna da faculdade. Professores
tém prioridade no uso do laboratério para aulas e atividades académicas
programadas. Caso haja alta demanda, o acesso aos computadores sera concedido

por ordem de chegada.
CUIDADO COM OS EQUIPAMENTOS:

Os usuérios devem manusear 0s equipamentos com cuidado e evitar
danos causados por queda, batidas ou derramamento de liquidos. E proibido alterar
ou instalar qualquer tipo de software nos computadores sem autorizacdo prévia da

coordenacao do laboratério.
RESPONSABILIDADE E SANC}OES:

Os usuarios sao responsaveis pela conservacdo e uso adequado dos
equipamentos do laboratério. O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste
regulamento pode resultar em adverténcia, suspensao temporaria ou proibicdo de

acesso ao laboratorio, conforme a gravidade da infragéo.
DISPOSICOES GERAIS:

Este regulamento esta sujeito a revisdes e atualizacdes pela coordenacgao
do laboratério, conforme necessario. Os casos omissos serdo resolvidos pela

coordenacao do laboratério em consonancia com as normas da instituicao.
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CONCLUSAO:

O regulamento estabelecido para o Laboratorio de Informatica da Afya
Faculdade de Ciéncias Médicas Ipatinga é essencial para garantir um ambiente de
aprendizado seguro, organizado e produtivo para todos 0s usuarios. Ao seguir estas
normas de conduta, 0s usuarios contribuem para a preservacao dos equipamentos, a
seguranca dos dados e o bom funcionamento do laboratério. Através do respeito
mutuo, do uso adequado dos equipamentos e do cumprimento das normas
estabelecidas, podemos promover uma experiéncia positiva para todos os usuarios
do laboratorio. Além disso, ao adotar uma postura responsavel e consciente, estamos
contribuindo para a constru¢ao de uma cultura de respeito, colaboragcao e exceléncia

académica na nossa instituigao.

Portanto, € fundamental que todos os usuarios do Laboratorio de
Informética estejam cientes e comprometidos com o cumprimento destas normas. A
coordenacdo do laboratério esta disponivel para esclarecer duvidas, fornece
orientacdes adicionais e tomar as medidas necessarias para garantir o cumprimento
do regulamento e o bem-estar de todos os usuarios. Agradecemos a colaboracéo de
todos e contamos com a participacao ativa de cada individuo na manutencao de um
ambiente de aprendizado seguro, organizado e produtivo no Laboratério de
Informatica da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas Ipatinga.
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