
Feuille d'émargement Une feuille par séance ou par journée · une signature par demi-journée
filiz

Centre de formation (CFA) N° de déclaration d'activité

Formation et certification préparée Groupe ou promotion

Date de la séance Lieu ou distanciel (préciser l'outil)

Horaires prévus matin Horaires prévus après-midi

N° Nom Prénom Signature matin Signature après-midi Heures réalisées Absence, retard ou départ (heure
réelle)
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Formateur Nom et prénom Signature matin Signature après-midi

Ne jamais compléter une case après coup ni signer à la place d'un apprenant. Noter les absences, retards et départs avec l'heure réelle, le jour même.
Modèle proposé par Filiz (filiz.io) · Aucun texte ne fixe de modèle officiel : adaptez les mentions aux exigences de vos financeurs.


