
 

  
 

 

 

 
Wädenswil ist eine attraktive Stadt am linken Zürichseeufer mit über 25'600 Einwohnerinnen und 
Einwohnern. In der Stadtverwaltung arbeiten rund 350 Mitarbeitende, die für die Bevölkerung 
täglich umfassende Dienstleistungen erbringen. Das Zivilstandswesen Wädenswil ist für den  
Zivilstandskreis Wädenswil und Richterswil zuständig. 
 
Für die Dienststelle Zivilstands- und Bestattungswesen suchen wir per 1. Januar 2026 oder nach 
Vereinbarung eine/einen 
 
Zivilstandsbeamtin/Zivilstandsbeamten, 70 % 
 
Zu Ihren Handlungsfeldern gehören 
˗ sämtliche im Zivilstandswesen anfallenden Aufgaben 
˗ Beratung in zivilstandsrechtlichen Fragen 
˗ Durchführen von Ehevorbereitungen und Eheschliessungen 
˗ Aufgaben im Bestattungswesen 
 
Was Sie mitbringen 
˗ den eidgenössischen Fachausweis Zivilstandswesen oder die Bereitschaft, diesen mittelfris-

tig zu erwerben  
˗ kaufmännische Grundausbildung oder eine vergleichbare Ausbildung 
˗ Berufserfahrung im Bereich Zivilstandswesen 
˗ kundenorientiertes Handeln, freundliche Umgangsformen, Flexibilität sowie Belastbarkeit 
˗ Interesse an Rechtsfragen  
˗ exakte und effiziente Arbeitsweise 
˗ Fremdsprachenkenntnisse, von Vorteil  
 
Wir bieten Ihnen eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit in einem aufgeschlossenen, 
kollegialen Team sowie selbständiges Arbeiten, wobei Sie Ihre dienstleistungsorientierte und en-
gagierte Art im Arbeitsalltag ausleben können. Nennenswert sind auch der verkehrsgünstig gele-
gene Arbeitsplatz im schönen Zentrum von Wädenswil sowie die attraktiven Anstellungsbedin-
gungen. 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Cornelia Stünzi, Leiterin Dienststelle Zivilstands- und Be-
stattungswesen, oder Nicole Baumann, Stellvertreterin Dienststelle Zivilstands- und Bestattungs-
wesen, Telefon 044 789 72 20.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann laden wir Sie herzlich ein, sich über das Onlineportal der 
Stadt Wädenswil zu bewerben. Bewerbungen per E-Mail sowie auf dem Postweg werden nicht 
berücksichtigt. 
 
 


